MUNICIPIO DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITO MUNICIPAL

VARGEM ALTA - QUINTA-FEIRA, 09 DE JANEIRO DE 2020 - N° 1370

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
DECRETOS

DECRETO N° 4085, DE 08 DE JANEIRO DE 2020.

DISPOE SOBRE 0OS PROCEDIMENTOS DE CONTROLE DE
REGISTRO, INVENTARIO E TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS E
IMOVEIS ADQUIRIDOS PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE
VARGEM ALTA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada e Instru¢do Normativa SPA n° 001/2019, de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Administracéo, que dispde
sobre os procedimentos de controle de registro, inventario e
transferéncia de bens moéveis e iméveis adquiridos pela prefeitura

municipal de vargem alta e da outras providencias.

Art. 2° Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo a divulgacdo

desta Instru¢cdo Normativa ora aprovada.
Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicac&o.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Alta/ES, 08 de janeiro de 2020.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

INSTRUCAO NORMATIVA SPA — SISTEMA DE CONTROLE
PATRIMONIAL N° 001/2020

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE CONTROLE DE
REGISTRO, INVENTARIO E TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS E
IMOVEIS ADQUIRIDOS PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE
VARGEM ALTA/ES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Verséo: 01.
Data de aprovacao: 08/01/ 2020.
Ato de aprovagédo: Decreto Normativo n® 4085/ 2020.

Unidade Responsavel: Geréncia de Material e Patrimonio.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade disciplinar e
padronizar os procedimentos de controle de registro, inventario e
transferéncia de bens moveis e iméveis adquiridos pela Prefeitura
Municipal de Vargem Alta/ES e dé& outras providéncias.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. A presente Instrucdo Normativa abrange todas as unidades da
estrutura  organizacional do Poder Executivo  Municipal,

compreendendo a administragcdo Direta e Indireta.

CAPITULO IlI

DOS CONCEITOS
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Art. 3°. Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se bem todo
elemento que comp&em o ativo patrimonial da Prefeitura Municipal de

Vargem Alta/ES agrupados nas seguintes classificacdes:

1 - Bens Imdveis - S&o todos aqueles que ndo podem ser removidos
sem alteragdo de sua substancia, tais como: terrenos, edificios,
construgdes e as benfeitorias a eles incorporadas de modo permanente

e classificam-se em:

1.1 — De uso comum - Agueles que se destinam ao uso de todos os
municipes, sistemas viarios, rodoviarios, pracas, e benfeitorias a eles

acrescidas.

1.2 — De uso especial - Aqueles que tém utilizagdo especifica de
publicos, escolas, edificios de reparticbes municipais e prédios

destinados aos de saude.

1.3 — Dominicais - Aqueles que integram o patriménio municipal como

objeto de direito real, sem finalidade de servico publico.

2 — Bens Moéveis - Séo considerados bens moéveis todos que podem
ter movimento ou que podem ser removidos por forca alheia, sem
alteracéo de sua substancia e que compde o mobiliario pertencente nos
ambientes de trabalho da prefeitura, entre outros, os gabinetes dos
secretarios, as salas das assessorias, salas das diretorias, dos
departamentos, das sec¢es, dos conselhos, sala de reunibes, copas,
arquivos, oficinas, dep6sitos, plenarios, anfiteatros, centros cirlrgicos,

salas de pronto atendimento etc.

3 — Material - é designacdo genérica de moveis, equipamentos,
componentes sobressalentes, acessorios, utensilios, veiculos em geral,
matérias-primas e outros bens utilizados ou passiveis de utilizacdo nas
atividades do Municipio. Quanto a sua natureza e finalidade, os
materiais sdo classificados na forma disposta no Tribunal de Contas do

Estado do Espirito Santo.

4 -Bens de Controle Especial - Sdo todos os bens que levam nimero
de tombo quando formarem um conjunto necessario ao
desenvolvimento de determinado trabalho, atividade ou oficio, podendo

ter como unidade de medida um kit, lote, sistema, etc.

5 — Bens Relacionados - Bens permanentes que em razao de sua
estrutura fisica, ndo podem ser marcados ou gravados seus respectivos

numeros de tombamento, que contaram das respectivas notas fiscais.

6 — Bens de Terceiros - Bens que ndo integram o patrimbnio do
Municipio, mas em decorréncia de negécio juridico celebrado com
terceiros sdo controlados via relagdo-carga, ou se exigido pelo
instrumento formalizado, recebem os processamentos financeiros, mas

apenas os controles fisicos.

7 — Tombamento - Ato de reconhecimento do valor de um bem, que o
transforma em patrimdnio oficial e institui regime juridico especial de
propriedade, levando-se em conta sua fungéo social, consistindo assim,
em identificar cada material permanente com um ndmero Unico de

registro patrimonial.

8 — Registro Patrimonial - Procedimento administrativo que consiste
em cadastrar, no patriménio do poder publico municipal, as
caracteristicas especificas, nimero de tombamento, valor de aquisi¢éo

e demais informacdes sobre um bem adquirido.

9 — Controle Patrimonial - o controle patrimonial se da através do
registro adequado de todos os bens moéveis e imoveis, adquiridos por
recursos orgamentarios e ndo orcamentarios, que estdo a disposigcao
da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio de

Vargem Alta/ES para a realizacéo de suas atividades;

10 — Patriménio - E o objeto administrado que serve para propiciar as

entidades a obtengéo de seus fins.

11 — Patriménio Publico - E o conjunto de bens, valores, créditos e
obrigacdes de contelido econdmico e avalidvel em moeda, que a
Fazenda Publica possui e utiliza na consecucéo dos seus objetivos,
com a finalidade de servir de meios ao atendimento imediato ou mediato

do interesse publico;

2 —Dano - Avaria parcial ou total causada a bens patrimoniais utilizados

na Administragao, decorrente de sinistro ou uso indevido.

13 — Extravio - E o desaparecimento de bens por furto, roubo ou por

negligéncia do responséavel pela guarda.

14 — Furto - Crime que consiste no ato de subtrair coisa moével
pertencente a outra pessoa, com a vontade livre e consciente de ter a

coisa para si ou para outrem.

15 — Roubo - Crime que consiste em subtrair coisa mével pertencente

a outrem por meio de violéncia ou de grave ameaga.

16 — Comissdo Permanente de Avaliag&o - E o grupo dos servidores
do municipio com fungBes especiais, nomeado para realizar avaliacéo

dos bens patrimoniais.

17 - Inventario Fisico - instrumento de controle que permite o ajuste
dos dados escriturais com o saldo fisico do acervo patrimonial em cada
Setor das Secretarias Municipais; o levantamento da situacdo dos bens
em uso e a necessidade de manutencéo ou reparos, a verificagdo da
disponibilidade dos bens da Secretaria, bem como o saneamento do

acervo,

18 — Responsavel Patrimonial - Agente responsavel ou detentor de
carga patrimonial é o secretario e ou servidor investido na funcdo de
Direcao/Chefia cuja atribuicdo peculiar serd4 a responsabilidade pela
gestdo patrimonial dos bens colocados a disposi¢do de seu ambiente
de trabalho e a solicitagdo de bens no sistema de gestéo patrimonial do

municipio.

19 - Distribuicao - E o processo pelo qual se faz chegar o material em

perfeitas condigbes ao usuario, quando requisitado.

20 — Movimentag&o Fisica - E o transito de um bem entre lotacdes
individuais da Prefeitura Municipal de Vargem Alta/ES, depois de
ocorrida a primeira distribuicdo pela Gerencia de Material e Patrimodnio

do municipio.
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21 - Transferéncia de Bens - E o processo pelo qual um bem é

movimentado entre Unidades Administrativas diferentes.

22 — Remanejamento de bens - E o processo pelo qual um bem é
movimentado entre setores de uma mesma unidade administrativa e ou

orgamentaria.

23 - Ampliacao - Aumento nas dimensdes externas da instalagao fisica

de uma construgdo, produzindo acréscimo significativo de seu valor.

24 - Reforma - Adequacdo e modificacdo sem alteragdo das

dimensdes externas de uma construcao.

25 — Estorno - E a baixa definitiva de bens que foram incorporados
indevidamente, o qual sera lavrado por meio de um Procedimento
Administrativo, denominado Termo de Baixa Definitiva, apds

autorizagdo expressa do Ordenador de Despesa.

26 — Baixa de bens - Processo pelo qual um bem é excluido do
cadastro patrimonial, em decorréncia de transferéncia, extravio,

destruigdo, inutilizacé@o, obsolescéncia, desuso ou alienacao.

27 — Cessaéo - transferéncia gratuita da posse de um bem publico de
uma entidade ou érgéo para outro, a fim de que o cessionario o utilize
nas condic¢des estabelecidas no respectivo termo, por tempo certo ou

indeterminado;

28 — Depreciacao - diminuicdo parcelada do valor dos elementos (bens
do ativo imobilizado) decorrentes do desgaste pelo uso, da agéo da
natureza ou da obsolescéncia normal dos ativos imobilizados

(mégquinas, veiculos, moveis, iméveis e instalagdes) do Municipio;

29 — Doagéo - transferéncia por liberalidade dos bens ou vantagens do

patrimdnio de uma pessoa para outra que a aceita;

30 - Incorporagao - ato pelo qual bens do patrimdnio publico passam
a contribuir para a formagdo ou integralizagéo do capital da entidade

publica;

31 - Termo de guarda e responsabilidade - é o documento que
identifica os bens por unidade dentro de um 6érgdo, assim como o

responsavel por estes bens (ANEXO 1);

32 - Transferéncia - constitui na mudanga da responsabilidade pela
guarda e conservacao de um bem permanente, através de termo de

transferéncia patrimonial.

33 -Termo de transferéncia patrimonial - € o documento que registra
e controla os deslocamentos definitivos ou temporarios dos bens entre
as unidades administrativas de um 0rgdo ou entre 6Orgdos da
Administragdo Municipal, assim como as movimentagdes externas
(ANEXO I1);

34 — Material de Consumo duréaveis - ltens de consumo, a saber,
aqueles que, em raz&o do seu uso constante e da definicdo da Lei
4.320/64, perdem normalmente sua identidade fisica mesmo quando
incorporados ao bem e/ou tém sua utilizag&o limitada ha dois anos, tais
como: géneros alimenticios, utensilio domésticos, vestuario, materiais

pedagogicos, materiais de expediente, ou seja, itens de durabilidade

inferior a dois anos e/ou valor inferior a 80 (oitenta) Valores de

Referencia do Tesouro Estadual - VRTE.

35 — Material Permanente - Itens de uso permanente, a saber, aqueles
gue, em razao de seu uso constante, e da definicdo da lei n.° 4.320/64,
ndo perdem a sua identidade fisica mesmo quando incorporados ao
bem e/ou tém uma durabilidade superior a dois anos, tais como:
mobiliario, instrumentos de trabalho, equipamentos elétricos e
eletrénicos, ou seja, aqueles cujos valores séo inferiores a 80 (oitenta)
VRTE, tiverem vida (til superior a dois anos e se apresentarem em
conjunto num mesmo local ou setor. Embora as carteiras escolares
tenham valor inferior a 80 (oitenta) VRTE, elas deverao ser classificadas
orgamentariamente como material permanente e incorporadas ao Ativo
Imobilizado, especialmente devido a grande quantidade adquirida, que

representa um montante significativo.

36 — Método das Quotas Constantes - método que considera que a
depreciacdo ocorra a taxa constante ao longo do tempo de vida util do
bem, ou seja, a quota de depreciagéo sera a divisdo do total a depreciar

pelo nimero de anos de vida (til do bem.

37 — Métodos das Somas dos Digitos - método que propicia carga
anual de depreciacdo decrescente, de forma a acelerar o processo de

depreciacao no inicio da vida do bem.

38 — Método das Unidades Produzidas - método baseado numa
estimativa do numero total de unidades que devem ser produzidas pelo
bem a ser depreciado. A quota anual de depreciagéo € expressa pela
divisdo do numero de unidades produzidas no ano X e o nlmero de
unidades estimadas a serem produzidas durante a vida Util do bem. O
resultado da diviséo representard o percentual de deprecia¢do a ser

aplicada no ano X.

CAPITULO IV
BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4°. O fundamento juridico encontra respaldo na Constituicdo
Federal, Lei Organica do Municipio e Lei Federal 8.666/93; Lei
Complementar n°® 101/2000; Lei Federal n° 4.320/64.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 5° Compete ao Chefe do Poder Executivo Municipal:

| — nomear Comissdo de Avaliacdo Patrimonial, mediante Portaria,
formada por no minimo, 03 (trés) servidores, dos quais, pelo menos

01(um) deve pertencer ao quadro permanente;

Il — determinar, sempre que entender necesséria a reavaliagdo dos

bens patrimoniais.

Art. 6.°. Compete a Comisséo de Avaliagdo Patrimonial:
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| — avaliar os bens municipais sob a responsabilidade do Poder
Executivo Municipal, atribuindo-lhes valor, e ainda classificando-os, de
acordo com o seu estado de conservacao, em excelente, bom, regular,
recuperavel, inservivel (ocioso, obsoleto, antiecondmico e

irrecuperavel) e sucata;

Il = comunicar, por escrito, ao Secretario Municipal de Administracéo e
ao responsavel pela Gerencia de Material e Patrimonio, quando da
identificacdo de irregularidades, inclusive, quanto a constatacdo de
bens méveis permanentes ndo tombados, para que sejam tomadas as

providéncias cabiveis;

Il — estimar a vida util e definir os critérios de depreciacdo dos bens

patrimoniais.
Art. 7.°. Compete a Secretaria Municipal de Administracéo:

| - Promover divulgagéo e implementacdo desta Instrucdo Normativa,

mantendo-a atualizada;
Il - Orientar as areas solicitantes e supervisionar sua aplicacao;

Il - Promover discussdes técnicas com as unidades solicitantes e com
a unidade responsavel pelo Controle Interno, para definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser

objeto de alteragdo, atualizag&o ou expanséo.

IV - Manter a Instrugéo Normativa a disposicéo de todos os funcionarios

da unidade, velando pelo seu fiel cumprimento.

Art. 8°. Compete a Gerencia de Material e Patriménio, além das

definidas na secéo I, do Capitulo VI:

| - Zelar pelo uso, guarda e conservacao, devendo comunicar qualquer

irregularidade ocorrida com o bem a Secretaria de Administracao;

Il - Realizar conferéncia periddica, parcial ou total, sempre que julgar

conveniente e oportuno, independentemente do inventario anual;
Art. 9°. Compete a todas as Unidades Executoras do municipio:

| - Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela execugdo da
Instrucdo Normativa, quanto ao fornecimento de informacdes e a
participacdo no processo de atualizagdo, indicando um responsavel
pelos bens patrimoniais de cada Departamento/Setor/Sala ou unidade
administrativa que lhe seja vinculado, encaminhando relagdo, via

memorando, a Gerencia de Material e Patriménio;

Il - Alertar a unidade responsavel pela Instrucdo Normativa sobre as
alteracbes que se fizerem necesséarias nas rotinas de trabalho,
objetivando a sua otimizacdo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da

eficiéncia operacional;

Il - Manter a Instrucdo Normativa a disposicéo de todos os funcionarios

da unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma;

IV - Cumprir fielmente as determinagfes da Instrucdo Normativa, em

especial quanto aos procedimentos de controle e quanto a

padronizag&o dos procedimentos na geracao de documentos, dados e

informacdes.

V - Solicitar a Gerencia de Material e Patrimonio, no inicio de suas
atividades na Secretaria para a qual foi designado, que seja lavrado o
Termo de Guarda e Responsabilidade (ANEXO 1) dos bens que serédo
mantidos sob sua guarda, observando que somente podera dar saida

do bem apés o tombamento;

VI - Conferir e certificar o Material Permanente existente sob sua guarda
e solicitar a Gerencia de Material e Patrimdnio a descarga patrimonial
do Termo de Guarda e Responsabilidade (ANEXO ) assumido, quando

dispensado das atribuicdes na Secretaria para a qual foi designado;

VIl - Supervisionar as atividades relacionadas com o bom uso e guarda
dos bens localizados em sua Secretaria, com a descricdo do

responséavel atual por cada bem.
Art. 10. Compete a todos os servidores do Municipio:

| - Dedicar cuidado aos bens do Acervo Patrimonial do Municipio, bem
como ligar, operar e desligar equipamentos conforme as

recomendacdes e especificagfes de seu fabricante;

Il - Adotar providéncias que preservem a seguranga e conservagao dos

bens moveis existentes em sua Secretaria;
11l - Manter os bens de pequeno porte em local seguro;

IV — conferir e assinar Termo de Responsabilidade Patrimonial
relacionado aos bens sob sua guarda e cuidar da conservacéo desses
bens sob sua responsabilidade, solicitando, por escrito, a sua
manutencdo sempre que necessario, verificando sempre se as
plaquetas de tombamento encontram-se bem afixadas no material,

especialmente ao voltarem da manutengao;

V - informar, por escrito, ao Secretario Municipal a que esteja vinculado,
a existéncia de bens ociosos ou inserviveis em seu local de trabalho,

para adocéo das providéncias devidas;

VI — promover a imediata comunicagdo, por escrito, de eventos
relacionados ao extravio de bens (tais como: furto, roubo ou
movimentagfes ndo autorizadas), ao Secretario Municipal de

Administracao;

VIl — comunicar, por escrito, ao Secretario Municipal a que esteja

vinculado:

a) a intencdo e a necessidade de mudar bens moéveis
permanentes de local de trabalho, solicitando a emissdo da
documentagdo respectiva por parte da Gerencia de Material e
Patriménio;

b) qualquer irregularidade ocorrida como material sob sua
responsabilidade, tais como, avarias ou necessidade de manutengéo,
bem como a ocorréncia do deslocamento da plaqueta de identificagdo

e de controle patrimonial do bem.

Art. 11. Compete a Unidade Central de Controle Interno:
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| - Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagGes da Instrucéo
Normativa, em especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos

pontos de controle e respectivos procedimentos;

Il - Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle, propondo alteragbes na Instrucdo

Normativa para aprimoramento.

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS

Secéo |
Do Registro dos Bens

Art. 12. O registro dos bens componentes do patriménio do Municipio
sd@o adquiridos mediante, compra, doacgao, permuta, ou cessao assim

definidas:

| - Compra - aquisicdo remunerada de material com utilizagcdo de

recursos orgamentarios;

Il - Doagdo - modalidade de aquisicdo em que os materiais sao
entregues gratuitamente ao Municipio por entidades publicas ou

privadas;

Il - Permuta - troca de materiais entre o Municipio e outros érgaos ou

entidades da Administracédo Publica;

IV - Cesséo - ocorre quando materiais séo entregues ao Municipio com
transferéncia gratuita de posse e direito de uso, por 6rgaos ou entidades

da Administracéo Publica.

Art. 13. Recebido o bem ou material, o setor responséavel encaminha a
nota fiscal ou documento equivalente, junto com a liquidacdo da

despesa, para a Geréncia de Material e Patrimdnio.
Art. 14. Compete a Geréncia de Material e Patrimonio:

| - Realizar o cadastro e classificagcdo dos bens, através da classe
contabil, no sistema informatizado, bem como o tombamento
patrimonial dos bens, através da nota fiscal encaminhada pela

Secretaria, ap6s o recebimento;
Il - Arguivamento das notas fiscais;

11l - Emplaquetamento dos bens tombados, in loco, acompanhado do
Termo de Guarda e Responsabilidade (ANEXO [) que sera assinado

pelo responsével pelo setor ou pelo bem;

a) O numero de registro patrimonial devera ser aposto ao material,
mediante fixagdo de plagueta ou etiqueta apropriada, num local
estratégico, de acordo com o perfil do usuario para garantir o registro e

a identificagéo.

IV - Informar ao Secretério da pasta responsavel pela aquisicdo quando
0 bem a ser tombado ndo corresponder com exatidao a descri¢cdo da

nota fiscal e/ou apresentar faltas no quantitativo;

V - Acompanhamento mensal referente a depreciacdo de todos os
bens publicos, até que o bem chegue ao seu valor residual,

verificando a necessidade (ou n&o) de reavaliagéo;

VI - Prestar contas, através de relatério mensal e anual do patrimdénio

publico a Contabilidade para encaminhamento ao TCEES.

Secao Il
Do Inventario Patrimonial

Art. 15. Inventario Patrimonial € o levantamento e identificagdo dos
bens patrimoniais méveis permanentes, visando a comprovagdo de
existéncia fisica nos locais determinados, de modo a confirmar a
atribui¢c@o da carga patrimonial, manter atualizado o controle dos bens
e seus registros, apurar a ocorréncia de extravio, dano ou qualquer
outra irregularidade, bem como a sua utilizacdo e o seu estado de

conservacao.
§ 1°. Os tipos de inventarios séo:

| — De verificagdo: realizado a qualquer tempo, com objetivo de
verificar qualquer bem ou conjunto de bens, por iniciativa da Gerencia
de Material e Patrimbnio ou a pedido de qualquer Unidade

Administrativa detentora da carga patrimonial;

Il — De transferéncia: realizado quando da mudancga de dirigente de

uma unidade administrativa;

Il = De criagéo: realizado quando da criagdo de uma unidade

administrativa;

IV — de extingdo: realizado quando da extingéo ou transformacéo de

uma unidade administrativa;

V — Anual: destinados a comprovar a quantidade e o valor dos bens
patrimoniais do acervo de cada unidade administrativa, existente em 31

de dezembro de cada exercicio;

§ 2°. Durante a realizagao de qualquer tipo de inventario, fica vedada
toda e qualquer movimentagao fisica de bens localizados nas Unidades
Administrativas abrangidas pelos trabalhos, exceto mediante

autorizacao especifica da Gerencia de Material e Patrimonio.

Art. 16. A Comisséo responsavel pela realizagdo de inventéario devera

elaborar relatério preliminar, apontando:
| - O estado de conservacgédo dos bens inventariados, considerando:

a) excelente: o bem que se apresentar em perfeito estado de

conservagdo com menos de um ano de uso;

b) bom: o bem que se apresentar em plena atividade de acordo com
suas especificagdes técnicas e capacidade operacional com mais de

um ano de uso;
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c) regular: o bem que apresentar pequenos danos, mantendo porém,

a utilizagéo para o fim a que se destina;

d) recuperavel: o bem que estd avariado, sendo viavel
economicamente a sua recuperacdo, desde que o valor desta ndo

ultrapasse 50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado;

e) inservivel: aqueles que ndo tém mais utilidade, em decorréncia de

ter sido considerado:

e.l) ocioso: quando, embora em perfeitas condigbes de uso, nédo

estiver sendo aproveitado;

e.2) obsoleto: quando se tornar antiquado, caindo em desuso, sendo

a sua operacao considerada onerosa;

e.3) antieconbmico: quando sua manutencéo for onerosa, ou seu
rendimento precario, em virtude do uso prolongado, desgaste
prematuro, obsoletismo ou em razdo da inviabilidade econdmica de sua

recuperacao;

e.4) irrecuperavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a

que se destina devido a perda de suas caracteristicas fisicas.
f) sucata: aqueles ndo tém mais condigGes de uso.
Il - Os bens nao localizados;

Il - Os bens que se encontram sem o nimero de patrimdnio ou sem o

devido registro patrimonial;
IV - O resumo do fechamento contabil dos valores.

§ 1°. Serdo considerados extraviados, os bens elencados na relagao
fornecida pela Gerencia de Material e Patrim6nio e néo localizados pela

Comisséo de Inventario.

§ 2°. A Comissao de Inventario fara os ajustes necessarios no relatério

preliminar para posterior encaminhamento & Secretaria de

Administracao.

§ 3°. Os ajustes referidos no paragrafo anterior referem-se a avaliagédo,
reavaliagdo, ajuste ao valor de mercado e depreciacédo dos bens méveis

permanentes.

§ 4°. As divergéncias que, porventura, surgirem por diferenca de
valores serdo ajustadas pela Secretaria Finangas e Setor de
Contabilidade.

§ 5°. Se surgirem diferencas sem a devida explicacdo, a Secretaria
Financas e Setor de Contabilidade podera solicitar revisdo ou apuragdo

para que estas sejam devidamente esclarecidas.

Art. 17. No inventario analitico, para a perfeita caracterizagdo do

material, figurardo:
| - A descri¢é@o padronizada;
Il - Namero de registro;

Il — Valor - prego de aquisi¢céo, custo de producgéo, valor arbitrado ou

preco de avaliacao;

IV - Estado: excelente, bom, regular, recuperavel, inservivel e sucata;
V - Outros elementos julgados necessarios.

Art. 18. O bem mdvel cujo valor de aquisi¢do ou custo de produgéo for
desconhecido sera avaliado tomando como referéncia o valor de outro

semelhante no mesmo estado de conservagéo e apre¢o de mercado.

Art. 19. Os servidores responsaveis por bens patrimoniais, quando da
sua saida, por exoneragdo, troca de cargo ou troca de setor, fica
obrigado a prestar contas dos bens sob sua guarda, através do
respectivo inventario, que sera entregue ao seu sucessor, juntamente

com a atualizag&@o do termo de guarda e responsabilidade.

Art. 20. No desempenho de suas func¢des, a Comisséo de Inventario é

competente para:

| - Requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte,
materiais e tudo mais que for necesséario ao cumprimento das tarefas

da Comissao;

Il - Identificar a situagdo patrimonial e o estado de conservacdo dos
bens inventariados, discriminando em relatério os suscetiveis de

desfazimento para ciéncia da Gerencia de Material e Patrimonio;

Il - Propor ao Responsavel pela Gerencia de Material e Patrimonio a

apuracéo de irregularidades constatadas;

IV - Solicitar o livre acesso em qualquer area ou setor administrativo

para efetuar levantamento e vistoria de bens.

Art. 21. As informagbes basicas para elaboragdo do relatério de

inventario podem ser obtidas através de:
| - Levantamento fisico dos bens;
Il - Cadastro de bens moveis.

Art. 22. A Comissédo designada para realizar o inventario anual deve
apresentar ao responsavel pela Gerencia de Material e Patriménio um
relatorio, circunstanciando todas as irregularidades e demais aspectos

observados nos trabalhos.

Paréagrafo Unico. Toda documentagdo de quaisquer inventarios deve

ser arquivada na Gerencia de Material e Patrimoénio.

Art. 23. Compete a Gerencia de Material e Patrimdnio promover
previamente o levantamento dos equipamentos e materiais
permanentes em uso junto aos responsaveis, com a finalidade de

constatar os aspectos quantitativos e qualitativos.

Secéo Il
Das Transferéncias, Movimentagdes e Remanejamentos

Art. 24. A transferéncia, movimentagcdo ou remanejamento de bens
deve ser precedida de registro, por meio de termo de transferéncia
patrimonial (ANEXO Il), no periodo ocorrido entre sua incorporagéo e

desincorporagéo patrimonial, de um setor para o outro.
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Paragrafo Unico. Nenhum bem poderéa ser transferido, movimentado
ou remanejado sem o respectivo termo assinado pelo responséavel,
conforme ANEXO II.

Art. 25. A transferéncia, movimentagao ou remanejamento de bens s6

podera ocorrer com a ciéncia da Gerencia de Material e Patrimonio.

Art. 26. Qualquer transferéncia, movimentacéo ou remanejamento de
equipamentos de informatica, inclusive o recebimento de inserviveis, s6
podera ser feita pelo setor de informatica, com autorizacdo da Gerencia
de Material e Patriménio, que devera ser comunicado no prazo maximo
de 48 horas.

Art. 27. Em caso de movimentacdo de equipamento ou material
permanente, o termo de responsabilidade patrimonial (ANEXO )
devera ser atualizado fazendo-se dele constar a nova localizagao, e seu

estado de conservagéo e a assinatura do novo responsavel.

Secéo IV
Dos Bens Iméveis

Art. 28. A funcéo especifica da Gerencia de Material e Patrimbnio —
Bens Imdveis é a de controlar, zelar e cuidar do Patrim6nio da PMVA e
manter um arquivo atualizado dos bens adquiridos ou construidos por
ela, tais como: Escrituras, Plantas, Desenhos, Croquis, Memorias
Descritivas ou outros documentos que fornegam dimensdes e

localizagéo do imével.

Paréagrafo 1.°. O registro dos bens iméveis na PMVA inicia-se com o
recebimento da documentacdo habil, pela Gerencia de Material e
Patriménio, que procedera o cadastramento em sistema especifico,
devendo constar no processo administrativo documentos com os

seguintes dados:

a) Namero do registro patrimonial;

b) Tipo de imével;

c) Denominagao do imével;

d) Caracteristicas (descrigdo detalhada do imével);

e) Valor de aquisigdo/custo de construcao (valor/custo historico);

f) Forma de ingresso (compra, doag&o, permuta, comodato, construcao,

usucapido, cessdo, outras);

g) Classificacdo contabil/patrimonial;

h) Nimero do empenho e data de emisséao;
i) Namero do processo de aquisicdo e ano;

j) Tipo/nimero do documento de aquisicéo (nota fiscal/fatura), guia de
producé&o interna, termo de doag&o, termo de cesséo, termo de cesséo

em comodato, outros);

k) Nome do fornecedor (caso exista);

[) Endereco do imével;

m) Estado de conservagéo (bom, regular, precario, inservivel), quando

se tratar de imével construido;

n) Data da incorporacéo;

0) Cartério de registro;

p) Matricula;

q) Livro;

r) Folhas;

s) Data do registro;

t) Data da reavaliacéo;

u) Data da atualizagéo;

v) Nome e CPF/CNPJ do reavaliador.

Paragrafo 2.°. A Secretaria responsavel pelas obras realizadas em
imével pertencente ao Municipio de Vargem Alta, fica obrigada, ao
término das obras, a comunicar a Gerencia de Material e Patrimonio as
alteragbes ocorridas no imével, para fins de registro, sob pena de

responsabilidade.

Secédo V
Da Incorporagédo de bens iméveis

Art. 29. A incorporacéo de bem imével por processo de desapropriacdo
amigavel sera oficializada, mediante acordo entre as partes sobre o
valor a ser pago pela Administragcdo Publica. Isto feito, sera lavrada

Escritura em Cartério de Registro de Imoéveis.

Art. 30. A incorporacao de bem imével por processo de desapropriacéo
judicial ocorrerd quando ndo houver acordo entre a Administragao
Publica e o proprietario do imével a ser desapropriado, com rela¢éo ao

valor a ser pago.

Paragrafo Unico. Neste caso, para se efetuar a incorporacéo de bens,
as informacgbes sobre o referido imével deveréo ser solicitadas a

Procuradoria Geral do Municipio - xerox da Imissdo de Posse.

Sec¢éo VI
Das Doagdes a Prefeitura Municipal de Vargem Alta

Art. 31. Inicialmente, sera realizada a avaliagdo para verificagdo do
valor do bem recebido em doacéo para langamento contébil com base

no valor de mercado.

Paragrafo Unico. Os bens imdveis a serem doados a Prefeitura
Municipal de Vargem Alta/ES ter8o que estar acompanhados dos

seguintes documentos:

| — Termo de doagéo;
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Il — Extrato de publicagdo do Termo de Doagé&o na Imprensa Oficial;
11l — Despacho da autoridade competente;

IV — Ato de Nomeagé&o da comissao de avaliagdo e publicagao;

V — Laudo de Avaliagdo do Bem;

Art. 32. A seguir, deve-se verificar junto ao Cartério de Registro de
Imoveis, se o imével doado foi Escriturado para integrar o Patriménio
do Municipio. Caso contrario devera ser realizada providéncias para

integracéo ao patriménio publico.
Secéo VIl
Dacao em Pagamento (Lei n.° 13.259/2016)

Art. 33. Ocorre quando a Prefeitura Municipal de Vargem Alta/ES
recebe bens como forma de recebimento de divida. Nesse caso, €
necessario verificar junto a Procuradoria Geral do Municipio se o imével
foi escriturado em nome da Prefeitura Municipal de Vargem Alta/ES.
Caso ndo seja, devera a Gerencia de Material e Patrimonio providenciar

tal escrituragdo.

Secéo VI
Da Desincorporagédo de Bens Iméveis

Art. 34. As doag0es de bens iméveis deverdo ser sempre precedida de
autorizagdo legislativa (Lei Municipal), devendo o imdvel sera
desincorporado do ativo permanente, obedecendo o que determina o
art. 17, inciso |, alinea “b” da Lei n° 8666/93.

§ 1°. Relativamente a doac&do de imoveis realizada pela Prefeitura
Municipal de Vargem Alta/ES, a Gerencia de Material e Patriménio
passara a titularidade (Escritura) ao beneficiario e em seguida, realizara

a baixa do bem no sistema de controle patrimonial.

§ 2° Devera seguir as exigéncias, bem como as particularidades
constantes no Capitulo IV — Dos Bens Municipais — art. 91 ao 96, da Lei

Orgénica Municipal.

Secéo IX
Do Levantamento dos Bens Imoveis

Art. 35. O levantamento dos bens imoveis devera ser feito através de
documentagédo que comprove a propriedade da Prefeitura Municipal de
Vargem Alta/ES.

§ 1°. O levantamento devera ser realizado in loco, através de diligéncia,
a fim de averiguar a ocupacéo ilegal por parte de terceiros, de terrenos

de propriedade do Municipio.

§ 2°. Cabe a Secretaria Municipal de Administracdo planejar e
coordenar as acdes de diligéncia, a fim de atender o disposto neste

artigo.

Secao X
Da Avaliagéo

Art. 36. No que tange aos Bens Imoveis, o valor serd avaliado por
Comissdo composta exclusivamente por servidores municipais

detentores de expertise.

§ 1° A Comissdo sera nomeada pelo Prefeito Municipal e criada

especialmente com a finalidade de avaliacdo de bens iméveis.

§ 2° Quando tratar-se de bem que é exigido um conhecimento
especifico, a avaliagdo sera realizada através de Laudo Técnico,
elaborado por profissional especializado, com reputagdo ilibada,
idoneidade moral e notdrios conhecimentos.

CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE E INDENIZACAO

Art. 37. Todo servidor publico podera ser chamado a responsabilidade
pelo desaparecimento do material que lhe for confiado, para guarda ou
uso, bem como pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar a
gualquer material sob sua guarda ou uso.

Art. 38. E dever do servidor comunicar o mais breve possivel & Chefia
imediata a ocorréncia de qualquer irregularidade envolvendo o
patrimdnio do Municipio, providenciando, em seguida, a comunicagao
escrita. Em caso de roubo ou furto, acionar Departamento de Policia.

Art. 39. O documento bésico para ensejar exame do material e/ou
averiguacéo de causas de irregularidade havida com o mesmo sera a
comunicacdo do responsavel pelo bem, de maneira circunstanciada,
por escrito, sem prejuizo de participag6es verbais, que, informalmente,
antecipam a ciéncia, pelo administrador, dos fatos ocorridos.

Art. 40. Recebida a comunicagéo, a Gerencia de Material e Patriménio,

apos a avaliagdo da ocorréncia podera:

I - Concluir que a perda das caracteristicas ou avarias do material
decorreu do uso normal ou de outros fatores que independem da acédo

do usuario;

Il - Identificar, desde logo, o responsavel pelo dano causado ao

material, sujeitando-o(s) as providéncias cabiveis;

11l - Comunicar a Chefia imediata o fato a fim de, se for o caso, designar
comissdo para apuragdo da irregularidade, cujo relatério devera
abordar os seguintes topicos, orientando, assim, o julgamento quanto a

responsabilidade do envolvido no evento para:

a) A ocorréncia e suas circunstancias - estado em que se encontra o

material;

b) Valor do material, de aquisi¢&o, arbitrado e valor de avaliacao;
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c) Possibilidade de recuperagéo do material e, em caso negativo, se ha

matéria prima a ser aproveitada;
d) Sugestao sobre o destino a ser dado ao material;
e) Grau de responsabilidade da pessoa envolvida.

Art. 41. Caracterizada a existéncia de responsavel pela avaria ou
desaparecimento do material de que se trata o artigo anterior, ficara
sujeito, conforme o caso e além de outras penas que forem julgadas

cabiveis, alternativamente:
| - Arcar com as despesas de recuperagdo do material;
Il - Substituir o material por outro com as mesmas caracteristicas;

Il - Indenizar, em dinheiro, esse material, a pre¢co de mercado, valor
que devera ser apurado em processo regular através de comissédo
especial designada pelo Prefeito Municipal e Secretario Municipal de

Administracao.

Art. 42. Quando ndo for de pronto identificado responséavel pelo
desaparecimento ou dano do material, o responsavel pelo bem
solicitard ao Chefe, imediatas providéncias para abertura de
sindicancias, por comissao incumbida de apurar responsabilidade pelo
fato e comunicacéo ao érgdo de Controle Interno, visando assegurar o

respectivo ressarcimento ao erario.

Art. 43. N&o devera ser objeto de sindicancia, nos casos de dano, seja

ele qual for, caso o material seja de valor econdmico de pequena monta.

Art. 44. Todo servidor ao ser desvinculado do cargo, funcdo ou
emprego, devera passar a responsabilidade do material sob sua guarda

a outrem.

Art. 45. Cabera ao responsavel pela unidade executora cujo servidor
estiver deixando o cargo, funcdo ou emprego, tomar as providéncias
preliminares para a passagem de responsabilidade, indicando,

inclusive, o nome de seu substituto a Gerencia de Material e Patriménio.

Art. 46. A passagem de responsabilidade devera ser feita
obrigatoriamente, a vista da verificagdo fisica de cada material

permanente e lavratura de novo Termo de Responsabilidade.

Art. 47. Na hip6tese de ocorrer qualquer pendéncia ou irregularidade
cabera ao Secretario Municipal Administragdo adotar as providéncias

cabiveis necessérias a apuracéo e imputagao de responsabilidade.

CAPITULO XVIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. O responsavel pela Gerécia de Material e Patrimdnio, por meio
da Secretaria de Administracdo, promoverd denlncia de
responsabilidade  administrativa sempre que observar 0

descumprimento das normas instituidas nesta normativa.

Art. 49. Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa seréo resolvidos
conjuntamente pela Secretaria de Administracdo, Unidade Central de
Controle Interno e a Gerencia de Material e Patriménio.

Art. 50. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que
fatores organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de
verificar a sua adequacéo aos requisitos do Manual de Elaboracao das
Normas (Instrugdo Normativa SCI N° 001/2015), bem como de manter

o processo de melhoria continua.

Art. 51. Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa ndo eximem a
observancia das demais normas competentes, que deverdo ser

respeitadas.

Art. 52. Cabera a Secretaria Municipal de Administracdo divulgar,
cumprir e fazer cumprir as orientagbes contidas nesta Instrucdo

Normativa.

Art. 53. Esta Instru¢cdo Normativa entrara em vigor na data de sua

publicagao.

Vargem Alta/ES, 08 de janeiro de 2020.

Givaldo Luiz Panetto

Secretaria Municipal de Administracdo

Claudio Fiorio

Controlador Geral do Municipio

Alisangela Franga de Morais

Gerente de Material e Patriménio
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ANEXO | -= MODELO DE TERMO DE GUARDA E RESPONSABILIDADE

PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CAPA DO TERMO DE GUARDA E RESPONSABILIDADE

N° 000xxx/2019

Emissao

/ /

Quantidade de Bens

Valor Total

Descricao

TERMO DE GUARDA DOS BENS LOTADOS NO ...
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

Gerencia de Material e Patrimonio

TERMO DE GUARDA E RESPONSABILIDADE

N° 000xxx/20xx
Secretaria:
Local:
Tombamento Especificacao Aquisicao Responsavel Valor Atual
Importa este termo
a quantidade de Declaro que recebi e me Vargem Alta/ES, xx de xxxxx de 20xx.

xx bem(ns) e o valor

total de R$ XX.XXX,XX todos os bens acima

(valor por extenso) discriminados.

responsabilizo por

Nome e n° Matricula do Servidor

Assinatura
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

ANEXO Il - MODELO DE TERMO DE TRANSFERENCIA PATRIMONIAL

TERMO DE TRANSFERENCIA PATRIMONIAL

SECRETARIA/ SETOR DE ORIGEM:
SECRETARIA/ SETOR DE DESTINO:
CODIGO DESCRICAO DO BEM
OBSERVACOES:
REMETI EM: RECEBI EM: RECEBI EM:

/ / / / / /
Remetente Recebedor Gerencia de Material e

Patrimonio
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO

O Municipio de Vargem Alta/ES, torna publico para conhecimento dos
interessados, que em conformidade com a Legislagdo pertinente,
ratifica a Dispensa de Licitagcdo, com fundamento no Art. 24, inciso X da
Lei n° 8.666/93, na locacgado de imével de sua propriedade, para uso ndao
residencial, localizado na Rua Zildio Moschen, s/n° - Centro - Vargem
Alta - ES, em raz8o da necessidade de utilizd-lo como Setor de
Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Vargem Alta
pertencente a SEBASTIAO CARLOS NUNES, no valor de R$ 1.034,69
(hum mil e trinta e quatro reais e sessenta e nove centavos) mensal,
tendo inicio com efeito retroativo ao dia 01 de janeiro de 2020 e término
em 31/12/2020.

Vargem Alta/ES, 08 de janeiro de 2020.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

EXTRATO CONTRATO 10/2020

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Vargem Alta.
CONTRATADO: JORDAO CONSTRUCOES LTDA

OBJETO: EXECUGAO DE OBRA DE REFORMA DA PRAGA
RAPHAEL ALTOE, NA LOCALIDADE DE BOA ESPERANGCA,
MUNICIPIO DE VARGEM ALTA/ES

VALOR: Pela execucao da obra prevista na Clausula Primeira, o
Contratante pagara a Contratada o prego de R$ 38.590,00, (trinta e
oito mil quinhentos e noventa reais), conforme proposta de pregos,
irreajustavel nos primeiros 12 (doze) meses.

PRAZO: 06/01/2020 até 06/09/2020

PRAZO DE EXECUCAO: ter4 inicio com a emiss&o da Ordem de
Servicos e prazo de 05 (cinco) meses.

DOTACAO ORCAMENTARIA: Orgdo: 100 - Secretaria Municipal de
Cultura, Turismo e Esportes, Programa: 100100.1381300241.072 -
Recuperacéo de pragas, jardins e afins, Elemento de despesa:
44905100000 - Fonte de recurso: 2540000000 - Transferéncia dos
Estados referente royalties do Petréleo - Ficha: 00401.

SECRETARIA: Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Esportes

Vargem Alta/ES,06 de Janeiro de 2020.

Joédo Chriséstomo Altoé

Prefeito Municipal

Vargem Alta- ES,08 de Janeiro de 2020.

ORDEM DE SERVICO

Autorizo a empresa JORDAO CONSTRUCOES LTDA, a iniciar o
servigo descrito no Contrato 10/2020, referente & Tomada de Prego
21/2019 e em seus anexos, tendo como objeto a EXECUGCAO DE
OBRA DE REFORMA DA PRACA RAPHAEL ALTOE, NA

LOCALIDADE DE BOA ESPERANGCA, MUNICIPIO DE VARGEM
ALTAI/ES , conforme especificagBes constantes no referido contrato e
processo licitatério.

Sem mais para 0 momento,

Atenciosamente

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

Vargem Alta- ES,08 de Janeiro de 2020.

ORDEM DE SERVICO

Autorizo a empresa JBP TRANSPORTES E SERVICOS EIRELI, a
iniciar o servico descrito no Contrato 09/2020, referente a Tomada de
Preco 24/2019 e em seus anexos, tendo como objeto a EXECUCAO
DE OBRA DE DRENAGEM E PAVIMENTAQAO DE RUA
PROJETADA, NO DISTRITO DE CASTELINHO, MUNICIPIO DE
VARGEM ALTAJ/ES, conforme especificagfes constantes no referido
contrato e processo licitatério.

Sem mais para 0 momento,

Atenciosamente

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

EDITAIS

PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS/2019
EDITAL/EST N.° 17/2020
CONVOCACAO

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuigdes legais, CONVOCA o(s) candidato(s)
abaixo, classificado(s) no PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS,
referente ao EDITAL/EST N° 01/2019, de 16/05/2019, com classificagao
final - homologada através do Edital/EST n° 02/2019, de 25/06/2019,
promovido em parceria com o Centro de Integracdo Empresa Escola —
CIEE-ES, para comparecer(em) a Prefeitura Municipal de Vargem Alta,
situada a Rua Zildio Moschen n° 22, Centro, Vargem Alta — ES, no prazo
de 05 (cinco) dias, a partir da data de publicagdo deste, no horario de
12:00 as 17:00 horas, munido(s) de documento de identificag&o, para
manifestar interesse no estagio.

PSICOLOGIA

CLASSIFICACAO NOME

03 TIAGO BRAVIM MARALHA

Vargem Alta, ES, 09 de Janeiro de 2020 .

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE
Prefeito Municipal
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SECRETARIA MUNICIPAL DE

EDUCACAO

EDITAL/SEME N° 002/2020 — CONCURSO MUNICIPAL DE
REMOGAO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas
atribui¢des legais, conferidas pelo Decreto n° 4046/2019, HOMOLOGA
O RESULTADO FINAL dos candidatos inscritos no Concurso Municipal
de Remocéo, regulamentado na forma do EDITAL/SEME N° 039/2019,

conforme segue:

PROFISSIONAIS DO MAGISTERIO FUNCAO DE DOCENCIA -
EDUCAGCAO INFANTIL: PRE ESCOLA

CLASSIFI CANDIDATO PONTU | LOCALIZAGA
CACAO ACAO O ATUAL
OBTIDA
1° MARCELA DA SILVA 155 EMEB JOAO
SANTOS DOMINGOS
LORENZONI FASSARELLA

PROFISSIONAIS DO MAGISTERIO FUNCAO DE DOCENCIA —
EDUCAGAO INFANTIL: CRECHE

CLASSIFI CANDIDATO PONTU | LOCALIZAGA
CAGAO ACAO O ATUAL
OBTIDA
10 ANA PAULA VIEIRA 86 EMEB ALZIRA
COELHO ARDISSON GOMES

PROFISSIONAIS DO MAGISTERIO FUNGAO DE DOCENCIA -
ANOS INICIAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL

CLASSIFI CANDIDATO PONTU LOCALIZAGA
CACAO ACAO O ATUAL
OBTIDA
1° ANTONIA 155 EXCEDENTE
APARECIDA DA
COSTA MACIEL
20 ANDREIA 155 EMEB JOAO
APARECIDA DOMINGOS
FAVERO FASSARELLA
3° RAQUEL DA ] 99,5 EMEB
CONCEICAO ANDRE PEDRO
VENTURIN MILANEZE
ALTOE

Vargem Alta (ES), 09 de janeiro de 2020

Maria Ernesta Zanette Tavares
Secretaria Municipal de Educacéo
do Municipio de Vargem Alta-ES

Decreto 4046/2019

SAAE

PORTARIA N° 002/20

O Diretor do Servigco Auténomo de Agua e Esgoto de Vargem Alta-ES,
no uso de suas atribui¢cdes e de acordo com Decreto n°4003 /19 de 01
de Agosto de 2019.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica designado Pregoeiro do Servico Autébnomo de Agua e
Esgoto de Vargem Alta o servidor FABIO SALLES BARROS, para atuar
na modalidade de licitagdo denominada “Pregéao”.

Art 2° - A equipe de apoio do Pregdo sera constituida pelos demais
integrantes da equipe de Licitagdo do Servico Autdnomo de Agua e
Esgoto nomeados através da Portaria 001/2020 de 07 de Janeiro de
2020, sendo MARIA JOSE MAGALHAES DE SOUZA E JOAO
MARCOS MARTINS TOLEDO FILHO.

Art 3° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
retroagindo seus efeitos a partir de 02/01/2020.

Art 4 ° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Alta - ES, 07 de Janeiro de 2020.

Alexandre Elias Aboumrade

Diretor do SAAE

ATOS DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ATO N° 01/2020, de 09 de janeiro de 2020.

NOMEIA A COMISSAO PARA INVENTARIO DOS BENS EM
ALMOXARIFADO E PATRIMONIO DA CAMARA MUNICIPAL DE
VARGEM ALTA PARA O EXERCICIO DE 2020.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO; no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando o disposto no art. 21, Ill, “e”, do Regimento Interno da
Camara Municipal de Vargem Alta;

Considerando a necessidade de realizar movimentag&o das contas de
Almoxarifado e Patriménio da Camara Municipal de Vargem Alta.

RESOLVE:

Art. 1° - A COMISSAO DE REALIZACAO DE INVENTARIO DOS BENS
EM ALMOXARIFADO E PATRIMONIO DA CAMARA MUNICIPAL, para

o exercicio de 2020, fica constituida dos seguintes membros:

e VALMIR EULALIO DO NASCIMENTO - Presidente;
e GRACIELIO GERALDO FRANCA — Membro;
e PERIVALDO SOUZA — Membro.
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Art. 2° - Este ato entra em vigor na data de sua publicacédo retroagindo

seus efeitos a 1° de janeiro de 2020.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

LUCIANO QUINTINO
Presidente

ATO N° 02/2020, de 09 de janeiro de 2020.

NOMEIA A COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO DA CAMARA
MUNICIPAL DE VARGEM ALTA PARA O EXERCICIO DE 2020.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO; no uso de suas atribuigdes legais,

“n

Considerando o disposto no art. 21, Ill, “e”, do Regimento Interno da
Céamara Municipal de Vargem Alta;

Considerando a possibilidade de contratacdo de servigos técnicos
especializados, aquisicdo de materiais, bem como realizagdo de obras;

Considerando principalmente, a necessidade de atender o disposto na
Lei Federal N° 8.666, de 21 de junho de 1993, e posteriores alteracdes,
que institui normas para licitacbes e contratos da Administragdo
Publica;

RESOLVE:

Art. 1° - A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DA CAMARA
MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, para o exercicio de 2020, fica

constituida dos seguintes membros:

e VANESSA DE PAULA BARBOZA GIRELLI FERREIRA -
Presidente;

e SAMUEL PEREIRA DO NASCIMENTO — Membiro;

e PATRIC VITORIO SARTORI COSTALONGA — Membro.

Art. 2° - Este ato entra em vigor na data de sua publicacao retroagindo

seus efeitos a 1° de janeiro de 2020.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

LUCIANO QUINTINO

Presidente

ATO N° 03/2019, de 09 de janeiro de 2020.

DESIGNA PREGOEIRA E RESPECTIVA EQUIPE DE APOIO PARA
AS LICITACOES NA MODALIDADE PREGAO, DA CAMARA
MUNICIPAL DE VARGEM ALTA.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO; no uso de suas atribuigdes legais;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica designado Pregoeira da Camara Municipal de Vargem Alta
a Sra. GRAZIANA SALVADOR DE SOUZA, para atuar na modalidade
de licitagdo denominada “Pregao”.

Art. 2° - A equipe de apoio do Pregdo sera constituida pela servidora
Sra VANESSA DE PAULA BARBOZA GIRELLI FERREIRA e o
SENHORA ELIZA REGINA ANDRADE PEREIRA AUGUSTO.

Art. 3° - Este ato entra em vigor na data de sua publicacéo, retroagindo

seus efeitos a 01 de janeiro de 2020.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

LUCIANO QUINTINO

PRESIDENTE

VARGEM ALTA

3%
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JOAO CHRISOSTOMO ALTOE
PREFEITO MUNICIPAL

ALMIRO OFRANTI FILHO
VICE-PREFEITO

PRISCILA SIQUEIRA VARGAS
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CLAUDIO FIORIO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

SECRETARIOS MUNICIPAIS:

JOSE OTAVIO ALTOE
GABINETE

FREDERICO RODRIGUES SILVA
FINANCAS

CAMILA MARIA JUFFU LORENZONI
ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

DEOCLACINO DE SOUZA CARDOSO NETTO
OBRAS, SERVICOS URBANOS E INTERIOR

JOELMA FAVERO MARTINS
CULTURA, TURISMO E ESPORTES

MARIA ERNESTA ZANETTE TAVARES
EDUCACAO

FRANCISCO IGNACIO FASSARELLA
MEIO AMBIENTE

ANA IGNEZ CEREZA
SAUDE

AMARILDO JOSE SARTORI
AGRICULTURA

GIVALDO LUIZ PANETTO
ADMINISTRACAO

ORGAO OFICIAL

Responsavel:
GABINETE DO PREFEITO

Rua Zildio Moschen,22-Centro Vargem Alta — Espirito Santo
CEP: 29.295-000 — Tel.: (28) 3528 1900
E-mail: orgaooficial.vargemalta@gmail.com




