MUNICIPIO DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ICIAL

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE
PREFEITO MUNICIPAL

VARGEM ALTA - SEXTA-FEIRA, 20 DE OUTUBRO DE 2017 — N° 962

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
EDITAIS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017 — PMVA
EDITAL Ne. 18/2017
CONVOCACAO

O Exmo. Senhor Prefeito do Municipio de Vargem Alta, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes legais, CONVOCA o(s)
candidato(s) abaixo relacionado(s), classificados(s) em Processo
Seletivo Simplificado, objetivando a contratagdo de pessoal para
suprir necessidades temporarias de excepcional interesse publico,
na forma do Edital de Processo Seletivo Simplificado n°® 001/2017,
de 09/06/2017, cuja classificacdo final foi homologada através do
Decreto n° 3647, de 08/08/2017, para comparecer(em) a Prefeitura
Municipal de Vargem Alta — Geréncia de Recursos Humanos,
situada a Rua Zildio Moschem, 22 — Centro — Vargem Alta — ES, no
periodo de 23 a 27 de outubro de 2017, no horario de 12:00 as
17:00h, nos dias Uteis, para manifestar interesse na contratagdo
temporaria, munidos da documentagao constante nos itens 11.1 e
11.1.1, do Edital de abertura do Processo Seletivo, conforme a

seguir:

a) Documento de Identidade - cépia

b) CPF - cépia

c) Titulo de Eleitor - copia

d) Carteira de Trabalho — CTPS — cdpia das paginas onde conste
fotografia, nUmero/série, dados pessoais e pagina do contrato
do ultimo emprego, caso possua

e) Comprovante de inscricio no PIS/PASEP - copia (caso
possua)

f)  Certificado de Reservista ou de dispensa de incorporacdo
(para candidatos do sexo masculino) - cépia

g) Certiddo de Nascimento ou Casamento — conforme o estado

civil - copia

h) Comprovante atual de residéncia (conta de agua, energia
elétrica, telefone ou outro documento habil que comprove a
residéncia atual) - copia

i)  Comprovante de escolaridade exigida para o cargo - copia

j)  Comprovante de inscricdo e de regularidade no 6rgdo de
classe respectivo (para os cargos obrigatérios)

k) Certiddo de Quitagdo Eleitoral (obter junto a Justica Eleitoral
ou no site do TSE)

1) Certiddo Negativa de Antecedentes Criminais — (pode ser
obtida no site da Policia Civil)

m) Certiddo Negativa Criminal “para todas as comarcas” (pode ser
obtida no site www.tj.es.gov.br)

n) Certiddo de Nascimento dos filhos dependentes menores de
21 anos de idade - cépia

0) Cartéo de vacinacéo dos filhos dependentes de até 7 anos de
idade - cépia

p) Comprovante de matricula e frequéncia escolar dos filhos de
06 a 14 anos de idade

gq) Declaragdo de ndo acumulo de cargos publicos (original), o
modelo podera ser obtido na Gerencia de Recursos Humanos
da Prefeitura Municipal de Vargem Alta.

r)  Declaragdo de bens (original), o0 modelo podera ser obtido na
Gerencia de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de
Vargem Alta.

s) 1 foto (3x4) atual.

Os documentos a ser apresentados por meio de “COPIA”, deverdo

ser entregues por meio de copia autenticada em cartério notarial.

Os candidatos convocados serdo submetidos & Avaliagdo Médica
do Servigo de Medicina do Trabalho do Municipio de Vargem Alta
na forma do item 11.4 do Edital de Abertura do Processo Seletivo,
que decidird se o candidato estd apto ou ndo para assumir o
respectivo cargo, cujo atendimento devera ser agendado pelo
candidato junto a Secretaria Municipal de Salde de Vargem Alta -
ES - Servico de Medicina do Trabalho, no prazo de 15 (quinze dias)
a partir da data limite de entrega da documentac¢é@o acima. Para a

avaliacdo médica os candidatos deverdo apresentar os seguintes


http://www.tj.es.gov.br/
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exames laboratoriais/laudos/documentos, além de outros que

poderéo ser solicitados pelo servigo de medicina do trabalho:

- Sangue: Hemograma Completo, VDRL,TSH, T4;

- Glicemia

- Raio X da coluna lombar AP e Perfil

O ndo comparecimento & presente convocagéo, bem assim a ndo
apresentacdo da documentagdo do item 11.1, sera considerado
desisténcia, sem direito de recursos administrativos.

Para informagdes e esclarecimentos, entrar em contato:

- Prefeitura Municipal de Vargem Alta — Geréncia de
Recursos Humanos:

Tel: 28 3528 1905/1904/1930 - 28 99956 3044.

PACS — AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

Cargo: Agente Comunitario de Satde (Area 007 — Jacigua)

Classificacao Inscri¢cdo Nome

04 000683 KATIA SARTORIO

AUXILIAR DE POSTO DE CORREIOS

Cargo: Auxiliar de Posto de Correios — (Jacigua)

Classificagao Inscricdo Nome

03 000241 GABRIEL RODRIGUES MACIEL

ADMINISTRACAO GERAL

Cargo: Trabalhador Bragal - Setor: Limpeza Urbana

Classificagao Inscricéo Nome

06 000351 JULIANA FERREIRA MACHADO

Cargo: Técnico Edificagdes

Classificagao Inscricéo Nome
01 001142 PRISCILA SAMPAIO
COSTALONGA

Vargem Alta, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

DECRETOS

DECRETO N° 3690, DE 20 DE OUTUBRO DE 2017.

DISPOE SOBRE O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
FINANCEIRO DE 2017 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar normas e
procedimentos que visem disciplinar o encerramento do exercicio
financeiro de 2017, em consonancia com a legislagdo que rege
matéria, em especial a Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

CONSIDERANDO a necessidade de manter o equilibrio fiscal das
contas do Municipio e de adotar providéncias que garantam o
encerramento do Exercicio de 2017,

DECRETA:

Art. 1° Os 6rgdos da Administracdo Direta do Poder Executivo
Municipal, nestes compreendidos os Fundos Municipais, regerdo
suas atividades orcamentérias, financeiras e patrimoniais do
encerramento do exercicio financeiro de 2017, em conformidade
com as normas contidas neste Decreto.

Art. 2° A partir da publicacdo deste Decreto, sdo consideradas
urgentes e prioritarias todas as atividades vinculadas & execugéo
das rotinas orcamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgéos a que
se refere o artigo 1°.

Art. 3° O descumprimento dos prazos fixados neste Decreto
implicard a responsabilidade do servidor encarregado pela
informacg&o no ambito de sua area de competéncia.

Art. 4° As atividades vinculadas ao encerramento contabil do més
de novembro de 2017 dar-se-do, no maximo, até o dia 08 de
dezembro do corrente exercicio.

Art. 5° Ficam vedadas a partir de 01 de novembro de 2017 as
seguintes despesas:

| — aquisicdo de material permanente e equipamento;

Il — participagdo de servidores em cursos, seminarios, congressos e
outros similares que impliquem em despesas com locomogéo e
diarias;

Il - contratacdo de aluguéis de imdveis e veiculos;

IV — contratacdo de servigos para alteragdo e reformas de prédios
publicos;
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V — convénios e co-patrocinios;

VI - eventos festivos, esportivos, sociais e culturais.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto neste artigo as
despesas de natureza continua e despesas referentes a
Manutencéo e Desenvolvimento do Ensino, das ac8es de Saude, as
vinculadas a recursos de convénios.

Art. 6° A execugdo orcamentaria da despesa encerrar-se-a no dia
15 de dezembro de 2017, quando serdo transferidos para restos a
pagar os empenhos em aberto registrados na contabilidade.

Art. 7° Fica estabelecido o prazo de até o dia 15 de dezembro de
2017 para recebimento de processos para empenho, inclusive a
folha de pagamento de pessoal do més de dezembro, 13° salario e
férias da competéncia do exercicio de 2017.

§ 1° Os empenhos somente poderdo ser emitidos até 15 de
dezembro do corrente exercicio, devendo ser observados os
critérios legais necessarios para tal registro.

§ 2° Até a data prevista no caput deste artigo, todos os processos
referentes a despesas empenhadas e ndo liquidadas, inclusive de
exercicios anteriores ao presente, deverdo ser encaminhados ao
Setor de Contabilidade, para anélise e cancelamento, quando for o
caso.

§ 3° Excepcionalmente, os empenhos sé poderéo ser emitidos apds
a data fixada no caput deste artigo para as despesas referentes a
Manutencéo e Desenvolvimento do Ensino, das acdes de Saude, as
vinculadas a recursos de convénios, amortizacdo e encargo da
divida puablica, contas de energia elétrica, agua, telefone,
duodécimos do Poder Legislativo e sentencas judiciais.

§ 4° Fica estabelecida a data de 15 de dezembro de 2017, para que
todos os processos de aquisicdo de equipamento e materiais e
bens imoéveis sejam encaminhados ao Setor de Almoxarifado e
Patriménio, pelas Secretarias liquidantes para o devido registro e
fechamento anual.

Art. 8° As despesas continuadas também deverdo ser
encaminhadas, impreterivelmente, até o dia 15 de dezembro do
corrente ano ao Setor de Contabilidade, para que seja
providenciado o Empenho para a devida continuidade das rotinas
de trabalhos e ndo haja interrupgdo das mesmas para o proximo
exercicio.

Art. 9° As aplicagbes das normas contidas neste Decreto serdo
supervisionadas pela Secretaria Municipal de Finangas, a quem
cabera baixar instrugdes ou normas que se fizerem necessarias
para o fiel cumprimento do presente Decreto.

Art. 10 O disposto neste Decreto aplica-se aos Orgdos da
Administrac@o Direta e, no que couber & Administrag@o Indireta,
obedecendo ao disposto na Lei Organica do Municipio.

Paragrafo Unico. Todas as unidades administrativas desta
Prefeitura deverdo observar os prazos fixados neste Decreto e se
adequar de forma a atender as exigéncias aqui aprovadas, bem
como se suprir dos meios necessarios para o0 perfeito
funcionamento de todos os 6rgdos, até a abertura do novo
orcamento.

Art. 11 Os casos especiais serdo decididos pela Secretaria
Municipal de Finangas, conjuntamente com o Gabinete do Prefeito e
Controladoria.

Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 13 Revogam-se as disposi¢8es em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

PORTARIAS

PORTARIA N° 161/2017

PROCEDE PROGRESSAO SALARIAL DE SERVIDORES
MUNICIPAIS, FACE A CONCLUSAO DO PROCESSO DE
AVALIACAO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, tendo em vista a conclusdo do Processo de
Avaliacdo da Produtividade e do Desempenho dos servidores
publicos municipais, procedido pela Comissao respectiva, na forma
da Lei 908/2011 e alteragoes, resolve:

Art. 1° - Fica estabelecido o novo enquadramento salarial dos
servidores publicos municipais no Plano de Carreira e de
Vencimentos, na forma do Anexo Unico, em raz&o de progressio
salarial realizada mediante processo de avaliagdo.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao,
com efeitos retroativos a data do novo enquadramento de cada
servidor, na forma do Anexo Unico.

Art. 3° - revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO - PORTARIA N°161/2017

PROGRESSAO SALARIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS
DECORRENTE DE PROCESSO DE AVALIACAO DA PRODUTIVIDADE E DO DESEMPENHO

N° NOME MATRICULA CARGO GRUPO QM”__WO nhﬂzwn mm:!oaﬁﬁ NOVA REFERENCIA mzouc_pﬂ_wpmﬂﬂ:owzdo xw.kbi-.._.chn.r.manmnqm
1. |APR. 001032 MOTORISTA Il | c 09 1 01/07/2017 ol
2. |AMM. 000696 SERVENTE | A 08 10 07/06/2017 96
3. |APR. 000504 AGENTE FISCAL Il B 05 06 01/07/2017 212
4. |AM 000455 AUKXILIAR ADMINISTRATIVO Il A 1 13 01/06/2017 359
5. |AQB.R 000507 CONTADOR I} B 12 13 03/02/2017 224
6. |AF. 000674 OFICIAL ADMINISTRATIVO Il B 1 13 01/07/2017 n
7. |BS. 000048 AGENTE FISCAL Il B 12 14 01/02/2017 328
8. |CF.O. 005069 SERVENTE | A 01 02 07/02/2016 141
9. |CF.O. 000855 SERVENTE | A 09 10 01/07/2017 214
10. [DB.S. 000870 TRABALHADOR BRACAL 1 A 09 10 01/07/2017 233
11. |D.S.C.N. 000662 MOTORISTA Il | c 13 15 01/07/2017 432
12. |E.O. 001022 SERVENTE | A 09 10 01/07/2017 154
13. [ESL.P. 000663 AGENTE FISCAL Il B 09 11 01/07/2017 20
14. [EM.P.G. 001179 SERVENTE | A 09 11 01/07/2017 m
15. [E.C. 000665 AGENTE FISCAL Il B 08 10 01/07/2017 22
16. |[E.AD. 000706 TRABALHADOR BRACAL | A 08 10 01/07/2017 18
17. |[E.G.A. 000433 MOTORISTA Il | c 09 1 01/07/2017 101.5
18. |G.D. 000693 TECNICO DE EDIFICACOES Il c 07 09 01/07/2017 57
19. [G.D.C. 000800 TRABALHADOR BRACAL | A 08 09 01/07/2017 207
20. [HGA. 000234 PEDREIRO | B 08 09 01/06/2017 27
21. |JB.R. 000463 TRABALHADOR BRACAL | A 04 05 01/07/2017 193
22. |J.HS. 000847 OPERADOR DE MAQUINA | c 06 NAQ PROMOVEU - 131
23. |J.P. 001345 VIGIA | A 08 09 07/06/2017 195
24. |J.LAS. 001175 AGENTE FISCAL Il B 07 08 01/07/2017 214
25. |J.LA. 000666 AGENTE FISCAL Il B 09 10 01/07/2017 221
26. |J.LB. 000782 VIGIA | A 09 10 01/07/2017 204
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27. |J.P.F. 001141 MOTORISTA I | C 09 1" 01/07/2017 103
AGENTE DE SERVICOS
28. |J.R. 000512 FUNERAIS | A 09 10 01/07/2017 160
29. |JSA 001184 OPERADOR DE MAQUINA | C 11 12 01/07/2017 175
30. |J.V.R. 001026 MOTORISTA Il | C 09 10 01/07/2017 1955
31. |JAF. 001346 SERVENTE | A 08 09 07/06/2017 73
32. |LS. 000217 SOLDADOR | B 08 10 0110712017 22
33. |L.LS. 005035 MOTORISTA Il | C 03 05 18/06/2017 160
34. |LV.N. 001176 AGENTE FISCAL Il B 08 08 01/07/2017 238
35. |L.B.F. 000380 OFICIAL ADMINISTRATIVO Il B 13 15 01/07/2017 784
36. |[L.L.FC. 000689 TECNICO EM CONTABILIDADE 1l C 13 15 01/07/2017 484
37. |[LG.F. 001196 GERENTE DE FISCASLIZACAQ I} B 08 10 14/10/2016 416
38. |[L.RBS. 001023 MOTORISTA Il | C 09 1 01/07/2017 82
39. IMAS. 001046 SERVENTE | A 08 10 01/07/2017 48
40. [MAARS. 000351 SERVENTE | A 12 13 01/05/2017 1175
41. |M.L.L 000452 SERVENTE | A 08 09 01/07/2017 47
42. |MC.P.S. 000744 SERVENTE | A 09 1" 01/07/2017 120
43. |O.F.F. 001180 VIGIA | A 09 10 01/07/2017 113
44. |0.JBS. 001027 MOTORISTA Il I C 10 1 01/07/2017 142
45. [P.H.M. 000404 MOTORISTA | | B 20 22 01/02/2017 2635
46. |[PSL. 000884 TRABALHADOR BRACAL | A 09 1 01/07/2017 15
47. |R.CT. 001163 MOTORISTA Il | C 09 10 01/07/2017 2365
48. |R.AF.G. 000539 SERVENTE | A 11 13 01/07/2017 88
49. |RAL. 001353 SERVENTE | A 07 09 07106/2017 52,5
50. |S.M. 001043 MOTORISTA Il | C 10 " 01/07/2017 162
51. |S.P.F.R. 001343 SERVENTE | A 09 10 07/06/2017 173
52. |S.F.OB. 000430 SERVENTE | A 12 14 01/05/2017 355
53. |V.G.O. 001025 MOTORISTA Il | C 10 12 01/07/2017 27
54. |W.LS.N. 000688 MECANICO | B 09 10 01/0772017 181
55. [W.AD.J. 000679 AGENTE FISCAL Il B 07 08 01/07/2017 17
56. |W.O.R. 000363 AUXILIAR ADMINISTRATIVO Il A 19 21 211052017 68.5
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PORTARIA N° 162/2017

CONCEDE LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE A
SERVIDORA ELIVANEA CALABREZ.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Concede licenca para tratamento de saide a servidora
ELIVANEA CALABREZ - Agente Fiscal, na forma da Lei
Complementar n® 010/2003, no periodo de 04 de outubro de 2017
a 03 de dezembro de 2017.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
retroagindo seus efeitos a 04/10/2017.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

PORTARIA N° 163/2017

CONCEDE LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE AO
SERVIDOR HENRIQUE GABRIEL ALTOE.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigbes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Concede licenca para tratamento de saldde ao servidor
HENRIQUE GABRIEL ALTOE - Pedreiro, na forma da Lei
Complementar n°® 010/2003, no periodo de 18 de setembro de
2017 a 16 de outubro de 2017.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
retroagindo seus efeitos a 18/09/2017.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

PORTARIA N° 164/2017

CONCEDE LICENGCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE AO
SERVIDOR JOAO HUWER SOBRINHO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Concede licenca para tratamento de salde ao servidor
JOAO HUWER SOBRINHO - Pedreiro, na forma da Lei
Complementar n° 010/2003, no periodo de 20 de setembro de
2017 a 17 de fevereiro de 2018.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao,
retroagindo seus efeitos a 20/09/2017.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

PORTARIA N° 165/2017

CONCEDE LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE A
SERVIDORA MARIA DE FATIMA DE NADAI FABRES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigcdes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Concede licenca para tratamento de salde a servidora
MARIA DE FATIMA DE NADAI FABRES - Servente, na forma da
Lei Complementar n® 010/2003, no periodo de 21 de setembro de
2017 a 15 de novembro de 2017.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
retroagindo seus efeitos a 21/09/2017.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal
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PORTARIA N° 166/2017

PRORROGA LICENGCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE A
SERVIDORA FLORENCIA STOV SARTORI.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Prorroga licenga para tratamento de salde a servidora
FLORENCIA STOV SARTORI — Prof. Magistério Fungdo Docéncia
Ill, concedida pela Portaria n° 156/2017, na forma da Lei
Complementar n°® 010/2003, no periodo de 21 de setembro de
2017 a 08 de outubro de 2017.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
retroagindo seus efeitos a 21/09/2017.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

PORTARIA N° 167/2017

PRORROGA LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE AO
SERVIDOR HERMES DO ESPIRITO SANTO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigbes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Fica prorrogada a licenga para tratamento de salde ao
servidor HERMES DO ESPIRITO SANTO — Cargo: Vigia, concedida
através da Portaria n® 137/14, prorrogada pelas Portarias n°s
171/14, 068/15, 138/15, 053/16, 165/16 e 055/2017, na forma da Lei
Complementar n® 010/2003, no periodo de 16 de outubro de 2017
a 16 de abril de 2018.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
retroagindo seus efeitos a 16/10/2017.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

PORTARIA N° 168/2017

PRORROGA LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE A
SERVIDORA LAUDETE CRISTINA LOVATTI DA SILVA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Fica prorrogada a licenca para tratamento de salde a
servidora LAUDETE CRISTINA LOVATTI DA SILVA - Cargo:
Auxiliar de Farmécia, concedida através da Portaria n° 010/16,
prorrogada pelas Portarias n° 026/16, 041/16, 057/16, 140/16,
166/16, 187/16, 011/17, 038/17 e 056/2017, na forma da Lei
Complementar n® 010/2003, no periodo de 12 de outubro de 2017
a 16 de novembro de 2017.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao,
produzindo seus efeitos em 12/10/2017.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

PORTARIA N° 169/2017

PRORROGA LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE A
SERVIDORA MARIA IMACULADA DA SILVA TOMAZELI.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Fica prorrogada a licenca para tratamento de salde a
servidora MARIA IMACULADA DA SILVA TOMAZELI — Cargo:
Profissional do Magistério em Funcdo de Docéncia lll, concedida
através da Portaria n°® 137/16, prorrogada pela Portaria n°® 177/16,
010/17, 057/17, 102/17 e 153/2017, na forma da Lei Complementar
n® 010/2003, no periodo de 16 de outubro de 2017 a 19 de
outubro de 2017.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
produzindo seus efeitos em 16/10/2017.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal
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PORTARIA N° 170/2017

PRORROGA LICENGCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE A
SERVIDORA MARCELLA ALVES DE ANDRADE.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Prorroga licenga para tratamento de salde a servidora
MARCELA ALVES DE ANDRADE - Prof. Magistério — Fungédo
Docéncia lll, concedida pela Portaria n® 136/2017, na forma da Lei
Complementar n® 010/2003, no periodo de 17 de outubro de 2017
a 27 de novembro de 2017.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
retroagindo seus efeitos a 17/10/2017.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

PORTARIA N° 171/2017

PRORROGA LICENCA POR ACIDENTE EM SERVICO AO
SERVIDOR RICARDO ADAME CRUZ.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigbes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Prorroga licenga por acidente em servico ao servidor
RICARDO ADAME CRUZ - Cargo: Prof. Magistério Fungdo
Docéncia lll, concedida pela Portaria n® 137/2017, na forma da Lei
Complementar n® 010/2003, no periodo de 16 de outubro de 2017
a 17 de novembro de 2017.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
retroagindo seus efeitos a 16/10/2017.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

PORTARIA N° 172/2017

PRORROGA LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE A
SERVIDORA LUCIA MOURO ZUCHETTO MACHADO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Prorroga licenga para tratamento de salde a servidora
LUCIA MOURA ZUCHETTO MACHADO - Servente, concedida
pela Portaria n° 150/2017, na forma da Lei Complementar n°
010/2003, no periodo de 01 de outubro de 2017 a 16 de outubro
de 2017.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo,
retroagindo seus efeitos a 01/10/2017.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

PORTARIA N° 173/2017
REVOGA A PORTARIA N° 151/2017, QUE CONCEDEU LICENCA
PARA TRATAMENTO DE SAUDE A SERVIDORA VALERIA
DONNA DE OLIVEIRA GUIMARAES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais;

RESOLVE:

Art. 1° 1° Fica revogada a Portaria n°® 036, de 26 de setembro de
2017, que concedeu licenca para tratamento de salde a servidora
VALERIA DONNA DE OLIVEIRA GUIMARAES — Prof. Magistério

Funcao Pedagogica lll.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
retroagindo seus efeitos a 14/10/2017.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal
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PORTARIA N° 174/2017

CONCEDE LICENGA MATERNIDADE A  SERVIDORA
ELIZANDRA LEAL DA SILVA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Concede licenca maternidade a servidora ELIZANDRA
LEAL DA SILVA — Cargo: Auxiliar de Servicos Educacionais,
matricula funcional 005127, na forma da Lei Complementar n°
010/2003 e Lei n° 580/2006, de acordo com o requerimento
protocolizado neste Org&do Publico sob n° 3919, de 17 de outubro
de 2017, no periodo de 09 de outubro de 2017 a 06 de abril de
2018.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
retroagindo seus efeitos a 09/10/2017.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

PORTARIA N° 175/2017

CONCEDE FERIAS-PREMIO A SERVIDORA ROSELI MARIA
DORIGUETTO COSTALONGA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigbes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Fica concedida férias-prémio a Servidora ROSELI MARIA
DORIGUETTO - Cargo: Profissional do Magistério — Fungdo
Docéncia - Ill, na forma do art. 108 da Lei Complementar n°
010/2003, referente ao decénio compreendido no periodo de
01/02/2007 a 31/01/2017, conforme requerimento protocolizado
neste Orgdo Publico sob n° 0559, de 31 de janeiro de 2017, pelo
periodo de 60 (sessenta) dias, com inicio em 24/10/2017 e término
em 22/12/2017.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
produzindo seus efeitos em 24/10/2017.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta-ES, 20 de outubro de 2017.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

SECRETARIA
EDUCACAO

EDITAL/SEME N° 083/2017

MUNICIPAL DE

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
CONVOCAGAO

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE VARGEM
ALTA/ES, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo
Decreto 3454/2017, CONVOCA os candidatos abaixo relacionados,
classificados no Processo Seletivo Simplificado — Edital SEME
001/2017, para comparecerem na Secretaria Municipal de
Educagéo, localizada a Rua Paulino Francisco Moreira, 172, no dia
23 de outubro de 2017, as 08.00 horas, munidos dos documentos
relacionados no anexo |, do presente Edital.

Cargo: PMFD — EDUCAGAO INFANTIL

Classificagao Nome

SIRLENE DA SILVA RIBEIRO
28°

MARIANA MENEGASSI DE MARTIM
29°

ANEXO |

Documentos a serem apresentados no ato da escolha; Copia
simples (23/10/2017):

- Carteira de Identidade — Copia

- CPF — Copia

- Titulo de Eleitor — Copia

- Carteira de Trabalho - CTPS - Copia

- Comprovante de Inscrigdo no PIS/IPASEP—Copia

- Certificado de reservista (homens) — Copia

- Certidao de Nascimento ou Casamento — conforme estado civil —
Cépia

- Comprovante de residéncia atual (conta de agua, luz ou telefone)
— Copia

- Comprovante de escolaridade exigida para o cargo, acrescido da
maior titulacdo — Cépia

- Certidao de Quitacao Eleitoral (obter junto a justica eleitoral ou no
site www.tse.jus.br)

- Certidao Negativa de Antecedentes Criminais (site da policia civil)

- Certidao negativa criminal (primeira insténcia) — Todas as
Comarcas (obter no site www.tj.es.gov.br)

- Certidao de Nascimento dos filhos menores de 21 anos de idade —
cOpia
- Cartdo de vacinagao dos filhos com até 07 anos de idade — cépia

- Comprovante de matricula e frequéncia escolar de filhos com
idade de 04 a 14 anos - original

- Declaracdo de ndo acumulo de cargos publico —original - (Obter na
Secretaria Mun. de Educacao)


http://www.tse.jus.br/
http://www.tj.es.gov.br/
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- Declaracgao de Bens — original - (Obter na Secretaria Mun. de
Educacéo)

- 01 foto (3x4)

A FALTA DE QUALQUER UM DOS DOCUMENTOS ACIMA
CITADOS IMPOSSIBILITARA A CONTRATAGAO DO
CANDIDATO.

Vargem Alta, 20 de outubro de 2017.

Pedro Altoé
Secretario Municipal de Educagao
do Municipio de Vargem Alta-ES

Decreto 3454/2017

PORTARIA SEME N°074 /2017, de 17 de outubro de 2017.

DISCIPLINA A MATRICULA E REMATRICULA NAS ESCOLAS
DA REDE PUBLICA MUNICIPAL DE ENSINO DE VARGEM
ALTA, PARA O ANO LETIVO DE 2018.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE VARGEM
ALTA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes
conferidas pelo Decreto N° 3454, de 06 de janeiro de 2017.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a matricula e rematricula para a Educacao
Béasica (Educacdo Infantil e Ensino Fundamental) das Unidades
Escolares da Rede Municipal de Ensino de Vargem Alta, conforme
normas estabelecidas na presente Portaria.

Art. 2° Compete o Secretario Municipal de Educagéo e ao Diretor
ou responséavel pela Unidade Escolar divulgar junto aos membros
do Conselho de Escola, pessoal docente, técnico e administrativo, o
periodo para a rematricula e matricula, bem como tornar publico,
através dos meios de comunicagdo e outros meios disponiveis na
comunidade, os critérios para a sua efetivacao.

Art. 3° Em atendimento ao prescrito no art. 4° da LDB — Lei N°
9394/96 alterada pela Lei n°® 12.796/2013 - “a educagao basica
obrigatéria e gratuita dos 4 (quatro) aos 17 (dezessete) anos de
idade”.

| - O controle de frequéncia pela instituicdo de educagéo pré-escolar
sera exigido a frequéncia minima de 60% (sessenta por cento) do
total de horas.

Art. 4° Para rematricula e matricula na etapa de Educagéo Infantil
ficam estabelecidos os seguintes critérios:

I-Creche (0 a 3 anos)
a) Infantil | — 0 a 11 meses até 31/03;
b) Infantil Il — 01 ano a 01 ano e 11 meses até 31/03;

c) Infantil 11l — 02 anos a 02 anos e 11 meses até 31/03;

d) Infantil IV — 03 anos a 03 anos e 11 meses até 31/03.

Il - Pré-escola (4 e 5 anos)

e) Infantil V — 04 anos a 04 anos e 11 meses até 31/03;

f) Infantil VI — 05 anos a 05 anos e 11 meses até 31/03.

§ 1° O atendimento no Infantil | fica restrito ao CMEI “Agnes Yung”.

Art. 5° A matricula no 1° ano do Ensino Fundamental se efetivara
aos alunos de seis anos de idade, completos ou a completar até
31/03/2018.

Art. 6° Ficam estabelecidos os periodos abaixo discriminados para

gue as Unidades Escolares procedam as rematriculas e matriculas:
| — rematriculas: 06/11/2017 a 10/11/2017;
Il — matriculas: 16/11/2017 a 22/11/2017.

Art. 7° A rematricula e matricula deverdo ser realizadas no horéario

de funcionamento das Unidades Escolares.

Art. 8° A rematricula deverd ser confirmada pelo pai ou
responsavel, ou pelo aluno maior de idade, conforme periodo
estabelecido nesta Portaria e de acordo com a organizagdo da

Unidade Escolar, devendo ser registrada na Ficha de Matricula.

§ 1° Quando a rematricula néo for confirmada mediante a presenca
e assinatura dos pais ou responsaveis, o aluno perdera o direito a

vaga, sendo esta disponibilizada para novas matriculas.

§ 2° Cabe a direcéo da Unidade Escolar encaminhar ao Conselho
Tutelar relagdo dos alunos menores, cujos pais ndo solicitaram
transferéncia para outro estabelecimento de ensino ou nao

efetivarem a rematricula.

Art. 9° Para a efetivagdo da matricula na Educagdo Infantil e no
Ensino Fundamental sera obedecido o disposto na Lei N° 9.394/96,
Lei 11.274/09, Resolugdo CNE/CEB N° 5, de 17/12/2009, devendo

ser apresentados 0s seguintes documentos:
| — Certiddo de nascimento;

Il — Histdrico escolar/Ficha de transferéncia;
Il - Cartdo de vacinagéao;

IV - Comprovante de residéncia (preferencialmente o taldo de

energia)

§ 1° O aluno que utilizar o transporte escolar, obrigatoriamente

devera apresentar o comprovante de energia elétrica.

Paragrafo Unico: A falta de qualquer documento citado nos incisos
I, 11, 11l e IV deste artigo impedira a efetivagédo da matricula do aluno,
devendo a diregdo da Unidade Escolar ou seu responsavel, orientar
e envidar esforgos para a obtencé@o dos referidos documentos, no

menor espaco de tempo.

Art. 10 No ato da matricula e ou rematricula a Unidade Escolar

registrard na Ficha de Matricula do aluno informacg&es referentes a
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sua etnia/cor: amarela, branca, indigena, parda ou preta, atendendo

a determinacgéo do Ministério da Educacéo.

Paragrafo Unico: As informagdes de que trata o artigo anterior
deverdo ser fornecidas pelo pai ou responsavel, ou pelo préprio

aluno quando maior de idade.

Art. 11 Verificada a existéncia de vaga, a escola devera continuar a
atender a clientela que ndo efetuou matricula no periodo previsto

nesta Portaria.

Paragrafo Unico: Caso a capacidade fisica da escola ndo seja
suficiente para atender a demanda, a escola devera cadastrar os
aluno excedentes, identificando-o com nome, série, modalidade de
ensino, data de nascimento, local de residéncia, telefone para
contato e encaminhar a Secretaria Municipal de Educagéo, no prazo

de 05 (cinco) dias, para viabilizagdo das vagas necessarias.

Art. 12 A Unidade de Ensino garantira o funcionamento da
secretaria escolar durante todo o periodo de férias escolares, para o

atendimento aos pais de alunos.

Art. 13 O aluno deverad ter sua matricula efetuada em escola
préxima de seu domicilio, de acordo com a Portaria N° 036-R de 19
de abril de 2003.

§ 1° Nao fara jus ao transporte escolar o estudante que residir a
uma distancia menor que 03 (trés) quildbmetros da escola, bem
como aquele que optar por ndo estudar na escola mais préxima de

sua residéncia, havendo vaga.

§ 2° - O aluno que depender de transporte escolar devera efetivar
sua matricula considerando turnos indicados pela escola para o

atendimento, de forma a facilitar o atendimento a demanda.

§ 3° - Na impossibilidade do atendimento ao disposto no § 1°e no §
2° a escola adequara as matriculas de forma a atender as situagées

especiais dos alunos.

§ 4° - Cabera a diregdo das escolas municipais viabilizar o

cumprimento do disposto nos paragrafos anteriores deste artigo.

Art. 14 Somente a Unidade Escolar que dispde de autorizagdo da
Secretaria Municipal de Educac&o podera efetivar matricula para a
modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos — EJA: Ensino
Fundamental 1° Segmento (1° ao 5° ano) e EJA 2° segmento (6° ao

9° ano).

Art. 15 Na organizacdo das turmas para o ano letivo de 2018
devera ser observado o disposto nas orientagdes emanadas no
Regimento Comum das Unidades Escolares de acordo com as

seguintes orientagdes:

I- Educacéo Infantil:
| - criangas de 0 a 11 meses — 06 alunos integrais ou parciais por
turno, para 01 Professor. Acima desse numero tera direito a um

auxiliar de sala;

Il - criancas de 01 ano a 01 ano e 11 meses — 08 alunos integrais
ou parciais por turno, para 01 Professor. Acima desse numero tera

direito a auxiliar de sala;

Il - criangas de 02 anos a 02 anos e 11 meses — 10 alunos integrais
ou parciais por turno, para 01 Professor. Acima desse nimero tera

direito a auxiliar de sala;

IV - criangas de 03 anos a 03 anos e 11 meses — 10 alunos
integrais ou parciais por turno, para 01 Professor. Acima desse

namero tera direito a auxiliar de sala;

V - criangas de 04 anos a 04 anos e 11 meses - 20 alunos para 01

professor sem direito a auxiliar de sala;

VI - criangas de 05 anos a 05 anos e 11 meses — 20 alunos para 01

Professor sem direito a auxiliar de sala.

II- Ensino Fundamental:

a) 1° e 2° anos — 25 (vinte e cinco) alunos por turma;
b) 3° a0 5° anos — 30 (trinta) alunos por turma;
c) 6° ao 9° anos — 35 (trinta e cinco) alunos por turma.

- Educacédo de Jovens e Adultos:

a) | segmento 12 a 42 etapas — minimo 20 (vinte) alunos por
turma;

b) Il segmento 52 a 82 etapas — minimo de 20 (vinte) alunos
por turma.

Art. 16 E vedada a reserva de vagas por quaisquer mecanismos

que privilegiem uns em detrimento de outros.

Art. 17 O aluno ndo podera ser discriminado em razdo de raga,

credo, idade, sexo e necessidades educacionais especiais.

Art. 18 Nas escolas da Rede Publica Municipal de Ensino nédo sera
permitida a realizacdo de exames de selegcdo, nem cobrancas de

taxas de qualquer espécie.

Art. 19 Compete ao diretor da Unidade Escolar, em parceria com a
Secretaria Municipal de Educacéo, criar mecanismos para a
efetivacdo da matricula, de modo a evitar a formacédo de filas ou
outras situacdes que tragam constrangimento ou desconforto para

com Unidade Escolar.

Art. 20 Compete ao diretor ou responsavel legal pela Unidade
Escolar primar pelo cumprimento das normas previstas nesta

Portaria.

Art. 21 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Pedro Altoé
Secretario Municipal de Educacéo
Municipio de Vargem Alta - ES
Decreto N° 3454/2017.
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PORTARIA N° 026/2017-IPREVA, Vargem Alta-ES, 20 de outubro
de 2017.

“DISPOE SOBRE A ADMINISTRAGAO E CONTROLE DE BENS
PATRIMONIAIS, ESTABELECE OS PROCEDIMENTOS PARA
REAVALIAGAO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

O DIRETOR EXECUTIVO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
VARGEM ALTA - IPREVA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO -
IPREVA, no uso de suas atribuicdes legais, e que séo funcdes
basicas da Administracdo de Patrimdnio o registro e o controle
fisico dos bens de carater permanente;

CONSIDERANDO que o Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de
1967, determina em seu art. 14 que o Trabalho administrativo sera
racionalizado mediante simplificacdo de processos e supresséo de
controles que se evidenciarem como puramente formais ou cujo
custo seja evidentemente superior ao risco;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964;

CONSIDERANDO o0s preceitos das normas em vigor,
especialmente a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

Considerando da Lei Federal 9.503 de 23 de setembro de 1997
(Cédigo Nacional de Transito);

Considerando a Lei n® 9.504, de 30 de setembro de 1997, com as
alteracGes da Lei n°® 11.300 de 10 de maio de 2006;

CONSIDERANDO o Lei Municipal n° 417 de 29 de julho de 2003 e
suas alteracdes do IPREVA,

CONSIDERANDO a Resolugéo n° 164 de 05 de junho de 2001 do
TCE-ES;

CONSIDERANDO a Portaria STN n° 448, de 13 de setembro de
2002;

CONSIDERANDO a necessidade de adotar procedimentos para a
execucao da reavaliacdo de bens patrimoniais;

CONSIDERANDO a necessidade de cumprir 0s prazos
estabelecidos no Cronograma de A¢les para Implementagdo das
Novas Regras aplicadas a Contabilidade Publica em atendimento
as Portarias STN 406/2011, 828/2011.

CONSIDERANDO a Instru¢gdo Normativa n.° 40 de 08 de novembro
de 2016 publicada no DOEL-TCEES 09.11.2016 - Edi¢&o n° 776,
p.5.

RESOLVE:
CAPITULO |

DOS CONCEITOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° Devera ser manter o controle atualizado sobre os bens
patrimoniais sob guarda e uso, que serdo atribuidas a um
responsavel, consoante as normas da presente portaria.

Art. 2° Bens patrimoniais do IPREVA, para fins de controle e
contabilizacdo, sdo todos os bens tangiveis — mdéveis ou iméveis,
pertencentes ao Instituto de Previdéncia Social dos Servidores

Pdblicos do Municipio de Vargem Alta, que estejam sob o seu
dominio pleno e direto.

§ 1° Bens tangiveis sdo aqueles cujo valor recai sobre o corpo
fisico ou materialidade do bem, podendo ser:

| — Moveis, quando suscetiveis de movimento préprio, ou de
remocdao por forca alheia.

Il = Iméveis, quando distintos pela sua natureza e pelo seu destino,
nesta forma:

a) o solo e tudo quanto a ele incorporar-se em carater permanentes
e que dele ndo puder ser retirado sem destruigcdo, modificagdo ou
dano.

b) tudo quanto, no imdvel, mantivera-se empregado em sua
exploracdo comercial ou industrial, desde que se revista de
caracteristicas de incorporagdo que ndo possam ser desfeitas, sem
destrui¢do, modifica¢éo ou dano.

§ 2°. Bens intangiveis sdo aqueles cujo valor reside no direito de
uso ou propriedade que tém legalmente seus possuidores,
constituidos por patriménio ndo mensuravel fisicamente, como
linhas telefbnicas, marcas e patentes.

Art. 3°. Os bens de que trata o caput do artigo anterior constituem
parte do Ativo Permanente do IPREVA, sendo capitalizados e
controlados contabilmente no Cadastro de Bens Patrimoniais, com
base nas contas definidas no Plano de Contas utilizado pela
Administragao.

Art. 4°. Os bens patrimoniais de terceiros oriundos de convénios,
acordos, empréstimos e demais formas de cessdo, sdo aqueles
que, ndo pertencendo ao IPREVA, encontram-se sob sua guarda e
responsabilidade, devendo ser controlados através de um cadastro
préprio pela Comisséo de Patrimdnio e Almoxarifado.

Paragrafo Unico. Os bens de terceiros que ndo tenham relagdo
com os instrumentos de cesséo citados no caput do artigo (bens de
propriedade particular) e ingressarem nas dependéncias da
Unidade Administrativa do IPREVA , ndo estdo sujeitos as normas
que dispde esta Portaria, ficando a responsabilidade destes bens
por conta do seu proprietario/usuario, ndo cabendo ao IPREVA
quaisquer 6nus pelo seu extravio, deterioragdo ou reparos, ficando
0s casos omissos para analise do Conselho Administrativo.

CAPITULO I

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 5°. O controle da existéncia e da utilizacdo dos bens moveis e
imaéveis pertencentes ao Patrimdnio do IPREVA sera feito na forma
deste instrumento.

Art. 6° Os registros analiticos dos bens de carater permanente
serdo mantidos e administrados pelo IPREVA, que os tenham
adquirido e/ou que estejam sob sua responsabilidade.

CAPITULO llI
DOS BENS MOVEIS
SECAO |

DA CLASSIFICACAO
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Art. 7°. Os bens mdveis do IPREVA deverdo constar do cadastro de
Bens Patrimoniais pelo valor de aquisicdo, de fabricacdo ou por
avaliacdo através de laudo homologado pela Comissdo de
Inventario ou Patriménio.

Paragrafo Unico — Para fins de critério de avaliacdo sera utilizado
pesquisa de prego ou preco médio praticado.

Art. 8°. Para fins desta Portaria, os bens méveis do IPREVA
classificam-se em:

| — Material permanente: exemplificados no ANEXO | — sao
aqueles gue satisfagam as seguintes condigdes simultaneamente:

a) ter valor de aquisi¢cdo, por unidade, igual ou superior a 80
(Oitenta) VTRE'’s - Valores de Referéncia do Tesouro Estadual;

b) ter vida (til igual ou superior a 2 (dois) anos;
c) ser passivel de recuperagao e revisdo normais;
d) ndo se constituir em material de reposigao;

Il — Material de consumo: exemplificados no ANEXO Il — sédo
aqueles que ndo satisfazem, no minimo, as alineas “a@” e “b” do
inciso anterior, bem como todos aqueles que encontram-se listados
na Resolugdo 448, de 17 de setembro de 2002 - da Secretaria do
Tesouro Nacional.

Il - Material de Distribuicdo Gratuita - Despesas orgamentarias
com aquisicdo de materiais para distribuicdo gratuita, tais como
livros didaticos, medicamentos, géneros alimenticios e outros
materiais ou bens que possam ser distribuidos gratuitamente,
exceto se destinados a premiagdes culturais, artisticas, cientificas,
desportivas e outras.

IV - Premiag8es Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e
Outras - Despesas orcamentarias com a aquisicdo de prémios,
condecoragfes, medalhas, troféus, bem como com o pagamento de
prémios em pecunia, inclusive decorrentes de sorteios.

§ 1° Para identificagdo do que é material de consumo ou
permanente, passa a ser adotado 0s seguintes parametros
excludentes:

1 - Durabilidade - quando o material em uso normal perde ou tem
reduzida as suas condi¢des de funcionamento ou operacionalidade,
no prazo maximo de 2 (dois) anos;

2 — Fragilidade - quando a estrutura do bem estiver sujeita a
modificagBes, por ser quebradico ou deformavel ou danificavel ,
caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua
identidade ou funcionalidade;

3 - Perecibilidade - quando sujeito a modificagbes (fisicas ou
quimicas) ou que se deteriora e perde sua caracteristica normal de
uso;

4 — Incorporabilidade - quando destinado a incorporagéo a outro
bem, ndo podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas
principais do bem incorporador;

5 - Transformabilidade - quando adquirido para fim de
transformacéo, isto &, para producéo de outro bem;

6 — Finalidade — se o material foi adquirido para distribuicdo
gratuita ou para premiagdes.

§ 2°. Classificacdo de despesa como aquisicdo de pen-drive,
canetas Opticas, token e similares, sera classificada como material
de consumo, na natureza da despesa 339030000, tendo em vista
que sdo abarcadas pelo critério da fragilidade. Os bens serdo
controlados como materiais de uso duradouro, por simples relagéo-
carga, com verificacdo periédica das quantidades de itens
requisitados, devendo ser considerado o principio da racionalizagéo
do processo administrativo para a instituicdo publica, ou seja, o

custo do controle ndo pode exceder os beneficios que dele
decorram.

§ 3° O IPREVA fard a adequagdo do Cadastro de Bens
Patrimoniais ao presente artigo, providenciando a baixa dos bens
que nado se enquadrarem nas condi¢des ora estipuladas.

“n

§ 4°. Os bens patrimoniais que ndo se enquadrarem nas alineas “a
e “b” do inciso |, serdo controlados pelos setores que os adquiriram
ou gue deles fazem uso.

§ 5°. Os bens cujos valores de aquisi¢ao ultrapassarem o valor de
80 (Oitenta) VRTE's, serdo considerados de consumo quando nio
forem passiveis de controle fisico em razdo de sua destinagao e
localizag&o. Ex. Lixeiras.

§ 6°. A despesa com confeccdo de material por encomenda s6
devera ser classificada como Servigos de Terceiros se for fornecida
pelo IPREVA a matéria prima. Caso contrario devera ser
classificado como material de consumo ou permanente, nos termos
da Resolugéo n° 164 de 05 de junho de 2001 do TCE-ES.

Art. 9 - Os bens patrimoniais do IPREVA deverdo ser classificados:
| - Pela sua natureza;
Il - Em relagéo a cada servico;

Paragrafo Unico - Devera ser feita, anualmente, a conferéncia da
escrituragéo patrimonial com os bens existentes, e, na prestacéo de
contas de cada exercicio, sera incluido o inventario de todos os
bens.

SECAO Il

AQUISICAO

Art. 10. Os materiais permanentes componentes do patrimdnio sao
adquiridos mediante compra, doagdo, permuta, cessao ou produgdo
interna:

1- Compra - € toda aquisicdo remunerada de material com
utilizagé@o de recursos orgamentarios;

2- Doagéo — sé@o os materiais permanentes recebidos em doacéo,
entregues gratuitamente a Administracdo por entidades da
Administragdo publicas ou privadas;

3- Permuta - é a troca de bens ou materiais permanentes entre a
Administracdo e outros 6rgdos ou entidades da Administracao
Publica;

4- Cessao - sao os bens aqueles entregues a Administracdo com
transferéncia gratuita de posse e direito de uso, por 6rgdos ou
entidades da Administracéo Publica;

5- Producéo Interna - s&o bens gerados, confeccionados ou
produzidos na prépria Administracéo.

SECAO Ill

RECEBIMENTO E ACEITACAO

Art. 11. Recebimento é o ato pelo qual o material
encomendado é entregue ao setor no local previamente designado,
ndo implicando, necessariamente, em aceita¢&do. Transfere apenas
a responsabilidade pela guarda e conservagdo do material, do
fornecedor a unidade recebedora.

§ 1° - A prova do recebimento é constituida pela assinatura de
quem de direito no documento fiscal e serve apenas como ressalva
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ao fornecedor para os efeitos da transferéncia de responsabilidade
pela guarda e conservagédo do material e de comprovagdo da data
da entrega.

§ 2° - Aceitagdo é o ato pelo qual o servidor competente declara, na
Nota Fiscal ou em outro documento habil, haver recebido o bem
que foi adquirido, tornando-se, neste caso, responsavel pela
quantidade e perfeita identificagdo do mesmo, de acordo com as
especificacdes estabelecidas na autorizagdo de fornecimento,
ordem de servigo, contrato de aquisicdo ou outros instrumentos,
consoante o art. 62 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes resultantes
da Lei 8.883/94

§ 3° - Compete ao IPREVA, o recebimento de bens moéveis e
materiais adquiridos, conforme previsto neste Regulamento.

§ 4° - Ao dar entrada no IPREVA, o bem deve estar acompanhado:

| - No caso de compra, de Nota Fiscal, Fatura ou Nota Fiscal/Fatura
correspondente;

Il - No caso de recebimento em doagao ou cesséo, pelo Certificado
de Doacé@o ou Cessdo ou pelo Termo de Doagdo ou Cessdo ou
outro documento que oriente o registro do bem no IPREVA,;

Il - No caso de permuta, pelo Termo de Permuta ou outro
documento que oriente o registro do bem no IPREVA,;

IV - No caso de bem produzido internamente, pela Guia de
Producéo Interna, com estimativa do custo de sua fabricagdo ou
valor de avaliagéo.

§ 5° - Apéds a verificagdo da qualidade e quantidade dos bens, e
estando o bem mével de acordo com as especificagdes exigidas, o
recebedor deve atestar o documento fiscal apresentado pelo
fornecedor que o bem foi devidamente aceito.

8§ 6° - No caso de mobveis ou equipamentos cujo recebimento
implique em um maior conhecimento técnico do bem, o responsavel
podera solicitar aos municipios que integram o IPREVA a indicacao
de servidor habilitado para o respectivo exame técnico.

§ 7° Podera ser designada comissdo técnica especifica para
proceder a exames, a fim de determinar se o bem entregue atende
as especificagdes contidas na nota de empenho ou contrato de
aquisicao.

SECAO IV

DA INSCRICAO

Art. 12. Somente o material permanente sera inscrito e objeto do
controle de existéncia e de utilizacéo pelo IPREVA.

Art. 13. Sera objeto também do controle de existéncia, por parte do
IPREVA, todo e qualquer material que, apesar de sua aparente
fragilidade, tenha significativo valor monetério, histérico, artistico ou
cultural.

SECAO V

REGISTRO, TOMBAMENTO E INCORPORAGAO

Art. 14. Registro Patrimonial é o procedimento administrativo que
consiste em cadastrar no patriménio do IPREVA as caracteristicas,
especificacdes, nimero de tombamento, valor de aquisicdo e
demais informagdes sobre um bem adquirido.

| - O Registro Patrimonial atribui uma conta patrimonial do Plano de
Contas da Administracdo Publica Federal a cada bem de acordo
com a finalidade para a qual foi adquirido;

Il - O valor do bem a ser registrado é o valor constante do
respectivo documento fiscal, do documento de avaliagdo ou do
documento de cesséo, doagcéo ou permuta.

Art. 15 - Tombamento é o procedimento administrativo que consiste
em identificar cada material permanente com um numero Unico de
registro patrimonial, denominado Numero de Tombamento — NT.

| - O NUumero de Tombamento- NT é aposto mediante gravacgéo,
fixagdo de plaqueta, etiqueta ou qualquer outro método adequado
as caracteristicas fisicas do bem;

Il - O Nimero do Tombamento é Gnico para todas as unidades da
Administracao;

Il - O material permanente cuja identificagdo, feita na forma do
inciso anterior, seja impossivel ou inconveniente em face as suas
caracteristicas fisicas, ser4 tombado por agrupamento em um Gnico
Ndmero de Patrim6nio, como por exemplo: estojo, jogo ou colecéo,
dentre outros;

IV - Apenas os bens que constituem conjuntos de informética ou de
painéis poderao receber numeragéo separadamente.

V- Bens provenientes de empréstimos ou cessdo, ndo receberdo
registro patrimonial.

VI - Adquiridos por convénio ou contratos, com caréncia, n&do
receberdo registro, até o fim da caréncia.

VIl - O bem que der entrada para substituir bem extraviado,
recebera novo registro patrimonial. O bem extraviado sera baixado.

VIII - E vedado o reaproveitamento do Nimero de Tombamento —
NT, dado a um bem, ainda que o mesmo tenha sido baixado do
acervo patrimonial.

IX - Ao se efetuar a transferéncia de bens entre setores, os mesmos
deverdo permanecer com o Numero de Tombamento — NT, a fim de
que seja preservado o seu histérico.

X - Os casos omissos serdo resolvidos a critério do Conselho da
Administragao.

Art. 16 - Incorporacé@o é o ato de Registro Patrimonial do material
adquirido em Cadastro de Bens Patrimoniais e a conseqiente
variagdo positiva do patriménio da Administragdo.

| - Materiais permanentes recebidos, mediante qualquer processo
de aquisicdo, devem ser incorporados ao patrimbnio da
Administracdo antes de serem distribuidos as Unidades que irdo
utiliza-los.

Il - Compete ao IPREVA incorporar material permanente, adquiridos
pelas formas previstas nesta Portaria, utilizando dados de:

§ 1° - Nota Fiscal, Nota de Empenho, manuais e prospectos de
fabricantes, para material adquirido;

§ 2° - Certificado de Doagéo ou Cesséo ou termo ou documento
comprovante de doagdo ou cesséo para os demais bens;

§ 3° - Termo ou documento comprovante de permuta de bens;

§ 4° - Guia de Producdo Interna, para os bens gerados por
produgéo interna, com estimativa de custo de producéo ou valor de
avaliacéo.

Art. 17. O material tombado constitui propriedade definida e
definitiva do IPREVA e qualquer afetacdo posterior obedecerd ao
previsto nas Leis do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores
Pablicos do Municipio de Vargem Alta e subsidiariamente as
normas aqui inseridas.
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Paragrafo Unico. Qualquer alteragdo subsequente ao tombamento
sera, necessariamente, objeto de registro por parte do IPREVA
para:

| — Retirada do tombamento, com a baixa da inscrigao:

a) ap6s a ocorréncia, quando da eliminacdo fisica de forma
acidental do bem incorporado;

b) Antes da ocorréncia, quando da expedicao do ato autorizativo da
alienacgdo, permuta ou doacéao.

c) Na ocorréncia de extravio que devera ser comprovado mediante
Boletim de Ocorréncia Policial e em seguida ser objeto de
sindicancia que serd levada a termo por uma comissdo
especialmente criada para este fim.

SECAO VI

DISTRIBUICAO E CARGA PATRIMONIAL

Art. 18. Compete ao IPREVA a primeira distribuicdo de material
permanente recém adquirido, de acordo com a destinagdo dada no
processo administrativo de aquisi¢c@o correspondente.

Art. 19. Nenhum material permanente pode ser distribuido a
qualquer servidor sem a respectiva Carga Patrimonial, que se
efetiva com a assinatura aposta em Guia de Transferéncia — GT e
Termo de Responsabilidade — TR:

| - Carga patrimonial - é o rol de bens patrimoniados confiados
pela Administragdo a um servidor, denominado Detentor de Carga,
para a execucao das atividades de seu setor;

Il - Detentor de Carga Patrimonial - Servidor especialmente

designado nos termos do ANEXO Ill, responséavel por Carga
patrimonial.
Il — Termo de Transferéncia - TT ou Termo de

Responsabilidade -TR — é o documento utilizado para configurar a
distribuicdo ou a transferéncia de um bem, com o prazo para a
assinatura e aceite da TT ou TR de cinco dias Uteis.

§ 1°. A entrega se efetua por meio de Termo de Responsabilidade,
que conferido e achado certo pelo setor, assinara as 2 (duas) vias
do relatdrio, devolvendo a 12 via e arquivando a 2% para seu
controle.

§ 2° Uma via do Termo de Responsabilidade sera arquivada pela
Diretoria do IPREVA para futura conferéncia quando da ocorréncia
do Inventério.

§ 3°. A transferéncia de bens entre setores devera ser formalizada
através de formulario préprio para esse fim denominado “Termo de
Transferéncia — TT”, sob a responsabilidade dos Detentores de
Carga Patrimonial envolvidas.

SECAO VII

RESPONSABILIDADE POR USO E GUARDA

Art. 20 - O servidor usuario continuo ou constante de um bem
patrimoniado é denominado Responsavel, cabendo a este a
responsabilidade por seu uso, guarda e conservacao, respondendo
perante a Administragdo por seu valor e por irregularidades
ocorridas em desacordo com as normas constantes desta Portaria.

§ 1° - O servidor é considerado usuério continuo ou constante de
um bem quando este bem estiver disponivel para utilizacdo pelo

servidor em mais de cinquenta por cento de sua jornada de trabalho
diaria.

§ 2° - Um Detentor de Carga pode atribuir ou avocar a
Responsabilidade de um bem a qualquer servidor de seu setor.

§ 3° - A atribui¢&o de responsabilidade deve ser feita sempre que o
Detentor de Carga identificar um usuario continuo de um bem, por
meio de emissédo do Termo de Responsabilidade de Usuario— TRU.

§ 4° - Cessada a necessidade do uso continuo, o servidor deve
devolver a responsabilidade de um bem ao respectivo Detentor de
Carga, por meio de baixa do Termo de Responsabilidade de
Usuario—- TRU.

§ 5° - O Detentor de Carga, designado nos termos do Anexo lll, é o
Responséavel por qualquer bem de sua Carga Patrimonial, cuja
responsabilidade ndo tenha sido por ele atribuida a outro servidor,
mesmo que ndo seja 0 Usuario continuo ou constate do bem.

§ 6°. A movimentagao de bens é somente realizada por Detentor de
Carga, titular de setor, sendo vedado a um servidor denominado
Responsavel.

§ 7° - Compete ao Detentor de Carga Patrimonial:

| - Ao ser designado, solicitar ao IPREVA que realize inventéario para
receber uma Carga Patrimonial.

Il - Em caso de solicitacdo de licenca para trato de assunto
particular ou outros afastamentos similares e nos casos de cesséo,
exoneragdo de cargo ou aposentadoria, solicitar ao IPREVA que
realize inventario para a transferéncia de sua Carga Patrimonial
para outro detentor ou para a Chefia Imediata.

Il - Adotar medidas e estabelecer procedimentos complementares
as normas constantes desta portaria, que visem a garantir o efetivo
controle do material permanente existente no IPREVA.

IV - Assinar Termo de Responsabilidade — TR, relativo aos bens
distribuidos e inventariados na Unidade.

V - Realizar conferéncia periddica (parcial ou total), sempre que
julgar conveniente e oportuno, independentemente dos inventarios
constantes desta Portaria.

VI - Manter controle da distribuicdo interna e externa de bens de
sua Carga Patrimonial, bem como do periodo de garantia destes;

VII - Emitir e controlar os Termos de Responsabilidade de Usuario—
TRU, atribuidos aos funcionarios responsaveis pelo uso continuo de
bens de sua Carga Patrimonial.

VIIl - Supervisionar as atividades relacionadas com o bom uso e
guarda dos bens localizados em seu setor;

IX - Encaminhar, imediatamente ap6és o seu conhecimento, a
Diretoria do IPREVA comunicagbes sobre auséncia de Numero de
Tombamento, avaria ou desaparecimento de bens.

§ 8° - Compete ao Responsavel:

| - Aceitar a Carga Patrimonial dos bens de que é usuario continuo,
atribuida pelo respectivo Detentor de Carga, mediante aceite e
assinatura aposta em Termo de Responsabilidade de Usuéario—
TRU.

Il - Devolver a Responsabilidade ao Detentor de Carga ao deixar de
ser usuario continuo de um bem, requerendo deste aceite ou baixa
do respectivo Termo de Responsabilidade de Usuario — TRU.

§ 9° - Compete a todos os servidores:

| -Dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial da
Administracdo, bem como ligar, operar e desligar equipamentos
conforme as recomendagoes e especificagdes de seu fabricante.
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Il - O emprego ou a operagdo inadequada de equipamentos e
materiais podem ser considerados pelo IPREVA como
irregularidade prevista nesta portaria.

Il - Adotar e propor a Diretoria imediata providéncias que
preservem a seguranca e conservagao dos bens méveis existentes
em sua Unidade.

IV - Manter os bens de pequeno porte em local seguro.

V - Comunicar, o mais breve possivel, a Diretoria ou ao Detentor de
Carga Patrimonial a ocorréncia de qualquer irregularidade
envolvendo o patrimdnio do IPREVA, providenciando, em seguida,
a comunicagdo escrita para a instauragao de Sindicancia.

VI - Auxiliar quando da realizagdo de levantamentos e inventarios
ou na prestagao de qualquer informagéo sobre bem em uso no seu
local de trabalho.

VII - Requerer declaragao de “Nada Consta” patrimonial, nos termos
do modelo constante do ANEXO V quando solicitar licenga para
trato de assunto particular, e outros afastamentos similares e nos
casos de cessédo, exoneracdo de cargo ou aposentadoria.

§ 10. - Compete ao detentor de carga Patrimonial, manter controle
sobre 0s bens que néo integram o patrimdnio do IPREVA, mas cujo
uso esta vinculado a contrato de arrendamento, locagéo ou outra
modalidade congénere, encaminhando cépia do documento a
Diretoria do IPREVA

§ 11. A Diretoria, independentemente de solicitacdo e/ou
comunicagdo, poderd efetuar inspecdes e proceder a verificagao
fisica dos bens patrimoniais, em qualquer época.

SECAO VIII

DA CONSERVAGAO E REPARO

Art. 21. A necessidade de reparos em equipamentos, quando for o
caso, deverdo ser efetuados sob a responsabilidade do detentor da
guarda Patrimonial, ou de sua Diretoria.

Paragrafo Unico: O detentor da guarda patrimonial emitira o Termo
de Transferéncia de Bens para reparo sempre que o bem for
retirado das dependéncias do IPREVA, pelo prestador de servico,
do qual transferira ao prestador a sua responsabilidade de guarda e
manutengao.

Art. 22. Quando a avaria ou destruicdo do bem resultar de
perecimento ou desgaste natural, extravio ou destruicdo por sinistro
ou calamidade publica, podera o detentor carga patrimonial
responsavel pelo bem solicitar sua baixa patrimonial, justificando
formalmente a ocorréncia a Diretoria, desde que tais fatos néo
caracterizem irregularidade ou que conflitem com o disposto nesta
Portaria.

SECAO IX

DA UTILIDADE DOS BENS

Art. 23. Quanto a utilidade, os bens patrimoniais em relacdo aos
Setores que detém a Carga Patrimonial, sua posse, serdo
classificados como:

| - Operacional - guando o bem pode ser utilizado normalmente,
de acordo com a finalidade para o qual foi adquirido, considerando-
se:

a) em condigGes normais de uso - quando seu rendimento é pleno
ou préximo do especificado/esperado para o bem; e

b) recuperavel - quando estiver danificado e sua reforma ou
recuperagdo for possivel e atinja, no maximo, 50% (cinquenta por
cento) de seu valor de mercado.

Il - Inserviveis - quando o bem n&o tem mais utilizagcdo para o
setor que detém a sua posse, em decorréncia de ter sido
considerado:

a) ocioso - quando, embora em perfeitas condi¢bes de uso, ndo
estiver sendo aproveitado;

b) obsoleto - quando tornar-se antiquado, caindo em desuso, sendo
a sua operacgao considerada onerosa;

c) antieconémico - quando sua manutengdo for onerosa, ou seu
rendimento precério, em virtude do uso prolongado, desgaste
prematuro, obsoletismo ou em raz&@o da inviabilidade econémica de
sua recuperagao; e

d) irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a
gue se destina devido a perda de suas caracteristicas.

§ 1°. O bem patrimonial sera classificado como antieconémico ou
irrecuperavel com base em laudo que diagnostique as suas
condicbes e avalie a inviabilidade de sua recuperagdo e/ou
reintegragao ao uso.

§ 2°. A reforma ou recuperagdo dos bens patrimoniais somente
sera considerada viavel se a despesa for de, no maximo, 50%
(cinquenta por cento) do valor do bem no mercado, salvo na
hipétese em que a andlise do custo/beneficio seja plenamente
justificavel.

§ 3° Se o parecer favoravel da analise custo/beneficio referido no
paragrafo anterior aconselhar a reforma ou recuperagdo, esta
somente podera ser realizada mediante autorizagdo expressa da
Diretoria do IPREVA.

Art. 24. Os bens serédo considerados inserviveis pela Comisséo de
Patriménio, quando ndo mais atenderem a sua finalidade inicial,
sendo colocados a disposicdo da Diretoria do IPREVA para
providencias.

§ 1° Quando se tratarem de equipamentos de informatica, a
disponibilidade se dard mediante a apresentagdo de laudo técnico
elaborado por técnicos de informéatica, para fins de cessédo de uso
ou doacao.

§ 2° - No caso em que impligue em um maior conhecimento técnico
do bem, a Diretoria deve solicitar aos municipios que integram o
IPREVA a indicacéo de servidor habilitado para o respectivo exame
técnico

SECAO X

DA BAIXA DEFINITIVA

Art. 25. Considera-se baixa definitiva a retirada de bem do
patriménio, mediante registro da transferéncia deste para o controle
de bens baixados, e, consequentemente, a diminuicdo do registro
do saldo da conta patrimonial contabil.

Paragrafo Gnico - Sdo passiveis de baixa definitiva os bens que
tenham incidido em:

| — Obsolescéncia: bem que ndo satisfaz mais as exigéncias
técnicas de utilizacdo da Administracéo.
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Il = Imprestabilidade (Inutilizacdo por uso): bem que apresenta
alteracdo em suas caracteristicas fisicas e cuja recuperacdo ou
reparacao seja considerada antiecondmica;

Il - desuso: bem que ndo tem mais utilidade para a Unidade
Administrativa que dele fazia uso;

IV — Dano: avaria parcial ou total causada a bens patrimoniais
utilizados pelo Executivo Municipal, decorrente de sinistro ou uso
indevido, ou de causa fortuita;

V — Extravio: desaparecimento de bens por furto, roubo ou por
negligéncia do responsavel pela sua guarda;

VI - Insubsisténcia ativa: desaparecimento de um bem em razéo
de causa fortuita ou natural;

VII — alienacéo: transferéncia de propriedade, onerosa ou néo, de
bens méveis municipais.

VIl - contaminagdo - bem que sofra a contaminagé@o por agentes
patolégicos, sem possibilidade de recuperacéo por assepsia do bem
ou infesta¢do por insetos nocivos, com risco para outro material.

VIIl - Baixa por cadastramento indevido - Caso ocorra
cadastramento de bem no sistema de forma indevida, provocando,
por exemplo: duplo tombamento, material de consumo cadastrado
como permanente, bem como outras inconsisténcias, este bem
podera ser baixado, motivando a perda do nimero do tombamento,
condicionado a existéncia de registro especifico.

IX - Baixa por mudanca classificacdo (permanente para
consumo) - Devido a forma de utilizacédo, alguns bens podem
mudar de permanente para consumo. As caracteristicas do bem,
levando-se em consideragdo também as formas de utilizacéo, serdo
determinantes para estabelecer em que tipo de classificacdo se
enquadra, como de consumo ou permanente. Esta classificagéo
devera ser feita de acordo com a portaria STN n° 448/02 e a lei
4320/64.

Art. 26. Na conclusdo do procedimento de baixa definitiva, sera
emitido o Termo de Baixa de Bens Patrimoniais, e os bens deveréo
ser baixados pelo valor inscrito na Contabilidade do IPREVA.

SECAO XI

DA ALIENAGCAO

Art. 27. A alienagdo dos bens patrimoniais sera precedida da
realizacéo de inventério, efetuada por Comissao de Patriménio, que
promovera a avaliagdo dos bens considerados inserviveis e propora
a alienacédo através de leildo.

Paragrafo unico. Imediatamente apds a alienacdo de bens, se
promovera a baixa definitiva dos bens alienados.

SECAO XII

DAS COMISSOES

Art. 28. O Diretor Executivo do IPREVA designara, através de
Portaria, Comisséo de Patriménio do IPREVA para acompanhar no
decorrer do ano os trabalhos de inventéario, no que couber.

Paragrafo Unico. A Comissédo de Patrimonio devera:

| — Ser sempre composta de no minimo dois empregados.

Il - Promover exame minucioso das demandas aprestadas,
podendo, quando julgar conveniente, solicitar laudo técnico;

IIl — Dar parecer conclusivo, devidamente assinado pelos membros,
remetendo o processo a Diretoria para apreciagdo das avaliacdes
procedidas, bem como de orienta¢des ou sugestfes formais quanto
a baixa patrimonial.

IV — Atuar em eventuais inventarios de verificagdo, de transferéncia,
de criagdo e de extingéo realizados durante o ano.

Art. 29. A incidéncia de qualquer irregularidade quanto ao
Patriménio do IPREVA devera ter apuracdo imediata, através de
sindicancia realizada por comissédo criada estritamente com este
objetivo.

Art. 30. A Comissdo realizar o Inventario anual de forma
centralizada, com informag8es béasicas para elaboragdo do relatério
de inventario podem ser obtidas através de:

| - Levantamento fisico dos bens.
Il - Cadastro de bens moveis.
Il - Inventério do exercicio anterior.

IV - Demonstrativo mensal de bens patrimoniais.

§ 1° O IPREVA considerara os bens patrimoniais nédo localizados
no dia da verificagéo fisica, sem justificativa, ou com justificativa que
venha ferir o disposto nesta Portaria, e adotara as providéncias para
abertura de Sindicancia, nos termos da Lei.

SECAO Xl

DA INDENIZACAO

Art. 30. A indenizacdo de bens patrimoniais extraviados ou
danificados se dara pela reposicdo de um bem de qualidade e
estado semelhante ao do bem extraviado, ou pelo ressarcimento ao
IPREVA, referente ao valor de mercado do bem, observado o
estado de conservacao quando de seu extravio ou dano.

Art. 31. A indenizagdo de bens patrimoniais danificados
parcialmente se dard pelo pagamento ao IPREVA do valor
homologado pela Comissao de Patrim6nio para a recuperagdo do
bem.

Paragrafo Unico. Se for comprovado o dano por causas fortuitas ou
desgaste normal pelo uso, o prejuizo serd imputado ao IPREVA.

SECAO XIV

REAVALIACAO

Art. 32°. Os procedimentos de reavaliagdo, depreciacdo e
amortizacd@o dos bens mdveis pertencentes ao IPREVA obedeceré&o
aos critérios estabelecidos no Anexo VII da presente portaria.

Paragrafo Unico. Os métodos de depreciagdo, conforme anexo
serdo:

I- Linear — este método possui as seguintes caracteristicas: divide-
se pelo valor depreciavel pelos periodos que compdem a vida util
estimada do bem; a depreciacéo é funcdo exclusiva do tempo e que
as causas determinantes desse processo se desenvolvem continua
e uniformemente no tempo e ndo em funcéo do uso.
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II- Soma dos Digitos:

a) Crescente — usado para os itens que tiverem uma eficiéncia
constante ou crescente; uma metodologia representativa desde
meétodo € o “Sinking Fund”, que pressupde que uma parte da
depreciacdo seja reservada todo ano de modo que as mesmas
gerem juros e no final do periodo de depreciacéo, teria se formado
um fundo para reposi¢cao do bem com valor equivalente ao custo da
aquisi¢cdo, menos o seu valor residual caso seja restituido.

b) Decrescente — enquadram-se neste método as metodologias em
que a depreciacao no inicio da vida util dos bens é maior; os efeitos
quase sempre imprevisiveis da obsolescéncia e da inadequacao se
atenuam na medida em que a depreciacdo for maior no inicio da
vida atil.

Art. 33°. Os bens moéveis adquiridos, incorporados e/ou em
condicbes de uso a partir da conclusdo do levantamento
patrimonial, serdo depreciados ou amortizados de acordo com os
prazos de vida Util e taxas depreciacdo e amortizagdo previstos no
Anexo VII, dispensando-se a prévia reavaliagéo.

Paragrafo Gnico. Os bens moveis recebidos por doagdo bem como
os localizados por ocasido do inventario e que estejam sem
identificacdo patrimonial, serdo avaliados e incorporados ao
patrimdnio do IPREVA através de tombamento, iniciando-se a
depreciacdo ou amortizagdo a partir da disponibilidade de uso do
bem.

Art. 34°. As davidas e casos omissos relacionados a matéria
tratada neste Decreto serdo resolvidos pelo Conselho da
Administragédo.

Art. 35°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Vargem Alta, 20 de Outubro de 2017.

LORAINE FARDIM JAVARIS

DIRETOR EXECUTIVO

ANEXO | = A QUE SE REFERE O ART. 8° INCISO |

449052 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

IT | CLASS DESCRICAO

E E

M

01 | APARE Registra o valor das despesas com todo material
LHOS E | considerado permanente, portatil ou
EQUIPA | transportavel, de uso em comunicagfes, que
MENTO | n&o se incorporem em instalacdes, veiculos de
S DE | qualquer espécie, aeronaves ou embarcacdes,
COMUN | tais como:
ICACAO

Antena parabdlica, aparelho de telefonia,
blogueador telefénico, central telefonica,
detector de chamadas telefonicas, aparelho de
fax, fonégrafo, interfone, PABX, radio receptor,
radio telegrafia, radio telex, radio transmissor,
secretaria eletrénica, telespeaker e afins.

02 Registra o valor das despesas com aquisi¢éo de
eletrodomésticos em geral e utensilios, com
durabilidade superior a dois anos, utilizados em
servigcos domeésticos, tais como:

Aparelhos de copa e cozinha, aspirador de po,
APARE batedeira, botijdo de gas, cafeteira elétrica,
LHOS E | chuveiro ou ducha elétrica, circulador de ar,
UTENSI | ventilador, de coluna, de mesa, de parede e de
LIOS teto, escada portatil, enceradeira, exaustor, filtro
DOMES | de agua, fogdo, forno de microondas, geladeira,
TICOS grill, liquidificador, maquina de lavar louca,
méquina de lavar roupa, maquina de moer café,
maquina de secar pratos, tabua de passar
roupas, torneira elétrica, torradeira elétrica,
umidificador de ar, caixa térmica e afins.

03 | MAQUI Registra o valor das despesas com maquinas,
NAS E | aparelhos e equipamentos ndo incorporaveis a
EQUIPA | instalagbes, destinados a geragao de energia de
MENTO | qualquer espécie, tais como:

S

ENERG | Alternador energético, carregador de bateria,

ETICOS | chave automatica, estabilizador, gerador, haste
de contato, no-break, retificador, transformador
de voltagem, trilho, truck-tunga, turbina
(hidrelétrica) e afins.

04 | MAQUI Registra o valor das despesas com todas as
NAS E | maquinas, aparelhos e equipamentos utilizados
EQUIPA | em reprografia ou artes gréficas, tais como:
MENTO
S Aparelho para encadernagdo, copiadora,
GRAFIC | cortadeira elétrica, costuradora de papel,
oS duplicadora, grampeadeira, gravadora de

extenso, guilhotina, linotipo, maquina de OFF-
Set, operadora de ilhoses, picotadeira, tele
impressora e receptadora de paginas e afins.

05 | EQUIPA | Registra o valor das despesas com aquisi¢do de
MENTO | equipamentos de filmagem, gravacdo e
S PARA | reproducdo de sons e imagens, bem como os
AUDIO, acessorios de durabilidade superior a dois anos,
VIDEO tais como:

E FOTO

Amplificador de som, caixa acustica, data show,
eletrola, equalizador de som, filmadora, flash
eletrénico, fone de ouvido, gravador de som,
maquina fotogréafica, microfilmadora, microfone,
objetiva, projetor, radio, rebobinadora, retro-
projetor, sintonizador de som, tanques para
revelagdo de filmes, tape-deck, televisor, tela
para projecdo, toca-discos, video-cassete e
afins.

06 | MAQUI Registra o valor das despesas com maquinas,
NAS, aparelhos e equipamentos que nao estejam
UTENSI | classificados em grupo especifico, tais como:
LIOS E
EQUIPA | Aparador de grama, aparelho de ar
MENTO | condicionado, condicionador de ar (mdvel),
S cortina de ar, bebedouro — carrinho de feira,
DIVERS | container, furadeira, maleta executiva, urna
oS eleitoral, rocadeira elétrica manual, lavadora de

alta presséo, parafusadeira, escada profissional,
escada extensiva e afins.

07 | EQUIPA | Registra o valor das despesas com todas as
MENTO | maquinas, aparelhos e equipamentos utilizados
S DE | em processamento de dados de qualquer
PROCE | natureza, exceto quando for aquisicdo de pecas
SSAME | destinadas a reposicdo diretamente ao
NTO DE | equipamento ou mesmo para estoque, tais
DADOS como:
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Caneta Optica, computador, controladora de
linhas, impressora, micro e minicomputadores,
mesa digitalizadora, modem, monitor de video,
placas, processador, scanner, urna eletronica,
impressora de cheque, webcam e afins.

08 | MAQUI Registra o valor das despesas com todas as
NAS, maquinas, aparelhos e utensilios utilizados em
INSTAL | escritorio e destinados ao auxilio do trabalho
ACOES | administrativo, tais como:

E ITENS

DE Aparelho rotulador, apontador fixo (de mesa),

ESCRIT | caixa registradora, carimbo digitador de metal,

ORIO compasso, estojo para desenho, globo terrestre,
grampeador (exceto de mesa), maquina
autenticadora, maquina de calcular, maquina de
contabilidade, maquina de escrever, maquina
franqueadora, normografo, pantégrafo, quebra-
luz (luminaria de mesa), régua de precisao,
régua T, reldgio protocolador e afins.

09 | MOBILI Registra o valor das despesas com moveis
ARIO destinados ao uso ou decoragdo interior de
EM ambientes, tais como:

GERAL

Abajur, aparelho para apoiar os bragos, armario,
arquivo de ago ou madeira, balcdo (tipo
atendimento), banco, banqueta, base para
mastro, cadeira, cama, carrinho fichéario, carteira
e banco escolar, charter negro, cinzeiro com
pedestal, criado mudo, cristaleira, escrivaninha,
espelho moldurado, estante de madeira ou ago,
estofado, flipsharter, guarda-louga, guarda
roupa, mapoteca, mesa, penteadeira, poltrona,
porta-chapéus, prancheta para desenho, quadro
de chaves, quadro imantado, quadro para
editais e avisos, relégio de mesa/parede/ponto,
roupeiro, sofa, suporte para tv e video, suporte
para bandeira (mastro), vitrine e afins.

10 | VEICUL | Registra o valor das despesas com veiculos de
OS DE | tracdo mecanica leve, tais como:

TRACA

o Lambreta, motoneta, motocicleta, triciclo,
MECANI | quadriciclo, automovel, utilitario, caminhonete e
CA camioneta, furgdo e afins.

LEVE

11 | EQUIPA | Registra o valor das despesas com
MENTO | equipamentos e sistema de prote¢éo e vigilancia
S E | ambiental.

SISTEM
A DE
PROTE
CAO E
VIGILA
NCIA

AMBIEN
TAL

12 | OUTRO | Registra o valor das despesas com materiais e
S equipamentos nado classificados em subitens
MATERI | especificos.

AIS
PERMA
NENTE
S

ANEXO lI- A QUE SE REFERE O ART. 8°, II

339030 — MATERIAL DE CONSUMO

Cc CLASS DESCRIGAO

o E

DI

G

o

1 | COMBU | Registra o valor das despesas com
STIVEIS | combustiveis para motores a combustéo interna
E de veiculos rodoviarios, tratores em geral,
LUBRIFI | embarcacbes diversas e grupos geradores
CANTE estacionados ou transportaveis e todos os 6leos
S lubrificantes destinados aos sistemas
AUTOM | hidraulicos, hidraméticos, de caixa de
OTIVOS | transmissdo de forca e graxas grafitadas para

altas e baixas temperaturas, tais como:

aditivos,  &lcool  hidratado, fluido para
amortecedor, fluido para transmisséo hidraulica,
gasolina, graxas, 6leo diesel, 6leo para carter,
6leo para freio hidraulico e afins.

02 | COMBU | Registra o valor das despesas com
STIVEIS | combustiveis e lubrificantes para outras
ELUBRI | finalidades que ndo se classificam em itens
FICANT | anteriores,tais como:

ES

carbureto, carvao mineral, carvao vegetal, lenha,
PARA guerosene comum, combustiveis e lubrificantes
OUTRA | de uso ferroviario e afins.
S
FINALID
ADES

03 | GENER | Registra o valor das despesas com géneros de
OS DE | alimentagdo ao natural, beneficiados ou
ALIMEN | conservados, tais como:

TACAO
acucar, adogante, agua mineral, bebidas, café,
carnes em geral, cereais, chas, condimentos,
frutas, gelo, legumes, refrigerantes, sucos,
temperos, verduras e afins.

04 | MATERI | Registra o valor das despesas com materiais
AL utilizados ou consumidos diretamente nas

atividades educativas e esportivas de criangas e
EDUCA | adultos, tais como:
TIVO E
ESPOR | apitos, bolas, bonés, botas especiais,
TIVO brinqguedos educativos, calgbes, camisas de
malha, chuteiras, cordas, esteiras, joelheiras,
luvas, materiais pedagdgicos, meias, Oculos
para motociclistas, patins,

05 | MATERI | Registra o valor das despesas com materiais de
AL consumo utilizados em festividades e
PARA homenagens, incluindo artigos para decoragéo e
FESTIVI | buffet, tais como:

DADES

E arranjos e coroas de flores, bebidas, doces,
HOMEN | salgados e afins

AGENS

06 | MATERI | Registra o valor das despesas com 0s materiais
AL DE | utilizados diretamente 0s trabalhos
EXPEDI | administrativos, nos escritérios publicos, nos
ENTE centros de estudos e pesquisas, nas escolas,

nas universidades etc., tais como:




Sexta-feira, 20 de outubro de 2017 - Orgdo Oficial do Municipio N° 962 P&gina 20 de 32

agenda, alfinete de aco, almofada para
carimbos, apagador, apontador de lapis, arquivo
para disquete, bandeja para papéis, bloco para
rascunho, bobina papel para calculadoras,
borracha, caderno, caneta, capa e processo,
carimbos em geral, cartolina, classificador, clipe,
cola, colchete, corretivo, envelope, espéatula,
esténcil,estilete, extrator de grampos, fita
adesiva, fita paramaquina de escrever e
calcular, giz, goma elastica (borracha de
dinheiro), grafite, grampeador, grampos, guia
para arquivo, guia de enderecamento postal,
impressos e formulario em geral, intercalador
para fichario, lacre, lapis, lapiseira, limpa tipos,
livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis,
pastas em geral, percevejo, perfurador, pin¢a,
placas de acrilico, plasticos, porta-lapis,
registrador, régua, selos para correspondéncia,
tesoura, tintas, cartucho, toner, transparéncias e
afins.

07 | MATERI | Registra o valor das despesas com materiais
AL DE | utilizados no funcionamento e manutengdo de
PROCE | sistemas de processamento de dados, tais
SSAME | como:

NTO DE

DADOS | cartuchos de tinta, capas plasticas protetoras
para micros e impressoras, CD-ROM virgem,
disquetes, etiqueta em formulario continuo, fita
magnética, fita para impressora, formulario

(MATER | continuo, mouse PAD, teclado para micro, kit

IAL  DE | multimidia, leitora, pecas e acessoérios para

INFORM | computadores e periféricos, recarga de

ATICA) cartuchos de tinta, recarga de toner para
impressora lazer, cartbes magnéticos e afins.

08 | MATERI | Registra o valor das despesas com materiais
AL DE | aplicados diretamente nas preservacoes,
ACONDI | acomodagbes ou embalagens de qualquer
CIONA- | produto, tais como:

MENTO

E barbante, caixas plasticas, de madeira, papeldo

EMBAL | e isopor, engradados, fitas de aco ou metdlicas,

AGEM fitas gomadoras, garrafas e potes, papel de
embrulho, papeldo, sacolas, sacos e afins.

09 | MATERI | Registra o valor das despesas com materiais
AL DE | utilizados em dormitérios coletivos, residenciais,
CAMA, hotéis, restaurantes, etc., tais como:

MESA E

BANHO | cobertores, colchas, colchdes, colchonetes,
fronhas, guardanapos de tecido, lencois,
toalhas, travesseiros e afins.

10 | MATERI | Registra o valor das despesas com materiais
AL DE | utilizados em refeitérios de qualquer tipo,
COPA E | cozinhas residenciais, de hotéis, de hospitais, de
COZINH | escolas, de universidades, de fabricas etc., tais
A como:

abridor de garrafa, agucareiros, artigos de vidro
e plastico, bandejas, coadores, colheres, copos,
ebulidores, facas, farinheiras, fésforos,
frigideiras, garfos, garrafas térmicas, paliteiros,
panelas, panos de cozinha, papel aluminio,
pratos, recipientes para agua, suportes de copos
para cafezinho, tigelas, velas, xicaras, conjunto
de ché/café/jantar, faqueiro e afins.

11 | MATERI | Registra o valor das despesas com materiais
AL DE | destinados a higienizagdo pessoal, de
LIMPEZ | ambientes de trabalho, de hospitais etc., tais
A E | como:

PRODU

GAO DE | alcool etilico, anticorrosivo, aparelho de barbear

HIGIENI | descartavel, balde plastico, bomba para

ZACAO inseticida, capacho, cera, cesto para lixo, creme
dental, desinfetante, desodorizante, detergente,
escova de dente, escova para roupas e sapatos,
espanador, esponja, estopa, flanela, inseticida,
lustra-mdveis, mangueira, naftalina, pa para lixo,
palha de aco, panos para limpeza, papel
higiénico, pasta para limpeza de utensilios,
porta-sab&do, removedor, rodo, sab&o, sabonete,
saco para lixo, saponéaceo, soda caustica, toalha
de papel, guardanapo, vassoura e afins.

12 | MATERI | Registra o valor das despesas com materiais de
AL consumo para aplicagéo, construcéao,
PARA manutencdo e reposicdo de qualquer bem
CONST | publico, tais como:

RUCAO
E amianto, aparelhos sanitarios, arames liso e
MANUT | farpado, areia, basculante, boca de lobo, béia,
ENGAO | brita, brocha, cabo metdlico, cal, cano,
DE ceramica, cimento, cola, condutores de fios,
BENS conexdes, curvas, esquadrias, fechaduras, ferro,
IMOVEI gaxetas, grades, impermeabilizantes, isolantes
S acusticos e térmicos, janelas, joelhos, ladrilhos,
(MATER | lavatérios, lixas, madeira, marcos de concreto,
IAL DE | massa corrida, niple, papel de parede,
CONST parafusos, pias, pigmentos, portas e portais,
RUCAO | pregos, rolos solventes, sifdo, tacos, tampa para
) vaso, tampéo de ferro, tanque, tela de estuque,
telha, tijolo, tinta, torneira, trincha, tubo de
concreto, valvulas, verniz, vidro e afins.

13 | MATERI | Registra o valor das despesas com
AL componentes, pegas, acessorios e
PARA sobressalentes para aplicagdo, manutencdo e
MANUT | reposigdo em bens méveis em geral, tais como:
ENCAO
DE cabos, chaves, cilindros para maquinas
BENS copiadoras, compressor para ar condicionado,
MOVEIS | mangueira para fogdo margaridas, pecas de

reposicdo de aparelhos e maquinas em geral,
materiais de reposicdo para instrumentos
musicais e afins.

14 | MATERI | Registra o valor das despesas com materiais de
AL consumo para aplicagdo, manutencdo e
ELETRI reposicdo dos  sistemas, aparelhos e
CO E | equipamentos elétricos e eletrdnicos, tais como:
ELETR
ONICO benjamins, bocais, calhas, capacitores e

resistores, chaves de ligacdo, circuitos
eletronicos, condutores, componentes de
aparelho  eletrdnico, diodos, disjuntores,
eletrodos, eliminador de pilhas, espelhos para
interruptores, fios e cabos, fita isolante, fusiveis,
interruptores, lampadas e luminérias, pilhas e
baterias, pinos e plugs, placas de baquelite,
reatores, receptaculos, resisténcias, starts,
suportes, tomada de corrente e afins.

15 | MATERI | Registra o valor das despesas com materiais de
AL DE | consumo utilizados diretamente na protecdo de
PROTE pessoas ou bens publicos, para socorro de
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SELEC ou para distribuicdo n&o gratuita, tais como:

A0 E

TREINA | apostilas e similares, folhetos de orientagé&o,

MENTO | livros, manuais explicativos para candidatos e
afins.

21 | MATERI | Registra o valor das despesas com material
AL bibliografico, com colecdes bibliograficas de
BIBLIO obras cientificas, romanticas, contos,
GRAFIC | mapotecas, dicionarios para uso em bibliotecas,
O enciclopédias, periédicos encadernados para

uso em bibliotecas, palestras, tais como:

jornais, revistas, periddicos em geral, anuarios
médicos, anudrio estatistico e afins (podendo
estar na forma de CD-ROM), album de caréater
educativo, cole¢bes e materiais bibliograficos
informatizados, dicionarios, enciclopédia, ficha
bibliografica, jornal e revista (que constitua
(documentério), livro, mapa, material folclérico,
partitura musical, publicacbes e documentos
especializados  destinados a  bibliotecas,
repertorio legislativo e afins.

22 | AQUISI Registra o valor das despesas com aquisi¢do de
CAO DE | softwares de base (de prateleira) que s&o
SOFTW | aqueles incluidos na parte fisica do computador
ARES (hardware) que integram o custo de aquisi¢cdo
DE desse no Ativo Imobilizado. Tais softwares
BASE representam também aqueles adquiridos no

mercado sem caracteristicas fornecidas pelo
adquirente, ou seja, sem as especificacdes do
comprador. (Embargo declaratério em recurso
extraordinério n® 199.464-9 STF).

23 | BANDEI | Registra o valor das despesas com aquisi¢éo de
RAS, bandeiras, flamulas e insignias, a saber, tais
FLAMU | como:

LAS E
INSIGNI | brasdes, escudos, armas da republica, selo
AS nacional e afins.

24 | OUTRO | Registra o valor da apropriagdo da despesa com
S outros materiais de consumo néo classificadas
MATERI | nos subitens anteriores.

AIS DE
CONSU
MO

25 | MAQUI Registra o valor das despesas com todas as
NAS E | maquinas, aparelhos e equipamentos utilizados
EQUIPA | em reprografia ou artes gréficas, tais como:
MENTO | Aparelho para encadernacdo, copiadora,
S cortadeira elétrica, costuradora de papel,
GRAFIC | duplicadora, grampeadeira, gravadora de
oS extenso, guilhotina, linotipo, maquina de OFF-

Set, operadora de ilhoses, picotadeira,
teleimpressora e receptadora de paginas e afins.

CAO E | pessoas e animais ou para socorro de veiculos,

SEGUR | aeronaves e embarcagfes assim como qualquer

ANCA outro item aplicado diretamente nas atividades
de sobrevivéncia de pessoas, na selva, no mar
ou em sinistros diversos, tais como:
botas, cadeados, calcados especiais, capacetes,
chaves, cintos, coletes, dedais, guarda-chuvas,
lona, luvas, mangueira de lona, mascaras,
6culos e afins.

16 | MATERI | Registra o valor das despesas com materiais de
AL consumo de emprego direto em filmagem e
PARA revelacdo, ampliagfes e reproducgdes de sons e
AUDIO, imagens, tais como:

VIDEO

E FOTO | aetze especial para chapa de papel, albuns para
retratos, alto-falantes, antenas, artigos para
gravacao em acetato, filmes virgens, fitas
virgens de audio e video, lampadas especiais,
material para radiografia, microfimagem e
cinematografia, molduras, papel para revelagéo
de fotografias, pegadores, reveladores e afins.

17 | MATERI | Registra o valor das despesas com materiais
AL utilizados em comunica¢des assim como 0s
PARA componentes, circuitos impressos ou integrados,
COMUN | pecas ou partes de equipamentos de
ICACOE | comunicagfes, como materiais para instalacdes,
S tais como:

radiofonicas, radiotelegréaficas, telegréficas e
afins.

18 | MATERI | Registra o valor das despesas com materiais
AL para aplicacdo e manutengdo de veiculos
PARA rodoviarios, viaturas blindadas e tratores em
MANUT | geral, tais como:

ENCAO

DE agua destilada, amortecedores, baterias,

VEICUL | borrachas, buzina, cabos de acelerador, cabos

0os de embreagem, camara de ar, carburador
completo, cifa, colar de embreagem,
condensador e platinado, correias, disco de
embreagem, ignigdo, junta homocinética,
lampadas e lanternas para veiculos, lonas e
pastilhas de freio, mangueiras, material utilizado
em lanternagem e pintura, motor de reposi¢do,
para-brisa, para-choque, platd, pneus, reparos,
retentores, retrovisores, rolamentos, tapetes,
valvula da marcha-lenta etermostéatica, velas e
afins.

19 | MATERI | Registra o valor das despesas com materiais
AL DE | utilizados para identificagé@o, sinalizagé@o visual,
SINALIZ | enderegamento e afins, tais como:

ACAO

VISUAL placas de sinalizacdo em geral, tais como,

E AFINS | placas indicativas para os setores e secdes,
placas para veiculos, plaguetas e etiquetas para
tombamento de material e, placas sinalizadoras
de transito, cones sinalizadores de transito,
crachés, botons identificadores para servidores
e afins.

20 | MATERI | Registra o valor das apropriacdes das despesas
AL com materiais técnicos utilizados em processos
TECNIC | de selecdo e treinamento pela propria unidade

O PARA
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ANEXO III- A QUE SE REFERE O ART.18, ITEM 2

MODELO DE DESIGNACAO DE DETENTOR DE CARGA PATRIMONIAL

PORTARIA IPREVA N° 201__

Designa servidores para as fungdes de Detentores de Carga Patrimonial
e da outras providéncias.

A Comissdo de Patrimonio e Almoxarifado no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVEM:

Art. 1° — Designar (nome do servidor e matricula), com fundamento no art. 18, item 2 da Portaria n°
xxxxx/2017 como Detentor de Carga Patrimonial TITULAR, da unidade administrativa denominada
(nome do local para fins patrimoniais), localizada (enderego completo).

Art. 2° — Designar (nome do servidor e matricula), com fundamento no art. 18, item 2 da Portaria
xxxx/2017 como Detentor de Carga Patrimonial SUPLENTE, da unidade administrativa denominada
(nome do local para fins patrimoniais), localizada (enderego completo), para atuar nos periodos de
impedimento do titular, tais como férias, licengas entre outros.

Art. 3° - A designagdo ¢ feita sem prejuizo das demais atribui¢des da fungdo, ndo fazendo jus a qualquer
gratificagdo ou vantagem adicional.

Art. 3% Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando as disposi¢des em contrério.

Local ¢ Data:

IPREVA
Ciente do Servidor titular : em
! /201 __.
Ciente do Servidor Suplente : em

/201
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ANEXO IV - A QUE SE REFERE O ART.18, ITEM 3

TERMO DE RESPONSABILIDADE - MODELO

NUMERO Folha
CODIGO UNIDADE
lpREVA AQUISICAD ESTADO DE CONSERVACAO (EC) PLAGUETA
1 - PROPRIO 1-NOVO 3 - REGULAR 1 - CONVENCIONAL

NOME RECEPTOR 2 - TERCEIROS 2-BOM  4- INSERVIVEL 2-COD. DE BARRAS

2 -Dofs) Bem(s)

QTDE | E.C. | PLAQUETA | NUMERO DA | AQUIS. DESCRICAD VALOR

PLAQUETA
3 = Termo de Responsabilidade

SETOR DE PATRIMONIO RECEPTOR
Declaro que ofs) bem(ns) patrimonial(is) acima especificado(s) estd(So) sob minha
responsabilidade, a partir da data da assinatura deste Termo de Responsabilidade.
Comprometo-me a mante-lo(s) em condigles adequadas para o desenvolvimento
normal dos trabalhos. As aplicagdes deste termo, obedecem, em especial, ao disposto
no Art. 70, Pardgrafo Unico da Constituig3o Federal.

f
ASSINATURA DATA
/ /
ASSINATURA DATA
NOME MATRICULA NOME MATRICULA
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TERMO DE TRANSFERENCIA - MODELO

e 001 I roLua. 001
A DATA
TERMO DE TRANSFERENCIA / /
1- DO CEDENTE 2 - DO DESTINATARIO
ORGAO: CODIGO ORGAD: CODIGO
UNIDADE: UNIDADE:
3-DA MOVIMENTAGCAO
ESTADO DE CONSERVACAD
1-NOVO 2-BOM
O PREENCHIMENTO DESTE TERMO £ RESTRITO PARA AS 3-REGULAR 4 - INSERVIVEL
MOVIMENTACOES INTERNAS PLAQUETA
1 - CONVENCIONAL
2 - CODIGO DE BARRAS
4 - DO(S) BEM(NS)
QTDE | (E.C) | PLAQUETA | NUMERD DA DESCRICAOD VALOR
PLAQUETA
5-DOS RESPONSAVEIS
SETOR DE PATRIMONIO CEDENTE RECEPTOR
el y A / F S 1/ /I
Assinatura data Assinatura data Assinatura data
NOME MATRICULA NOME MATRICULA NOME MATRICULA
1¢ via 22 Via LY
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ANEXO V - A QUE SE REFERE 0 ART. 19, § 9¢, VII

DECLARACAO DE NADA CONSTA

Declaragdo de regularidade com a guarda de bens patrimoniais
(Emissdo em Papel Timbrado)

NADA CONSTA

A Comissio de Patrimonio e Almoxarifado declara que o (a) servidor (a)
, ocupante do cargo prestou
conta dos bens patrimoniais constantes no Termo de Responsabilidade, aonde foram
conferidas por este Departamento, as quantidades e condigdes de conservagao, sendo
concluido, nao haver pendéncias em relagao a estes.

local e Data:

Responsavel pelo Departamento de Patrimonio e Almoxarifado
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ANEXO VI - A QUE SE REFERE O ART. 20

TERMO DE TRANSFERENCIA DE BENS PARA REPARO - MODELO

TERMO DE REPARO DE BEM PATRIMONIAL

Entidade: INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE VARGEM ALTA - IPREVA

TERMO Ne2:

Autorizamos, através do presente, o Sr. (Nome do Responsavel), da Empresa (Razdo
Social da Empresa contratada), situada na (Endereco completo), CNPJ n®. ,
telefone ne. , a retirar e transportar para efeito de reparo/manutencdo ofs)
bem(ns) de propriedade do IPREVA, pelo periodo de aproximadamente dias, até que o bem
retorne recuperado ou ndo ao setor de patrimonio.

N? do Tombamento Descrigio do Bem Observagdes

Local e Data.

Assinatura do Receptor Assinatura do Cedente
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ANEXO VI - A QUE SE REFERE O ART. 25 - § 12,

TERMO DE DOACAO - MODELO

TERMO DE DOACAO

TERMO DE DOAGCAO Ne __ /
QUE ENTRE SI CELEBRAM O Instituto
de Previdéncia Social dos Servidores
Plablicos do Municipio de Vargem
Alta e a

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
VARGEM ALTA, constituido sob a forma de ................ , pessoa juridica de publico, com sede
administrativa na Rua Nicolau Monteiro — Centro — Vargem Alta/ES, CEP: 29.295-000, inscrita
no CNPJ sob n? 05.282.378/0001-49, representado pelo seu Presidente, o Sr.
, portador do CPF n? , neste ato denominado
simplesmente DOADOR e do outro lado a (Entidade que estara recebendo o bem), situada
na (endereco completo) inscrita no CNPJ sob ne. , doravante
denominada de DONATARIA, neste ato representa por Sr.
, portador do CPF ne. , tem
entre si ajustado o presente TERMO DE DOACAO, tendo em vista o que consta do processo
ne. mediante as seguintes condigoes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO: O termo tem por objeto a doacdo de bem(ns) mével(is)
pertencente(s) ao DOADOR e descrito na relacgdio de bens, em anexo, em favor do
DONATARIO.

CLAUSULA SEGUNDA: DO ENCARGO E DA REVERSAO: Os bens devem ser utilizados pelo
DONATARIO exclusivamente para os fins de uso e interesse social, sob pena de reversdo dos
mesmos ao DOADOR, conforme preconiza o Art. 17, inciso Il, alinea “A” da Lei 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA: DA ACEITACAO: O DONATARIO aceita a presente DOAGAO,
comprometendo-se a cumprir o encargo estipulado na Clausula Segunda deste instrumento.

CLAUSULA QUARTA: O presente Termo passa a vigorar entre as partes a partir da assinatura.

Por estarem assim justo e contratados, firmam o presente instrumento, em duas vias de
igual teor, juntamente com 2 (duas) testemunhas.

Local e Data.
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Doador Donatario
Testemunha Testemunha
Anexo do Termo de Doagdo.
RELACAO DE BENS DOADOS
Ne CLASSIFICAGAO | N2 PATRIMONIO DESCRICAO DO BEM VALOR
ORDEM
ORGAO DOADOR ORGAO / ENTIDADE RECEBEDOR(A):
DATA: / / DATA: / /
NOME DO TITULAR: NOME DO TITULAR:
ASSINATURA: ASSINATURA:

Instrugoes de Preenchimento do Termo de Doag¢ao de Bens Moveis

Finalidade - documentar as doagdes para outros 6rgaos publicos da esfera
Municipal; entidades comprovadamente de carater filantrépico, com suas
atividades desenvolvidas dentro dos Municipios que integram o IPREVA;
associagdes de bairros, centros comunitarios e afins, desde que localizadas nos
Municipios que integram o IPREVA;

N¢ de vias - duas (02) vias, ficando uma com a unidade de patriménio do
6rgao ou entidade recebedora do bem e outra com o Departamento de
Patriménio e Almoxarifado da Prefeitura.

Descri¢ao dos campos:
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2 - obedece a ordem crescente de registro proprio do Departamento de
Patriménio e Almoxarifado.
Doador - informar o nome do 6rgao doador do bem (Ex: Prefeitura, fundo
Municipal de Saude, etc...)
Orgio/entidade recebedor(a) - informar o nome do érgio ou entidade
recebedor(a) do bem;
N¢ de ordem - numerac¢ao da ordem seqiiencial do Termo de Doagao de Bens
Moveis;
N2 do RP - informar o niimero do registro patrimonial do bem que esta sendo
doado;
Descri¢dao do bem - descrever detalhadamente o bem que esta sendo doado;
Valor do bem nos registros patrimoniais - informar o valor constante do
registro patrimonial;
Orgio doador - especificar data, nome e assinatura do titular do 6érgio
doador;
Orgio/entidade recebedor(a) - especificar data, nome e assinatura do
titular do 6rgao ou entidade recebedor(a) do bem;
Obs: Devera ser informado o nimero e a data do processo que originou a
doacgao.

ANEXO VII - A QUE SE REFERE O ART. 27 - § 1°.

TERMO DE DOACAO - MODELO

v, 001 [rouna 001
DATA
TERMO DE BAIXA DE BEM / /
PATRIMONIAL
il o~ -l el ol
2- COD. DE BARRAS. 2- TERCEIROS 0-Shro 05~ Reskbode
- Deterioragho Contrate

2-DO(S) BEM(NS)
3 TIPO DE PLAQUETA | NUMERO DA DESCRICAO TIPO DE VALOR
Aquisicko PLAQUETA BAXA

3 - GESTORES RESPONSAVEIS

SETOR DE PATRIMONIO RESPONSAVEL PELO SETOR/UNIDADE ORCAMENT. RESPONSAVEL PELO BEM
—1 ' A /. /____ N | /l___
Assinatura data Assinatura data Assinatura data
NOME MATRICULA NOME MATRICULA NOME MATRICULA

1% via 2% . Via
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ANEXO VIII

PARAMETROS PARA DEPRECIACAO DOS BENS MOVEIS

Item Classe Vida Util Taxa de Valor Método de
Econdmica Depreciagao Residual Depreciagao

01 Aparell?os S SENIpBItos e 10 anos 10% ao ano 20% linear
comunicagao

02 Aparelhos e utensilios domésticos 10 anos 10% ao ano 10% linear

03 Maqul'n?s ¢ equipementas 10 anos 10% ao ano 10% linear
energéticos

04 Maquinas e equipamentos graficos 15 anos 6,66% ao ano 10% linear

05 fE:tL:pamentos P-Sudio, video & 10 anos 10% ao ano 10% linear

06 Maqumas, utens.IIwS £ 10 anos 10% ao ano 10% linear
equipamentos diversos

07 Equipemantos de TOCSSSMIeNto 5anos 20% ao ano 10% linear
de dados

T B v e 10 anos 10% a0 ano 10% linear
escritorio

09 Mobiliario em geral 10 anos 10% ao ano - linear

10 Veiculos diversos 15 anos 6,66% ao ano 10% linear

11 Equnpa.m rnG @ S|s'tema c!e 10 anos 10% ao ano 10% linear
protecao e vigilincia ambiental

12 Outros materiais permanentes 10 anos 10% ao ano - linear
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VARGEM ALTp

20 DE MARCO DE 1988
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JOAO CHRISOSTOMO ALTOE
PREFEITO MUNICIPAL

ALMIRO OFRANTI FILHO
VICE-PREFEITO

GEFERSON JUNIOR GABRIEL
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CLAUDIO FIORIO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

SECRETARIOS MUNICIPAIS:

JOSE OTAVIO ALTOE
GABINETE

DANILDO DE OLIVEIRA
FINANCAS

GLADSTYNE MARCHEZI MILHOLO ROBLES
ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

PAULO MARCOS COSTA
OBRAS, SERVICOS URBANOS E INTERIOR

THIAGO FASSARELLA PEREIRA
CULTURA, TURISMO E ESPORTES

PEDRO ALTOE
EDUCACAO

GIVALDO LUIZ PANETTO
MEIO AMBIENTE

LUIZ ROBERTO DA SILVA
SAUDE

AMARILDO JOSE SARTORI
AGRICULTURA

ALTAIR FRANCO DE MORAES
ADMINISTRACAO

ORGAO OFICIAL

Responsavel:

GABINETE DO PREFEITO

Rua Zildio Moschen,22-Centro Vargem Alta — Espirito Santo
CEP: 29.295-000 — Tel.: (28) 3528 1900

E-mail: orgaooficial.vargemalta@gmail.com




