MUNICIPIO DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITO MUNICIPAL

VARGEM ALTA - SEGUNDA-FEIRA, 16 DE DEZEMBRO DE 2019 — N° 1358

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
LEIS

LEI N° 1288, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2019.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE VARGEM ALTA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO

ESPIRITO SANTO, fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1°. A estrutura organizacional da Controladoria Geral do
Municipio, 6rgdo central do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo obedecera ao disposto nesta Lei.
CAPITULO I

DOS CONCEITOS

Art. 2°. O Sistema de Controle Interno compreende os 6rgaos
da Administracdo Publica Direta e Indireta e se compde de métodos e
mecanismos a fim de operacionalizar os programas orgamentarios,
seus objetivos e metas, nos termos da legislagdo, no exercicio do
conjunto de atividades de controle estabelecida na lei especifica de sua
instituicdo, sob a responsabilidade de Controlador Geral do Municipio.

Art. 3°. A Controladoria Geral do Municipio tem por chefe o
Controlador Geral, de livre nomeagdo e exoneracdo pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secao |

Da Estrutura Administrativa

Art. 4°. A Controladoria Geral € compreendida da seguinte
estrutura administrativa:

I- Controladoria Geral;
Il- Assisténcia de Gesto da Controladoria;

I1- Auditoria Publica Interna.
Secéo Il

Da Vinculagéo

Art. 5°. O érgdo da Controladoria Geral do Municipio
mencionado nesta lei vincula-se ao Prefeito Municipal por linha de
subordinacéo, e sua representacao grafica institucional e funcional séo
as constantes do Anexo | e do Anexo |l parte integrante desta Lei.

CAPITULO IV
DA CRIACAO DE CARGOS
Secéo |
Cargo de Provimento em Comisséo

Art. 6°. Ficam criados os cargos de provimento em comissao
de Controlador Geral — referéncia CC; e um cargo de Assistente de
Gestdo da Controladoria — referéncia CC-ll; na Estrutura
Organizacional da Controladoria Geral do Municipio.

Secao Il
Cargo de Provimento Efetivo
Art. 7°. Fica criado o cargo de Auditor Publico Interno, de
provimento efetivo do Poder Executivo Municipal, nos termos
acrescentados nos Anexo |, Anexo Il, Anexo Il e Anexo IV, da Lei n°
908, de 28 de margo de 2011, referente a quantidade, denominagéo,
jornada de trabalho e vencimentos, compreendendo o seguinte:

“ANEXO |
QUADRO GERAL DE CARGOS

GRUPO il
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CARGA
SUESRU CARGOS QUANTIDADE HORARIA
SEMANAL
B Auditor Publico 2 20
Interno

Art. 8°. Fica acrescentada no Subgrupo “B”, do Grupo Ill, Anexo Il da
Lei n® 908, de 28 de marco de 2011, as seguintes exigéncias para
Ingresso no cargo de provimento efetivo de Auditor Publico Interno
criado por esta lei:

“ANEXO Il

GRUPO Il

EXIGENCIAS PARA INGRESSO

REQUISITO PARA

SUBGRUPO CARGO PROVIMENTO

Auditor Publico Interno | Ensino Superior na area de
Ciéncias Contabeis, com

B Registro  Profissional no
Conselho  Regional da
Classe.

Art. 9°. Fica acrescentado no Subgrupo B, Grupo lll, do Anexo llI, que
compreende a Descricdo Sumaria de Cargos da Lei n® 908, de 28 de
margo de 2011, as atribuicdes do cargo de Auditor Publico Interno.

Art. 10. Fica acrescentado no Subgrupo B, Grupo lll, do Anexo IV, que
compreende a Tabela de Plano de Cargos e Salérios da Lei n° 908, de
28 de marc¢o de 2011, o cargo de Auditor Publico Interno.

CAPITULO V
DA COMPETENCIA INSTITUCIONAL
Secéo |
Da Competéncia da Controladoria Geral

Art. 11. A Controladoria Geral do Municipio tem por competéncia
exercer as fungdes constitucionais de fiscalizagéo do sistema contabil,
financeiro, orgamentario, de pessoal, de tecnologia da informacéo, de
sistema operacional e patrimonial do municipio, visando a garantia da
aplicac@o dos recursos e bens publicos, obedecendo aos principios
constitucionais da administracdo publica e demais legislacdo
infraconstitucional, a qual é compreendida no Sistema de Controle
Interno, nos termos estabelecidos em lei.

Secéo Il
Da Competéncia da Assisténcia de Gestédo da Controladoria

Art. 12. A Assisténcia de Gestdo da Controladoria Geral tem por
competéncia dar o suporte necessario ao exercicio das funcdes de
coordenar 0 assessoramento e a gestdo administrativa da
Controladoria Geral; orientar na definicdo da rotina interna dos
procedimentos de controle; prover os estudos, organizar visitas,
coordenar as analises e pesquisas na area de Controle Interno, analisar
acdes e resultados; coordenar programas e projetos prioritarios;
subsidiar as instancias superiores; coordenar o levantamento de dados;

coordenar e acompanhar os trabalhos realizados; e desempenhar as
atividades correlatas e as determinadas pelo Controlador Geral.

Secao lll
Da Competéncia da Auditoria Publica Interna

Art. 13. A Auditoria Publica Interna compete dar o suporte necessario e
auxiliar a Controladoria na realizagdo de auditorias contébeis,
operacionais, de gestdo, patrimoniais e de informatica das areas da
Administracdo Direta e Indireta; dar suporte na identificacdo dos
recursos necessarios para garantir a eficiéncia do trabalho de auditoria;
direcionar o auditor em sua linha de averiguagdo; coordenar a
priorizagao de supervisdo e de revisao; auxiliar o auditor a identificar e
resolver problemas potenciais; e apoiar o auditor na tomada de
decisdes.

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA FUNCIONAL
Secéo |

Das Atribuicdes do Cargo de Controlador Geral

Art. 14. S3o atribuigbes do Controlador Geral:

I- garantir o controle interno através das informacgdes e
atividades exercidas pelas Unidades de Contabilidade-Geral, de
Auditoria-Geral, de Informagbes Legais e Gerenciais, de Normas
Técnicas e Orientagdo, de Gestdo Financeira e de Despesa Publica;
11- propor ao chefe do Poder Executivo as instru¢des
normativas, de observancia obrigatéria no Municipio, com a finalidade
de orientar e estabelecer a padronizagdo sobre a forma de controle
interno;

- estabelecer agbes conjuntas com demais unidades
admirativas do municipio;

V- comunicar ao Tribunal de Contas, quando tomar
conhecimento de irregularidade, as providéncias adotadas para corrigir
a irregularidade e propor medidas para o ressarcimento do eventual
dano causado ao erario;

V- receber, distribuir, responder e prestar informacdes
relativas ao Controle  Interno do Municipio;

VI- desenvolver acbes de forma a instruir os servidores da
controladoria para melhor desempenho funcional;

VII- apoiar a administracdo publica e suas Assessorias e
instancias colegiadas nas decis6es relativas a gestdo das reservas
orgamentarias;

VII- receber e atender as solicitagfes de auditorias internas e as
efetuadas pelo Ministério Publico, Poder Judiciario, Tribunal de
Contas e demais 6rgéos fiscalizadores;

IX- analisar a Manifestagcdo Conclusiva do Controle Interno,
exigido pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;
X- analisar os pareceres e relatérios exigidos pela Lei de

Responsabilidade Fiscal e pelo Tribunal de Contas, na condi¢édo de
responséavel pelo controle interno;

XI- apresentar relatérios de resultado contendo indicadores
de desempenho;
Xil- desempenhar as atividades de competéncia da Controladoria

Geral do Municipio e realizar outras atribuicdes correlatas;

Paragrafo anico. O cargo de Controlador Geral do Municipio de
provimento em comisséo seré preenchido por pessoa com formacao de
nivel superior, nas é&reas de Ciéncias Contdbeis, Economia,
Administragdo ou Direito.
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Secéo Il

Das Atribuicdes do Cargo de Assistente de Gestao da
Controladoria

Art. 15. S&o atribuiges do Assistente de Gestao da Controladoria:

I- Promovedor a gestdo administrativa da Controladoria e
dar suporte operacional na area administrativa do Controle Interno;

1I- Coordenar a organizagdo do compéndio legislativo e
proporcionar a sua disponibilidade para o setor;

- Manter o controle de protocolo, arquivos e fichamento,
das publicagdes e das notifica¢cdes administrativas;

V- Extrair e consolidar informagdes relevantes,
confeccionando relatérios;
V- orientar e auxiliar na tomada de decisbes de gestdo;

promover a identificacao dos pontos deficientes e evitar a exposi¢do da
administracao em riscos de descumprimentos de normas;

VI- dar suporte as acdes de competéncia da Controladoria
Geral;
VII- desempenhar as atividades de competéncia da Assisténcia

de Gestéo da Controladoria e realizar outras atribui¢cdes correlatas.

Paragrafo Unico. O cargo de Assistente de Gestdo da Controladoria é
de provimento em comissdo e serd preenchido por pessoa com
formagdo de nivel superior em Ciéncias Contabeis, Economia,
Administragdo, ou em Direito.

Secéo Il
Das Atribui¢6es do Cargo de Auditor Pablico Interno
Art. 16. S&o atribuig6es do Auditor Publico Interno:

I- executar as atividades relacionadas ao Sistema de
Controle Interno, promovendo a sua integragéo operacional; e exercer,
a titulo de controle interno, por meio de auditorias internas e outros
procedimentos de controle, a fiscalizagdo contabil, financeira,
orgamentaria, operacional e patrimonial do Poder Executivo, quanto a
legalidade, legitimidade, eficiéncia, economicidade e demais principios
que regem a administragdo publica;

1I- zelar pela aplicagdo, utilizagdo, gestdo, guarda e
arrecadacao de recursos publicos de qualquer espécie, recomendando
aos operadores a adocdo de medidas para sanar a ocorréncia de
irregularidades ou aumentar a eficiéncia ou economicidade da gestéo
publica;

- avaliar, em nivel macro administrativo, o cumprimento dos
programas, objetivos e metas espelhadas no Plano Plurianual, na Lei
de Diretrizes Orgamentérias e nos Orgamentos do Municipio, inclusive
quanto aos seus resultados e efetividade;

V- auditar e avaliar a eficiéncia dos procedimentos de
controle interno adotados pelos Orgdos Setoriais do Sistema de
Controle Interno, inclusive os sistemas de processamento eletrénico de
dados, recomendando a adogdo de medidas para melhor detectar e
prevenir a ocorréncia de irregularidades ou ineficiéncias decorrentes de
erro ou fraude;

V- auditar a receita puablica, especialmente quanto a
legalidade, eficiéncia na previsdo, lancamento, arrecadacéo,
fiscalizag&o e cobrancga, administrativa e judicial, sobretudo de tributos,
divida ativa e demais direitos do Municipio;

VI- auditar a despesa publica, especialmente quanto a
legalidade, eficiéncia e economicidade nas contratacoes;

VII- auditar a regularidade dos procedimentos de licitacao,
dispensa e inexigibilidade nas contratages e negdécios do Municipio;
VIII- auditar a fiscalizag&o, pela Administracdo, e o cumprimento,
pelas partes envolvidas, de contratos firmados pelo Municipio, incluindo
permissdes e concessdes de servigos publicos, convénios, parcerias,
entre outros;

IX- auditar as prestagGes ou tomadas de contas, inclusive a
sua andlise pela Administracdo, devidas por qualquer pessoa fisica ou

juridica, publica ou privada, beneficiada com subvencdes,
contribuigdes, auxilios e incentivos econémicos e fiscais do Municipio,
ou que utilize, arrecade, guarde ou gerencie recursos publicos de
qualquer espécie, de responsabilidade do Municipio, ou que, em nome
deste, assuma obrigacdes de natureza pecuniéria;

X- auditar a regularidade das contratag6es de pessoal e atos
derivados, bem como a execugéo da folha de pagamento;
XI- acompanhar e emitir relatério, sobre os processos de

Tomadas de Contas Especiais instauradas pelos 6rgdos da
Administracéo, inclusive as determinadas pelo Tribunal de Contas do
Estado;

XII- desempenhar as atividades de competéncia da Instituicdo e
realizar outras atribui¢cdes correlatas.

Paragrafo Unico. O cargo de Auditor Publico Interno, de
provimento efetivo, sera preenchido por pessoa com formacéao de nivel
superior em Ciéncias Contabeis, com registro no Conselho Regional de
Classe.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. As despesas decorrentes da execugdo desta lei correrdo por
conta das dotacdes orcamentarias proprias.

Art. 18. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Art. 19. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial, a Lei n°
739, de 10 de junho de 2008.

Vargem alta, 11 de dezembro de 2019

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

ANEXO |
CONTROLADORIA GERAL

ESTRUTURA INSTITUCIONAL

CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO

ASSISTENCIA DE GESTAO DA
CONTROLADORIA

AUDITOR PUBLICO INTERNO






