MUNICIPIO DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITO MUNICIPAL

VARGEM ALTA - QUARTA-FEIRA, 11 DE NOVEMBRO DE 2020 — N° 1540

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
DECRETOS

DECRETO N° 4279 , DE 10 DE NOVEMBRO DE 2020.

APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA SBE N° 001/2020, QUE
DISPOE SOBRE AS ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS PARA
CONCESSAO DE BENEFICIOS E PRESTACAO DE SERVICOS DO
SISTEMA UNICO DE ASSISTENCIA SOCIAL NO MUNICIPIO DE
VARGEM ALTA - ES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrucdo Normativa SBE n° 001/2020, de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Assisténcia e
Desenvolvimento Social, que dispde sobre os as orientagdes e
procedimentos para concessao de Beneficios e prestagcédo de Servicos
do Sistema Unico de Assisténcia Social no Municipio de Vargem Alta —
ES.

Art. 2° Cabera a Secretaria Municipal de Assisténcia e
Desenvolvimento Social & divulgacdo desta Instrugdo Normativa ora
aprovada.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Alta/ES, 10 de novembro de 2020.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

INSTRUGAO NORMATIVA SBE - SITEMA DE BEM-ESTAR
SOCIAL N°001/2020

DISPOE SOBRE AS ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS PARA
CONCESSAO DE BENEFICIOS E PRESTAGAO DE SERVICOS DO
SISTEMA UNICO DE ASSISTENCIA SOCIAL NO MUNICIPIO DE
VARGEM ALTA/ES.

Vers&o: 01.
Data: 10 de novembro de 2020.
Ato de Aprovagdo: Decreto n°4279/2020.

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Assisténciae
Desenvolvimento Social.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade estabelecer os
procedimentos necesséarios para 0 provimento da Politica de
Assisténcia que faz parte da Seguridade Social ndo contributiva, no
ambito do muncipio de Vargem Alta/ES, realizado através de um
conjunto integrado de iniciativa publica e da sociedade, para garantir o
atendimento as necessidades basicas, visando a garantia dos minimos
sociais, objetivando a padronizagcdo na execucdo das agbes dos
Programas, Projetos e Beneficios e Servigos Sociais assistenciais
oferecidos pelas suas unidades e organizagdes da Assisténcia Social
referenciadas pelo SUAS.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Esta Instru¢cdo Normativa abrange todos os 6rgéos e unidades
da estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal de Vargem
Alta/ES, seja da Administracdo Direta, Indireta e/ou Fundacional,
especialmente no tocante a Secretaria Municipal de Assisténcia e
Desenvolvimento Social, suas geréncias, coordenacdes,
departamentos e unidades puUblicas socioassistencias: CRAS , CREAS,
Centro Convivéncia do Idoso, e Abrigamento Institucional para criangas
e adolescentes.
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CAPITULO I
DOS CONCEITOS
Art. 3°. Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| - Abandono: se configura como uma das formas mais graves de
negligéncia, sendo caracterizado pelo completo afastamento do grupo
familiar, ficando a crianga, adolescente, idoso ou pessoa com
deficiéncia, desamparada e exposta a vérias formas de perigo;

I - Acompanhamento de Familias: consiste no conjunto de
intervencdes desenvolvidas em servicos continuados, com objetivos
estabelecidos, que possibilitam & familia acesso a um espago onde
possa refletir sobre sua realidade, construir novos projetos de vida e
transformar suas relagbes — sejam elas familiares ou comunitérias.

Trata-se de um processo de carater continuado e planejado, construcéo
de um plano de acompanhamento familiar, no qual ha, a partir de
vulnerabilidades, demandas e potencialidades apresentadas pelas
familias, a definicdo dos objetivos a serem alcangados, realizada de
forma conjunta entre os profissionais e familias. Tem como finalidade
enfrentar as situagdes de vulnerabilidade social, prevenir a ocorréncia
de riscos e, ou violagdes de direitos, identificar e estimular as
potencialidades das familias e territérios, afiancar as segurangas de
assisténcia social e promover o acesso das familias e seus membros a
direitos.

Il - Assisténcia Social: é direito do cidadédo e dever do Estado, politica
de Seguridade Social ndo contributiva, que atende as necessidades
bésicas, e realiza-se por meio de um conjunto integrado de acdes de
iniciativa publica e da sociedade, garantindo os minimos sociais;

IV - Baixa Renda: No ambito da Assisténcia Social, é considerado
baixa renda o rendimento mensal de até %2 (meio) salario minimo por
pessoa ou renda mensal total de até trés salarios minimos por familia.

V - Beneficios eventuais: sédo beneficios da Politica Nacional de
Assisténcia Social (PNAS), de carater suplementar e provisorio,
prestados aos cidadédos e as familias em virtude de morte, nascimento,
calamidade publica e situagcdes de vulnerabilidade temporaria,
assegurados pelo art. 22 da Lei n° 8.742/1993 e juntamente com 0s
Servigos socioassistencias, integram organicamente as garantias do
Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS) com fundamentac&o nos
principios de cidadania e dos direitos sociais e humanos.

VI - Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC): E a garantia de 1 (um)
salario minimo mensal a pessoa com deficiéncia, de qualquer idade, e
ao idoso com 65 (sessenta e cinco) anos ou mais, que comprovem nao
possuir meios de prover a prépria manutencéo e nem de té-la provida
por sua familia. O Beneficio de Prestagdo Continuada da Assisténcia
Social, € um beneficio da assisténcia social, integrante do Sistema
Unico da Assisténcia Social — SUAS, pago pelo Governo Federal, cuja
operacionalizacdo do reconhecimento do direito é do Instituto Nacional
do Seguro Social — INSS e assegurado por lei.

VIl - Cadastro Unico/CADUNICO: o Cadastro Unico para Programas
Sociais do Governo Federal (Cadastro Unico) é um instrumento que
identifica e caracteriza as familias de baixa renda, entendidas como
aquelas que tém: renda mensal de até meio salario minimo por pessoa;
ou renda mensal total de até trés salarios minimos. O registro de
informacdes serve como referéncia para a participagdo em programas
sociais tais como: Bolsa Familia, Tarifa Social de agua e Energia, dentre
outros, bem como para participagdo nos programas municipais de
Assisténcia Social.

VIIl - Centros de Convivéncia (Criancas, Adolescentes, Jovens,
Idosos, Comunidade): Unidades em que ocorre a oferta de Servigos
de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos, prevenindo a
institucionalizacéo e a segregacao de criangas, adolescentes, jovens e

idosos e oportunizando o acesso as informagGes sobre direitos e
participacado cidada:

a) Centro Convivéncia do ldoso: equipamento publico para oferta de
politicas publicas de assisténcia social voltadas a pessoa idosa, onde
ocorre o0 servigo de convivéncia de vinculos;

b) Centro de Referéncia da Assisténcia Social - CRAS: Unidade
publica localizada em &area com maiores indices de vulnerabilidade e
risco social, destinada ao atendimento socioassistencial de protecdo
social basica no ambito do Municipio, em articulagdo com a rede
socioassistencial;

c) Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social -
CREAS: Unidade publica que se constitui como coordenador e
articulador da protegdo social especial de média complexidade e tem
por objetivo oferecer atendimento, apoio, orientagdo e servicos
especializados e continuados a individuos e familias com direitos
violados, adolescentes em cumprimento de medida socioeducativa,
individuos em situacao de risco social e/ou pessoal e populacéo de rua;

IX - Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS): instancia
deliberativa do Sistema Descentralizado e Participativo de Assisténcia
Social da esfera federal de governo, de carater permanente e
composicdo paritaria entre governo e sociedade civil. Delibera sobre a
Politica de Assisténcia Social, normatizando, disciplinando,
acompanhando, avaliando e fiscalizando os servigos, programas,
projetos e beneficios desenvolvidos pela Secretaria Nacional de
Assisténcia Social;

X - Conselho Municipal de Assisténcia Social de Vargem Alta:
Insténcia de controle social deliberativa do sistema descentralizado e
participativo da politica de Assisténcia Social, de carater permanente e
de composicéo paritaria entre o governo municipal e sociedade civil,
vinculado a estrutura da Secretaria Municipal de Assisténcia e
Desenvolvimento Social reger-se-a por seu Regimento Interno, por
suas Resolugdes e pelas Leis pertinentes;

Xl - Lei Organica de Assisténcia Social (LOAS): Lei que organiza a
Assisténcia Social no pais e responsabiliza o poder publico a responder
as necessidades das pessoas em situagao de vulnerabilidade;

Xl - Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome
(MDS): Orgéo gestor da Politica de Assisténcia Social, da Politica de
Seguranca Alimentar e da Politica de Renda e Cidadania no ambito
federal;

XII - PAIF: Programa de Atencgéo Integral a Familia;

XIV - PAEFI: Servico de Protecdo e Atendimento Especializado a
Familias e Individuos;

XV - Politica Nacional de Assisténcia Social: regida e controlada pelo
Ministério de Desenvolvimento Social — MDS estabelece as diretrizes,
programas, ag@es e beneficios que compdem a Politica de Assisténcia
Social.

XVI - Protecdo Social Basica: conjunto de ag6es, cuidados, atencdes,
beneficios e auxilios ofertados pelo SUAS & populagdo que vive em
situacéo de vulnerabilidade social, decorrente de pobreza, privagdo ou
fragilizacdo de vinculos afetivos, com objetivo de prevenir o
agravamento de situacdes de risco por meio do desenvolvimento de
potencialidades e aquisig6es, e do fortalecimento de vinculos familiares
€ comunitarios;

XVII - Protecdo Social Especial: conjunto de agdes, cuidados,
atencdes, beneficios e auxilios ofertados pelo SUAS a familias e
individuos que se encontram em situacéo de risco pessoal e social, por
ocorréncia de abandono, maus tratos fisicos e, ou, psiquicos, abuso
sexual, uso de substancias psicoativas, cumprimento de medidas
socioeducativas, situacéo de rua, situacdo de trabalho infantil, entre
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outras. Protecdo Social Especial de Média Complexidade: Sé&o
considerados servicos de média complexidade aqueles que oferecem
atendimentos as familias e individuos com seus direitos violados, mas
cujos vinculos familiar e comunitario ndo foram rompidos;

XVIII - Protegéo Social Especial de Alta Complexidade: Os servigos
de alta complexidade sdo aqueles que garantem protegéo integral —
moradia, alimentag&o, higienizagao e trabalho protegido para familias e
individuos que se encontram sem referéncia e/ou em situacdo de
ameagca, necessitando ser retirados de seu nlcleo familiar e/ou
comunitario.

XIX - Risco Social: risco deve ser entendido como evento externo, de
origem natural, ou produzido pelo ser humano, que afeta a qualidade
de vida das pessoas e ameaga sua subsisténcia. Os riscos estao
relacionados tanto com situag@es préprias do ciclo de vida das pessoas,
quanto com condi¢cdes especificas das familias, comunidades ou
entorno;

XX - Servico de Acolhimento Institucional para Criangas e
Adolescentes: Acolhimento provisério e excepcional para criangas e
adolescentes de ambos os sexos, sob medida de protegdo (Art. 98 do
Estatuto da Crianca e do Adolescente) e em situagao de risco pessoal
e social, cujas familias ou responsaveis encontrem-se temporariamente
impossibilitados de cumprir sua fungdo de cuidado e protecdo. O
acolhimento sera feito até que seja possivel o retorno a familia de
origem (nuclear ou extensa) ou colocacdo em familia substituta.

XXI - Servigo de Acolhimento em Familia Acolhedora: servigo que
organiza o acolhimento, em residéncias de familias acolhedoras
cadastradas, de criancas e adolescentes afastados do convivio familiar
por meio de medida protetiva apresentada pelo Art. 101 do Estatuto da
Crianca e do Adolescente (ECA), em funcdo de abandono ou cujas
familias  ou responsaveis  encontrem-se  temporariamente
impossibilitados de cumprir sua funcéo de cuidado e protegéo, até que
seja viabilizado o retorno ao convivio familiar ou, quando ndo for
possivel, encaminhamento para adogéo. O servico é responsavel por
selecionar, capacitar, cadastrar e acompanhar as familias acolhedoras,
as crianca/adolescentes acolhidos e sua familia de origem, com vistas
a reintegragao familiar;

XXIl - Servico de Acolhimento Institucional (Para Criangas e
Adolescentes): oferta de acolhimento em diferentes tipos de
equipamentos, destinados a criangas e adolescentes com vinculos
familiares rompidos ou fragilizados, a fim de garantir protegdo integral.
O atendimento prestado deve ser personalizado e em pequenos grupos
e favorecer o convivio familiar e comunitario. Deve funcionar em
unidades inseridas na comunidade com caracteristicas residenciais,
ambiente acolhedor e estrutura fisica adequada, oferecendo condi¢des
de habitabilidade, higienizagao, salubridade, seguranca, acessibilidade
e privacidade;

XXIII - Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos Para
Adolescentes e Jovens de 15 A 17: é a oferta de atividades de
convivéncia complementar a protegdo social basica a familia, que tem
por foco o fortalecimento da convivéncia familiar e comunitaria e o
retorno ou permanéncia dos adolescentes e jovens na escola, por meio
de atividades que estimulam a convivéncia social, a participacao cidada
e uma formagé@o geral para o mundo do trabalho. O publico-alvo
constitui-se, em sua maioria, de jovens cujas familias sao beneficiarias
do Programa Bolsa Familia, estendendo-se também aos jovens em
situagdo de risco pessoal e social, encaminhados pelos servicos de
Protecdo Social Especial do Suas ou pelos 6rgdos do Sistema de
Garantia dos Direitos da Crianga e do Adolescente. Os jovens sdo
organizados em grupos, denominados coletivos, acompanhados por
um orientador social e supervisionado por um profissional de nivel
superior do Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS),
também encarregado de atender as familias dos jovens, por meio do
Servigo de Protecd@o e Atendimento Integral & Familia. As unidades de
prestacao deste servigo séo: 0 CRAS ou entidades conveniadas;

XXIV - Servigco de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos Para
Criancas de 0 A 6 Anos: é a oferta de ages continuadas de carater
complementar a protegdo as familias, devendo prever atividades
conjuntas com criangas e familiares, de forma a fortalecer vinculos e
prevenir ocorréncia de situagdes de risco social. Contribui no cuidado
das criangas pequenas e criangcas com deficiéncia trabalhando suas
potencialidades e prevenindo situa¢des de risco como negligéncia,
abandono, violéncia doméstica e trabalho infantil, sendo um servico
complementar e diretamente articulado ao PAIF;

XXV - Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos Para
Criancas e Adolescentes de 7 A 14 Anos: é a oferta de atividades
continuadas com foco na constituicdo de espago de convivéncia,
desenvolvimento do protagonismo e da autonomia das criancas e
adolescentes. As intervengdes devem ser pautadas em experiéncias
lidicas, culturais e esportivas como formas de expresséo, interagdo,
aprendizagem, sociabilidade e protecdo social. Inclui criangas e
adolescentes com deficiéncia, retirados do trabalho infantil ou
submetidos a outras viola¢des, cujas atividades contribuem para re-
significar vivéncias de isolamento e de violag&o de direitos, bem como
propiciar experiéncias favorecedoras do desenvolvimento de
sociabilidades e na prevengéo de situagdes de risco social. As unidades
de prestacao deste servigo sdo: 0 CRAS ou entidades conveniadas;

XXVI - Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos para
Idosos: é a oferta de atividades continuadas com foco no processo de
envelhecimento saudavel, no desenvolvimento da autonomia e de
sociabilidades, no fortalecimento dos vinculos familiares e do convivio
comunitario e na prevengao de situagdes de risco social. A intervengéo
social deve estar pautada nas caracteristicas, interesses e demandas
dessa faixa etaria e considerar que a vivéncia em grupo, as
experimentagfes artisticas, culturais, esportivas e de lazer e a
valorizagao das experiéncias vividas constituem formas privilegiadas de
expressdo, interagdo e protecdo social. Devem realizar atividades
conjuntas entre idosos, suas familias e profissionais com foco na troca
de informagdes sobre questdes relativas ao envelhecimento e com
acOes que valorizem as experiéncias dos idosos e familiares
estimulando e potencializando a condi¢édo de escolher e decidir, bem
como a participagdo social destes usuarios. As unidades de prestagdo
deste servico sdo: o CRAS, Centro de Convivéncia para ldosos ou
entidades conveniadas;

XXVII - Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos:
servigo realizado em grupos, organizado a partir de percursos, de modo
a garantir aquisigfes progressivas aos seus usuarios, de acordo com o
seu ciclo de vida, a fim de complementar o trabalho social com familias
e prevenir a ocorréncia de situagdes de risco social;

XXVIIl - Servico de Prote¢cdo e Atendimento Especializado a
Familias e Individuos (PAEFI/CREAS): o PAEFI é um servico
socioassistencial de prestagdo continuada que deve ser ofertado
obrigatoriamente em todo CREAS. O PAEFI oferta apoio, orientagdo e
acompanhamento especializado a familias e individuos em situacéo de
ameaga ou violagdo de direitos. Compreende atencdes e orientagdes
direcionadas a promogéo de direitos, a preservacao e ao fortalecimento
de vinculos familiares, comunitarios e sociais e o fortalecimento da
fungdo de protecdo das familias diante do conjunto de condi¢des que
causam fragilidades ou as submetem a situagcdes de risco pessoal e
social. Nessa dire¢8o, o PAEFI oferece atendimento a individuos e
familias em diversas situacdes de violacdo de direitos, como violéncia
(fisica, psicologica e negligéncia, abuso e/ou exploracdo sexual),
afastamento do convivio familiar devido a aplicacdo de medida
socioeducativa ou medida de prote¢éo; trafico de pessoas; situagédo de
rua; mendicancia; abandono; vivéncia de trabalho infantil; discriminagédo
em decorréncia da orientagdo sexual ou raca/etnia e outras formas de
violac&o de direitos decorrentes de discrimina¢des ou submissoes;

XXIX - Servigo de Protecao e Atendimento Integral a Familia (PAIF):
servico Socioassistencial de prestagdo continuada que deve ser
ofertado obrigatoriamente em todo CRAS, independentemente da fonte
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de financiamento. Consiste no trabalho social com familias, de caréater
continuado, com a finalidade de fortalecer a fungéo protetiva das
familias, prevenir a ruptura dos seus vinculos, promover seu acesso e
usufruto de direitos e contribuir na melhoria de sua qualidade de vida.
Prevé o desenvolvimento de potencialidades e aquisi¢cdes das familias
e o fortalecimento de vinculos familiares e comunitarios, por meio de
acOes de carater preventivo, protetivo e proativo

XXX - Servico de Protegado Social a Adolescentes em Cumprimento
de Medida Socioeducativa de Liberdade Assistida (LA) e de
Prestacdo de Servicos a Comunidade (PSC): ofertado
obrigatoriamente no Centro de Referéncia Especializada de Assisténcia
Social (CREAS), o Servico de Protecdo a Adolescentes em
Cumprimento de Medida atende adolescentes de 12 a 18 anos
incompletos, ou jovens de 18 a 21 anos, em cumprimento de Medida
Socioeducativa de Liberdade Assistida e de Prestacdo de Servigos a
Comunidade, aplicada pelo juiz da Infancia e da Juventude. O servi¢o
tem como objetivo a oferta de atencdo socioassistencial e
acompanhamento a adolescentes e jovens em cumprimento de
medidas socioeducativas em meio aberto, determinadas judicialmente.
Esse Servico deve contribuir para o acesso a direitos e para a
ressignificacé@o de valores na vida pessoal e social dos adolescentes e
jovens. E importante ressaltar que os direitos e obrigacdes dos jovens
devem ser assegurados de acordo com as legisla¢des especificas para
o cumprimento da medida;

XXXI - Sistema de Garantia de Direitos (SGD): é a articulagdo e a
integracdo das instituigées publicas e da sociedade civil, com o objetivo
de aplicar os instrumentos normativos e os existentes para garantir os
direitos, seja na esfera Estadual, Federal, Distrital ou Municipal. E
formado por trés eixos: promogao, controle e defesa e envolve varios
érgéos e instituicdes do poder publico e da sociedade civil, como Poder
Judiciario, Ministério Publico, Delegacias, Hospitais, abrigos, fundagdes
e varios outros;

XXXII - Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS): é um sistema
publico, ndo contributivo, descentralizado e participativo — previsto pela
LOAS —, que tem por funcéo a organizagdo das ofertas dos servicos, a
gestdo do contelido especifico da assisténcia social, no campo da
protecéo social, de forma integrada entre os entes federativos (Uni&o,
Estados, Municipios e Distrito Federal). O SUAS se organiza em
servigos de protecao social basica e prote¢édo social especial de média
e alta complexidade;

XXX - Situagdo de Rua/Mendicancia: fazer da rua seu espago
principal de sobrevivéncia e de ordenacdo de suas identidades,
independentemente da idade e possuindo ou n&o vinculos familiares.
Pessoas em situagédo de rua possuem em comum a caracteristica de
estabelecer no espaco publico da rua seu palco de rela¢des privadas;

XXXIV - Tipificagdo Nacional de Servicos Socioassistenciais:
documento aprovado pela Resolucdo N° 109, de 11 de novembro de
2009, do CNAS, que tipifica e consolida a classificagdo nacional dos
Servigos socioassistenciais organizando-os por niveis de complexidade
e descrevendo-os com base na mesma matriz padronizada (nome do
servigo; descricdo; usuarios; objetivos; provisdes; aquisicbes dos
usuarios; condig6es e formas de acesso; unidade de oferta; periodo de
funcionamento; abrangéncia; articulagdo em rede; impacto social
esperado e regulamentacdes relacionadas);

XXXV - Trabalho Infantil: constitui uma violag&o de direitos e consiste
nas atividades realizadas por criangas ou adolescentes com idade
inferior a 16 anos, com fins econdmicos ou de sobrevivéncia,
remuneradas ou ndo. Ndo estdo incluidas neste contexto, as atividades
de trabalho na condig&o legal de aprendiz, que sdo permitidas por lei a
partir dos 14 anos;

XXXVI - Transferéncia de Renda: programas que visam ao repasse
direto de recursos dos fundos de Assisténcia Social aos beneficiarios,
como forma de acesso a renda, visando o combate a fome, a pobreza

e outras formas de privacdo de direitos, que levem a situagcdo de
vulnerabilidade social, criando possibilidades para a emancipagéo, o
exercicio da autonomia das familias e individuos atendidos e o
desenvolvimento local;

XXXVII - Usuario: beneficiario/individuo que se encontra em situagdo
de vulnerabilidade e/ou risco social (pessoas em situagdo de pobreza e
extrema pobreza, pessoas com deficiéncia, criangas, adolescentes e
idosos, entreoutros);

XXXVIII - Unidade Responséavel: E a unidade responsavel pela
Instrucdo Normativa (Departamento, diretoria ou denominacéo
equivalente) que atua como ¢érgdo central do respectivo sistema
administrativo a que se referem as rotinas de trabalho objeto do
documento;

XXXIX - Violacdo de Direitos: atentado aos direitos do cidadao, por
acao ou omisséo, que infrinja norma ou disposic¢éo legal, ou contratual,
podendo se dar através de negligéncia, discriminagdo, violéncia,
crueldade ou opressao;

XL - Violéncia Doméstica: distingue-se da violéncia intrafamiliar por
incluir outros membros do grupo, sem funcéo parental, que convivam
no espago doméstico. Incluem-se ai empregados(as), pessoas que
convivem esporadicamente ou agregados e, no ambito legal,
geralmente relaciona-se a violéncia praticada contra mulheres. Pode se
manifestar por meio de atos de violéncia fisica, psicologica e sexual;

XLI - Violéncia Fisica: se refere a toda e qualquer agdo, Unica ou
repetida, ndo acidental ou intencional, cometida por um agente
agressor, provocando danos fisicos que podem variar entre as lesdes
leves a consequéncia extrema como a morte. Sdo exemplos de
violéncia fisica as surras, os espancamentos, as queimaduras, as
agressdes com objetivo contundente, a supresséo da alimentagéo com
carater punitivo e as torturas;

XLII - Violéncia Intrafamiliar: é toda agdo ou omisséo que prejudique
o bem-estar, a integridade fisica, psicoldgica ou a liberdade e o direito
ao pleno desenvolvimento de outro membro da familia. Pode ser
cometida dentro ou fora de casa por algum membro da familia, incluindo
pessoas que passam a assumir funcédo parental, ainda que sem lagos
de consanguinidade, e em relagdo de poder a outra. Nao se restringe
ao espaco fisico onde a violéncia ocorre;

XLIII - Violéncia Psicolégica: € identificada quando existe um tipo de
assimetria nas relagBes entre as pessoas, mais especificamente nas
relacdes de poder, podendo se expressar na imposi¢édo de forcas de
uma pessoa sobre a outra, de alguém com mais forca sobre outra
pessoa que é subjugado num processo de apropriagéo e dominagéo da
sua vontade. Pode produzir na pessoa vitima desta forma de violéncia
comportamentos destrutivos, isolamentos, medos/fobias dentre outros.
Inclui-se nesse tipo de violéncia, as ameacas de morte, a humilhacéo
publica ou privada, a tortura psicologica, a exposicao indevida da
imagem da crianca ou do adolescente;

XLIV - Violéncia Sexual: pode ocorrer por meio de contatos fisicos
como caricias ndo desejadas, penetragdo, masturbacao forcada, dentre
outros. Os casos em que ndo ha contato fisico ocorrem por meio de
exposicao obrigatoria de material pornogréfico, exibicionismo, uso de
linguagem erotizada em situacdo inadequada. E subdividida em
exploragdo sexual e abuso sexual. O abuso sexual € um ato através do
gual um adulto obriga ou persuade uma crianga ou adolescente a
realizar atividade sexual que nédo é adequada para a sua idade e que
viola os principios sociais atribuidos aos papéis familiares. E todo e
gualquer jogo sexual, em uma relagédo heterossexual ou homossexual,
entre um ou mais adultos com uma crianca ou adolescente, tendo por
finalidade estimular sexualmente a crianga ou utiliza-la para obter uma
estimulac@o sexual sobre sua pessoa ou de outra pessoa. O abuso
sexual se configura de diversas formas, sendo elas o exibicionismo
(exposicéo dos genitais), caricias inapropriadas, violag&o ou incesto,
telefonemas obscenos, voyerismo (observar atividades sexuais),
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fetichismo (uso de objetos inanimados) e frotteurismo (tocar ou rogar-
se numa pessoa que ndo consente). A exploracdo sexual se refere a
todo e qualquer uso de uma crianga/adolescente para propésitos
sexuais em troca de dinheiro ou favores em espécie entre a crianca, o
intermediario ou agenciador que se beneficiam do comércio de criancas
para este propoésito podendo se manifestar por meio da prostituicdo de
criangas e adolescentes, pornografia, turismo sexual, trafico de crianga
e adolescentes para fins comerciais e sexuais. O trafico de criangas e
adolescentes para fins comerciais e sexuais é a transferéncia de uma
crianga/adolescente de uma parte a outra para qualquer proposito, em
troca de compensagao financeira ou de outra natureza. Para tanto é
feito o transporte de criangas ou adolescentes com propdsitos sexuais
comerciais que ocorrem dentro do mesmo pais ou fora dele;

XLV - Visita Domiciliar: as Visitas Domiciliares consistem no
procedimento que compde algumas ag¢lBes do PAIF e PAEFI, com
destaque para a acolhida e para a acgdo particularizada (com uma
familia ou com alguns membros de uma mesma familia). A visita
domiciliar possibilita aos técnicos conhecer a realidade dos territérios,
as formas de convivéncia comunitéria, os arranjos familiares. Além de
permitir o aprofundamento de intervengbdes que nem sempre S&o
possiveis coletivamente, como é o caso de mobilizacdo das redes
sociais de apoio a familia. A visita domiciliar deve ser realizada com o
consentimento da familia. Sugere-se, para facilitar o desenvolvimento
do processo de comunicagéo, o estabelecimento, sempre que possivel,
de um contato prévio entre os profissionais e a familia e o agendamento
da visita domiciliar;

XLVI - Vulnerabilidade Social: refere-se a condigao de individuos ou
grupos em situagdo de fragilidade, que os tornam expostos a riscos e a
niveis significativos de desagregacao social. Relaciona-se ao resultado
de qualquer processo de desprotecdo, exclusdo, conflitos,
discriminagdo, abandono, apartagdo, confinamento, isolamento,
violéncia ou enfraquecimento de individuos ou grupos, provocado por
fatores, tais como pobreza, crises econdmicas, nivel educacional
deficiente, localizagdo geogréfica precéaria e baixos niveis de capital
social, humano ou cultural dentre outros, que gera fragilidade dos atores
no meio social.

CAPITULO IV

DA BASE LEGAL
Art. 4°. A presente Instru¢cdo Normativa integra o conjunto de ag8es, de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Assisténcia e
Desenvolvimento Social — SEMADES, baseadas nas seguintes
legislages:

| - Constituicdo Federal DO Brasil - 1998;

Il — Lei Estadual n° 9.966/2012 — Dispde sobre o Sistema Unico de
Assisténcia Social no Estado do Espirito Santo;

Il - Lei Federal n° 12.435/2011 — Institui o Sistema Unico de Assisténcia
Social;

IV — Lei Municipal n.° 1309, de 22 de junho de 2020 - Institui o Sistema
Unico de Assisténcia Social do Municipio de Vargem Alta/ES.

V - Lei Federal n° 10.741/2003 - Estatuto do ldoso;
VI - Lei Federal n°® 8.069/1990 - Estatuto da Crianca e do Adolescente;
CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. E de competéncia da Unidade responsavel:

| - Promover a divulgacédo e implementagéo dessa Instru¢cdo Normativa,
mantendo-a atualizada, orientando as A&reas executoras e
supervisionando sua aplicacéo;

Il - Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com
a unidade responsavel pelo Controle Interno - UCCI, para definir as
rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de controle que
devem ser objeto de alteracdo, atualizacdo ou expansdo, visando
constante aprimoramento da Instrugdo Normativa;

Il - Incentivar a formagdo e ampliacdo de corpos técnicos
especializados e capacitados, permitindo acesso ao conhecimento de
modo a potencializar sua capacidade de intervencédo e acesso aos
recursos disponibilizados pelos programas da PNAS (Politica Nacional
de Assisténcia Social);

IV - Realizar a capacitagdo continuada dos profissionais do SUAS
(Sistema Unico de Assisténcia Social).

V - Manter a Instru¢cdo Normativa a disposicédo de todos os servidores
envolvidos, zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

Art. 6°. Sao responsabilidades das Unidades Executoras:

| - Atender as solicitagbes do responsavel da unidade executora,
guanto ao fornecimento de informag8es e a participagdo no processo
deatualizacao;

Il - Cumprir fielmente as determinag8es da Instrugdo Normativa, em
especial quanto aos procedimentos de controle e quanto a
padronizagao dos procedimentos na geragao de documentos, dados e
informacdes;

11l - Manter a Instrugcdo Normativa a disposi¢éo de todos os funcionarios
da unidade, velando pelo fiel cumprimento damesma.

IV - Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre as
alteragbes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho,
objetivando a sua otimizacdo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional.

V - Receber e disseminar as orientacdes prestadas pelo Ministério do
Desenvolvimento e Combate & Fome (MDS);

Art. 7°. S&o responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:
| - Verificar por meio de Auditoria Interna a aplicagao dos procedimentos
regulamentados por esta Instrucdo Normativa, bem como avaliar a

eficacia dos procedimentos de controle;

Il - Propor alterag6es na Instrugdo Normativa para aprimoramento dos
controles.

CAPITULO V

DOS PROCEDIMENTOS

SECAO|
Do Cadastramento de Usuarios do Cadastro Unico e
Protecéo Social Basica
Art. 8°. O CadUnico permite conhecer a realidade socioeconémica das

familias cadastradas, trazendo informagdes de todo o nicleo familiar,
das caracteristicas do domicilio, das formas de acesso a servigos
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publicos essenciais e, também, dados de cada um dos componentes
da familia.

§ 1.°. S&o de responsabilidade da Secretaria Municipal de Assisténcia
e Desenvolvimento Social quanto ao Cadastro Unico:

| - Os responséaveis pelo Cadastro Unico ao fazerem um cadastro
deverd@o confirmar se a familia ndo se encontra cadastrada em outro
Municipio e ap6s a insercéo orientar a familia quanto aos requisitos e
as condicionalidades dos programas, observando a legislacéo vigente;

Il - Realizar a manutengdo do Cadastro Unico compreendendo as
atividades de bloqueio e desbloqueio ou o cancelamento de beneficios
dos Programas observando a legislag@ovigente;

IIl - Os responsaveis pela organizagcdo e manutencdo do Cadastro
Unico que inserirem dados ou informagées falsas ou diversas das que
deveriam ser inscritas, com o fim de alterar a verdade sobre o fato, ou
contribuir para a entrega do beneficio a pessoa diversa do beneficiario
final, sera responsabilizada administrativa, penal e civiimente.

Art. 9°. O CRAS ¢é a porta de entrada para cadastramento dos usuarios
do SUAS e devera executar as seguintes agfes de protecédo social
béasica em sua area de abrangéncia:

| - Prestar servicos de Prote¢do Social Basica de Assisténcia Social
para familias, seus membros e individuos em situacdo de
vulnerabilidade social, por meio do PAIF, tais como: acolhimento,
acompanhamento em servigos socioeducativos de fortalecimento de
vinculos familiares e comunitarios, com realizagdo de palestras
teméaticas, campanhas socioeducativas, oficinas de convivéncia e
laborativas, agées nos mutirbes comunitarios e na comunidade para
fortalecimento de grupos sociais, acompanhamento em servicos
socioassistencias e encaminhamento para a rede de prote¢éo social e
demais politicas publicas.

Il - Prevenir situacdes de risco no territério onde vivem familias e
individuos em situagdo de vulnerabilidade social apoiando-os em suas
demandas.

SECAO |
Cadastramento de Usuarios da Protecdo Social Especial

Art. 10. Sao procedimentos de atendimento geral e cadastramento no
Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS:

| - O usuario dirigir-se-4 ao CREAS por demanda espontanea e/ou por
encaminhamento de qualquer dos 6rgaos da rede de protecaosocial;

Il - No atendimento sera averiguado se aquele usuario ou membro de
sua familia ja foram atendidos pelo CREAS. Caso ndo seja, esse
usuario serda cadastrado e no registro havera discriminagdo, de
intervencdo e atendimento realizado, bem como encaminhamentos
demandados, respeitando o sigilo inerente a tais informagoes;

Il - Averiguar-se-a através de analise pela equipe técnica do caso, como
realizar os atendimentos necessarios, se no local, ou onde esteja o
usuario. Assim poderdo ser necessarias as seguintes intervengées:
visita domiciliar, busca ativa, promover acesso a servicos de outra
politica publica, articulagdo com a rede socioassistencial, entre outros;

IV - Em situagdes de violagdo de direitos que extrapolam a possibilidade
de intervencdo e competéncia do CREAS o0s usuérios serdo
encaminhados aos o6rgdos competentes visando a protecdo do
individuo e a solugéo que o caso requerer;

V - Ap6s cada atendimento/acompanhamento os casos serdo
organizados em pastas individualizadas onde constardo 0s

procedimentos, encaminhamentos, desdobramentos e desfecho dos
casos, e guardadas em armario com chave a fim de garantir a
seguranca e sigilo das informagdes.

SECAO Il
Da Concesséao de Auxilios e Beneficios Eventuais

pArt. 11. A Unidade responsavel define que cidadéos de baixa renda
ou em situagao vulnerabilidade temporaria, detém direito de receber os
seguintes auxilios, conforme necessidade pessoal:

| - Auxilio Natalidade;

II - Auxilio Funeral;

Il - AuxilioTransporte;
IV - Auxilio Alimentagao;
V - Auxilio Documento.

Art. 12. Poderdo ser estabelecidos outros beneficios eventuais para
atender as necessidades advindas de situacdes de vulnerabilidade
temporaria, com prioridade para a crianga, a familia, o idoso, a pessoa
com deficiéncia, a gestante, a nutriz e nos casos de calamidade publica.

Art. 13. A oferta de Beneficios Eventuais pode ocorrer mediante
apresentacdo de demandas por parte de individuos e familiares em
situagdo de vulnerabilidade, ou por identificacdo dessas situagcdes no
atendimento dos usuarios nos servicos socioassistencias e do
acompanhamento sociofamiliar no ambito da Protecdo Social Basica
(PSB) e Protegao Social Especial (PSE).

§ 1° Configuram-se como elementos potencializadores da protegao
ofertada pelos servigos de natureza béasica ou especial, contribuindo
dessa forma, com o fortalecimento das potencialidades de individuos e
familiares.

§ 2° Os Auxilios Natalidade e Auxilio Funeral, além dos demais
Beneficios Eventuais somente serdo concedidos conforme legislacéo
pertinente e/ou por meio de Resolugbes especificas do Conselho
Municipal de Assisténcia Social - CMAS subsidiadas por pareceres
técnicos das equipes da SEMAS, devidamente requeridos pelo usuério
do servigo.

Art. 14. Quanto ao Cadastro dos Beneficios Eventuais:

| - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social devera manter
atualizado o cadastro socioeconémico de pessoas ou familias em
situac¢é@o de vulnerabilidade social em virtude da renda, a fim de prover
suas necessidades bésicas de forma eventual e/ouemergencial;

Il - Documentacao necessaria: 0 responsavel legal pela familia deve
apresentar documentos de identificacdo, como Carteira de Trabalho ou
Carteira de Identidade, comprovante de renda e comprovante de
residéncia;

Il - Para os demais membros: apresentacdo de CPF, Carteira de
Identificagcdo, Carteira de Trabalho, Certiddo de Nascimento e ou
Certidao de Casamento;

IV - Outros documentos poderéo ser solicitados as familias: carteira
profissional atualizada (mesmo que ainda nao esteja preenchida a parte
do contrato de trabalho); comprovante de renda, comprovante de
matricula escolar das criangas e adolescentes, carteira de vacinagéo
das criancas e carteira de vacinagdo das gestantes;

V - Todas as familias e pessoas a serem atendidas nas diversas
Unidades da Assisténcia Social, deverao ser devidamente cadastradas
em Sistema Informatizado, quando da sua implantagdo nas unidades,
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bem como, para participacdo nos Programas do Governo Federal,
deverdo também ser cadastradas no Cadunico;

VI - O Cadastro devera ser realizado pelo preenchimento da Ficha
Socioecondmica, manualmente ou no Sistema de Informagdo quando
houver na Unidade;

VII - A equipe técnica preenchera o cadastro socioeconémico, mediante
demanda espontanea conforme documentos apresentados pelo
solicitante em entrevista;

VIII - Através de busca ativa — localizac&o, inclusdo no Cadastro Unico e
atualizacdo cadastral de todas as familias em vulnerabilidade ou em
extrema vulnerabilidade, assim como o encaminhamento destas
familias aos servicos da rede de protecdo social, levando o Estado ao
cidaddo, sem esperar que elas busquem o poder publico;

IX - Através de visita domiciliar, realizada pela Equipe Técnica, a fim de
conhecer a realidade da familia e preencher cadastro socioecondmico
para avaliar se a familia se enquadra nas condicdes exigidas para a
liberacéo do Beneficio Eventual e 0 mesmo ser autorizado.

§1°. Respeito e Privacidade:

| - A utilizag&@o dos dados a que se refere o item deve ser pautada pelo
respeito a dignidade do cidad&o e a sua privacidade;

Il - A utilizagdo indevida dos dados disponibilizados acarretard a
aplicacdo de sancdo administrativas cabiveis, bem como agdes civil e
penal na forma da lei.

§2°. Quanto ao Atendimento:

| - Ao realizar o atendimento aos beneficiarios, deverdo ser
providenciados a revisdo cadastral de todas as familias e/ou pessoas
atendidas, mantendo o Cadastro Unico sempre atualizado;

Il - As Atualizacdes e/ou Cadastros que se fizerem necessarias nos
equipamentos CRAS e CREAS, deverdo ser registradas imediatamente
em Sistema Informatizado, implantado nas diversas Unidades da
Assisténcia Social, quando da sua implantacao;

IIl - Nos casos onde a utilizagdo de Sistema Informatizado n&o for
possivel, o registro dos dados devera ser mantido, através de formulario
especifico, com todos os dados necessarios.

IV - O cadastro inicial da familia e sua atualizacdo devera ser realizado
independentemente se forem atendidos pelo CRAS - para rede de
protecd@o béasica, CREAS - para a rede de protecé@o social especial e
pela equipe técnica da Prote¢&o Social Especial de alta complexidade
para casos isolados, eventuais, pontuais e/ou emergenciais;

V - Além do atendimento imediato, a familia devera ser encaminhada
aos demais servigos, programas, projetos e beneficios disponiveis,
sendo o atendimento efetivado através da Rede Socioassistencial, que
se configura num conjunto integrado de agbes que ofertam e operam
0s beneficios, servigos, programas e projetos (Unidades de proviséo:
CRAS - Centro de Referéncia de Assisténcia Social, CREAS - Centro
de Referéncia Especializado de Assisténcia Social, Abrigo,
Organizagdes ndo governamentais e OrgdosPublicos Diversos);

VI - Todo requerente de beneficio eventual devera passar por uma
entrevista individual por técnico de Servigo Social;

VII - Havendo necessidade, a equipe técnica devera efetuar visitas
domiciliares para conhecimento e estudo da realidade socioeconémica
familiar e de todo o contexto onde a familia esta inserida, mapeando a
ocorréncia de situagbes de risco e vulnerabilidade social para
desenvolver estratégias em conjunto para prevengéo e enfrentamento
das mesmas;

VIl - Nos casos de atendimento com beneficio eventual, a equipe técnica
devera avaliar os pedidos de assisténcia formulados, emitindo parecer a
respeito;

IX - Para cada grupo familiar atendido devera haver uma pasta com
formulario especifico (prontuario) devidamente datado e numerado
onde ficamregistradas, cronologicamente, todas as informagdes
coletadas sobre a familia, o contexto socioecondmico da mesma, 0s
encaminhamentos realizados, os beneficios concedidos, Vvisitas
domiciliares realizadas, possiveis retornos, participagdo nos grupos de
convivéncia e nos cursos de capacitagdo e geracdo de renda,
atendimentos complementares necessarios etc.;

X - O referido formulario devera ser carimbado e assinado pela equipe
técnica (Assistente Social e ou Psicéloga) e assinado pelo usuério
atendido. Os prontuarios e demais documentos relativos aos
atendimentos realizados ficam arquivados no CRAS ou nas Unidades a
ele referenciadas;

8§ 3°. Quando da Concesséo:
| - Logo que o beneficio for deferido, o registro da concesséo devera ser
registrado no prontuario e quando houver no Sistema Informatizado,

implantado na Unidade.

Il - Os Registros das concessdes deverdo conter, no minimo, os
seguintes dados:

a) Identificagé@o do Técnico;

b) Identificac@o do Grupo de Atendimento (tipo de atendimento);
c) Identificac@o da quantidade de itens concedidos;

d) Sempre que possivel, identificar o “valor estimado” do
beneficio;

e) Registro do Relato doAtendimento;

f) Identificac@o da Familia e/ou Pessoa beneficiada.

8§ 4° As solicitagbes, que apds serem avaliadas, ndo puderem ser
atendidas, deverdo ser registrados os motivos do indeferimento, bem
como realizada a perfeita e respeitosa informag&o ao usuario requerente
através de contato telefénico ou de forma pessoal com o préprio.

Art. 15. Somente poderédo ser concedidos Auxilio Alimentacao, Auxilio
Funeral, Auxilio transporte, Auxilio Natalidade, Auxilio Documentagéo e
Auxilio por situacdes de Desastres e Calamidade Publica a pessoas em
situacdo de vulnerabilidade e risco social mediante solicitagdo do
mesmo, acompanhado dos documentos pertinentes e atendimento as
condicionantes abaixo relacionadas:

| - Auxilio Alimentagéo

a) Cépia simples de documento pessoal e comprovante de
residéncia;
b) Populagdo em situacao de vulnerabilidade e risco social que

se enquadre no critério de renda de % (um quarto) do salario minimo
vigente;

c) Visita domiciliar realizada por Técnico em Servigo Social;

d) O prazo para concessdo é de até 06 (seis) meses ou
conforme Plano de Acompanhamento Familiar elaborado entre Equipe
Técnica e Familia.

Paragrafo Unico — A avaliagdo socioeconémica e parecer do servico
social podera prevalecer em situacdes emergenciais, mesmo quando

ndo atendido o critério a que se refere a Alinea b.

Il - Auxilio Funeral
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a) Para fazer jus ao Auxilio por Funeral, a familia devera
demonstrar que: faleceu algum integrante da familia; a renda mensal
familiar per capta ser inferior a % (um quarto) do salario minimo vigente;

b) No prazo maximo de 05 (cinco) dias, apresentar copia
simples de documento pessoal, da Certiddo de Obito e do
Comprovante de Residéncia;

c) Somente os municipes de Vargem Alta poderéo ser atendidos
com urna mortudria, translado com remocgao, urbana, intermunicipal e
interestadual para o Municipio de Vargem Alta/ES.

Il - Auxilio Transporte

a) O beneficio eventual auxilio transporte ocorrera através da
concessdo de bilhete de passagem para destinos intermunicipais e
interestaduais as pessoas em vulnerabilidade social, por meio de
requerimento protocolizado e apdés a avaliagdo do técnico da
SEMADES, aos usuarios em situagdo de rua, por solicitacdo do
Judiciario e da Promotoria.

IV - Auxilio Natalidade

a) Fard jus ao Auxilio Natalidade a nutriz que comprovar: o
estado de gravidez; a renda mensal familiar per capta igual ou inferior
a % (meio) salario minimo vigente; a familia estar cadastrada no
sistema do cadastro tnico do Governo Federal (CADUNICO); participar
de atividades especificas para gestante no CRAS;

b) O requerimento do auxilio deve ser feito a partir do 5° més de
gestacao até 30 (trinta) dias apds o nascimento.

V - Auxilio Documento

a) O beneficio eventual Auxilio Documento, destina-se a
garantir o acesso a documentacdo civil basica para o exercicio da
cidadania das familias em situacéo de vulnerabilidade, destinar-se-4;

b) Solicitagé@o de 22 Via de Certiddo de Nascimento.

VI - Auxilio por situacéo de Desastres e Calamidade Publica

a) O beneficio eventual auxilio por situagbes de Desastres e
Calamidade Publica destina-se as agbes emergenciais de carater
temporario, advindo de riscos, perdas e danos a integridade pessoal e
familiar;

b) O beneficio eventual auxilio por situagcdes de Desastres e
Calamidade sera operacionalizada pela rede de protegéo.

CAPITULO VI
Do Controle de Registros

Art. 16. O Registro e Controle dos Auxilios Concedidos, serdo
realizados pelo técnico de Servico Social responsavel pelo
acompanhamento da familia/individuo requerente e pelo profissional
responsavel pela distribuicdo/concessao do beneficio (atendente).

Art. 17. A Secretaria devera manter o controle através de sistema
informatizado, ou fisico do registro e distribuicdo dos auxilios
concedidos por pessoa, fazendo, por meio da Vvigilancia
socioassistencial, levantamento dos dados quantitativos e qualitativos
e do planejamento para as futuras agoes.

Art. 18. No final de cada trimestre serdo entregues pelos funcionarios
da Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social os
relatérios de gestdo para serem apresentados a vigilancia
socioassistencial.

Art. 19. Nenhum tipo de auxilio que ndo esteja previsto em Lei
Municipal que trate dos beneficios eventuais, podera ser concedido.

Art. 20. Sempre que houver uma dentdncia de alguma irregularidade, a
Assisténcia Social por meio da equipe técnica devera imediatamente
verificar a situacéo in loco e atualizar o prontuario.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 21. Toda e qualquer divida ou omisséo gerada por esta Instrugcéo
Normativa devera ser solucionada junto a Secretaria Municipal de
Assisténcia e Desenvolvimento Social e/ou Unidade Central de
Controle Interno que, por sua vez, através de procedimentos de controle
e por meio de métodos de amostragem, aferira a fiel observancia de
seus dispositivos porparte das diversas unidades da estrutura
organizacional.

Art. 22. Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia e
Desenvolvimento Social realizar todos os esforcos necesséarios a
garantia do atendimento e cadastramento dos usuarios do SUAS de
forma igualitaria, garantindo os principios contidos na LOAS e Politica
Nacional de Assisténcia Social.

Art. 23. A realizacdes de procedimento de todas as atividades
envolvidas, sem a observancia das tramitagbes e controle
estabelecidos mesta Instrugdo Normativa estard sujeita &
responsabilizagdo administrativa, sem prejuizo das demais sancdes
legais.

Art. 24. Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores
das Unidades executoras sujeitas a observancia desta Instrugdo
Normativa, deverdo obrigatoriamente ser comunicados a autoridade
competente, bem como & Unidade Central de Controle Interno — UCCI.
Art 25. A nado observancia das condicbes e procedimentos
estabelecidos nesta Instrugdo Normativa constitui omissdo de dever
funcional, e podera sujeitar os servidores e agentes que procederem
indevidamente a imputagédo de responsabilidade, sem prejuizo de ouras
medidas administrativas.

Art. 26. O Controle e Gerenciamento das agOes relacionadas a
Assisténcia Social sero orientados pelos dados disponiveis em
Sistema Informatizado e/ou manual implantado nas diversas Unidades
da Assisténcia Social.

Art. 27. Esta Instrugdo entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Vargem Alta/ES, 10 de novembro de 2020.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal

CLAUDIO FIORIO

Controlador Geral do Municipio

CAMILA MARIA JUFFU LORENZONI

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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SAAE

RESCISAO CONTRATUAL

Rescisdo ao Contrato firmado entre o SERVICO AUTONOMO DE
AGUA E ESGOTO - SAAE e o0 SR. JULIO CESAR ORLANDI, na
declarada forma abaixo:

O SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - SAAE,
representado por seu Diretor SR ALEXANDRE ELIAS ABOUMRADE,
denominado CONTRATANTE, da como encerrado o contrato de
locagdo n° 012/2020, conforme clausula 132 do contrato, mediante
devida notificagdo. A resciséo tem seus efeitos retroativos ao dia 06 de
novembro de 2020.

Vargem Alta/ES, 11 de novembro de 2020.

ALEXANDRE ELIAS ABOUMRADE

Diretor Executivo — SAAE
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