MUNICIPIO DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

OFICIAL

ELIESER RABELLO
PREFEITO MUNICIPAL

VARGEM ALTA - SEXTA-FEIRA, 01 DE OUTUBRO DE 2021 - N° 1744

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
DECRETOS

DECRETO N° 4564, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021.

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2021, QUE DISPOE
SOBRE O SISTEMA DE PROJETOS E OBRAS - SPO DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrucdo Normativa n° 001/2021, de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Obras, Servicos Urbanos e
Interior, que Dispde sobre o Sistema de Projetos e Obras - SPO e da
Outras Providéncias no Municipio de Vargem Alta - ES.

Art. 2° Cabera a Secretaria Municipal de Obras, Servicos Urbanos e
Interior a divulgacéo da Instrugdo Normativa ora aprovada.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal

EDITAIS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2021 — PMVA
EDITAL N° 045/2021
CONVOCACAO

O Exmo. Senhor Prefeito do Municipio de Vargem Alta, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuigcbes legais, CONVOCA o(s)
candidato(s) abaixo relacionado(s), classificados(s) em Processo
Seletivo Simplificado, objetivando a contratacdo de pessoal para suprir
necessidades temporarias de excepcional interesse publico, na forma do
Edital de Processo Seletivo Simplificado n° 001/2021, de 27/01/2021,

cuja classificacéo final foi homologada através do EDITAL N° 004/2021,
de 19/03/2021, para comparecer(em) a Prefeitura Municipal de Vargem
Alta — Geréncia de Recursos Humanos, situada a Rua Zildio Moschem,
22 — Centro — Vargem Alta — ES, no periodo de até cinco (05) dias Uteis
ap6s a data de convocagdo, no horario de 12:00 as 17:00h, para
manifestar interesse na contratagdo temporaria, munidos da
documentagéo constante no item 6.1, do Edital de abertura do Processo
Seletivo.

EM RAZAO DAS RESTRICOES DE ATENDIMENTO AO PUBLICO,
PARA A APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS OS CANDIDATOS
CONVOCADOS DEVERAO AGENDAR ATENDIMENTO NA
GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS ATRAVES DOS
TELEFONES: 28 99956.3044 ou 28 3528.1900, NO HORARIO DE
12:00 AS 17:00HS.

Os candidatos convocados serdo submetidos a Avaliagdo Médica do
Servigco de Medicina do Trabalho do Municipio de Vargem Alta na forma
do item 6.5 do Edital de Abertura do Processo Seletivo, que decidira se
0 candidato esta4 apto ou ndo para assumir 0 respectivo cargo, cujo
atendimento devera ser agendado pelo candidato junto a Secretaria
Municipal de Saude de Vargem Alta — ES — Servico de Medicina do
Trabalho. Para a avaliacdo médica os candidatos deverdo apresentar os
seguintes exames laboratoriais/laudos/documentos, além de outros que
poderéo ser solicitados pelo servico de medicina do trabalho:

- Sangue: Hemograma Completo, VDRL,TSH, T4 (para todos os
cargos);

- Glicemia (para todos os cargos)
- Raio X da coluna lombar AP e Perfil (para todos os cargos)

- Eletroencefalograma (para os cargos de motorista e operadores de
maguinas)

- Audiometria (para os cargos de motorista e operadores de maquinas)

- Eletrocardiograma (para os cargos de motorista e operadores de
maquinas).

O ndo comparecimento a presente convocagdo, bem assim a nao
apresentacdo da documentag&o do item 6.1, e o ndo agendamento para
avaliagdo médica sera considerado desisténcia, sem direito de recursos
administrativos.

Para informacdes e esclarecimentos, entrar em contato:
- Prefeitura Municipal de Vargem Alta — Geréncia de Recursos Humanos:

Tel: 28 3528 1900 - 28 99956 3044.
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QUADRO GERAL

CARGO: AGENTE FISCAL

CLASSIFICACAO | INSCRICAO NOME

04 482 GENEROSA MARIA

CANDEIA DA CONCEIGCAO

Vargem Alta, 01 de outubro de 2021.

ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal

SECRETARIA MUNICIPAL DE

OBRAS, SERVICOS URBANOS

INSTRUGAO NORMATIVA SPO N° 001/2021 - SISTEMA DE
PROJETOS E OBRAS- SPO

DISPOE SOBRE AS ROTINAS E OS PROCEDIMENTOS
OPERACIONAIS PARA FORMALIZACAO DO PROCESSO DE
APROVACAO DE PROJETOS PARA LICENCIAMENTO E
REGULARIZACAO DE OBRAS, A FIM DE ATENDER AS
EXIGENCIAS LEGAIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Versao: 01

Data de Aprovagao: XXxxxxx

Ato de Aprovacao: Decreto n° xxxx, de xxxx de xxxxx de 2021

Unidade Responsavel: Coordenacao de Engenharia e Obras / Secretaria
Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Interior

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instru¢gdo Normativa tem por finalidades:

| - Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais para
aprovacdo de projetos para construcdo, demolicdo, reforma e/ou
ampliagao;

Il - Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais para
regularizacao de edificacoes;

Il - Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais para
aprovacao de projetos de parcelamento do solo.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. A presente instrugdo normativa abrange a todas as Secretarias
Municipais, o Conselho do Plano Diretor Municipal, o Conselho de
Turismo

Municipal, o departamento de Defesa Civil Municipal e a Procuradoria
Juridica Municipal do Poder Executivo da Prefeitura Municipal de
Vargem Alta.

CAPITULO 1l
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para fins desta Instru¢cdo Normativa considera-se:

| - Alvara de Construgdo: Documento emitido pelo poder municipal
autorizando a construcdo de uma edificagdo, conforme projetos
previamente aprovados em processo especifico.

Il - Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou o Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT): séo os instrumentos que definem os
responsaveis técnicos, junto aos respectivos Conselhos Profissionais,
pelos servigos relativos a area técnica, incluindo a elaboracéo de
projetos, laudos, memoriais e\ou execucgéo de obras.

Il - Area de Protegdo Permanente (APP): Area protegida, coberta ou ndo
por vegetagé&o nativa, com a funcdo ambiental de preservar os recursos
hidricos, a paisagem, a estabilidade geoldgica, a biodiversidade, facilitar
o fluxo génico de fauna e flora, proteger o solo e assegurar o bem-estar
das popula¢des humanas.

IV - Autor de Projeto: Profissional, habilitado e registrado no Conselho
Profissional, responséavel pela concepcéo de projetos.

V - Exigéncias sanitarias: Conjunto de caracteristicas dos projetos de
arquitetura, estrutura e instalagfes, necessarias a adequagdo da
edificacdo e do empreendimento as exigéncias dos dispositivos legais e
normativos relativos & seguranga sanitaria.

VI - Obra: Todo e qualquer servico de engenharia de construgédo,
montagem, instalacdo, manuteng&o ou reforma.

VIl - Projeto: Representacdo grafica de uma ideia, agregando
conhecimentos técnicos utlizados na engenharia, arquitetura e
agronomia, necesséria a materializacdo de uma obra ou instalacéo.

VIII - Responsavel Técnico: Profissional, habilitado e registrado no
Conselho Profissional, responsavel pela execugédo de obra.

IX - Representante legal: procurador legalmente aceito e devidamente
munido de instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, com
poderes expressos e especificos.

X - Requerimento: Formulario protocolado contendo informagées
pessoais do requerente, lista de documentos obrigatérios e
discriminagao dos servigos solicitados.

XI - Projeto executivo: Constitui a configuragdo técnica juridica da
solucao arquitetdnica proposta para a obra. O material grafico produzido
nesta fase deve atender aos requisitos legais, as normas técnicas de
apresentacdo e representacao grafica emanadas pelas Leis citadas nas
Disposicdes Gerais com a finalidade de obter aprovacdo junto a
Prefeitura.

XIl - Documento comprobatério de propriedade: Escritura Publica do
imoével registrada no Cartério de Registro de Imoéveis 1° oficio; Recibo de
compra e venda ou documento ou outro documento comprobatério de
propriedade (Anexo Il)

Xl - Licenciamento: Documento expedido pelo 6rgdo competente,
fornecido ao interessado, autorizando a execucao dos trabalhos, desde
que atendidas as exigéncias legais.

XIV - Habite-se: Documento expedido pelo municipio autorizando a
ocupacéo da edificagdo nova ou reformada.

XV - Certiddo detalhada: Documento expedido pelo municipio onde
constam os materiais dos ambientes, bem como dimensdes e demais
conferéncias para verificar se a constru¢éo seguiu adequadamente o
projeto que foi aprovado pelo municipio.

Art. 4°. A andlise e aprovagdo de projetos de construgdo, reformas,
ampliagcdo, demolicdo, regularizacdo e parcelamento do solo s&o
atividades do setor Técnico e Setor de Fiscalizagdo de Obras e Postura,
inserido na Secretaria Municipal de Obras, objetivando a organizac¢do do
espaco territorial do Municipio de Vargem Alta, urbano e rural, visando
alcancar o]
desenvolvimento sustentavel, a fungdo social da Cidade e da
propriedade.

Art. 5° A aprovacdo de Projeto € o procedimento de verificacdo da
conformidade de um projeto aos dispositivos legais e normativos
vigentes. Para tal procedimento é necessario o acompanhamento de
profissional habilitado conforme o disposto na Lei Federal n°® 5.194/66.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL
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Art. 6° A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de agfes, de
responsabilidade do chefe do Poder Executivo, no sentido da
implementacéo do sistema de Controle Interno do Municipio, tendo como
base legal os principais instrumentos legais e regulamentares que
serviram de base para elaboracdo da presente Instrugdo Normativa
foram:

| - Constituicdo Federal;

Il - Lei Organica do Municipio de Vargem Alta/ES;

I1I- Instrugdo Normativa SCI n° 01/2015, vesrédo 02 que dispde sobre a
producéo de instrugcdes normativas a respeito das rotinas de trabalho

a serem observadas pelos diversos 6rgads, unidades gestoras,
autarquias e outros setores que compdem a estrutura da Prefeitura
Municipal de Vargem Alta, objetivando a implementagdo de
procedimentos de controle, a saber, as normas das hormas;

IV - ABNT NBR 6492/1994 (Representacdo grafica de projetos de
arquitetura);

V - ABNT NBR 9050/2020 (Acessibilidade a edificacdes, mobiliario,
espagos

e equipamentos urbanos);

VI - LEI N° 5.194, DE 24 DE DEZEMBRO DE 1966. (Regula o exercicio
das profiss6es de Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro-Agronomo, e da
outras providéncias.);

VII - LEl COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 26, DE 4 DE ABRIL DE 2008
(Plano Diretor Municipal de Vargem Alta e outras providéncias);

VIII - LEI MUNICIPAL N° 06, DE 16 DE JANEIRO DE 1989. (Caédigo de
postura);

IX - LEI MUNICIPAL N° 551, DE 12 DE JUNHO DE 2006 (Regularizagao
de loteamentos e desmembramentos no Municipio de Vargem Alta e
outras providencias);

X - LEI N° 07, DE 23 DE JANEIRO DE 1989. (Disp6e sobre as
construgées no municipio de Vargem Alta e d& outras providéncias);

Xl - LEI N° 732, DE 14 DE ABRIL DE 2008 (Alteracéo nos dispositivos
da Lei n°® 07/1989);

XIl - LEI N° 05, DE 16 DE JANEIRO DE 1989 (Parcelamento do solo
urbano no municipio de Vargem Alta);

Xl - LEl COMPLEMENTAR N° 23, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2006
(Cédigo tributario);

XIV - LEI ORGANICA N° 01, DE ABRIL DE 1990.

CAPITULO V
DA FORMALIZACAO DO PROCESSO

Art. 7°. O processo serd formalizado no setor de Protocolo dessa
Municipalidade, com o preenchimento do requerimento padréo, assinado
pelo interessado ou seu procurador legal e acompanhado dos seguintes
documentos:

| — Requerimento padréo constante do Anexo;

Il — Cépia de documentacéo pessoal do proprietario que contenha foto;
IIl — Cépia da documentagédo do terreno;

IV — 3 (trés) vias do projeto;

V — ART / RRT de projeto;

VI - ART / RRT de execucéo;

Art. 8°. Apds isso, o processo devera ser encaminhado ao Setor Técnico
de Engenharia, para anélise do mesmo e envio do primeiro parecer em
caso de projeto aprovado pela Engenharia, sera encaminhado a
Secretaria de Financas para verificagdo de débitos inscritos em divida
ativa em nome do proprietario e na matricula do lote. Posteriormente,
enviado ao Setor tributario para conferéncia se os profissionais possuem
cadastro no municipio, bem como o pagamento do ISSQN no prazo de
01 (um) dia. Subsequentemente serd encaminhado ao Gabinete do
prefeito para recolhimento de assinatura. Por fim, sera devolvido ao
Setor Técnico de Engenharia, onde aguardard a retirada pelo
proprietario e depois sera arquivado junto ao mesmo setor.

Art. 9°. E necesséria que seja indicada, no requerimento, sua finalidade
de acordo com as seguintes solicitagdes:

a) Aprovacéao de projeto arquitetonico;

b) Aprovacao de ampliagdo ou reforma;

¢) Regularizagdo de edificacéo;

d) Demolicédo de edificagao;

e) Aprovagdo de loteamento, desmembramento, remembramento ou
desdobro do solo;

f) Certiddo de Habite-se;

g) Certidao Detalhada;

h) Movimentagéo de terra;

i) Consulta prévia.

Art. 10°. O processo nao sera protocolado quando, na formalizagao dos
autos, for constada a falta de qualquer documento exigido nesta
Instrugcdo Normativa, bem como o formulario de requerimento devera ter
seus campos totalmente
preenchidos.

Art. 11°. A solicitacéo de licenciamento de obras podera ser de iniciativa:
| - Do proprietario ou possuidor do imével, do representante legal ou do
profissional arquiteto ou engenheiro responséavel pelo projeto e/ou obra.
Il - De pessoa juridica, mediante apresentacdo de contrato de prestacéo
de servico da obra e autorizacdo/procuragcdo do proprietario ou
possuidor devidamente assinado e com firma reconhecida.

Paragrafo Unico. O contribuinte podera ser representado por
procurador, mediante instrumento publico ou particular (com firma
reconhecida) com poderes expressos e especificos.

Art. 12°. A documentacdo descrita no artigo 7° desta instru¢do, com
excegdo das ARTSs, deverdo estar em nome do proprietario ou possuidor
do imével, bem como todas as assinaturas necessarias. No caso de mais
de um proprietario, o processo podera seguir em nome de apenas um
deles, porém sera necessaria a apresentacéo da anuéncia dos demais
proprietarios.

Art. 13°. As copias dos documentos devem ser legiveis, sem emendas
elou rasuras, quando for o caso devera ter firma reconhecida.

CAPITULO VI
DA APROVACAO DE PROJETOS

Art. 14°. O Setor Técnico de Engenharia terd um prazo de 30 (trinta) dias
a partir da data de entrada do requerimento, para se pronunciar com o
primeiro parecer referente a solicitacao;

Paragrafo Gnico: Em caso de projeto que necessite de corregéo, o Setor
de Engenharia terd 30 (trinta) dias a contar do novo protocolo com a
documentacéo retificada para se pronunciar com novo parecer.

Art. 15°. Concluidas as conferéncias de documentac¢des, quando houver
davida acerca do titulo de propriedade, o processo sera encaminhado a
Procuradoria Municipal para verificar se 0 mesmo podera ser aceito
como documento de posse do terreno. Ao retornar da PGM o processo
sera encaminhado ao setor técnico para dar continuidade a tramitagdo.

Art. 16°. Quanto ao projeto de arquitetura, caso seja conveniente, o
interessado podera apresentar, inicialmente, apenas uma via para
analise preliminar.

Paragrafo Unico. A andlise dos projetos s6 sera feita mediante a
apresentacdo de toda a documentacdo minima exigida. Caso o
requerente ndo tenha apresentado todos os documentos necessarios,
ele sera informado através de oficio e e-mail indicado no requerimento
pelo requerente, ficando, o processo, aguardando a apresentacéo para
gue se inicie sua analise.

Art. 17°. A comissao de analise podera encaminhar o processo, a
gualquer momento, para demais secretarias e departamentos da
Prefeitura Municipal de acordo com o tipo, uso, porte e implantacéo das
edificagdes ou parcelamentos do solo, quando julgar necesséario um
parecer das mesmas.
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Art. 18°. Recebido o processo dos setores os quais foi encaminhado, a
Comisséo de Analise emitira o Parecer de Andlise. O Parecer de Analise
examinara as eventuais pendéncias, impropriedades ou irregularidades.
Todas as exigéncias serdo listadas na primeira andlise efetuada. O
interessado podera retirar o Parecer de Andlise no Setor Técnico de
Engenharia, deixando uma copia assinada ou optar por receber via e-
mail indicado no requerimento pelo requerente.

Art. 19°. Para o processo que obtiver Parecer de Analise com exigéncias
a serem cumpridas sera emitido, pela Secretaria Municipal de Obras e
Urbanismo, parecer comunicando o contribuinte sobre tais exigéncias.
As exigéncias solicitadas s6 serdo submetidas a nova analise quando
todos os documentos solicitados forem apresentados, em conjunto, a
Secretaria

Municipal de Obras. Caso 0 processo pleiteado implique em
interferéncias ambientais, estruturais, turisticas, sanitarias ou de risco
guanto a deslizamentos, enchentes ou desmoronamentos, esse sera
encaminhado as demais secretarias e setores adequados para parecer
técnico e outras providéncias. O prazo para a corre¢do das eventuais
pendéncias, impropriedades ou irregularidades é de 60 dias apo6s o
recebimento do Parecer de Analise, ficando sujeito a arquivamento do
processo ao ultrapassar esse prazo.

§ 1.°. O prazo referido no caput do artigo podera ser prorrogado através
de requerimento devidamente justificado e a critério do érgdo técnico
municipal.

§ 2.°. As correg0es solicitadas ap6s andlises dos projetos, que deverédo
ser protocoladas e o novo protocolo deve fazer mengéo ao nlmero do
processo ao qual se refere.

Art. 20°. Apés o processamento das adequacdes necessarias, O
interessado ira obter o Parecer de Anéalise FAVORAVEL e o projeto
arquitetdnico/urbanistico passivel de aprovacgao, assim seréo solicitados
demais documentagdes e projetos complementares necessarios.

Art. 21°. O processo serd encaminhado ao setor responsavel pela
andlise dos demais projetos.

CAPITULO VI
APRESENTACAO DO PROJETO ARQUITETONICO

Art. 22°. Os projetos arquitetdnicos deverdo ser apresentados contendo
0s seguintes elementos:

| - Planta de situagéo e implantagéo do terreno;

Il - Planta baixa de cada pavimento com todas as informacgées
necessarias;

Il - Cortes transversais e longitudinais e demais elementos necessarios
para a compreenséo;

IV - Plantas de cobertura indicando os caimentos, materiais e cotas;

V - Elevacéo da fachada / fachadas que estiverem voltadas para vias
publicas;

VI - Legenda ou carimbo com a assinatura do responsavel técnico e
proprietario em todas as vias;

Art. 23°. Todos os elementos que devem constar nos itens relacionados
acima estéo discriminados no Art. 8° da Lei Municipal N° 07 de 1989.

Art. 24°. Podera ser exigido do autor do projeto, sempre que se julgar
necessario, a apresentacdo de calculo estrutural de obra, bem como
célculo de resisténcia e estabilidade do terreno ou outros projetos
complementares, a depender da infraestrutura do local da obra.

CAPITULO VI
PARCELAMENTO DO SOLO URBANO

Art. 25°. O parcelamento dos solos para fins urbanos sera procedido na
forma desta Lei e das normas Federais e Estaduais aplicaveis a matéria.

Art. 26°. O parcelamento do solo para fins urbanos podera ser efetuado
mediante loteamento, desmembramento, fracionamento  ou
remembramento.

§ 1° - Considera-se loteamento a subdivisdo de gleba em lotes
destinados a edificagdo, com abertura de novas vias de circulacéo, de
logradouros publicos ou prolongamento, modificagdo ou ampliagdo das
vias existentes.

§ 2° - Considera-se desmembramento a subdivisdo de gleba em lotes
destinados a edificagdo, com aproveitamento do sistema viario existente,
desde que ndo impligue na abertura de novas vias ou logradouros
publicos, nem no prolongamento, modificacdo ou ampliacdo das ja
existentes.

Art. 27°. Considera-se remembramento a reunido de lotes urbanos em
area maior.

Art. 28°. Somente ser4 admitido o parcelamento do solo para fins
urbanos, nas areas urbanas e de expansao urbana, assim definidas por
Lei municipal.

Art. 29°. N&ao sera permitido o parcelamento do solo em:

| - Terrenos alagadigcos ou sujeitos a inundagdo, antes de tomadas as
providéncias para assegurar-lhes a protegédo e o escoamento das aguas;
Il - Terrenos com declividade igual ou superior, a 30% (trinta por cento);
Il - Terrenos onde as condi¢cdes geoldgicas ndo aconselham a
edificacao;

IV - Terrenos aterrados com lixo ou matérias nocivas a salde publica,
sem que tenham sido previamente saneados;

V - Terrenos onde a poluigdo impeca condi¢des sanitarias suportaveis,
até sua corregao;

VI - Areas de preservagéo ecologica, definidas em legislagéo federal,
estadual ou municipal;

VIl - Em terrenos que ndo tenham acesso direto a via ou logradouros
publicos;

VIII - Em sitios arqueoldgicos definidos em legislacéo federal, estadual
ou municipal.

Art. 30°. Na implantagéo dos projetos de loteamento sera obrigatéria a
manutengdo da vegetagdo existente e a observancia a topografia local,
ndo se permitindo movimento de terras, cortes e aterros, que possam
alterar predatoriamente as formas dos acidentes naturais da regiao.

Art. 31°. Todos os elementos que devem constar nos itens relacionados
acima estéo detalhadamente discriminados na Lei Municipal N° 05 de 16
de janeiro de 1989, bem como outros requisitos que néo constem neste
dispositivo, mas que a lei indicar.

CAPITULO IX
RESPONSABILIDADES E PROCEDIMENTOS

Art. 25° - E de responsabilidade do Setor Técnico de Engenharia da
Secretaria Municipal de Obras:

| - Receber o processo para andlise;

Il - Proceder a analise do projeto/processo de acordo com a legislagdo
vigente (PDM e cddigo de obras), preenchendo a Folha de Analise e
anexando ao processo;

Il - Ao projeto de obra que estiver de acordo com a legislacéo, e,
portando, apto a aprovagao, solicitar mais 02 (dois) jogos de copia do
projeto ao requerente por meio do e-mail indicado no requerimento; os
projetos que necessitem de corregdes, enviar a folha de andlise via e-
mail, (que serd indicado no requerimento) solicitando as corre¢des e
adequacgles necessarias ou presenca do responséavel técnico para que
0 mesmo tome conhecimento das corre¢des a serem feitas;

IV - Atendidas as correcdes, solicitar os 02 (dois) jogos de cépias do
projeto e emitir o parecer informando que o projeto estd apto a
aprovacao;
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V - Aprovacdo (avaliacdo técnica) do projeto e/ou licenga para
construgdo sera realizada por Técnico habilitado indicado pela
Secretaria Municipal de Obras;

VI - Projeto que ndo atenderem a legislagdo vigente serdo indeferidos,
via oficio ao requerente;

VIl - Em caso de regularizagdo de obras ja edificadas, o processo segue
ao Setor de Fiscalizagao, para averiguar "in loco" se o que foi executado
esti de acordo com o apresentado, bem como a apresentar memorial
fotografico e averiguar o ano de construgdo da edificagdo. Apds andlise
do Setor Técnico de Engenharia e parecer, se em desacordo com a
legislac&o vigente, sera enviado ao Conselho Municipal do Plano Diretor
Municipal (CMPDM) para consulta e deliberacdo, e posteriormente
enviado a Procuradoria Geral do Municipio (PGM) para analise dos
pareceres e direcionamento a respeito das providéncias que se julgue
cabivel em cada caso em especifico;

VIIl - Caso o projeto necessite de licenciamento ambiental, devera ser
obtido junto ao 6rgdo competente municipal (Secretaria Municipal de
Meio Ambiente), antes da aprovacgao do projeto;

IX - Caso o projeto necessite de aprovacdo de projeto de prevengao e
combate ao incéndio devera ser obtido junto ao Corpo de Bombeiros.

X — Caso o requerimento seja para a Certiddo de Habite-se, e esta se
enquadre nos casos que necessitem de projeto de prevengéo e combate
a incéndio, a Certiddo de Habite-se s6 ser4 emitida mediante
apresentacao do alvara do Corpo de Bombeiros.

Art. 26°. E de responsabilidade do Setor de tributagéo:

| - Calcular o valor da taxa a ser paga, imprimir do Documento de
Arrecadagdo Municipal e informar ao requerente que podera retira-lo
para pagamento;

Il - Enviar ao Gabinete do Prefeito Municipal o processo juntamente com
o alvara, para recolhimento da assinatura;

Art. 27°. E de responsabilidade do Gabinete do Prefeito:

| - Assinar o Alvara de Aprovagao de projeto e/ou Licenca de Construgdo
e encaminha-los, posteriormente, ao Setor Técnico de engenharia ou ao
setor por ele indicado;

| - Aprovar, via decreto, loteamentos e condominios analisados pelo
Setor de Engenharia e considerados de acordo com a legislacéo vigente;

Art. 28°. E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente:

I - Informar, quando solicitada, sobre as atividades que necessitem de
licenciamento ambiental, emitindo pareceres e laudos técnicos;

Il - Sanar eventuais duvidas acerca de distancias e éareas de
preservagao.

Art. 29°. E de responsabilidade do Setor de Fiscalizagdo de Obras e
Posturas:

| - Emitir, guando solicitado, relatério sobre a veracidade das
informacdes prestadas nos projetos de regularizagdo, procedendo
vistoria "in loco" e anexar memorial fotografico aos processos;

Il - Detectar a necessidade e obrigatoriedade de Alvara de Licenca para
Construgdo, através do recebimento de solicitagdo via processos
advindos do setor de protocolo ou demais setores da Prefeitura
Municipal de Vargem Alta, bem como demandas advindas de vistorias
periddicas;

Ill - Constatando o ndo cumprimento as exigéncias previstas na Lei
Complementar N° XX (Cédigo de Obras), instruir para que seja realizada
adequacéo pertinentes a cada demandas para que se andamento ao
processo;

IV - Realizar vistorias para dizimar quaisquer dividas em relagdo aos
projetos apresentados;

V - Realizar as atividades descritas na Lei N° 05 / 1989, Capitulo V
(Secéao l, Il e VI);

VI - Em caso de constatagdo de obras sem a devida licenca para
construgdo sera procedido os seguintes atos administrativos, visando a
aprovacao do projeto arquiteténico e Licenga para a Construcao:

a) Notificar quando ha constatacdo de execugéo de obras em desacordo
com a Legislacao vigente;

b) Proceder os embargos, visando sanar as irregularidades apontadas
nas notificagbes aplicadas;
c) Aplicar as penalidades por ocasido de constatagcio de ndo adogéo de
medidas, pelo proprietario, para sanar as irregularidades da obra no
prazo fixado na notificacéo.

Art. 30°. E de responsabilidade da Procuradoria Juridica:
| - Emitir parecer sobre as questdes juridicas, quando solicitado pelo
Setor de Analise de Projetos;

Art. 31°. E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Obras,
através do Setor Técnico de Engenharia:
| - Aprovar os projetos, apds parecer favoravel do setor de andlise, por
estar de acordo com a legislacdo vigente ou indeferir caso esteja em
desacordo com a legisla¢édo supracitada.

CAPITULO X
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 32° Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugao
Normativa poderédo ser obtidos junto a Secretaria Municipal de Obras,
Servigos Urbanos e Interior ou no Setor de Engenharia.

Art. 33°. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que os
fatores organizacionais, legais ou técnicos assim exigirem, mantendo o
processo de melhoria continua.

Art. 34°. O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui
definidos serd objeto de instauracdo de sindicancia e processo
administrativo disciplinar (PAD) para apuracao da responsabilidade da
realizagéo do ato contrario as normas instituidas.

Art. 35° A realizagdo de procedimentos de todas as unidades
envolvidas, sem a observancia das tramitagfes, registro e controles
estabelecidos nesta Instrugdo Normativa estdo sujeitas a
responsabilizagdo administrativa, sem prejuizo das demais sangdes
legais.

Art. 36°. Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores
responsaveis pela Secretaria Municipal de Obras do Municipio de
Vargem Alta, deverdo obrigatoriamente ser comunicadas a autoridade
competente.

Art. 37°. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagao.

CAPITULO XI
DA APROVAGCAO

Art. 38. E por estar de acordo, firmo a presente instrugdo normativa
em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

Vargem Alta/ES, 20 de setembro de 2021.

ELIESER RABELO
Prefeito Municipal

DEOCLACINO DE SOUZA CARDOSO NETTO
Secretario Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Interior
Municipio de Vargem Alta

DANIELA APARECIDA BALBINO FERRACO
Controladora Geral
Municipio de Vargem Alta
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ANEXO | - FLUXOGRAMA DE APROVACAO DE PROJETO

5. Notificar
requerente para 5.1. PROTOCOLO

corregoes

3. PARECER
TECNICO. ATENDE?

5.2. SETOR TECNICO

DE ENGENHARIA
5.3. PARECER

TECNICO. ATENDE?

2. SETOR TECNICO

DE ENGENHARIA 4.2 SETOR TECNICO
DE ENGENHARIA

4.1 FINANCEIRO

1.

PROTOCOLO
4.3 TRIBUTACAO

4.5 SETOR TECNICO
DE ENGENHARIA

4.4 GABINETE

REQUERENTE

LEGENDA:

1 - Receber requerimento e checar lista de documentos

2 - Setor Técnico de Engenharia faz a analise e parecer;

3 - Em parecer favoravel ao requerente:

4.1 - Processo é enviado ao Setor de finangas (consulta sobre divida ativa, IPTU e Cadastro econémico - verificagdo de débitos)

4.2 - Processo volta ao setor de engenharia para aprovagéo do projeto e emissdo do alvara se ndo houver nenhuma ressalva na verificagao
dos débitos;

4.3 - Processo é enviado ao Setor de tributagcdo para emisséo da taxa;

4.4 - Processo é enviado ao Gabinete para recolhimento de assinatura do alvara;

4.5 - Processo é enviado ao Setor Técnico de Engenharia para entrega ao requerente e posterior arquivamento;
3 - Em parecer desfavoravel ao requerente:

5.1 - O parecer é enviado ao requerente, que terd 60 (sessenta) dias apés envio do parecer para protocolar a documentacéao retificada das
ressalvas indicadas;

5.2 - O requerente protocola a documentag&o, que serd juntada ao processo.
5.3 - O setor Técnico de Engenharia ter4 mais 30 dias para analise e posterior recomego dos tramites;
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AVISO DE SUSPENSAO

PREGAQ PRESENCIAL

N° 001/2021

O Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do
Municipio de Vargem Alta- ES, por intermédio deste Pregoeiro, torna
publico os interessados que o Pregdo Presencial n® 001/2021 relativo a
Contratagdo de empresa especializada PARA FORNECIMENTO,
LICENCIAMENTO, IMPLANTAGAO, TREINAMENTO, MANUTENGAO
E SUPORTE DE SISTEMA INFORMATIZADO INTEGRADO DE
RECURSOS HUMANOS, E FOLHA DE PAGAMENTO,
ALMOXARIFADO, CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS, SISTEMA
INTEGRADO DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITAGOES,
SERVIGOS DE CONTRA CHEQUE ON-LINE E GESTAO DO PORTAL
DA TRANSPARENCIA, foi SUSPENSO para reandlise do Edital.
Demais informacdes pelo telefone (28) 35281856 e no e-mail
ipreva.es@hotmail.com.

Vargem Alta, 01/10/2021.

Cintia Lourenco Fabre

Pregoeira-IPREVA

) e

ELIESER RABELLO
PREFEITO MUNICIPAL

ALAN LOPES ALTOE
VICE-PREFEITO

PAULA SARTORIO DOS SANTOS PAIVA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

DANIELA APARECIDA BALBINO FERRACO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

SECRETARIOS MUNICIPAIS:

ELIANE PERIM TURINI
GABINETE

THADEU DOS SANTOS ORLETTI
FINANCAS

CAMILA MARIA JUFFU LORENZONI
ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

DEOCLACINO DE SOUZA CARDOSO NETTO
OBRAS, SERVICOS URBANOS E INTERIOR

ELIAS ABREU DE OLIVEIRA
CULTURA, TURISMO E ESPORTES

MICHELE DE OLIVEIRA SAMPAIO
EDUCACAO

HELIMAR RABELLO
MEIO AMBIENTE

JHONATA SILVA SCARAMUSSA
SAUDE

OZEAS PASTI
AGRICULTURA

BERG DA SILVA
ADMINISTRACAO

ORGAO OFICIAL

Responsavel:
GABINETE DO PREFEITO

Rua Zildio Moschen,22-Centro Vargem Alta —
Espirito Santo
CEP: 29.295-000 — Tel.: (28) 3528 1900
E-mail: orgaooficial.vargemalta@gmail.com
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