MUNICIPIO DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

OFICIAL

ELIESER RABELLO
PREFEITO MUNICIPAL

VARGEM ALTA - SEGUNDA-FEIRA, 05 DE SETEMBRO DE 2022 — N° 1956

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
LICITACAO

AVISO JULGAMENTO DE
HABILITAGAO TOMADA DE PRECOS 000022/2022

O Municipio de Vargem Alta/ES, por intermédio do Presidente da CPL,
torna publico o resultado da habilitagdo, ap6s analise da documentagéo
das empresas participantes da Tomada de Pregos 000022/2022, sendo
consideradas habilitada(s) a(s) empresa(s) ESTUFAS E GALPOES
FARDIN EIRELI e inabilitada(s) a(s) empresa(s) CONSTRU HERMES
EIRELI para continuidade no certame. O inteiro teor da deciséo estara
a disposicdo das empresas, na Sala da CPL, ficando, desde ja,
notificados os interessados da presente deciséo, bem como a intimagao
do prazo para a interposi¢do de recurso e, se houver, apresentacéo de
contrarraz8es no prazo legal. Esclarecimentos no mesmo endereco,
pelos telefones (28) 3528-1900/ 99968-8191 ou pelo e-mail:
cpl.vargemalta@gmail.com.

ID: 2022.071E0700001.01.0033

Vargem Alta/ES, 05 de setembro de 2022
JOAO RICARDO CLAUDIO DA SILVA
Presidente da CPL

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PECOS

N° 016/2022
Orgéao: Prefeitura Municipal de Vargem Alta/ES — UASG 985727.
Abertura: 20/09/2022 as 13:00hs.

Objeto: REGISTRO DE PRECOS para Aquisigao de Uniformes, para
atender diversas secretarias da Prefeitura Municipal de Vargem Alta/ES.
Abertura das propostas e Recebimento dos lances: a partir das 13:00
horas do dia 20 de setembro de 2022. Edital disponivel nos sites
www.gov.br/compras/pt-br ~ ou  www.vargemalta.es.gov.br, em
05/09/2022. ID: 2022.071E0700001.02.0024

Eriele de Lima Nascimento

Pregoeira

SECRETARIA MUNICIPAL DE

ADMINISTRACAO

PORTARIA N° 011/2022
AUTORIZA ABERTURA DE SINDICANCIA N° 003/2022.

O Secretéario Municipal de Administragao, no uso de suas atribuicdes,
gue lhe confere o art. 222 da Lei complementar 10 de 02 de julho de
2003,

RESOLVE:

Art. 1° Fica autorizada a abertura de Sindicancia, em conformidade com
a Lei n.° 010, de 02 de julho de 2003, a fim de apurar informacdes
noticiadas por meio do Protocolo n°® 4133/2022 de 02 de setembro de
2022, da Secretaria Municipal de Gabinete.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢ées em contrario.

Vargem Alta — ES, 05 de setembro de 2022.

Berg da Silva

Secretario Municipal de Administragao

PORTARIA N° 012/2022
AUTORIZA ABERTURA DE SINDICANCIA N° 004/2022.

O Secretéario Municipal de Administragdo, no uso de suas atribuicdes,
gue lhe confere o art. 222 da Lei complementar 10 de 02 de julho de
2003,

RESOLVE:

Art. 1° Fica autorizada a abertura de Sindicancia, em conformidade com
a Lei n.° 010, de 02 de julho de 2003, a fim de apurar informacdes
noticiadas por meio do Protocolo n® 4135/2022 de 02 de setembro de
2022, da Secretaria Municipal de Gabinete.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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Vargem Alta — ES, 05 de setembro de 2022.

Berg da Silva

Secretario Municipal de Administragédo

PORTARIA N° 013/2022
AUTORIZA ABERTURA DE SINDICANCIA N° 005/2022.

O Secretéario Municipal de Administragdo, no uso de suas atribuicdes,
que lhe confere o art. 222 da Lei complementar 10 de 02 de julho de
2003,

RESOLVE:

Art. 1° Fica autorizada a abertura de Sindicancia, em conformidade com
a Lei n.° 010, de 02 de julho de 2003, a fim de apurar informacdes
noticiadas por meio do Protocolo n° 4136/2022 de 02 de setembro de
2022, da Secretaria Municipal de Gabinete.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac&o.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Alta — ES, 05 de setembro de 2022.

Berg da Silva

Secretario Municipal de Administragédo

PORTARIA N° 014/2022
AUTORIZA ABERTURA DE SINDICANCIA N° 006/2022.

O Secretéario Municipal de Administragdo, no uso de suas atribuicdes,
que lhe confere o art. 222 da Lei complementar 10 de 02 de julho de
2003,

RESOLVE:

Art. 1° Fica autorizada a abertura de Sindicancia, em conformidade com
a Lei n.° 010, de 02 de julho de 2003, a fim de apurar informagdes
noticiadas por meio do Protocolo n° 4137/2022 de 02 de setembro de
2022, da Secretaria Municipal de Gabinete.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Alta — ES, 05 de setembro de 2022.

Berg da Silva

Secretario Municipal de Administracao

PORTARIA N° 015/2022
AUTORIZA ABERTURA DE SINDICANCIA N° 007/2022.

O Secretéario Municipal de Administragdo, no uso de suas atribuicdes,
que lhe confere o art. 222 da Lei complementar 10 de 02 de julho de
2003,

RESOLVE:

Art. 1° Fica autorizada a abertura de Sindicancia, em conformidade com
a Lei n.° 010, de 02 de julho de 2003, a fim de apurar informacdes
noticiadas por meio do Protocolo n° 4138/2022 de 02 de setembro de
2022, da Secretaria Municipal de Gabinete.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac¢&o.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta — ES, 05 de setembro de 2022.

Berg da Silva

Secretario Municipal de Administragédo

PORTARIA N° 016/2022
AUTORIZA ABERTURA DE SINDICANCIA N° 008/2022.

O Secretéario Municipal de Administragao, no uso de suas atribuicdes,
que lhe confere o art. 222 da Lei complementar 10 de 02 de julho de
2003,

RESOLVE:

Art. 1° Fica autorizada a abertura de Sindicancia, em conformidade com
a Lei n.° 010, de 02 de julho de 2003, a fim de apurar informacdes
noticiadas por meio do Protocolo n° 4139/2022 de 02 de setembro de
2022, da Secretaria Municipal de Gabinete.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta — ES, 05 de setembro de 2022.

Berg da Silva

Secretario Municipal de Administragdo

PORTARIA N° 017/2022
AUTORIZA ABERTURA DE SINDICANCIA N° 009/2022.

O Secretéario Municipal de Administragdo, no uso de suas atribuicdes,
gue lhe confere o art. 222 da Lei complementar 10 de 02 de julho de
2003,

RESOLVE:

Art. 1° Fica autorizada a abertura de Sindicancia, em conformidade com
a Lei n.° 010, de 02 de julho de 2003, a fim de apurar informacdes
noticiadas por meio do Protocolo n° 4140/2022 de 02 de setembro de
2022, da Secretaria Municipal de Gabinete.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta — ES, 05 de setembro de 2022.

Berg da Silva

Secretario Municipal de Administracao

PORTARIA N° 047/2022 - IPREVA, Vargem Alta-ES, 05 de Setembro
de 2022.

“CONCEDE APOSENTADORIA VOLUNTARIA POR IDADE AO
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL ADENILSON RIBEIRO LEAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O DIRETOR EXECUTIVO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL
DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VARGEM ALTA —
IPREVA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes
legais;
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RESOLVE:

Art. 1° - FICA CONCEDIDA APOSENTADORIA VOLUNTARIA POR
IDADE AO SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL ADENILSON RIBEIRO
LEAL - CARGO: TRABALHADOR BRAGCAL — Grupo |, Subgrupo A,
referéncia 14 —, nomeado pela Portaria n° 108, de 03 de Novembro de
1997, com amparo legal estabelecido pelo art. 40, § 1°, I, "b" da
CF/1988, redagéo EC 41/2003 c/c art. 27, inciso I, da Lei Complementar
Municipal 08/2002, a contar de 01/08/2022.

Art. 2° - A fixagdo de proventos é proporcional ao tempo de contribuigcdo
e o reajustamento do beneficio, de acordo com o art. 40 §3° da CF/88,
redacdo EC 41/2003, c/c a LC n. 10.887/2004 e art. 20-C, da Lei
Complementar Municipal n.° 08/2002, sera na mesma data em que se
der os beneficios do regime geral de previdéncia social e de acordo com
a variagdo integral do indice Nacional de Pregos ao Consumidor -
INPC/IBGE.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
retroagindo seus efeitos a 01/08/2022.

Art. 4° - Revogam-se disposi¢des em contrario.

LORAINE FARDIN ZAVARISE

DIRETOR EXECUTIVO

PORTARIA N° 049/2022-IPREVA, Vargem Alta-ES, 05 de setembro de
2022.

“RETIFICA A  PORTARIA  007/2016, QUE  CONCEDE
APOSENTADORIA ESPECIAL DE MAGISTERIO A SERVIDORA
PUBLICA MUNICIPAL CRISTINA VALERIA DE FREITAS BARBOZA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O DIRETOR EXECUTIVO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL
DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VARGEM ALTA —
IPREVA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes
legais,

RESOLVE:

Art. 1° - Retificar a Portaria n°. 007/2016, datada de 23 de marco de 2016,
retroagindo seus efeitos a 01/03/2016, que concede APOSENTADORIA
ESPECIAL DE MAGISTERIO A SERVIDORA PUBLICA MUNICIPAL
CRISTINA VALERIA DE FREITAS BARBOZA.

Onde se lé:

“..CRISTINA VALERIA DE FREITAS BARBOZA - CARGO:
PROFISSIONAL DO MAGISTERIO FUN(;AO DOCENCIA — Nivel Ill —
referéncia 10, da Tabela de Vencimentos dos Profissionais do
Magistério do Municipio de Vargem Alta...”

Leia-se:

“..CRISTINA VALERIA DE FREITAS BARBOZA - CARGO:
PROFISSIONAL DO MAGISTERIO FUN(;AO DOCENCIA — Nivel Ill -
referéncia 11, da Tabela de Vencimentos dos Profissionais do
Magistério do Municipio de Vargem Alta...”

Art. 2° - Revogam-se disposi¢cdes em contrario, em especial a Portaria
n°.004/2018-IPREVA, de 26 de abril de 2018.

LORAINE FARDIN JAVARIS

DIRETOR EXECUTIVO

SAAE

ARP N°001/2022 - TERMO DE COMPROMISSO 23/2022
ID N° 2022.071E0100001.01.0004

Pelo presente instrumento, de um lado o SERVICO AUTONOMO DE
AGUA E ESGOTO - SAAE de Vargem Alta, Espirito Santo, autarquia
municipal, pessoa juridica pertencente a administragdo indireta, situada
na Largo Emilio David, s/n, Centro, Vargem Alta, ES, inscrita no CNPJ
sob o n° 31.724.255/0001-20, neste ato representada por seu Diretor Sr.
José Américo Salvador, brasileiro, casado, inscrito no CPF/MF sob o n°
696.780.307-72, doravante denominado REGISTRANTE, considerando
o0 julgamento da licitagdo na modalidade de Pregdo Presencial, PARA
REGISTRO DE PRECOS N° 0001/2021 RESOLVE registrar o preco
para eventual e futura aquisicio de AQUISICAO DE MATERIAL DE
MATERIAL DE CONSTRUGAO E OUTROS, PARA ATENDER AS
DEMANDAS DO SAAE DE VARGEM ALTA, A. S . ALTOE- JACICOM
MATERIAL DE CONSTRUCAO LTDA EPP, pessoa juridica de direito
privado, inscrito no CNPJ sob o n°® 01.999.332/0001-94, com sede na
Rua Cicero do Carmo Baptista, sn - Jacigua - Vargem Alta - ES - CEP:
29.297-000, por seu representante legal, Sr. (a) Auxiliadora Seraco
Altoé, brasileira, casada, residente e domiciliado na Rua Miguel Altoé,
sn, Boa Esperanga, Vargem Alta-ES, inscrito no CPF/MF sob n°
621.302.857-91 Cédula de Identidade n° 8.343.496, doravante
denominada CONTRATADA, adjudicataria do Pregdo Presencial n°
004/2022. nas quantidades estimadas, de acordo com a classificagédo
por ela alcangada por item, regido pela L ei Federal no 10.520/02, pelo
Decreto Municipal no 3274/2016 e L ei Federal no 8.666/93, alterada
pela L ei no 8.883/94 e suas alteragbes em conformidade com as
clausulas e condicdes seguintes:

1 - CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

11 A presente Ata tem por objeto registrar 0s pregos para a
AQUISI(}AO DE MATERIAL DE MATERIAL DE CONSTRUQAO E
OUTROS, PARA ATENDER AS DEMANDAS DO SAAE DE VARGEM
ALTA, em conformidade com as especificagbes previstas no Anexo | e
proposta apresentada na licitagdo que integram este instrumento.

DESCRICAO DO OBJETO

Qu Q | valo
ua r VALOR
nt | unit | TOTAL
ario

ant

Item Especificacao Un

ax

CIMENTO
01 PORTLAND SACO | SC 10 | 50
DE 50KG
AREIA

TIPO NORMAL
BRASILEIRA, 81,0
GRANULOMETRIA | MT 0
MEDIA GROSSA.
EM METRO3
BRITA NO1
MATERIAL
ROCHA 210,
03 TRITURADA, MT 1 5 00
TAMANHO BRITA
1. EM M3
VERGALHAO
ARMACAO
CONCRETO,
MATERIAL:
FERRO, TIPO:
04 CA50, o | 2 |10 7%'0
COMPRIMENTO:

12M, BITOLA: 3/8,
APLICACAO:
ARMAGAO VIGAS,
PILARES E LAJES
BROXA PARA
PINTURA

05 MATERIAL BASE: | 1 3 | 6,50 19,50
POLIPROPILENO,
FORMATO:

825 | 1 625,00

02 2.025,00

1.050,00

700,00
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RETANGULAR, coral, lukscolor ou
APLICACAO: similar com a
PINTURA E mesma qualidade)
CAIACAO; REVESTIMENTO
COMPRIMENTO: PISO
170MM, CERAMICA PARA
LARGURA: 70MM, AREA INTERNA 320
CABOA 16 50x50 , MT2 10 50 0’ 1.600,00
ANATOMICO REVESTIMENTO
PINCEL PISO,
PARA  PINTURA ESMALTADO,
PREDIAL, PADRAO: PEI 4
TAMANHO: 2 1/2, ARGAMASSA
06 MATERIAL CABO: | UN | 1 | 5 | 665 | 3250 APLICACAO:
MADEIRA, COM ASSENTAMENTO 25,0
VIROLA ACO 1 DE CERAMICA, SC 5 15 0 375,00
ESTANHO SC 20 KG,
ROLO DE TIPO: ClI
ESPUMA LAMPADA LED
PARA  PINTURA 18,0 LED, POTENCIA:

07 | PREDIAL, un | 1| 5| o | %000 18 | 6W,BIVOLT,COR: | |, | 10 | 30 | *H0 | 330,00
POLIETILENO, 23 BRANCA,

CM, COM CABO FORMATO: PERA
BANDEJA

PLASTICA PARA

PINTURA VALOR DA ATA: R$ 18.374,80
MATERIAL:

08 PLASTICO, PARA | UN 1 2 6.40 12,80 1.2 Este instrumento de registro de pre¢os ndo obriga a Autarquia a
ROLO DE 23 CM, firmar as contratag6es com a Detentora da Ata, ficando-lhe facultada a
CAPACIDADE: 2,6 utilizagéo de outros meios, assegurados, nesta hipotese, a preferéncia
L do beneficiario do registro em igualdade de condi¢des, nos termos do
ARGILA paragrafo quarto, artigo 15, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes.
PARA

09 CONSTRUCAO sc | ® |20 600 120,00 2 - CLAUSULA SEGUNDA - DOS ORGAOS E UNIDADES
CIVIL, 20 KG INTEGRANTES DO REGISTRO
DISJUNTOR 470 SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE VARGEM ALTA

10 TRIFASICO, DIN, UN 2 5 O, 235,00 i
40 A 3 - CLAUSULA TERCEIRA - DA VALIDADE DO REGISTRO DE
FIO ELETRICO PRECOS

11 CABINHO 10 | 30 | 3,50 105,00 3.1 A presente Ata de Registro de Pregos tera a validade por 12 (doze)
FLEXIVEL, 4AMM MT meses, a partir da sua assinatura.

FIO ELETRICO 3.2 O prazo de validade da ata de registro de precos ndo sera superior
TIPO: PARALELO, a doze meses, incluidas eventuais prorrogagdes, conforme o inciso Ill do

12 2 X 4MM2, BITOLA: | mT | 10 | 50 | 850 | 425,00 § 3° do art. 15 da Lei n° 8.666, de 1993.

AMM?2 3.3 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de
PORTA registro de precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da
PADRAO Lei n° 8.666, de 1993.

MADEIRA MISTA, . B

TIPO ALMOFADA, 450, 4 - CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

13 2,10MX70CM, UN 1 6 00 2.700,00 4.1 As despesas inerentes a esta Ata correrdo a conta das dotacdes
ESPESSURA orcamentarias especificadas ao tempo da emissdo da Autorizagéo de
3CM, COM Fornecimento/Nota de Empenho
MARCO INCLUSO ;

JANELA 5 - CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO, LOCAL DE ENTREGA E
GUILHOTINA COM CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA ATA DE
FERRAGEM 920 REGISTRO DE PRECOS

14 100X100x5.com | un | Y | 4| oo | 92000 5.1 As aquisiges deverao ser entregues sem dnus a Contratante, dentro
MARCOE do prazo maximo de 05 (CINCO) dias uteis, sob pena de incorrer as
VIDRO INCLUSO sangdes contratuais dispostas na Ata de Registro de Pregos na Rod.
TINTA Geraldo Sartério, Km 01, Centro — Vargem alta/ES  CEP: 29.295-000
PARA PISO: ALTA (Horario de seg a sex, de 06 as 16 hs). O recebimento sera feito pelo
PARA TODO TIPO 5.2 O SAAE reserva-se o direito de rejeitar qualquer material, que ndo
DE PISO. CORES. atenda as exigéncias, cabendo a empresa a reposi¢do, sendo que a
RENDE ATE 370 rejeicdo ndo podera ser alegada como justificativa para o atraso na
M2; DILUICAO EM execugéo do fornecimento;

20% DE AGUA 5.3 E expressamente exigida a assinatura do responsavel atestando o
POTAVEL. recebimento dos materiais.
SECAGEM AO 5.4 Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a

15 TOQUE: 2 2 10 325, 3.250,00 reparar os defeitos dos produtos, sempre que houver solicitagdo, sem
HORAS: GL 00 dnus para a CONTRATANTE;

SECAGEM ENTRE 5.5 A CONTRATADA devera substituir, em ate 5 (cinco) dias, o objeto
DEMAOS: 4 solicitado em desacordo a proposta ou as especificacdes do objeto, ou
HORAS: gue por ventura seja entregue com defeitos ou imperfei¢oes.

SECAGEM FINAL:
62 HORAS; DE 2 A
3 DEMAOS.
GALAO DE 17 LT.
(Marcas de
referéncia: Suvinil,

5.6 Em caso de néo entrega dos materiais dentro do prazo estabelecido
no item 5.1 estara caracterizada a néo aceitacdo, por parte da empresa
vencedora. Nesta hip6tese, e facultado ao Municipio aplicar as sancdes
previstas em Lei, bem como convocar os licitantes remanescentes, com
observancia da ordem de classificagdo, em igual prazo e nas mesmas
condigdes, inclusive precos.


http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/103866/lei-de-licita%C3%A7%C3%B5es-lei-8666-93
http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/103866/lei-de-licita%C3%A7%C3%B5es-lei-8666-93
http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/103866/lei-de-licita%C3%A7%C3%B5es-lei-8666-93
http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/103866/lei-de-licita%C3%A7%C3%B5es-lei-8666-93
http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/103866/lei-de-licita%C3%A7%C3%B5es-lei-8666-93
http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/103866/lei-de-licita%C3%A7%C3%B5es-lei-8666-93
http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/103866/lei-de-licita%C3%A7%C3%B5es-lei-8666-93
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5.7 Ficard a responsabilidade do fornecedor a entrega e o
descarregamento dos produtos, devendo o mesmo providenciar mao de
obra para a entrega/execuc¢éo dos mesmos.

5.8 E vedado ao vencedor entregar quantidade diversas estipuladas
neste Edital.

5.9 Os materiais deverdo ser novos e estarem em perfeitas condi¢Ges
de uso.

6 - CLAUSULA SEXTA - DOS PRECOS
6.1 — Os pregos sdo os constantes do anexo da Ata de Registro de
Pregos.

7 - CLAUSULA SETIMA — DO REEQUILIBRIO ECONOMICO

7.1 Visando restabelecer o equilibrio econémico financeiro inicial do

contrato, os precos poderao ser revistos nas seguintes hipoteses.
Alteracdo da politica econémica do pais, que resulta reflexos nos

precos ajustados;

a) Em decorréncia de eventual aumento ou reducéo dos pregos

praticados no mercado;

b) Por forga de situagdes imprevisiveis que produzam nos precos

de mercado;

c) Por outras hipéteses que sejam devidamente comprovada e

inviabilidade de praticar o preco ofertado, desde que devidamente

aceitos pela Administracéo.

7.2 A revisdo que trata este item poderd ser precedida de

fundamentagdo juridica e econdmico-financeira, apés andlise de

elementos materiais que sustentem a necessidade de revisao.

7.3 Quando o preco apurado em ata, por motivo superveniente, tornam-

se superior ao prego, praticado no mercado, cabera a Administragao;

a) Convocar o Contrato visando a negociagdo para redugdo de

precos e sua adequagéo ao praticado no mercado;

b) Frustrada a negociacéo, liberar o fornecedor do compromisso

assumido;

c) Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade

de negociacao.

7.4 Os fatos decorrentes de situagdo imprevisiveis, que resultem no

impedimento de contratar ao prego ofertado, deverdo estar devidamente

comprovados no processo, sob pena de obstaculizar a alteracdo de

preco pretendida.

7.5 A fixacdo de novo prego devera ser consignada em termos aditivos

com as justificativas cabiveis, observada a anuéncia entre as partes.

8 - CLAUSULA OITAVA - DAS CONDIQOES DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera efetuado ate 15 (quinze dias, apos a prestagao
dos servigos/entrega do material, apés emisséo de nota(s) fiscal(is), sem
emendas ou rasuras e atestado pelo setor requisitante.

8.2 Ocorrendo erro na apresentagao dos documentos fiscais, 0s mesmos
serdo devolvidos a contratada para corregdo, ficando estabelecido que
0 prazo para 0 pagamento seja contado a partir da data de nova fatura
devidamente contratual.

9 - CLAUSULA NONA — DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

9.1 — A REGISTRADA OBRIGAR-SE-A A:

9.1.1 AREGISTRADA ficara obrigada de aceitar, nas mesmas condi¢des
do edital a prorrogagéo da Ata.

9.1.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme
especificagbes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constaréo as indicagdes
referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia
ou validade;

9.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

9.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado
neste Termo de Ata, o objeto com avarias ou defeitos;

9.1.4 Comunicar a REGISTRANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

9.1.5. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢cBes de habilitacéo e
qualificacdo exigidas na licitagao;

9.1.6 A contratada ficara responsavel por todos os custos de transporte
dos equipamentos.

9.2 - A REGISTRANTE OBRIGAR-SE-A A:

9.2.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e
Seus anexos;

9.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
bens recebidos provisoriamente com as especificagfes constantes do
Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

9.2.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

9.2.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da
Contratada, através de comissao/servidor especialmente designado;
9.2.5. Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus
anexos.

9.2.6. A Administracdo ndo responderd por quaisquer Compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

10 - CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZAGAO

10.1 N&o obstante o fato de a vencedora serd Unica e exclusiva
responsavel pelo equipamento, objeto desta Ata de Registro de Precos,
a Administracéo, através de sua funcionaria designada a s CLAUDIA
CRISTINA ROCHA BASTOS, sem restringir a plenitude dessa
responsabilidade, exercera a mais ampla e completa fiscalizagéo na sua
execucao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO CANCELAMENTO DA ATA
11.1 O prego registrado podera ser cancelado nas seguintes hipéteses:
11.1.1 Pela Administragdo, quando houver comprovado interesse
publico, ou quando o fornecedor:

a) Nao cumprir as exigéncias da Ata de Registro de Pregos;

b) N&o retirar a Ordem de Fornecimento no prazo estabelecido, sem
justificativa aceitavel;

c) Nao aceitar reduzir o prego registrado, na hipétese de se tornar este
superior aos praticados no mercado;

d) Incorrer em inexecucdo total ou parcial da ata e Ordens de
Fornecimento decorrentes do registro de precos;

11.1.2 Pelo fornecedor, quando, mediante solicitacdo formal e expressa,
comprovar a impossibilidade, por caso fortuito ou forga maior, de dar
cumprimento as exigéncias do instrumento convocatério e da Ata de
Registro de Precos.

11.2 O cancelamento do registro de pregos por parte da Autarquia,
assegurados a ampla defesa e o contraditério, serd formalizado por
deciséo da autoridade competente.

11.2.1 O cancelamento do registro ndo prejudica a possibilidade de
aplicacdo de sangao administrativa, quando motivada pela ocorréncia de
infrac@o cometida pelo particular, observados os critérios estabelecidos
na clausula décima primeira deste instrumento.

11.3 Da decisé@o da autoridade competente se dara conhecimento aos
fornecedores, mediante o envio de correspondéncia, com aviso de
recebimento.

11.4 No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderego do
fornecedor, a comunicag@o sera efetivada através de publicacdo na
imprensa oficial, considerando-se cancelado o preco registrado, a contar
do terceiro dia subsequente ao da publicacéo.

11.5 A solicitagao, pelo fornecedor, de cancelamento do prego registrado
devera ser formulada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias,
instruida com a comprovacdo dos fatos que justificam o pedido, para
apreciacgao, avaliacdo e decisdo da Administragdo.

11.6 Ligquidagd@o judicial ou extrajudicial, concurso de credores, ou
faléncia da REGISTRADA

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

12.1 A rescisdo da Ata podera ocorrer nas hipoteses e condiges
previstas nos artigos 78 e 79 da Lei Federal n° 8.666/93, consolidada,
no que couberem com aplicagcéo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES
13.1 Conforme estabelecido no Edital.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 Sera competente o Foro da Comarca de Vargem Alta/ES, para
dirimir quaisquer duvidas oriundas desta Ata e que ndo possam ser
resolvidas por meios administrativos, com renlincia a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

15 -CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

15 1 O vencimento da validade da Ata de Registro de Precos nédo cessa
a obrigacdo da REGISTRADA de cumprir os termos contratuais
assinados até a data de vencimento da mesma.

15.2 A Administragdo nédo se obriga a utilizar a Ata de Registro de
Precos, se durante a sua vigéncia constatar que os pregos registrados
superiores aos praticados no mercado, nas mesmas especificacdes e
condicOes a Ata de Registro de Pregos.

15.3 A Administracéo, a seu exclusivo critério, podera durante os Ultimos
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60 (sessenta) dias de vigéncia da Ata de Registro de Precos determinar
a gradativa reducdo ou aumento do fornecimento, até a elaboragdo de
uma nova Ata.

15.4 Todos os prazos constantes em cada termo contratual serdo em
dias corridos, e em contagem excluir-se-a de inicio e incluir-se-a o dia do
vencimento.

15.5 A despesa com a contratagdo correra a conta da dotagao
orgamentaria do SAAE.

15.6 Fazem parte integrante desta Ata, independentemente da
transcri¢do, as condigdes estabelecidas no edital e as normas contidas
no lei Federal n 8.666/93 e 10.520/2002.

E por assim estarem justos e acordados, firmam a presente Ata de
Registro de Prego, em 3 (trés) vias, para todos os fins e efeitos de direito.

Vargem Alta - ES, 16 de agosto de 2022.

José Américo Salvador
Diretor - SAAE
Contratante

A.S . ALTOE- JACICOM MATERIAL DE CONSTRUGAO LTDA EPP
REGISTRADA

ATOS DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

TERMO DE ANULAGAO DE LICITAGAOTOMADA DE PRECOS
001/2022

ID CidadES: 2022.071L0200001.01.0005

A Camara Municipal de Vargem Alta/ES, no uso de suas prerrogativas
constitucionais, nos termos do artigo 49 da Lei n°® 8.666/1993, em
obediéncia aos principios Constitucionais, em especial o da Legalidade
e ainda o que dispde a Sumula 473 do STF, torna publico a anulagédo
da Tomada de Pregos 001/2022, conforme Decisdo exarada no
Processo Eletronico n° 423/2022.

Vargem Alta/ES, 05 de setembro de 2022.

ALESSANDRA OLGA BORGESFASSARELLA

Vereadora - Presidente

RESOLUGAO N° 113/2022

DISPOE SOBRE A NECESSIDADE DE PADRONIZACAO DO
PROCEDIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO
NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA - ES.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, usando de suas atribuicdes legais e
prerrogativas regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e
promulgou a seguinte Resolucao:

Art.1°. Aprovar instrucdo Normativa Cl n° 01/2022 proposta pela
Unidade de Controle interno e Diretoria Geral, que dispde sobre a
necessidade de padronizagdo do procedimento do Processo
Administrativo Eletronico a ser adotado na Camara Municipal de Vargem
Alta.

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 3°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta, 02 de setembro de 2022.

ALESSANDRA FASSARELLA

Vereadora Presidente

INSTRUGAO NORMATIVA N°01/2022

INSTRUCAO NORMATIVA SOBRE OS PROCEDIMENTO DO
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA SCI N° 01/2022.

Versé&o: 01

Aprovacédo em: 02 /09 / 2022

Ato de aprovacgao: Resolugdo n° 113/2022
Unidade Responsavel: Controle Interno

Unidade executora: Todos os setores da Camara Municipal de Vargem
Alta

Assunto: Procedimentos interno sobre a padronizagéo do Processo
Administrativo no a&mbito da Camara Municipal de Vargem Alta.

I - FINALIDADE:
A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade:

a) Instituir o Processo Administrativo Eletrénico no ambito da
Camara Municipal de Vargem Alta/ES.

b) Estabelecer os procedimentos e fluxogramas a serem
seguidos no dmbito da Camara Municipal de Vargem Alta/ES, tanto no
processo administrativo eletronico observando os critérios, conceitos e
procedimentos de protocolizacdo e organizacdo de processos e
documentos.

I - ABRANGENIA:

A presente Instru¢do Normativa abrange todos o0s setores
organizacionais da Camara Municipal de Vargem Alta.

I - CONCEITOS:
Para os fins desta Instru¢gdo Normativa considera-se:

a) Assinatura Eletrdnica: registro realizado eletronicamente, por
usuario identificado de modo inequivoco, de uso pessoal e intransferivel,
com vistas a firmar determinado documento com sua assinatura.

b) Assinatura digital: assinatura digital, baseada em certificado
digital emitido por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileiras - ICP-Brasil;

c) Assinatura Eletrénica: mediante prévio credenciamento de
acesso de usuario, com fornecimento de login e senha.

d) Autenticacdo: declaracdo de autenticidade de um documento
arquivistico, resultante do acréscimo de elemento de verificagéo ou da
afirmacao por parte de pessoa investida de autoridade para tal.

e) Digitalizagdo: converséo fiel da imagem de um documento para
caédigo digital;

f) Documento digital: informac&o registrada, codificada em digitos
binérios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional,
podendo ser:

g) documento nato-digital: documento criado originariamente em
meio eletrdnico; ou

h) documento digitalizado: documento obtido a partir da
conversdo de um documento nao digital, gerando uma fiel
representacdo em codigo digital;

i) Protocolo eletrénico: envio eletrdnico de peticdo ou documento,
realizado por usuario externo previamente cadastrado e por meio de
ferramenta especifica, com a finalidade de instaurar novo processo ou
compor processo ja existente no sistema eletronico da Camara Municipal
de Vargem Alta;

j) Processo eletrénico: conjunto de documentos e atos
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processados, armazenados e disponibilizados por meio eletronico;

k) Tramitacdo: movimentacdo do processo entre setores ou entre
6rgaos;

) Usuério Externo: pessoa fisica externa a Camara Municipal de
Vargem Alta que, mediante cadastro prévio, esta autorizada a ter acesso
apenas no processo que solicitou cadastro ao Sistema Eletrdnico da
Camara Municipal de Vargem Alta, para a pratica de atos processuais
em nome proprio ou na qualidade de representante de pessoa juridica
ou de pessoa natural.

m) Usuario Interno: pessoa que exerce atividade na Camara
Municipal de Vargem Alta, ainda que transitoriamente, cadastrada
através de e-mail institucional para ter acesso interno ao sistema
eletrénico e nele atuar, conforme determinacdes e atribuicdes do cargo.

n) Juntada: Unido de um processo a outro, por meio de apensacao
ou anexagao, assim como de um documento a um processo.

0) Numero de Protocolo: ndmero Unico de protocolo atribuido a
documento ou a processo.

p) Processo Hibrido: Processo constituido de documentos
originalmente fisicos e documentos originalmente eletrénicos, formando
um conjunto conceitualmente indivisivel, mantidos os documentos
originalmente fisicos nos autos fisicos com cépias em verséo eletrénica
e mantidos os documentos originalmente eletrénicos exclusivamente na
versao eletronica.

gq) Processo Principal: processo que, pela natureza de sua matéria,
podera exigir a anexagdo de um ou mais processos como complemento
ao seu andamento ou decis&o.

r) Protocolizagdo: conjunto de procedimentos que compreendem
recebimento e registro de processos e documentos.

s) Fluxogramas: ferramenta de representagdo grafica onde etapas
sdo organizadas de forma sequencial. As etapas definem o caminho do
processo de sua trajetéria inicial até a trajetéria final.

IV- BASE LEGAL E REGULAMENTAR:

A presente instrugdo normativa integra o conjunto de agées, no sentido
de implementagao do Controle Interno da Camara Municipal de Vargem
Alta, sobre a qual dispde:

a) Art. 5, 31, 37, 70 e 74 da Constituigdo Federal;

b) Art. 45, 46, 47, 70, 71, 76 e 112 da Constituicao Estadual;
c) Art.142 da Lei Orgénica do Tribunal de Contas;

d) Art. 36, 37, 38, 40, 56 da Lei Organica do Municipio;

e) Lei Federal n° 1185 de 2016;

f) Lei Municipal n°1029 de 2013;

o)) Resolugdo da Camara Municipal n° 76 de 2013;

h) Resolugdo 104/2021;

V — DO OBJETIVO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
ELETRONICO

Sao objetivos deste:

a) Assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade da acéo
governamental e promover a adequacéo entre meios, agdes, impactos e
resultados;

b) Promover a utilizagdo de meios eletrénicos para a realizagédo
do processo administrativo com seguranga, transparéncia e
economicidade;

c) Ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia
da informacgé&o e da comunicagéo; e

d) Facilitar o acesso do cidaddo aos processos deste Poder
Legislativo;
e) Promover maior transparéncia aos atos de gestao.

VI - DO PROTOCOLO DE DOCUMENTOS

a) Os documentos de origem interna ou externa que originam ou
ndo a formacdo de processo, devem ser apresentados pelo usuario
externo ou interno diretamente ao setor de protocolo eletrdnico da
Camara Municipal de Vargem Alta.

b) O usuério interno também podera apresentar documentos ao
sistema eletrénico mediante a formalizagdo de protocolo diretamente no
sistema eletrdnico ou no setor de protocolo.

c) Para o recebimento de documentos e posterior formalizagao
de protocolo seréo realizados pelo setor de protocolo que posteriormente
encaminhard comprovante de realizagdo ou observagbes para o
responsavel pela solicitagao

d) Do setor de protocolo:

e) verificar se 0o documento destina-se a Camara Municipal de
Vargem Alta, caso contrario, devolvé-lo imediatamente;

f) verificar se o invélucro do documento ou processo encontra-
se integro.
9) Havendo indicios de violagdo, devolvé-lo, e registrar o fato no

ato do recebimento e comunicar imediatamente a secretaria
administrativa.

h) datar, assinar e devolver o comprovante de recebimento, se
houver;
i) separar os documentos ou processos, de carater particular

daqueles de carater oficial e estes em ostensivos ou sigilosos.

j) verificar se o documento ou processo esta acompanhado do(s)
respectivo(s) anexo(s) e/ou se consta(m) o(s) volume(s) indicado(s), e,
caso negativo, devolver o documento; e

VII- DO CADASTRO DE USUARIO NO SISTEMA ELETRONICO

a) O cadastro como usuario externo é ato pessoal, intransferivel
e indelegéavel.
b) 1° A Céamara Municipal de Vargem Alta poderd aceitar

cadastros de usuarios externos, realizados diretamente do sistema pelo
site e http://www3.cmva.es.gov.br/portal.

C) 2° Apb6s cadastro o usuario ser4 enviado o pedido de
confirmagé&o para o e-mail informado.

d) A validacédo do cadastro se dard mediante envio através do
proprio sistema, do preenchimento dos dados pessoais, tais sejam: de
Identidade (RG); Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH); Carteira de
Trabalho Registro Nacional de Estrangeiro (RNE); Carteira de Identidade
Profissional (CIP).

e) O acesso de pessoa juridica devera ser realizado através do
credenciamento com endere¢o completo, nome da empresa e CNPJ;

f) O usuario externo podera:
9) peticionar eletronicamente;
h) acompanhar a tramitagcao dos processos que peticionar ou dos

gue lhe tenha sido concedido acesso externo;

i) ser intimado eletronicamente quanto a atos processuais ou
para apresentagéo de informag6es ou documentos complementares;

j) Os contratos, convénios, termos, acordos e outros
instrumentos serdo encaminhados ao requerente para assinatura junto
a Camara Municipal de Vargem Alta. Para todos os efeitos, os atos
processuais em meio eletrénico consideram-se realizados no dia e na
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hora do recebimento pelo Sistema Eletrénico da Camara Municipal de
Vargem Alta.

k) Os atos processuais em meio eletrénico consideram-se
realizados no dia e na hora do recebimento pelo sistema informatizado
de gestéo de processo administrativo eletrdnico da Camara Municipal de
Vargem Alta, o qual devera fornecer recibo eletronico de protocolo que
os identifique.

1) Na hipotese prevista no ponto g, se o sistema informatizado
de gestéo de processo administrativo eletrénico do 6rgéo ou entidade se
tornar indisponivel, o prazo fica automaticamente prorrogado do primeiro
dia util seguinte ao da resolucéo do problema.

m) O acesso a integra do processo para vista pessoal do
interessado (requerente) pode ocorrer por intermédio de solicitagdo de
cépia dos documentos em meio eletrénico, o qual serd analisado e
posteriormente aprovado pelo Presidente a referida solicitacao.

n) A classificagdo da informagédo quanto ao grau de sigilo e a
possibilidade de limitagdo do acesso aos servidores autorizados e aos
interessados no processo observardo os termos da Lei Federal no
12.527, de 18 de novembro de 2011.

0) Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo
valor de copia simples, quando recebidos pelo servidor que autenticar
dando-lhe fé publica.

VIl - DOS PRAZOS PROCESSUAIS INTERNOS

a) A contabilizagdo do prazo sera efetivada em até 5 (cinco) dias
corridos contados da data do envio do processo, sob pena de considerar-
se realizada ao término desse prazo.

b) Em carater informativo, poderd ser efetivado, de forma
automatizada, envio de correspondéncia eletronica ao responséavel
cadastrado para que tome conhecimento da existéncia de ato expedido
pendente de ciéncia ou de comunicagéo via sistema.

c) Cada servidor recebera no email institucional, a confirmacéo
de recebimento de processo administrativo na caixa de entrada do
sistema eletrdnico, em situagdo de omisséo fica cientificado de que esta
passivel de responder a processo administrativo previsto em lei
respeitando o contraditério e a ampla defesa.

VII- DO PROCESSO ELETRONICO
a) O processo eletrénico deve observar os seguintes requisitos:

b) Ser integralmente eletrdnico, ressalvada a existéncia de
objetos ou documentos fisicos que constituam meio de prova vinculados
ao processo.

c) Ser formado de maneira cronologica e sequencial, com
numeragao continua por pecas, podendo ser apensado acessorio ou
principal aos autos.

d) possibilitar a visualizagdo da numeracao das paginas em cada
peca;
e) permitir a insercdo de documentos digitalizados, com

autenticagdo garantida mediante assinatura eletronica;
f) conter os registros dos atos processuais e movimentagoes.

Q) Os documentos produzidos eletronicamente ou digitalizados e
inseridos no sistema eletrdnico da Camara Municipal de Vargem Alta
com a devida assinatura eletrbnica s@o considerados juridicamente
vélidos, auténticos e integros perante esta Casa.

h) Os documentos digitalizados e juntados aos autos com a
devida certificacéo digital, pela Camara Municipal de Vargem Alta, tém a
mesma for¢a probante dos originais.

i) O apensamento de processo fisico a autos eletrdnicos, deve
ser precedido da converséo para meio eletrénico, mediante digitalizago,
nos termos dispostos nesta Instrugdo Normativa.

j) A retificac@o de pecga processual juntada aos autos somente
podera ser feita se atendidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

k) Por solicitagdo de desentranhamento a diretoria geral;
1) Mediante justificativa;
m) Envio de documento novo.

VIII- DO ACESSO AO PROCESSO ELETRONICO

a) Os pedidos de vistas e coOpias do processo eletronico
observardo a forma e as competéncias previstas no Regimento Interno
da Camara Municipal de Vargem Alta e serdo concedidas apés
deferimento do presidente.

b) O uso inadequado dos sistemas e informacgbes
disponibilizados pela Camara Municipal de Vargem Alta fica sujeito a
apuracéo de responsabilidade, em observacao a legislacéo vigente.

IX- DOS FLUXOGRAMAS DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVO
ELETRONICO

a) Os fluxogramas sdo mapeamento dos processos
administrativo e eletrénico da Camara Municipal de Vargem Alta.

b) Os fluxogramas serdo utilizados como norteadores para
detalhar o fluxo de tarefas dos processos da Camara Municipal de
Vargem Alta, com o objetivo de facilitar o trabalho e podem ser
modificados a qualquer momento em atendimento as demandas e
demais rotinas administrativas da CMVA.

X- CONSIDERAGOES FINAIS:

a) Controladoria Interna da Camara Municipal de Vargem
Alta/ES, no uso de suas atribuigdes constitucionais e legais, e em razao
da sua independéncia técnico-funcional, terd acesso a quaisquer
documentos, informagdes e bancos de dados necessarios ao exercicio
das func¢des de controle interno.

b) Os registros no sistema eletrénico serdo realizados tendo
como referéncia o horério oficial de Brasilia e a legislagédo processual
aplicavel.

c) O uso inadequado do Sistema Eletrénico da Camara Municipal
de Vargem Alta fica sujeito a apuracéo de responsabilidade, na forma da
legislagdo em vigor, por meio de processo administrativo, respeitando o
contraditério e ampla  defesa.

d) Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia desta
Casa.
e) Os termos contidos nesta Instru¢cdo Normativa, ndo eximem a

observancia das demais normas competentes, que devem ser
respeitadas.

f) Caberd a autoridade competente divulgar, cumprir e fazer
cumprir as orientagdes contidas nesta Instrugdo Normativa,
determinando sua disponibilizac&o no site oficial da Camara Municipal.

9) Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que
fatores organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de
verificar a sua adequacéo as regras contidas no ordenamento juridico
nacional, bem como promover um processo de melhoria continua dos
servigos publicos municipais.

h) Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
aprovacao.

Vargem Alta, 02 de setembro de 2022

ALESSANDRA FASSARELLA

Vereadora Presidente
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ANEXO
ADITIVO DE PRAZO

ATESTADO MEDICO




Vargem Alta, sequnda-feira, 05 de setembro de 2022 - Org&o Oficial do Municipio N° 1959 P&gina 10 de 16

AUTORIZACAO DE VIGEM RESSARCIMENTO

= Protocolado

S

= Complementar

= documentagéo

@ Solicitado

enfrega de
atestado médico
Documentacao
complementada
Documentacéio
incompleta

o
21l=
2 [
g
= &)

@
S 1s Analisar X
fj = documentag&o
w | ©
=
< =

Documentacéio
completa
Arquivado

g Arquivado

g

E Analisar o

£ pedido

@

=1

£ Registrado e

g arquivado

o

Registrado e
arquivado

CANCELAMENTO DE DIARIA-RESSARCIMENTO

( ) Protocolado

Solicitado o
cancelamento

ASSESSORIA PARLAMENTAR

Cancelamento de diaria/ressarcimento

Anular empenho] Arquivar
e liquidagao

Solicitagao
concluida

CONTABILIDADDE




Vargem Alta, sequnda-feira, 05 de setembro de 2022 - Orgdo Oficial do Municipio N° 1959 Pagina 11 de 16

CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO

O_

Protocolado
Certidao

Protocolado

SERVIDOR

Encaminhado

Tomar ciéncia

CERTIDAO DE TEMPO DE SERVIGO
PRESIDENCAI

RECURSOS
HUMANOS

Certidao emitida

Emitir certiddo

Processo
arquivado

COMPRAS-DISPENSA-INEXIGIBILIDADE




Vargem Alta, sequnda-feira, 05 de setembro de 2022 - Orgdo Oficial do Municipio N° 1959 Pagina 12 de 16
DIARIA

Link 0t Link 62

Pedido inicial

como m
documento @'

oiigatério
Y Cancsladod
K pecido do auter
. Realizar Anexara Verificar Imequiaridade na
Protocoada Empenhare pagamento Pago o | Anexado regularidade e documentagin Abrir processo | Processo aberln
N ) Pagar diéria G documentacio N = N - A
. |Fn!?;g:;ade‘- Tesouraria} {Assessora r ?gm:lnfsfn g X ' (Presidéncia)
o ‘“ ! Parlamentar) \n'e;:'* : PR o
TolacHar wdlha) 1008ss0
g . adminisiratiy
Drcumentagéo abari
regular
Auséricfa dg
N can
dolzglo Indicer dotagéo S i
| (Presidéncia) e
Canclida
———/
Suplementar
dotaso
Devolver fata
aetode | Regizar acero )
pendéncia | dependéncia |®' Lik 01
[Assessoria U
parlamentar)
L Lnka2
Pendéncias
sanagas
Protocolado
x
8
= Protocolado
5 solicitagdo de
o férias prémio
e
=
| <<
rlo
P .
v | W — Encaminhado
< | o Tomar ciéncia
1 (%3]
‘L L
L o
o
D
oge]
& z Confeccionar Ato anexado
8 s ato
=
[ Processo
arquivado




Vargem Alta, sequnda-feira, 05 de setembro de 2022 - Orgdo Oficial do Municipio N° 1959 Pagina 13 de 16
FERIAS

g
i
2 Retificar
= solicilagao
o
[ Setio Foras
=
Refficace
w Alo ndo elaborada
g y
2
@ Elsbararato. ———————— & ¥
8
2
&
5
P
= Ato elaboradn
Realizads
Realzar
o empe

& liquidago

FERIAS
CONTABILIDADE

LICENCA PARA TRATO DE INTERESSES PARTICULARES

Ato emitido

Verficado

Protocolado

Verificar Confeccionar

requisitos

RECURSOS
HUMANDS

Processo
arquivado

Parecer emilido

Emitr parccer

juridico

Defarido

FPROCURADORIA
LEGISLATIVA

LICENCA PARA TRATAR DE INTERESSES PESSOAIS

Indeferido

Emitir decisgo ,\)(/ ,O

Arquivado pelo
indeferimento

PRESIDENCIA




Vargem Alta, sequnda-feira, 05 de setembro de 2022 - Org&o Oficial do Municipio N° 1959 Pagina 14 de 16

PAGAMENTO DE AQUISICAO DE BEM

PAGAMENTO POR AQUISICAO DE SERVICO
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REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO EXTERNO
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