MUNICIPIO DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ELIESER RABELLO
PREFEITO MUNICIPAL

VARGEM ALTA - TERCA-FEIRA, 27 DE DEZEMBRO DE 2022 — N° 2030

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
DECRETOS

DECRETO N° 4833, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2022.

APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2019 - VERSAO 2,
QUE ESTABELECE AS DIRETRIZES, NORMAS E
PROCEDIMENTOS PARA AQUISICOES DE BENS, SERVICOS E
OBRAS CONTRATADAS POR MEIO DE CONTRATAGCAO DIRETA,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instru¢gdo Normativa n°® 003/2019 - Versao 2, de
responsabilidade da Secretaria de Administragdo, que estabelece as
diretrizes, normas e procedimentos para aquisi¢cdes de bens, servicos
e obras contratadas por meio de contratacdo direta, e da outras
providéncias.

Art. 2° Cabera a Secretaria de Administracao a divulgagéo da Instrugao
Normativa ora aprovada.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Vargem Alta-ES, 27 de dezembro de 2022.

ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal

DECRETO N° 4834, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2022.

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2022 - VERSAO 1,
ESTABELECE AS DIRETRIZES, NORMAS E PROCEDIMENTOS
PARA ELABORAGCAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
AMBITO DO MUNICIPIO DE VARGEM ALTA - ES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribui¢des legais;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa n°® 001/2022 - Versao 1, de
responsabilidade da Secretaria de Administragdo, que estabelece as
diretrizes, normas e procedimentos para elaboragdo do plano de
contratagBes anual a&mbito do municipio de Vargem Alta — ES, e da
outras providéncias.

Art. 2° Cabera a Secretaria de Administragdo a divulgagédo da Instrugdo
Normativa ora aprovada.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta-ES, 27 de dezembro de 2022.

ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal

DECRETO N° 4835, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2022.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DA DECLARACAO DE
SERVICOS DE INSTITUICOES FINANCEIRAS - DES-IF E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS NO MUNICIPIO DE VARGEM ALTA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando
o disposto nos artigos 217 a 222-A, e 240 do Cddigo Tributario
Municipal — Lei Complementar n® 23/2006, e ainda o disposto no
Decreto n°® 4778/2022, nos artigos 16 e 17;

DECRETA:

Art. 1° A Declaragéo de Servicos de Instituicdes Financeiras — DES-IF
consiste em um sistema eletrbnico para registro das operacdes
realizadas e apuragdo das contas tributaveis, calculo e emissédo do
respectivo documento de arrecadacdo do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISSQN, devido pelas instituicdes financeiras e
equiparadas, autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil —
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BACEN, e demais pessoas juridicas obrigadas a utilizar o Plano
Contabil das InstituicBes do Sistema Financeiro Nacional — COSIF.

Art. 2° A transmissdo das informacdes da DES-IF serd feita pelas
institui¢ces financeiras e equiparadas credenciadas através do sistema
“ISS Bancario”, disponibilizado na Internet no enderego eletrénico
indicado na Agéncia Virtual do municipio na pagina:
https://www.vargemalta.es.gov.br/ na opcéo ISS Bancério, mediante a
utilizac@o da Senha Eletronica.

Paragrafo Unico. A adesdo ao sistema devera ser feita através de
termo a ser preenchido no médulo de credenciamento.

Art. 3° A DES-IF é obrigatéria para as instituicdes financeiras e
equiparadas, localizadas no municipio de Vargem Alta/ES, devendo ser
validada e transmitida somente por meio do sistema “ISS Bancario”
disponibilizado no Portal do Municipio na internet.

Paragrafo Unico. Os dados da DES-IF deverdo ser informados de
acordo com a Codificacdo do Plano Contabil das Instituicbes do
Sistema Financeiro Nacional — COSIF, e suas informagdes deverao ser
idénticas as enviadas pela instituicdo ao Banco Central do Brasil.

Art. 4° A DES-IF é composta dos seguintes médulos:

| - Médulo de Informagdes Comuns:

a) Plano geral de contas comentado — PGCC;

b) Tabela de tarifas de servigos da instituigao;

c) Pacotes de servigos;

d) Composicéo dos pacotes de servicos;

e) Tabela de identificacéo de servicos de remuneracéo variavel.
Il - Médulo de Apuragéo Mensal do ISSQN:

a) O conjunto de informacdes que demonstram a apuracdo da receita
tributavel por subtitulo contabil;

b) O conjunto de informagbes que demonstram a apuragéo do ISSQN
mensal;

c) A informagdo se for o caso, de auséncia de movimento, por
dependéncia ou por instituicao;

d) Demonstrativo da movimentacéo das tarifas;

e) Numero de Contas na Agéncia;

f) Arrecadacéao referente aos pacotes de servigos.

Il - M6dulo Demonstrativo Contébil;

a) Os Balancetes Analiticos Mensais;

b) O Demonstrativo de rateio de resultados internos.

IV - Médulo Demonstrativo das Partidas dos Langamentos Contabeis.
a) Informagdes das partidas dos langamentos contébeis.

Art. 5° A transmissdo dos médulos da DES-IF devera ser feita nos
seguintes prazos:

| - Médulo de Informagdes Comuns:

a) Apos o credenciamento no sistema “ISS Bancario” na transmisséo
da primeira declaragao;

b) Anualmente até o dia 10 do més de fevereiro;

c) Até a data de vencimento do ISS do més subsequente ao da
ocorréncia de alteracdo das informagdes constantes deste médulo,
quando houver.

Il - Médulo de Apuragdo Mensal do ISSQN:

a) Mensalmente, até o dia 10 (dez) do més seguinte ao de competéncia
dos dados declarados.

Il - Médulo Demonstrativo Contabil:

a) Mensalmente, até o dia 10 (dez) do més seguinte ao de competéncia
dos dados declarados.

IV - Médulo Demonstrativo das Partidas dos Langamentos Contabeis:

a) Apos o credenciamento no sistema “ISS Bancério” na transmissédo
da primeira declaragéo;

b) Anualmente até o dia 10 (dez) do més de fevereiro do ano seguinte
ao de competéncia dos dados declarados;

c) Até a data de vencimento do ISS do més subsequente ao da
ocorréncia de alteracdo das informacdes constantes deste moédulo,
guando houver.

§ 1° As instituicdes financeiras e equiparadas deverdo apresentar no
prazo de até 90 (noventa) dias da publicagdo deste decreto as
informagdes dos mddulos | a IV, por competéncia, retroativas aos fatos
geradores ocorridos no periodo a partir de 01 de janeiro de 2018 até a
presente data.

§ 2° Quando os prazos se encerrarem em dia que nao tenha expediente
na Secretaria de Fazenda, os mesmos serdo transferidos para o
primeiro dia Util seguinte.

Art. 6° O cumprimento da obrigacédo s6 se completa com a geragdo do
Recibo de Entrega emitido pelo sistema “ISS Bancario”, cabendo ao
contribuinte a responsabilidade pela sua obtencéo, no préprio enderego
eletrnico de validacéo e transmisséo da DES-IF.

Art. 7° A DES-IF devera ser gerada em conformidade com as
especificacdes constantes no Anexo | deste Decreto.

Art. 8° Todos os arquivos que compdem a DES-IF, inclusive o Recibo
de Entrega, deverdo ser guardados pelo contribuinte pelo prazo
decadencial.

Art. 9° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 10 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Alta-ES, 27 de dezembro de 2022.

ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal
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ANEXO |

A Declaracgéo Eletronica de Servicos de InstituicBes Financeiras sera feita por meio de servigcos
informatizados, disponibilizados aos contribuintes, para a importacdo de dados que a compdem.

1. Layout dos Arquivos

1.1 - Identificacdo da declaragao obrigatdria em todos os arquivos

m PE

da declaracéo. Formato: aaaamm

Ordem | Campo Descricao Obr | Tipo | Tam | Regra de Preenchimento
Iniciada com 1 no primeiro
1 Num_Linha quero sequiéncia que identifica S N 6 reg|§Ero e mantida a
a linha do arquivo sequéncia em +1 para todos
0s demais registros
2 Reg Texto fixo contendo ‘0000’ S C 4
Identificacé@o da Instituicdo
3 CNPJ composta dos 8 primeiros S C 8 Sem maéscara de formatagao
algarismos do CNPJ
4 Nome Razéo Social da Instituicdo S C 100
Identifi i Instituica R
) . dentifica o tipo de Institu (;ao~ a Deve pertencer a Tabela de
5 Tipo_lInti qual se refere esta declaragéo, S C 1 )
., Titulos
conforme Tabela de Titulos
Cédigo do municipio onde sera L
6 Cod_Munc entregue a declaracéo (Tabelade| S N 7 ai\;?cie)i(éssu;on%é—ébela de
Municipios do IBGE) P
Ano e més vélidos Modu_Decl
= 1 Més deve ser igual a 01
(janeiro) exceto para inicio de
atividades em més diferente
de janeiro. Modu_Decl = 3
Més deve ser igual a 01
" L A (janeiro), exceto para:
Ano Mes Inic Cm Ano e més de inicio competéncia
7 - == da declaracao. Formato: S C 6 - inicio de atividades em més
P “aaaamm” diferente de janeiro
- em caso de alteracdo do
PGCC e
tabelas dentro do exercicio,
informar inicio da vigéncia.
Ano nédo pode ser inferior a 10
anos ou maior que o corrente
Ano e més validos Modu_Decl
=1 ou 3. Més deve serigual a
12 (dezembro) e ano igual ao
Ano_Mes_Fim_C | Ano e més de fim da competéncia ano de Ano_Mes_lnic_Cmpe,
8 S C 6 exceto para empresa que

encerrou sua atividade antes
do més de dezembro
Modu_Decl = 2 _ deve ser
igual a Ano_Mes_Inic_Cmpe
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Moédulo da declaragdo. 1 -
Demonstrativo  Contébil 2 -
o Modu_Decl Apuragdo Mensal do ISSQN 3 - !
Informa¢des Comuns
. Identlflcaf;ao do tipo da Modu Decl = 3 _ Tipo deve
10 Tipo_Decl declaragdo 1 - Normal 2 - 1 .
o ser igual a 1 (Normal)
Retificadora
Obrigatério para Tipo_Decl
11 Pric_Decl Ante Pr(.)t.ocolo da declaragdo a ser 30 igual a 2 (Retificadora) Nao
retificada ou complementada deve ser informado para
Tipo_Decl igual a 1 (Normal)
Indica o tipo da consolidac&o para
fins de apuracdo do imposto Modu_Decl = 1 ou 3 _ Tipo
mensal a recolher 1 - Instituicdo e ndo deve ser informado
. aliquota 2 - Instituicao, aliquota e Modu_Decl = 2 _ Tipo deve
12 Tipo_Cnso cadigo de tributagdo DES-IF 3 - 1 ser informado. Se declaragédo
Dependéncia e aliquota 4 - sem movimento, informar 1 -
Dependéncia, aliquota e codigo “Instituicdo e Aliquota”
detributagdo DES-IF
Modu_Decl = 1 ou 3 _ CNPJ
responsavel pelo
recolhimento ndo deve ser
informado Modu_Decl = 2 _
CNPJ  responsavel pelo
recolhimento deve ser
informado conforme regra de
tipo de consolidacdo. Validar
digito verificador,
concatenando com CNPJ do
Registro de Identificacdo da
Dependéncia com declaragdo para formacao do
responsabilidade pelo numero completo. Deve existir
recolhimento do ISSON. no Registro de Identificagaoda
Identificacdo da dependéncia dependéncia, com
composta dos 6  Ultimos contabilidade propria e
13 CNPJ_Resp_Rclh algarismos do CNPJ da 6 pertencer ao municipio da
dependéncia responsavel pelo entrega da declaragao
recolhimento do ISSQN, inclusive Obrigatério se Tipo_Cnso
digito verificador e sem mascara igual a 1 - “Instituicdo e
de formatagéo aliquota” ou 2 - “Instituicao,
aliguota e codigo de
tributacdo DES-IF” ou se nédo
houver ocorréncias do
Registro de Demonstrativo da
apuracao da receita tributavel
e do ISSQN mensal devidopor
Subtitulo N&o informar se
Tipo_Cnso igual 3 -
“Dependéncia e aliquota” ou 4
- “Dependéncia, aliquota e
caédigo de tributagdo DES-IF”
Identificador da versdo da DES-IF Deve conter o nuimero da
14 ldn_Versao municipal devendo ser 10 |versdo atual da DES-IF no
preenchida com “2.2” municipio
Tipo do arredondamento de M~odu_DecI =1 ou.3 — Tipo
) . ndo deve ser informado
15 Tipo_Arred calculo dos Valores 1 - 1 _ .
Arredondado 2 — Truncado MoQu_DecI =2 _ Tipo deve
ser informado.
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2. Layout arquivo de configuragéo - Entrega anual, mudancas de dados ou inicio da declaragéo

(Arquivo 01).

2.1 - Plano geral de contas comentado - PGCC

Registro 0100: Plano geral de contas comentado - PGCC

Ordem Campo | Descrigédo Obr Tipo | Tam | Regrade Preenchimento
Iniciada com 1 no primeiro
1 Num_Lin | Nimero seqiiéncia que identifica a linha S N 6 registro e mantida a
ha do arquivo. sequéncia em +1 para todos
os demais registros.
2 Reg Texto fixo contendo ‘0100’ S C 4
Codigo  do  Grupo, Subgrupo, Sem uso de mascara de
desdobramento do Subgrupo, Titulo e =
3 Conta P S C 30 |formatagdo. Deve ter uma
Subtitulo de acordo com o Plano de ocorréncia por declaracio
Contas - PGCC interno. P &40
Nome do Grupo, Subgrupo,
desdobramento do Subgrupo, Titulo e
4 Nome Subtitulo de acordo com o PGCC S ¢ 100
interno.
Descricdo detalhada que permita a
identificacdo a‘r-1atureza da operagap Obrigatério  se nao  for
Desc_Co | nela contabilizadas. Obrigatério .
5 P . o N C 600 | referenciada no campo
nta somente para Subtitulos mais analiticos
Conta_Supe do PGCC.
(que recebem os lancamentos
contabeis).
Sem uso de maéscara de
formatagao. Deve existir como
Conta no Registro de Plano
geral de contas comentado -
Conta S Cédigo da Conta hierarquica e PGCC E obrigatério sempre
6 U e— imediatamente superior. Ndo preencher N C 30 | que Conta COSIF nao for um
P se, e somente se, Grupo inicial (topo). Grupo da Tabela COSIF Deve
existir pelo menos um Grupo
inicial Ndo pode haver mais
que dois Grupos iniciais
(Grupos 7 e 8 do COSIF).
Sem méascara de formatagéao.
- p Deve existir na Tabela do
Cédigo da conta de mesmo nivel .
A . . COSIF. Deve seguir a mesma
Desc_Co | hierdrquico ou do Subtitulo mais .
7 o . S C 20 |estrutura  hierarquica  do
nta analitico do COSIF relacionado a esta
- COSIF Conta COSIF deve
Conta do PGC interno. . .
estar vigente na competéncia
da declaragéo.
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Obrigatério somente para 0s
- . ~ subtitulos  informados  no
Cddigo de tributacao DES-IF. campo Sub_Titu dos registros
Cod_Trib 0200 e 0300. Devem ser
8 DESIE N c 20 | informados para todos os
- Informar de acordo com o item 6.1 — subtitulos em que s#o
Codigo Tributagao contabilizadas receitas de
prestacdo de servicos. N&o
pode ser informado
parasubtitulos que sédo
referenciados no campo
Conta_Supe do registro 0100
Deve existir na Tabela de
Cédigos de Tributacdo da
DES-IF e Tabela Cédigos de
Tributacdo do  Municipio
dentro da vigéncia da
declaracao.
3. Layout dos arquivos de entrega mensal (Arquivo 02)
3.1 - Identificac&o da dependéncia
Registro 0400: Identificacdo da dependéncia
Ordem Campo Descricao Obr | Tipo | Tam | Regra de Preenchimento
NUmero seqiiéncia que identifica a linha Iniciada com 1 no primeiro
1 Num Linha do arquivo. S N 6 reglftArol e mantida a
- seqliéncia em +1 para todos
os demais registros.
Texto fixo contendo ‘0400’
2 Reg S C 4
Inscricdo Municipal da Dependéncia. N&o pode ter mais de uma
Caso ndo exista Inscrigdo Municipal, ocorréncia para a
deve ser utilizado o cddigo interno de declaracao.
3 Cod_Depe identificacdo da dependéncia, sendo| S C 15
Unico por dependéncia, para todas as
declaragbes dentro do exercicio de
apuracao de resultado.
Indica se Inscricdo Municipal foi
4 Indr_Insc_Munl mforr.na}da no. .campo (?qd_l?epe L - S N 1
- - Inscricdo Municipal 2 - Cédigo interno da
Instituicdo
Identificacdo da dependéncia composta Validar digito verificador,
dos 6 ultimos algarismos do CNPJ da concatenando com CNPJ
5 CNPJ_Proprio depgndenma, inclusive ?om digito N c 6 do Registro de Isjentlflcagao
verificador e sem mascara de da declaracéao para
formatacgéo. formacéo do ndmero
completo.
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Identificac@o do tipo de dependéncia da Deve existir na Tabela de
) Instituic8o, conforme Tabela de Tipos de Tipos de Dependéncia item
6 Tipo_Depe Dependéncia. S N 2 8.1 — Tabela de Servigos de
Tipos de Dependéncia.
Endereco (logradouro, ndmero, Obrigatério se
7 Endr_Depe complemento, bairro). N c 100 Ind’r_.lnsc_Mu'nI igual a 2
(Cadigo interno da
Instituicéo)
Identificacdo da dependéncia composta Validar digito verificador,
8 CNPJ_Unif dos 6 Ultimos algarismos do CNPJ da| S C 6 concatenando com CNPJ
dependéncia responséavel junto ao do Registro de Identificagao
BACEN, inclusive com digito verificador da declaragao para
e sem méscara de formatagao. formacéo do nimero
completo.
Cédigo do municipio onde esta Deve existir na Tabela de
estabelecida a dependéncia unificadora Municipios do IBGE se
o Cod_Munc (Tabela de Municipios do IBGE), se S N ! diferente de 9999999.
exterior colocar 9999999
Identifica se  declarante  possui Se CNJP_Propria igual
contabilidade prépria 1 - Sim 2 — Néo CNPJ_Unif e dependéncia
10 Ctbl_Propria S C 1 néo for paralisada,
Ctbl_Propria deve ser igual
al (Sim).
Data de inicio da paralisagdo Data vélida Deve ser
comunicada ao BACEN. Formato: anterior a
“aaaammdd” Ano_Mes_Fim_Cmpe  do
11 Dat_Inic_Para N D Registro de Identificagdo da
declaragdo Data ndo pode
ser superior a 10 anos que o
corrente.
Data de fim da paralisagdo comunicada Data vaélida. Preenchido
ao BACEN. Formato: “‘aaaammdd” somente se Dat_lnic_Para
for informada Deve ser
superior a Dat_lnic_Para
Deve ser anterior a
12 Dat_Fim_Para N D Ano_Mes_Fim_Cmpe do
Registro de Identificacéo da
declaracdo Diferenca entre
Dat_lInic_Para e
Dat_Fim_Para néo pode ser
superior a 180 dias.

3.2 - Demonstrativo da apuracédo da receita tributavel e do ISSQN mensal devido por Subtitulo

Registro 0430: Demonstrativo da apuragao da receita tributavel e do ISSQN mensal devido por Subtitulo

Ordem Campo Descrigcao Obr | Tipo | Tam | Regra de Preenchimento
Numero sequencial que identifica a linha Iniciada com 1 no primeiro
1 Num_Linha do arquivo. s N 6 registro e mantida a

sequéncia em +1 para todos
0s demais registros.
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Texto fixo contendo ‘0430’ Obrigatério se dependéncia

2 Reg 4 néo estiver paralisada etiver
contabilidade propria

Inscricdo Municipal da Dependéncia. Deve ter sido informado no
Caso ndo exista Inscricdo Municipal, Registro de Identificagdo da
deve ser utilizado o cédigo interno de dependéncia.

3 Cod_Depe identificacdo da dependéncia, sendo 15

Unico por dependéncia, para todas as
declaragbes dentro do exercicio de
apuracao de resultado.
Cadigo do Subtitulo analitico, conforme
) o PGCC interno, com incidéncia de
4 Sub_Titu ISSQN. Sem uso de mascara de 30
edicao.
Cédigo de tributacéo DES-IF Deve existir na Tabela de
Cédigos de Tributagdo da
_ DES-IF. Deve existir na
5 COd—TrI':b—DESI Informar de acordo com o item 6.1 — 20 | Tabela Codigos de
Codigo Tributagdo Tributacdo do Municipio
dentro da vigéncia da
declaragao

6 Valr_Cred_Men | Valor total dos langamentos a crédito do 16.2 O valor deve ser maior ou

s Subtitulo "™ | igual a zero.
Valr_Debt_Men | Valor total dos langamentos a débito do O valor deve ser maior ou

7 s Subtitulo 16.2 igual a zero.

Valor da receita tributavel pelo ISSQN Deve ser maior ou igual a

8 Rece_Decl do Subtitulo, no més de competéncia, 16,2 zero .Caso resultadq seja

em R$ negativo, Rece_Decl igual a
zero
Dedu Rece De | Valor total de dedug@es legais da Deve ser menor ou igual
9 - - 16,2 | arece_Decl
cl ; —
receita declarada, em R$.
Discriminacao das deducdes da receita Obrigatorio se

10 Desc_Dedu declarada (d . | RS 255 | Dedu_Rece_Decl for

eclarada (descri¢do e valor em R$) Informado

Valor da base de calculo do ISSQN Deve serigual a (Rece_Decl
(Rece_Decl — Dedu_Rece_Decl), em — Dedu_Rece_Decl)

R$. . .

11 Base_Calc 16.2 Deve ser maior ou igual a
zero Caso resultado seja
negativo,

Base_Calc igual a zero
Aliguota que se aplica a base de Alig_ISSQN deve serigual a
, aliquota
calculo.
para o Cod_Trib_DESIF do
municipio

12 Alig_ISSQN 5,2 | de entrega e vigéncia da
declaracéo,
conforme Tabela de
Cédigos de
Tributacdo do Municipio
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Valor do incentivo fiscal, em R$.
13 Inct_Fisc N N 16,2
Discriminacao da fundamentacéo legal Obrigatério se Inct_Fisc for
; informado
14 Desc_Inct_Fisc | 4 incentivo fiscal (descricdo e valorem | N C 255
R$)
Motivo da ndo exigibilidade 1-
Lo . x 1
.| Exigibilidade suspensa por decisédo
15 Motv_Nao_Exig Judicial; 2- Exigibilidade suspensa por N N
procedimento administrativo
Ndmero do processo que estabeleceu a Obrigatério se
suspensédo da exigibilidade Motv_Nao_Exig informado
for igual a 1 (Exigibilidade
16 Proc_Motv_Nao N C 20 |suspensa por decisédo
Judicial) ou 2 (Exigibilidade
suspensa por procedimento
administrativo)
3.3 - Demonstrativo do ISSQN mensal a recolher
Registro 0440: Demonstrativo do ISSQN mensal a recolher
Ordem Campo Descricao Obr | Tipo | Tam | Regra de Preenchimento
Numero sequencial que identifica a linha Iniciada com 1 no primeiro
1 Num_Linha do arquivo. S N 6 reglstjo . e mantida a
sequéncia em +1 para todos
os demais registros.
Texto fixo contendo ‘0440’
2 Reg S C 4
Identificacdo da dependéncia composta Validar digito verificador,
dos 6 dUltimos algarismos do CNPJ concatenando com CNPJ
unificador estabelecido no do Registrode Identificagdo
municipio,inclusive digito verificador e da declaragéo para
sem mascara de formatacao. N ;
formagéo do ndmero
completo. Deve ter sido
informado no Registro e
3 CNPJ s c 6 | dentificacdo da
dependéncia. Deve ser igual
aCNPJ_Resp_Rclh no
Registro Identificacdo da
declaracdo se Tipo_Cnso
igual a 1 — “Instituicdo e
aliquota” ou 2 — “Instituigéo,
aliguota e cédigo de
tributagédo DES-IF”
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Cod_Trib_DESI
F

Cadigo de tributacéo DES-IF

Informar de acordo com o item 6.1 —
Cédigo Tributagéo.

20

Deve existir para o
municipio de entrega e estar
na vigéncia da declaragao,
conforme Tabela de
Cédigos de Tributacdo do
Municipio  Informado e
obrigatério somente se
Registro Identificacdo da
declaragdo se Tipo_Cnso
igual a 2 “Instituicéo,
aliqguota e cddigo de
tributagéo” ou 4

“Dependéncia, aliquota e
caédigo deTributagéo

Rece_Decl_Cns
o

Somatério de Rece_Decl do Registro

de Demonstrativo da apuracdo da
receita tributavel e do ISSQN mensal
devido por Subtitulo agrupado conforme
defini¢do de Tipo_Cnso no

Registro de Identificagdo da declaragéo

16,2

Rece_Decl_Cnso igual ao
somatério Rece_Decl no
Registro de Demonstrativo
da apuracdo da receita
tributavel e do ISSQN
mensal devido por Subtitulo
conforme  definido em
Tipo_Cnso no Registro de
Identificacdo da declaracéo
Se néo houver ocorréncias
do Registro de
Demonstrativo da apuragao
da receita tributavel e do
ISSQN mensal devido por
Subtitulo, deve ser
preenchido com zero

Dedu_Rece_De
cl_Sub_Titu

Valor total da deducéo por subtitulo em
R$

16,2

Dedu_Rece_Decl_Sub_Titu
igual ao somatdrio de
Dedu_Rece_Decl no
Registro de Demonstrativo
da

apuracao da receita
tributdvel e do ISSON
mensal devido por Subtitulo
consolidado conforme
definido em Tipo_Cnso no
Registro de Identificac@o da
declaragdo

Dedu_Rece_De
cl_Cnso

Valor de deducao da receita declarada
conforme tipo de consolidacéo da

apuragdo de ISSQN, em R$.

16,2

Deve ser menor do que ou
igual aRece_Decl_Cnso

8 Desc_Dedu

Identificac@o das deducdes da receita

declarada (descrigéo e valor em R$)

255

Obrigatorio se
Dedu_Rece_Decl_Cnso
informado
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Base_Calc

Valor diferenga entre Rece_Decl_Cnso

eDedu_Rece_Decl_Cnso e
Dedu_Rece_Decl_Sub_Titu, em R$

16,2

Deve ser igual a diferenca
entre Rece_Decl_Cnso e
Dedu_Rece_Decl Cnso e
Dedu_Rece_Decl_Sub_Titu
Se nédo houver ocorréncias
do Registro de
Demonstrativo da

apuracao da receita
tributavel e do ISSQN
mensal devido por Subtitulo,
deve ser preenchido com
zero

10

Alig_ISSQN

Aliquota que se aplica a base de célculo.

5,2

Deve existir no Registro de
Demonstrativo da apuracgéo,
da receita tributavel e do
ISSQN mensal

devido por Subtitulo. A
Alig_ISSQN deve serigual a
aliquota para o]
Cod_Trib_DESIF (se
informado) do municipio de
entrega e estar na vigéncia
da declaragdo, conforme
Tabela de Cadigos de

Tributacdo do Municipio Se
ndo houver ocorréncias
doRegistro de
Demonstrativo da

apuracao da receita
tributavel e do ISSQN
mensal devido por Subtitulo,
deve ser preenchido com
zero.

11

Valr_ISSQN_De
vd

Resultado do calculo: (Base_Calc
Vezes a Aliq_ISSQN dividida por 100

(cem)), em RS.

16,2

Deve ser igual ao valor da
(Base_Calc vezes a
Alig_ISSQN dividida por 100
(cem)) Se ndo houver
ocorréncias do Registro de
Demonstrativo da

apuracao da receita
tributavel e do ISSQN
mensal devido por Subtitulo,
deve ser preenchido com
zero Arredondar ou truncar
o resultado em duas casas
decimais, conforme
determinado pelo municipio
e indicado no campo
ldn_Arred no  Registro
Identificacdo dadeclaragéo

12

Valr_ISSQN_Re
td

Valor do somatério mensal do ISSQN

retido conforme consolidagéo definidano
campo Tipo_Cnso no  Registro
Identificacédo da declaragdo, em R$.

16,2

Deve ser menor do que ou
igual ao (Valr_ISSQN_Devd
- Inct_Fisc -
Inct_Fisc_Sub_Titu)
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Valor total do incentivo fiscal por Inct_Fisc_Sub_Titu igual ao
Subtitul RS somatério de Inct_Fisc no
ubtitulo em Registro de Demonstrativo
da apuracdo da receita
13 Inct_Fisc_Sub_ 16.2 tributavel e do ISSQN
Titu ' mensal devido por Subtitulo
consolidado conforme
definido em Tipo_Cnso no
Registro de Identificagdo da
declaragao.
) Valor do incentivo fiscal por Alig_ISSQN Deve ser menor ou igual ao
14 Inct_FisC | oy cod_Trib_DESIF, em R$. 16.2 | vair ISSQN_Devd
Discriminacéo da fundamentacao legal Obrigatorio se Inct_Fisc
15 | Desc_Inct_FiSC | 4o incentiva f s 255 | informado
e do incentivo fiscal (descricéo e valor em
R$)
Valor do crédito para abater no N&o pode ser maior que
pagamento do imposto devido, em R$. (Valr_ISSQN_Devd —
Valr_ISSQN_Retd -
Inct_Fisc) Se n&o houver
16 valr_A_Cmpn 16.2 ocorréncias do Registro de
- = Demonstrativo da
apuracao da receita
tributavel e do ISSQN
mensal devido por Subtitulo,
ndo deve ser preenchido
. Discriminagdo do crédito a ser Obrigatério, pelo menosuma
Orig_Cred_A_C N .
17 compensado (competéncia e valor em 255 | ocorréncia, seValr_A_Cmpn
mpn )
R9). informado
. Competéncia do crédito a ser Ano e més validos Ano e
Cmpe_Orig_Cre . . A ) N
18 d compensado: Formato: aaaamm 6 més anteriores a
competéncia da declaragdo
Valor do crédito a ser compensado Somatério das ocorréncias
19 Valr_Orig_Cred 16,2 | deve ser igual
aValr_A_Cmpn
Valor do imposto recolhido no més em N&o pode ser menor que
zero Se ndo houver
R$ . .
ocorréncias do Registro de
Demonstrativo da
20 VaIr_ISIiQN_Rc 16,2
apuracao da receita
tributdvel e do ISSON
mensal devido por Subtitulo,
néo deve ser preenchido
Motivo de néo exigibilidade: Se néo houver ocorréncias
T . do Registro de
1-Exigibilidade suspensa por deciséo Demonstrativo da apuragio
21 Motv_Nao_Exig | Judicial; 1 da receita tributavel e do
o ISSQN mensal devido por
2-Exigibilidade suspensa por Subtitulo, ndo deve ser
procedimento administrativo preenchido
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Numero do processo que estabeleceu a Obrigatorio se
50 d ivibilidad Motv_Nao_Exig informado
Suspensao da exigibilidade for igual a 1(Exigibilidade
Proc_Motv_Nao o
22 Exi N C 20 |suspensa por decisédo
X9 Judicial) ou 2 (Exigibilidade
suspensa por procedimento
administrativo)
Resultado do calculo Resultado do célculo
(Valr_ISSQN_Devd —Valr_ISSQN_Retd (Valr_ISSQN_Devd -
Inct_Fisc - Valr_A_ Cmpn - Valr_ISSQN_Retd -
23 ISSQN_A_Relh Val_ISSQN_Rclh), em N N 162 Inct_Fisc —
R$. Valr_A_Cmpn -
Val_ISSQN_Rclh) Deve ser
igual a zero se
Motv_Nao_Exig
f
orinformado Se o resultado
daexpresséo for negativo,
deve ser zero. Se ndo
houver ocorréncias do
Registro de Demonstrativo
da apuracéo da receita
tributavel e do ISSQN
mensal devido por
Subtitulo,nédo deve ser
preenchido.
4. Layout dos arquivos de entrega mensal (Arquivo 03)
4.1 - Identificacdo da dependéncia
Registro 0400: Identificacdo da dependéncia
Ordem Campo Descrigcao Obr| Tipo | Tam | Regra de Preenchimento
Numero seqiiéncia que identifica a linha Iniciada com 1 no primeiro
1 Num Linha do arquivo. S N 6 reglftArO e mantida a
- seqliéncia em +1 para todos
0s demais registros.
Texto fixo contendo ‘0400’
2 Reg S C 4
Inscricdo Municipal da Dependéncia. N&ao pode ter mais de uma
Caso ndo exista Inscricdo Municipal, ocorréncia para a
deve ser utilizado o cddigo interno de declaracao.
3 Cod_Depe identificacdo da dependéncia, sendo| S C 15
unico por dependéncia, para todas as
declaragbes dentro do exercicio de
apuracao de resultado.
Indica se Inscricdo Municipal foi
4 Indr_Insc_Munl mforr.naida no. .campo (?qd_l?epe L - S N 1
- - Inscrigdo Municipal 2 - Cédigo interno da
Instituicdo
Identificacdo da dependéncia composta Validar digito verificador,
dos 6 Ultimos algarismos do CNPJ da concatenando com CNPJ
5 CNPJ_Proprio depgndenma, inclusive ?om digito N c 6 do Registro de Isjentlflcagao
verificador e sem mascara de da declaracao para
formatac&o. formacéo do ndmero
completo.
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Identificac@o do tipo de dependéncia da Deve existir na Tabela de
) Instituicao, conforme Tabela de Tipos de Tipos de Dependéncia item
6 T D . S N 2 .
Po_bepe Dependéncia. 8.1 — Tabela de Servigos de
Tipos de Dependéncia.
Endereco (logradouro, ndmero, Obrigatério se
7 Endr_Depe complemento, bairro). N c 100 Ind’r_.lnsc_Mu'nI igual a 2
(Cadigo interno da
Instituicéo)
Identificac@o da dependéncia composta Validar digito verificador,
dos 6 ultimos algarismos do CNPJ da concatenando com CNPJ
. dependéncia responsével junto ao do Registro de Identificagédo
8 CNPJ_Unif BACEN, inclusive com digito verificador S ¢ 6 da declaragdo para
e sem mascara de formatagao. formagédo do ndmero
completo.
Cédigo do municipio onde esta Deve existir na Tabela de
estabelecida a dependéncia unificadora Municipios do IBGE se
M S N 7 .
o Cod_Munc (Tabela de Municipios do IBGE), se S diferente de 9999999.
exterior colocar 9999999
Identifica se  declarante  possui Se CNJP_Propria igual
contabilidade propria 1 - Sim 2 — Nao CNPJ_Unif e dependéncia
10 Ctbl_Propria S C 1 néo for paralisada,
Ctbl_Propria deve ser igual
al (Sim).
Data de inicio da paralisacdo Data vélida Deve ser
comunicada ao BACEN. Formato: anterior a
“aaaammdd” Ano_Mes_Fim_Cmpe  do
11 Dat_Inic_Para N D Registro de Identificagdo da
declaragdo Data ndo pode
ser superior a 10 anos que o
corrente.
Data de fim da paralisagdo comunicada Data vélida. Preenchido
ao BACEN. Formato: “aaaammdd” somente se Dat_Inic_Para
for informada Deve ser
superior a Dat_lnic_Para
Deve ser anterior a
12 Dat_Fim_Para N D Ano_Mes_Fim_Cmpe do
Registro de Identificacdo da
declaragdo Diferenca entre
Dat_lInic_Para e
Dat_Fim_Para néo pode ser
superior a 180 dias.
4.2 - Balancete analitico mensal
Registro 0410: Balancete analitico mensal
Ordem Campo Descricao Obr | Tipo | Tam | Regra de Preenchimento
Iniciada com 1 no primeiro
1 Num Linha Numero squenmal que identifica a S N 6 I’egISEI’O . e mantida a
- linha do arquivo. sequéncia em +1 para todos
0s demais registros.
2 Reg Texto fixo contendo ‘0410’ S C 4
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Inscricdo Municipal da Dependéncia.
Caso ndo exista Inscrigdo Municipal,
deve ser utilizado o cddigo interno de
identificacdo da dependéncia, sendo
Unico por dependéncia, para todas as
declaragbes dentro do exercicio de
apuracéo de resultado.

15

Deve ter sido informado no
Registro de Identificagdo da
dependéncia.

Més e ano de competéncia do
balancete. Formato: aaaamm

Ano e més validos Deve
estar compreendido no
periodo de competéncia da
declaragdo, ou seja, maior
ou igual
aAno_Mes_Inic_Cmpe e
menor ou igual a
Ano_Mes_Fim_Cmpe

ambos no Registro de

Identificacdo da declaracgao.

Cdédigo do Grupo ou Subgrupo ou
desdobramento do Subgrupo ou Titulo
ou Subtitulo de acordo com o PGC.

30

Sem uso de mascara de
formatac@o Deve existir no
Registro Plano geral de
contas comentado - PGCC
Deve ter ocorréncia mensal,
a partir da competéncia da

Valor do saldo inicial da Conta no més
em R$

16,2

Deve ser sempre igual ao
Sald_Final do
Ano_Mes_Cmpe anterior,
exceto para a ocorréncia
igual Ano_Mes_lnic_Cmpe
do Registro de Identificacio
da declaragéo.

Valor total de langamentos a débito no
més em R$, em valor absoluto sem
sinal.

16,2

O Débito de um Grupo,
Subgrupo, desdobramento
do Subgrupo, Titulo ou
Subtitulo, para uma
competéncia, deve ser igual
a soma dos respectivos
Valr_Debtdos

3 Cod_Depe

4 Ano_Mes_Cmp
e

5 Conta

6 Sald_Inic

7 Valr_Debt

8 Valr_Cred

Valor total de langamentos a crédito no
més em R$, em valor absoluto sem
sinal.

16,2

O Credito de um Grupo,
Subgrupo, desdobramento
do Subgrupo, Titulo ou
Subtitulo, para uma
competéncia, deve ser igual
a soma dos respectivos
Valr_Cred dos Subgrupos,
desdobramento do
Subgrupo, Titulos ou
Subtitulos, imediatamente
abaixo, conforme Registro
de Plano geral de contas
comentado - PGCC, para a
mesma competéncia. Deve
ser em valor absoluto, sem
sinal.
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Deve ser sempre igual ao
Sald_Inic mais Valr_Cred
menos Valr_Debt O
Sald_Final de um Grupo,

Subgrupo,
desdobramento do
Subgrupo, Titulo ou
Subtitulo, para uma
competéncia, deve ser igual
i é a soma dos respectivos
9 Sald_Final \R/’;aslor do saldo final da Conta no més em S N 16.2 p

Sald_Final dos Subgrupos,

desdobramento do
Subgrupo, Titulos ou
Subtitulos, imediatamente
abaixo,

conforme Registro de Plano
geral de contas comentado
— PGCC, para a mesma
competéncia.

5. Layout dos arquivos
5.1 - Demonstrativo das partidas dos langamentos contabeis

Registro 1000: Demonstrativo das partidas dos langamentos contabeis

Ordem Campo Descricao Obr | Tipo | Tam | Regra de Preenchimento

Numero sequencial que identifica a linha Iniciada com 1 no primeiro

1 Num Linha do arquivo. S N 6 reglsEro . e mantida a

- sequéncia em +1 para todos
0s demais registros.

Texto fixo contendo ‘1000’

2 Reg S C 4
Identificagdo da dependéncia composta Validar digito verificador.

dos 14 algarismos do CNPJ da
dependéncia onde foi contabilizada a
3 CNPJ_Ctbl | partida do langamento, inclusive digito| S c 14
verificador e sem mascara de

formatacgéo.
Codigo do municipio onde esta situada Deve existir na Tabela de
. Municipios
4 Cod_Munc_Ctbl | aCNPJ_Ctbl (Tabela de Municipios do S N 7
. do IBGE
IBGE), se exterior colocar 9999999
Ndmero de identificagio do Mesma  adotada  pela

L. contabilidade
langamento, Unico por langamento.

5 Idto_Lanc S C 50 |para atender ao que
estabelece o

COSIF

6 Dat_Lanc Data do langamento. Formato: S D 8 Data vélida
Aaaammdd
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Valor da partida do langamento Para um mesmo
langamento, a soma

das partidas a débito
7 | valr_Prda_Lanc S N | 16,2 |(Tipo_Prda igual a 2 -
Débito) deve ser igual a
soma das partidas a crédito
(Tipo_Prda igual a 1 -
Crédito)

Caédigo do Subtitulo de acordo com o
8 Sub_Titu PGCC interno. Sem uso de mascara S C 30

de edicédo.

Tipo da partida:
9 Tipo_Prda 1 - Crédito S N 1
2 — Débito

Cadigo do evento da partida conforme
10 Cod_Evto Tabela de Eventos Contabeis em N N 3

Contas de resultado

Cédigo do municipio onde esta situada Deve existir na Tabela de
a dependéncia na qual o cliente possui Municipios

vinculo como correntista da institui¢éo.
do IBGE

Caso o cliente ndo seja correntista da
Instituicdo, informar a identificacéo da
11 Munc_Vinc dependéncia onde foi adquirida / s N 7

contratada / iniciada a operagdo /
transacao / aquisi¢do que deu origem ao
langamento contébil, (Tabela de

Municipios do IBGE), se exterior colocar
9999999

Descricdo detalhada da operacao que
12 Hist_Prda deu origem a partida do langamento S C 255

contabil

6. Cdédigo Tributacgéo
6.1 — Codigo de Tributagdo Municipal.

010100001 Andlise e desenvolvimento de sistemas

010200001 Programacéo

010300001 Processamento de dados

010500001 Licenciamento ou cesséo de direito de uso de programas de computagéo

010600001 Assessoria e consultoria em informatica

Suporte Técnico em Informatica, inclusive instalagdo, configuragdo e manutencé@o de programas de
010700001 computacao e bancos de dados.

071900001 Acompanhamento e fiscaliza¢&o da execugéo de obras de engenharia, arquitetura e urbanismo

080200001 Instrucéo, treinamento, avaliagdo de conhecimentos de quaisquer natureza

100100001 Agenciamento de cambio

100100002 Corretagem de cambio

100100003 Intermediagdo de cambio
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100100004 Agenciamento de seguros

100100005 Corretagem de seguros

100100006 Intermediag&o de seguros

100100007 Agenciamento de cartdes de crédito

100100008 Corretagem de cartfes de crédito

100100009 Intermediagéo de cartdes de crédito

100100010 Agenciamento de planos de previdéncia privada

100100011 Corretagem de planos de previdéncia privada

100100012 Intermediacao de planos de previdéncia privada

100200001 Agenciamento de titulos em geral

100200002 Corretagem de titulos em geral

100200003 Intermediacao de titulos em geral
100200004 Agenciamento de valores mobiliarios
100200005 Corretagem de valores mobiliarios
100200006 Intermediagéo de valores mobiliarios
100200007 Agenciamento de contratos quaisquer

100200008 Corretagem de contratos quaisquer

100200009 Intermediagao de contratos quaisquer

100400001 Agenciamento de contratos de arrendamento mercantil (leasing)
100400002 Corretagem de contratos de arrendamento mercantil (leasing)

100400003 Intermediacdo de contratos de arrendamento mercantil (leasing)
100400004 Agenciamento de contratos de “faturizag&o" (factoring)

100400005 Corretagem de contratos de "faturizagao" (factoring)

100400006 Intermediacdo de contratos de "faturiza¢@o" (factoring)

100500001 Agenciamento de bens méveis ndo abrangidos em outros itens / subitens.
100500002 Corretagem de bens méveis ndo abrangidos em outros itens / subitens.
100500003 Intermediagao de bens méveis ndo abrangidos em outros itens / subitens.
100500004 Agenciamento de bens imoéveis ndo abrangidos em outros itens / subitens.
100500005 Corretagem de bens iméveis ndo abrangidos em outros itens / subitens.
100500006 Intermediagéo de bens iméveis ndo abrangidos em outros itens / subitens.
100500007 Agenciamento no ambito de Bolsas de Mercadorias e Futuros.
100500008 Corretagem no ambito de Bolsas de Mercadorias e Futuros.

100500009 Intermediacdono ambito de Bolsas de Mercadorias e Futuros.

100900001 Representacao de qualquer natureza

110100001 Guarda e estacionamento de veiculos

130300001 Fotografia e cinematografia, inclusive revelagdo, ampliacéo, copia, reproducao, trucagem
130400001 Servicos de reprografia, fotocépia, reproducdo de documentos

130400002 Servigos de microfilmagem

130400003 Servicos de digitalizagcao

150100001 Administracdo de fundos quaisquer

150100002 Administracdo de consércio

150100003 Administracdo de cartéo de crédito ou débito e congéneres
150100004 Administracdo de carteira de clientes

150100005 Administracdo de cheques pré-datados e congéneres
150200001 Abertura de conta-corrente no pais

150200002 Abertura de contas de investimentos e aplicacdo no pais
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150200003 Abertura de conta de poupanca no pais

150200004 Abertura de contas em geral no pais nédo abrangidas em outros itens/subitens.
150200005 Abertura de conta-corrente no exterior

150200006 Abertura de contas de investimentos e aplicagcéo no exterior

150200007 Abertura de conta de poupanca no exterior

150200008 Abertura de contas em geral no exterior ndo abrangidas em outros itens / subitens.
150200009 Manutencéo de conta-corrente no pais

150200010 Manutencéo de contas de investimentos e aplicagdo no pais

150200011 Manutencéo de conta de poupanca no pais

150200012 Manutencéo de contas em geral no pais ndo abrangidas em outros itens / subitens.
150200013 Manutencao de conta-corrente no exterior

150200014 Manutencéo de contas de investimentos e aplicacéo no exterior

150200015 Manutencao de conta de poupancga no exterior

150200016 Manutencéo de contas em geral no exterior ndo abrangidas em outros itens / subitens.
150300001 Locagdo de cofres particulares

150300002 Manutencéo de cofres particulares

150300003 Locacé&o de terminais eletronicos

150300004 Manutencéo de terminais eletrénicos

150300005 Locagdo de terminais de atendimento

150300006 Manutencéo de terminais de atendimento

150300007 Locagéo de bens e equipamentos em geral

150300008 Manutencao de bens e equipamentos em geral

150400001 Fornecimento e emisséo de atestado de idoneidade

150400002 Fornecimento e emissao de atestado de capacidade financeira e congéneres
150400003 Fornecimento e emisséo de atestados em geral ndo abrangidas em outros itens/subitens.
150500001 Cadastro, elaboracéo e Renovacgéo de ficha cadastral e congéneres

150500002 Inclusdo no cadastro de emitentes de cheques sem fundos-CCF

150500003 Exclusao do cadastro de emitentes de cheques sem fundos-CCF

150500004 Inclusdo no cadastro de outros bancos cadastrais quaisquer

150500005 Exclusdo do cadastro de outros bancos cadastrais quaisquer

150600001 Emisséo, reemisséo e fornecimento de avisos.

150600002 Emisséo, reemissao e fornecimento de comprovantes

150600003 Emissao, reemisséo e fornecimento de documentos em geral

150600004 Abono de firmas

150600005 Coleta de documentos, bens e valores

150600006 Entrega de documentos, bens e valores

150600007 Comunicagao com outra agéncia

150600008 Comunicagdo com a administrac&o central

150600009 Licenciamento eletronico de veiculos

150600010 Transferéncia de veiculos

150600011 Agenciamento fiduciario

150600012 Agenciamento depositario

150600013 Devolugéo de bens em custédia

150700001 Acesso, movimentacao, atendimento e consulta a contas em geral por telefone
150700002 Acesso, movimentacao, atendimento e consulta a contas em geral por fac-simile
150700003 Acesso, movimentagéo, atendimento e consulta a contas em geral via internet
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150700004 Acesso, movimentagao, atendimento e consulta a contas por telex

Acesso, movimentacao, atendimento e consulta a contas em geral, por qualquer meio ou processo
150700005 nao abrangidas outros itens/subitens
150700006 Acesso a terminais de atendimento, inclusive 24 horas

150700007 Acesso a outro banco

150700008 Acesso ... rede compartilhada

Fornecimento de saldo, extrato e demais informacdes relativas a contas em geral, por qualquer meio
150700009 [¢]

150700010 Pacote / cesta de servicos bancarios

150800001 Emissao e reemissdo de contrato de crédito

150800003 Alteracao de contrato de crédito

150800004 Cesséo de contrato de crédito

150800005 Substitui¢édo de contrato de crédito

150800006 Cancelamento de contrato de crédito

150800007 Registro de contrato de crédito

150800008 Estudo, andlise e avaliagdo de operagdes de crédito

150800009 Emissao de aval, fianga, anuéncia e congéneres

150800010 Concessao de aval, fianga, anuéncia e congéneres

150800011 Alteracao de aval, fianga, anuéncia e congéneres

150800012 Contratacdo de aval, fianga, anuéncia e congéneres

150800013 Servigos relativos a abertura de crédito ndo abrangidas em outros itens/subitens, para quaisquer fins
150900001 Arrendamento mercantil (leasing) de quaisquer bens, inclusive cessao de direitos e obrigagoes

150900002 Substitui¢cdo de garantia

150900003 Alteracao de contrato de leasing

150900004 Cancelamento de contrato de leasing
150900005 Registro de contrato de leasing
150900006 Demais servicos relacionados ao arrendamento mercantil (leasing)

Servicos relacionados a cobrangas e recebimentos em geral de titulos quaisquer efetuados por
151000001 qualquer

151000002 Servicos relacionados a cobrangas e recebimentos de contas em geral efetuados por qualquer meio
151000003 Servicos relacionados a cobrancgas e recebimentos de carnés em geral efetuados por qualquer meio
151000004 Servicos relacionados a cobrancas e recebimentos de cambio em geral efetuados por qualquer meio
151000005 Servigos relacionados a recebimentos de tributos em geral efetuados por qualquer meio

Servicos relacionados a cobrangas e recebimentos por conta de terceiros em geral efetuados por
151000006 qualquer meio

151000007 Servicos relacionados a pagamentos em geral de titulos quaisquer efetuados por qualquer meio
151000008 Servicos relacionados a pagamentos de contas em geral efetuados por qualquer meio
151000009 Servicos relacionados a pagamentos de carnés em geral efetuados por qualquer meio
151000010 Servicos relacionados a pagamentos de cambio em geral efetuados por qualquer meio
151000011 Servicos relacionados a pagamentos de tributos em geral efetuados por qualquer meio
151000012 Servicos relacionados a pagamentos por conta de terceiros em geral efetuados por qualquer meio
151000013 Fornecimento de posi¢éo de cobranca

151000014 Fornecimento de posigéo de recebimento

151000015 Fornecimento de posi¢éo de pagamento

151000016 Emisséo de carnés

151000017 Emisséo de fichas de compensacgéo

151000018 Emissdo de impressos e documentos em geral

151100001 Devolucéo de titulos

151100002 Protesto de titulos
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151100003 Sustacéo de protesto

151100004 Manutencéo de titulos

151100005 Reapresentacgao de titulos

151100006 Demais servicos relacionados a titulos em cobranga
151200001 Custodia em geral, inclusive de titulos e valores mobiliarios
151300001 Edicao de contrato de cAmbio

151300002 Alteracao de contrato de cambio

151300003 Prorrogacao de contrato de cambio

151300004 Cancelamento de contrato de cAmbio

151300005 Baixa de contrato de cambio

151300006 Emisséo de registro de exportacéo

151300007 Emissao de registro de crédito

151300008 Cobranca no exterior

151300009 Deposito no exterior

151300010 Emisséo e fornecimentode cheques de viagem

151300011 Cancelamento de cheques de viagem

151300012 Fornecimento de carta de crédito de importagao
151300013 Transferéncia de carta de crédito de importagdo
151300014 Cancelamento de carta de crédito de importagao
151300015 Demais servigos relativos ... carta de crédito de importagao
151300016 Fornecimento de carta de crédito de exportagao
151300017 Transferéncia de carta de crédito de exportacéo
151300018 Cancelamento de carta de crédito de exportacéo
151300019 Demais servicos relativos ... carta de crédito de exportacédo
151300020 Servicos relativos a garantias recebidas

151300021 Envio de mensagens em geral relacionadas a operacgdes de cambio
151300022 Recebimento de mensagens em geral relacionadas a operagdes de cambio
151300023 Demais servicos relacionados ... operacéo de cambio
151400001 Fornecimento, emisséo e reemisséo de cartdo magnético
151400002 Renovagéo de cartdo magnético

151400003 Manutencéo de cartdo magnético

151400004 Fornecimento, emissé&o e reemisséo de cartéo de crédito
151400005 Renovagéo de cartao de crédito

151400006 Manutencéo de cartdo de crédito

151400007 Fornecimento, emiss&o e reemisséo de cartdo de débito
151400008 Renovagéo de cartao de débito

151400009 Manutencao de cartao de débito

151400010 Fornecimento, emisséo e reemissao de cartdo salario
151400011 Renovacéo de cartdo salario

151400012 Manutencéo de cartdo salario

151400013 Fornecimento, emissao e reemisséo de cartdes congéneres
151400014 Renovagéo de cartdes congéneres

151400015 Manutencéo de cartbes congéneres

151500001 Compensacao de cheques

151500002 Compensagcao de titulos quaisquer

151500003 Servicos relacionados a depésito, inclusive deposito identificado
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151500004 Servicos relacionados a saque de contas quaisquer, por qualquer meio ou processo.

Emissao / reemissao de ordens de pagamento, ordens de crédito e similares, por qualquer meio ou
151600001 processo.

151600002 Liquidagdo de ordens de pagamento, ordens de crédito e similares, por qualquer meio ou processo

151600003 Alteracdo de ordens de pagamento, ordens de crédito e similares, por qualguer meio ou processo

Cancelamento de ordens de pagamento, ordens de crédito e similares, por qualguer meio ou
151600004 processo

151600005 Baixa de ordens de pagamento, ordens de crédito e similares, por qualguer meio ou processo

Servicos relacionados ... transferéncia de valores, dados, fundos, pagamentos e similares, inclusive
151600006 e

151700001 Emissao de cheques quaisquer, avulso ou por taldo
151700002 Fornecimento de cheques quaisquer, avulso ou por talao
151700003 Devolugao de cheques quaisquer, avulso ou por taldo
151700004 Sustacdo de cheques quaisquer, avulso ou por taldo
151700005 Cancelamento de cheques quaisquer, avulso ou por taldo
151700006 Oposigdo de cheques quaisquer, avulso ou por taldo

151800001 Avaliagao de imével
151800002 Avaliagao de obra
151800003 Vistoria de imével

151800004 Vistoria de obra

151800005 Andlise técnica relacionada ao crédito imobiliario
151800006 Andlise juridica relacionada ao crédito imobiliario
151800007 Emissé&o / reemissé&o de contrato de crédito imobiliario
151800008 Alteracao de contrato de crédito imobiliario
151800009 Transferéncia de contrato de crédito imobiliario
151800010 Renegociacéo de contrato de crédito imobiliario
151800011 Emissao / reemisséo de termo de quitagcao
151800012 Outros servigos relacionados ao crédito imobiliario
170100001 Assessoria de qualquer natureza

170100002 Consultoria de qualquer natureza

170100003 Andlise, exame, fornecimento de dados e informag8es de qualquer natureza

170200001 Servigcos de expediente

170200002 Servigos de apoio e infra-estrutura administrativa e congéneres

170300001 Servicos de planejamento, coordenagéo, programac&o ou organizacéo técnica
170300002 Servicos de planejamento, coordenagéo, programacéo ou organizagéo financeira
170300003 Servicos de planejamento, coordenagdo, programacao ou organiza¢do administrativa
170500001 Fornecimento de méo-de-obra, em carater temporario ou permanente

170900001 Servicos de pericias

170900002 Servicos de laudos

170900003 Servicos de exames técnicos

170900004 Servicos de analises técnicas

171200001 Administracdo em geral de bens e negécios de terceiros
171300001 Leildo e congéneres

171600001 Auditoria

171900001 Contabilidade, inclusive servigos técnicos e auxiliares
172000001 Consultoria econémica
172000002 Assessoria econdmica

172000003 Consultoria financeira
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172000004 Assessoria financeira

180100001 Servicos de regulagdo de sinistros vinculados a contratos de seguros

180100002 Servicos de inspecéo e avaliacdo de riscos para cobertura de contratos de seguros

180100003 Servicos de prevencéo e geréncia de riscos seguraveis e congéneres.

190100001 Servicos de distribuicéo de bilhetes e demais produtos de loteria, bingos, cartes, pules ou cupons

Servicos de vendas de bilhetes e demais produtos de loteria, bingos, cartdes, pules ou cupons de
190100002 apo

260100001 Servicos de coleta de bens ou valores

260100002 Servicos de remessa de bens ou valores

260100003 Servicos de entrega de bens ou valores

260100004 Servicos de courrier e congéneres

280100001 Servicos de avaliagdo de bens e servicos de qualquer natureza

7. Tipos de Dependéncia

7.1 — Tabela de Servigos de Tipos de Dependéncia

Cadigo Descri¢ao Dependéncia
1 Matriz
2 Filial ou Agéncia
3 Unidade Administrativa
4 Posto de Servigo
5 Outros

8. Titulos
8.1 — Tabela de Titulos

Refere-se aos tipos de Instituicdes sujeitas ao COSIF

CODIGO | DESCRICAO TABELA DE
TARIFAS
OBRIGATORIA

U Bancos Multiplos Sim

B Bancos Comerciais Sim

D Bancos de Desenvolvimento Nao

K Agéncias de Fomento ou de Desenvolvimento Nao

| Bancos de Investimentos Nao

F Sociedades de Crédito, Financiamento e Investimentos Nao

J Sociedades de Crédito ao Microempreendedor Nao

A Sociedades de Arrendamento Mercantil Nao

C Sociedades Corretoras de Titulos e Valores Imobiliarios e Nao
Cambio

T Sociedades Distribuidoras de Titulos e Valores Nao
Imobiliarios

S Sociedades de Crédito Imobiliario e Associacdes de Nao
Poupancga e Empréstimo

W Companhias Hipotecarias Nao

E Caixas Econdmicas Sim

R Cooperativas de Crédito Nao

L Banco do Brasil S.A Sim

M Caixa Econdmica Federal Sim

N Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico e Social N&o

H Administradoras de Consorcio N&o

z Empresas em Liquidagao Extrajudicial N&o

Observacao: Z — Empresas em Liquidacéo estdo desobrigadas de apresentar tabela de tarifas desde que
nao sejamobrigadas antes de entrar em processo de liquidacao extrajudicial



Vargem Alta, terca-feira, 27 de dezembro de 2022 - Orgéo Oficial do Municipio N° 2030 PAgina 24 de 34

EDITAIS

PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS/2022

EDITAL/EST N.° 32/2022
CONVOCACAO

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribui¢des legais, CONVOCA o(s) candidato(s)
abaixo, classificado(s) no PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS,
referente ao EDITAL/EST N° 01/2022, de 01/02/2022, com classificacéo
final - homologada através do Edital/EST n° 02/2022, de 25/02/2022,
promovido em parceria com o Centro de Integracdo Empresa Escola —
CIEE-ES, para comparecer(em) a geréncia de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de Vargem Alta, situada a Rua Ver. Pedro Israel
David - Vargem Alta, ES, 29295-000, Centro, Vargem Alta — ES, no
prazo de 05 (cinco) dias, a partir da data de publicagdo deste, no
horario de 12:00 as 17:00 horas, munido(s) de documento de
identificacdo, para manifestar interesse no estagio.

ODONTOLOGIA
CLASSIFICACAO NOME

1° ANDRIELI MAGRI DOS SANTOS
ENFERMAGEM

20 CARLA DA SILVA SOBRINHO

(Falecida)
30 CLAUDIA DO CARMO CASAGRANDE
THOMAZINI

Vargem Alta, ES, 27 de Dezembro de 2022.
ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal

AVISO DE CONVOCAGAO DO SEGUNDO COLOCADO PREGAO
PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGCO N° 004/2022

ID: 2022.071E0500001.02.0006

Objeto: Registro de preco para eventual e futura AQUISICAO DE
CESTAS BASICAS, conforme especificacdes constantes nos Anexos
deste Edital. A Prefeitura Municipal de Vargem Alta/ES, através do
Pregoeiro, torna publico que em face da rescisao bilateral da primeira
colocada no Pregdo em epigrafe, e em conformidade com os artigos 77
e 78 da Lein® 8.666, de 21/06/1993, CONVOCA o licitante subsequente
na ordem de classificagdo, S. J. DEGASPERI LTDA EPP, classificada
em segundo lugar para assinatura da Ata de Registro de Prego. A
contratag@o se dara nas mesmas condigbes propostas pelo primeiro
classificado, inclusive quanto aos pregos de conformidade com o ato
convocatério, conforme art. 64, §2°, da Lei de Contratos e Licitacdes.
Desde ja, solicitamos a mesma documentacéo de habilitagao constante
no Edital do referido processo no prazo de 02 (dois) dias uteis. Caso
nao aceite, sera decidida pela convocacéo da seguinte colocada.

Vargem Alta/ES, 27 de dezembro de 2022

Eriele de Lima Nascimento

Pregoeira

SECRETARIA MUNICIPAL DE
CULTURA, TURISMO =

CONTRATO DE PATROCINIO N° 005/2022
Processo n° 5970/2022

O MUNICIPIO DE VARGEM ALTA —ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob o
n°31.723.570/0001-33, estabelecida na Rua Pedro Israel David, Centro
- Vargem Alta - Espirito Santo - CEP: 29295-000, neste ato
representado pelo prefeito municipal, o Sr. ELIESER RABELLO,
brasileiro, casado, portador do CPF-MF n°® 756.501.937-20 e RG n°
366631 SPTC/ES, residente e domiciliado na Rua Nicolau
Monteiro,137, Centro, Vargem Alta, ES, CEP 29.295-000, doravante
denominado PATROCINADOR, e ASSOCIAGAO DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DE VARGEM ALTA,
devidamente inscrita no CNPJ sob 0 n°10.563.221/0001-21, localizada
na Rua Nestor Gomes, Vargem Alta/ES, CEP.: 29295-000, neste ato
representado pelo presidente, Sr. ALEXANDRE MOSQUINI, brasileiro,
solteiro, portador do CPF n° 134.102.387-78 e RG n° 3194011 SPTC
ES, residente e domiciliado na Comunidade de S&o Jodo de Jacigua,
Municipio de Vargem  Alta-ES, doravante denominado
PATROCINADO, tem entre si, justo e acertado o presente Contrato de
Patrocinio para realizagcdo de Evento, que se regera pelas clausulas
seguintes e pelas condi¢des descritas no presente.

DO OBJETO DO CONTRATO

CLAUSULA PRIMEIRA — Constitui objeto do presente contrato o
PATROCINIO DO MUNICIPIOPARA REALIZACAO DE EVENTO DE
CAMPANHA DE NATAL QUE OCORRERA NO DIA 28 DE
DEZEMBRO DE 2022, de acordo com as condicbes adiante
estipuladas

Paragrafo Unico — O presente patrocinio atende ao que dispde a
Lei Municipal n° 1400/2022 e sera na forma de Repasse de
Recursos Financeiros.

DO EVENTO

CLAUSULA SEGUNDA - O evento CAMPANHA DE NATAL ,
acontecera na Praga Alberto do Carmo, Centro, Municipio de Vargem
Alta, no dia 28 de dezembro de 2022

DO VALOR E DOTACAO ORCAMENTARIA

CLAUSULA TERCEIRA - O PATROCINADOR destinara o valor de
R$ 5.000,00 (cinco mil reais) ao PATROCINADO para o fim de
patrocinar o evento CAMPANHA DE NATAL, que acontecera na Praga
Alberto do Carmo, no dia 28 de dezembro de 2022, definido nas
clausulas primeira e segunda deste instrumento.

As despesas ocasionadas pela execucao deste convénio correrdo por
conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

0100 - Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Esportes; Ficha:331;
Fonte de Recurso: 1001000 (proprio); Elemento de despesa:
33903900000 - Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica

DA FORMA DE PAGAMENTO

CLAUSULA QUARTA - - O patrocinio descrito na clausula anterior sera
realizado mediante depésito na Conta n° 134.938-4, na Agéncia
n° 3003, BANCO SICOOB .

CLAUSULA QUINTA - O pagamento do patrocinio devera ser realizado
até o dia 28 dezembro de 2022, com a devida assinatura do presente
contrato.

DAS OBRIGAGOES DO PATROCINADO

CLAUSULA SEXTA - Pela consecugéo dos objetivos previstos neste
contrato, o PATROCINADO, além das obrigacGes definidas em outras
clausulas do presente instrumento e na Lei Municipal n® 1400/2022, se
obriga a:

| — N&o associar, em hipétese alguma, simbolos e nomes do
Municipio com fins politicos e/ou partidarios, principalmente no
transcurso de ano eleitoral, ou a quaisquer interesses estranhos ao
interesse publico;

I — Manter rigorosamente em dia toda documentacdo pessoal
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(alvara do corpo de bombeiros, obrigagGes trabalhistas tributarias e
previdenciérias) junto a todos os érgdos competentes;

— Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo
PATROCINADOR, cujas reclamacdes seobriga a atender prontamente:

I} — Responsabilizar-se (inclusive por demandas de
indenizagao) referente as relagdes trabalhistas estabelecidas com toda
sua equipe e/ou outros profissionais de qualquer segmento, que
venham a prestar qualquer tipo de servico, ndo tendo o
PATROCINADOR qualquer tipo de controle ou responsabilidade com
as contratagdes ou demandas de qualquer espécie;

\% — Responsabilizar-se, inclusive por demandas judiciais por
indenizacdo de qualquer espécie, oriundas de qualquer tipo de acidente
que possa ocorrer dentro do evento, com a equipe técnica eterceiros
(inclusive espectadores e participantes do evento), ndo respondendo o
PATROCINADORpor qualquer tipo de demanda ou reclamacao, haja
vista o objeto do presente contrato;

\ — Cumprir todos os termos e exigéncias previstas na Lei
Municipal n® 1400/2022.

DAS OBRIGAGOES DO PATROCINADOR

CLAUSULA SETIMA - Pela consecugéo dos objetivos previstos neste
contrato, o PATROCINADOR,além das obrigacdes definidas em outras
clausulas do presente instrumento ou estabelecidas em lei, se obriga a:

| — Acompanbhar e fiscalizar a execugdo do contrato;

Il — Efetuar o pagamento conforme prazo e as condig8es estabelecidas
no presente instrumento.

CLAUSULA OITAVA — O PATROCINADO se compromete a utilizar o
valor recebido a titulo de patrocinio, Unica e exclusivamente, para
permitir a contratacdo de itens abaixo para o evento determinado na
clausula segunda deste instrumento, compreendidas aqui as seguintes
despesas, conforme solicitadas mediante processo administrativo n°
5970/2022:

| Sonorizagéo

Il lluminagéao

1} Locutor

IV Midia

\Y, Despesas Extras passiveis de comprovagao.

Paragrafo Unico. Este contrato podera ser rescindido caso o
CONTRATANTE utilize o dinheiro ouas demais formas de patrocinio em
desacordo com o presente instrumento.

DAS PRESTACOES DE CONTAS

CLAUSULA NONA - O PATROCINADO se compromete a prestar
contas ao PATROCINADOR, detodas as despesas obtidas para sua
participagdo no evento, na forma prevista na Lei Municipal n® 1400/2022.

I- A prestacdo de contas devera ser acompanhada das
respectivas notas fiscais.

Il- E vedada a prestacdo parcial de contas, devendo o
PATROCINADO demonstrar todos os gastos

relativos ao patrocinio.
- A prestacdo de contas deverd ser apresentada até 60
(sessenta) dias ap6s a realizagdo do evento.

DA RESCISAO

CLAUSULA DECIMA -O presente contrato sera rescindo caso uma das
partes descumpra o pactuado nas clausulas deste instrumento,
implicando a devolugédo do patrocinio, sem prejuizo de multa e demais
providéncias cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - O PATROCINADOR podera
considerar rescindido o contrato, garantida a prévia defesa, em
ocorrendo quaisquer das hipoteses previstas em lei, e ainda, se o
PATROCINADO:

| — Deixar de cumprir regularmente quaisquer das clausulas do
presente instrumento;

Il —Desatender as determinacgdes regulares dos
responsaveis do PATROCINADOR pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da execucdo do presente, assim como as de seus
superiores;

1} — Cometer reiteradas faltas na execucdo do presente
contrato;

v — Tiver fornecido declaragbes, certificados, atestados,
certidbes ou quaisquer outras informacdes falsas, imprecisas ou
incorretas durante o processo.

DO PRAZO

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - A vigéncia do presente contrato é
de 90 (noventa) dias, a contar de 27 de dezembro de 2022, devendo
terminar em 27 de margo de 2022, a fim de abarcar a realiza¢éo do
evento, a prestacado de contas e a consequente finalizag8o da execucéo
do objeto contratual.

DO FORO

CLAUSULA QUARTA - Para dirimir quaisquer controvérsias oriundas
do CONTRATO, as partes elegem o foro da comarca de Vargem Alta-
ES.

Por estarem assim justos e contratados, firmam o presente instrumento,
em duas vias de igual teor,juntamente com 2 (duas) testemunhas.

Vargem Alta-ES, 27 de dezembro de 2022.
Elieser Rabello
Prefeito (Patrocinador)
Alexandre Mosquini
Presidente ADEVA

(Patrocinado)

TESTEMUNHAS:
1) CPF:
2) CPF:

SECRETARIA MUNICIPAL DE

MEIO AMBIENTE

PORTARIA N° 003/2022

ALTERA O HORARIO DE FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DE
MEIO AMBIENTE.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE VARGEM
ALTA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicbes
legais;

RESOLVE:

Art. 1° © Fica alterado o horario de funcionamento da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente, que no dia 29 de dezembro de 2022, em
carater excepcional, sera realizado das 07:00 as 12:00h.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac&o.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Alta-ES, 27 de dezembro de 2022.

HELIMAR RABELLO

Secretario Municipal de Meio Ambiente
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SECRETARIA MUNICIPAL DE

ADMINISTRACAO

INSTRUCAO NORMATIVA SCL N° 03/2019

Verséo: 02
Data de Aprovagéo: 28/11/2022
Ato de Aprovacao: Decreto n° 4833, de 27 de dezembro de 2022.

Unidade Responsavel: Geréncia de Licitacdes e Contratos.

ESTABELECE AS DIRETRIZES, NORMAS E PROCEDIMENTOS
PARA AQUISICOES DE BENS, SERVICOS E OBRAS
CONTRATADAS POR MEIO DE CONTRATAGAO DIRETA, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa tem por finalidade dispor sobre as
rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na
aquisicdo de bens, servicos e obras contratadas por meio de
contratacao direta.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional,
especialmente a Geréncia de Licitagdo e Contratos e demais setores
das administracGes direta e indireta do Poder Executivo.

CAPITULO llI
DOS CONCEITOS
Art. 3° Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| — Contratacéo direta: compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitagao;

Il - Dispensa de licitagdo: é a possibilidade de celebragao direta de
contrato entre a Administragdo e o particular, nos termos do Art. 75 da
Lei 14.133/2021;

Il — Inexigibilidade: é aquilo que deixa de ser exigivel; ndo é obrigatério
ou compulsoério ou, de acordo com o Art. 74 da Lei 14.133/2021 é o
caso da contratagdo quando se percebe ser inviavel a competi¢éo;

IV - Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratagcdo que caracteriza o
interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo, bem como da base
ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem
elaborados, caso se conclua pela viabilidade da contratagao;

V - Termo de Referéncia: documento necessario para a contratagéo de
bens e servigos, através do qual o gestor solicitante contempla as
principais informacdes para elaboracao do edital;

VI - Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisédo adequado para definir e dimensionar a obra ou o
servigo, ou o0 complexo de obras ou de servigos objeto da licitacéo,
elaborado com base nas indicag6es dos estudos técnicos preliminares,
que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da
obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugéo;

VIl - Notéria especializagéo: qualidade de profissional ou de empresa
cujo conceito, no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publica¢des, organizacéo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permite inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

CAPITULO IV

DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de a¢des, de
responsabilidade do chefe do Poder Executivo, no sentido da
implementacdo do sistema de Controle Interno do Municipio, tendo
como base legal a Lei Federal N° 14.133/2021 (Licitagdo e Contratos),
a Lei Federal Lei N° 4.320/64, o Decreto Federal N° 10.922/2021 e
outras normas congéneres.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 5° E de competéncia da Unidade Responséavel:

| - promover a divulgagéo e implementagéo desta Instrugdo Normativa,
mantendo-a atualizada;

Il - exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das
Instru¢cbes Normativas a que o Sistema de Compras, Licitagbes e
Contratos esteja sujeito;

I - promover discussodes técnicas com as unidades executoras e
com a UCCI, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracao,
atualizacdo ou expansdo, visando constante aprimoramento das
Instru¢cdes Normativas;

IV - manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os
servidores envolvidos, zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

Art. 6° S&o responsabilidades das Unidades Executoras:

| - atender as solicitages do Responsavel pelo Sistema de Compras,
Licitagbes e Contratos, quanto ao fornecimento de informagdes e a
participacé@o no processo de atualizagao;

Il - alertar o responsavel pelo Sistema de Compras, Licitacdes e
Contratos sobre as alteracdes que se fizerem necesséarias nos
procedimentos de trabalho, objetivando a sua otimizag&o, tendo em
vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle
e 0 aumento da eficiéncia operacional;

Il - cumprir fielmente as determinag6es desta Instru¢cdo Normativa.

IV - manter a Instrugdo Normativa a disposi¢éo de todos os servidores
da Unidade, zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

Art. 7° S&o responsabilidades da Unidade Central de Controle
Interno:

| - prestar apoio técnico por ocasido das atualizagbes de Instrugao
Normativa, em especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

Il - acompanhar o desenvolvimento das atividades desenvolvidas pela
Unidade Executora, através do cumprimento das determinacdes desta
Instrugcdo Normativa;

Il - através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao SCL, propondo alteragdes na
Instru¢cdo Normativa para aprimoramento dos controles.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8° A Secretaria ou Setor requisitante devera elaborar solicitagéo de
compra direta, com justificativa devidamente fundamentada para a
contratac@o pretendida e modalidade escolhida, devendo conter,
obrigatoriamente:

| — Estudo Técnico Preliminar;
Il — Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
Il — Termo de designacéo de fiscal;

IV — Pesquisa de preco de mercado, quando necesséria, que devera
estar de acordo com o disposto no Art. 8° da IN SC 001/2021, aprovada
pelo Decreto 4561/2021;
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V — Comprovacdo de notéria especializacdo ou apresentacdo de
elementos que comprovem a inviabilidade de competicdo, quando
necessario, mediante atestado de exclusividade, contrato de
exclusividade, declaracéo do fabricante ou outro documento idéneo
capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia
por marca especifica;

VI - Cédula de Identidade dos sécios da empresa;

VIl - No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

VIIl - No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus
administradores;

IX - Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;

X - No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

XI - Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

XIl - Prova de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuinte (CNPJ),
expedida no ano em curso;

XIlII — Prova da habilitagéo fiscal e trabalhista, por meio da apresentacéo
da certiddo de regularidade com as fazendas federal, estadual e
municipal, bem como do FGTS e trabalhista;

XIV - Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida
pelo distribuidor da sede do licitante;

XV - Registro ou inscricdo da empresa e do responsavel técnico que ira
atuar na execucao do objeto da futura licitagao no respectivo conselho
de classe, quando necessario;

XVI — Demais documentos necessarios para contratacdes especificas.

Art. 9° O Setor de Protocolo encaminhard o processo, devidamente
instruido, ao Gabinete do Prefeito, para que o ordenador de despesa
possa autorizar ou ndo o prosseguimento do tramite processual.

Paragrafo inico Em ndo sendo autorizado pelo ordenador de despesa,
0 processo devera ser remetido ao Setor ou Secretaria requisitante.

Art. 10 Autorizado o processo, 0 mesmo devera ser remetido ao
Departamento de Compras, no qual o responsavel devera certificar se
existe limite de valor para a realizacdo da compra direta, bem como
devera lancar as informacdes no sistema de compras, licitagGes e
contratos, com posterior envio ao Departamento de Contabilidade, que
devera indicar a existéncia de dotacdo or¢camentaria e efetuar o pré-
empenho.

Paragrafo Unico Em ndo havendo dotagdo orgamentéaria, 0 processo
devera ser encerrado.

Art. 11 Confirmada a existéncia de dota¢do orcamentaria, 0 processo
serd remetido a Procuradoria Geral do Municipio, que realizagédo
andlise e emitirq parecer de conformidade, o encaminhando, apoés, a
Geréncia de Licitacédo e Contratos.

Art. 12 Cabe a Geréncia de Licitacdo e Contratos a verificagdo do
atendimento dos requisitos elencados no Art. 8° desta Instrugédo
Normativa sendo que, se verificada alguma inconformidade, o processo
devera ser remetido ao Setor/ Secretaria requisitante a fim de que
proceda com as adequagdes.

Art. 13 Verificada a conformidade do processo, o responsavel o
encaminhard para a autorizagdo final do Prefeito, retornando a
documentacéo para Geréncia de Licitagdo e Contratos.

Art. 14 Caberd a Geréncia de Licitagdo e Contratos formalizar a
dispensa / inexigibilidade e o contrato, que devera mencionar os nomes
das partes e os de seus representantes, a finalidade, o ato que
autorizou sua lavratura, o nimero do processo administrativo e a
sujeicdo dos contratantes as normas da Lei e as clausulas contratuais.

Paragrafo Gnico O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas
seguintes hipéteses, em que a Administracdo podera substitui-lo por
outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugao de servigo:

| - dispensa de licitagdo em razéo de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos
quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia
técnica, independentemente de seu valor.

Art. 15 Tendo o contrato sido assinado entre as partes e seu extrato
publicado na imprensa oficial, a Geréncia de Licitacdo e Contratos
enviard uma via impressa para o Departamento de Compras, uma via
impressa para a contratada e uma via digital para o fiscal do contrato.

§1° A Geréncia de Licitagé@o e Contratos devera publicar o processo em
sua integra no Portal da Transparéncia.

§2° Finalizados todos os tramites, o processo devera ser arquivado em
sua integra na Geréncia de Licitacdo e Contratos, que o mantera
guardado, em boa ordem e conservacao, identificados e a disposicéo
da Administracéo dos 6rgéos de fiscalizagdo e controle.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 Nenhuma compra direta podera ser formalizada sem o
atendimento a esta Instrugdo Normativa.

Art. 17 N&o se aplicam as exigéncias desta Instrucdo Normativa aos
instrumentos celebrados anteriormente a data de sua publicagdo,
devendo ser observadas, neste caso, as disposigdes normativas
vigentes a época de sua celebragao.

Art. 18 A Controladoria Geral do Municipio, através de procedimentos
de auditoria interna, aferird a fiel observancia de seus dispositivos a
serem cumpridos pela Unidade Responsavel e pelas Unidades
Executoras da estrutura administrativa da Prefeitura Municipal.

Art. 19 A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instrugdo
Normativa pelos agentes publicos acarretara instauragao de processo
administrativo para apurar responsabilidade, conforme rege o Estatuto
do Servidor Publico Municipal e demais sangfes previstas na legislacéo
pertinente a matéria em vigor.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 20 Esclarecimentos adicionais a respeito da matéria poderao ser
obtidos junto ao Departamento de Compras, a quem compete orientar
todos os envolvidos, e ainda por meio de pesquisas, consulta a
legislagdo, bem como a equipe da Unidade de Coordenacdo de
Controle Interno.

Art. 21 Os casos néo previstos nesta Instru¢do Normativa deverdo ser
dirimidos pelo Departamento de Compras.

Art. 22 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Vargem Alta — ES, 28 de novembro de 2022.

ELIESER RABELLO
PREFEITO MUNICIPAL

BERG DA SILVA
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

DANIELA APARECIDA BALBINO FERRACO
CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO
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INSTRUCAO NORMATIVA SCL N° 001/2022

Versé&o: 01

Data de Aprovagéo: 28/11/2022

Ato de Aprovagao: Decreto n° 4834, de 27 de dezembro de 2022.
Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administracao.

ESTABELECE AS DIRETRIZES, NORMAS E PROCEDIMENTOS
PARA ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
AMBITO DO MUNICIPIO DE VARGEM ALTA — ES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade dispor sobre as
rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na
elaboracéo do Plano de Contratagdes Anual.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional,
especialmente o Departamento de Compras e demais setores das
administracdes direta e indireta do Poder Executivo.

CAPITULO IlI
DOS CONCEITOS
Art. 3° Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| - Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo por
autorizar as licitagGes, os contratos ou a ordenagcdo de despesas
realizados no &mbito da Prefeitura Municipal;

Il - Requisitante: servidor ou setor responsavel por identificar a
necessidade de contratagao de bens, servigos e obras e requeré-la;

Il - Area técnica: servidor ou setor com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, designado como responséavel
por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a
agregacdo de valor e a compilagdo de necessidades de mesma
natureza,;

IV - Documento de formalizagdo de demanda: documento que
fundamenta o plano de contratagfes anual, em que a area requisitante
evidencia e detalha a necessidade de contratagéo (Anexo l);

V - Plano de Contratagbes Anual: documento que consolida as
demandas que a Camara planeja contratar no exercicio subsequente
ao de sua elaboracéo;

VI - Agente de contratacdes: pessoa responsavel pelo planejamento,
pela coordenagéo e pelo acompanhamento das ac¢des destinadas as
contrata¢des, no ambito do 6rgdo ou da entidade; e

§ 1° As atribuicbes de requisitante e de area técnica poderdo ser
exercidas pelo mesmo servidor, desde que, no exercicio dessas
atribui¢cdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, observado o disposto no inciso Il do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas na Administragao.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de acdes, de
responsabilidade do chefe do Poder Executivo, no sentido da
implementacdo do sistema de Controle Interno do Municipio, tendo
como base legal a Lei Federal N° 14.133/2021 (Licitagdo e Contratos),
a Lei Federal Lei N° 4.320/64, o Decreto Federal N° 10.922/2021 e
outras normas congéneres.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 5° E de competéncia da Unidade Responsavel:

| - promover a divulgagéo e implementagéo desta Instrugcdo Normativa,
mantendo-a atualizada;

Il - exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das
Instrucdes Normativas a que o Sistema de Compras, Licitagbes e
Contratos esteja sujeito;

I - promover discussoes técnicas com as unidades executoras e
com a UCCI, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracéo,
atualizacdo ou expans&o, visando constante aprimoramento das
Instru¢Bes Normativas;

IV - manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os
servidores envolvidos, zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

Art. 6° S&o responsabilidades das Unidades Executoras:

| - atender as solicitagcbes do Responsavel pelo Sistema de Compras,
LicitagcBes e Contratos, quanto ao fornecimento de informagdes e a
participacdo no processo de atualizagéo;

Il - alertar o responsavel pelo Sistema de Compras, Licitacdes e
Contratos sobre as alteracdes que se fizerem necesséarias nos
procedimentos de trabalho, objetivando a sua otimizag&o, tendo em
vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle
e 0 aumento da eficiéncia operacional;

Il - cumprir fielmente as determinag6es desta Instrugdo Normativa;

IV - manter a Instrugdo Normativa a disposi¢éo de todos os servidores
da Unidade, zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

Art. 7° S&o responsabilidades da Unidade Central de Controle
Interno:

| - prestar apoio técnico por ocasido das atualizagées de Instrugdo
Normativa, em especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

Il - acompanhar o desenvolvimento das atividades desenvolvidas pela
Unidade Executora, através do cumprimento das determinacgdes desta
Instrugcéo Normativa;

Il - através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao SCL, propondo alteragdes na
Instrucdo Normativa para aprimoramento dos controles.

CAPITULO VI
DO FUNDAMENTO

Art. 8° A elaboracdo do plano de contratages anual pela Prefeitura
Municipal de Vargem Alta tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagcdes da Administragdo Pdblica Municipal, a
fim de obter economia e eficiéncia nas contratacdes;

Il - garantir o alinhamento com o plano plurianual;
Il - subsidiar a elaboragéo da lei orcamentaria;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengBes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o
dialogo potencial com 0 mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO VI
DA ELABORACAO
SECAO |
DIRETRIZES

Art. 9° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, a
Administracédo Publica Municipal elaborara o seu plano de contratagbes
anual, os quais conterdo todas as contratacGes que pretendem realizar
no exercicio subsequente, incluidas:

| - as contratacdes diretas, nas hipdteses previstas nos art. 74 e art. 75
da Lei n° 14. 133, de 2021.

§ 1° O periodo de que trata 0 caput compreendera a elaboragéo, a
consolidacéo e a aprovagéo do plano de contratages anual pelo Chefe
do Executivo.

§ 2° Ficam dispensadas de registro no plano de contrata¢es anual as
hipéteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei
n°® 14.133, de 2021 e as pequenas compras e a prestacdo de servigos
de pronto pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

§ 3° Na hipotese de classificagéo parcial das informag8es de que trata
o inciso | do caput, as partes ndo classificadas como sigilosas serao
cadastradas no Plano Anual de Contrata¢@es, quando couber.
SECAO I
PROCEDIMENTOS
Art. 10 Para elaborag&o do Plano de Contrata¢des Anual, o requisitante

preencherd o documento de formalizacdo de demanda com as
seguintes informagoes:
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| - justificativa da necessidade da contratacao;
Il - descrigao sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual,

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de
procedimento simplificado de cotacBes a ser definido em instru¢édo
normativa,;

V - indicagéo da data pretendida para a conclus&o da contratacgéo, a fim
de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades da
Administracao;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio
ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida;

VIl - nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do
responsavel.

8§ 1° O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de
analise, complementacgéo das informagdes, compilagdo de demandas e
padronizagéo.

§ 2° As informagdes de que trata o caput serdo formalizadas até 1° de
abril do ano de elaboragéo do plano de contratagdes anual.

SEGAO IlI
CONSOLIDAGCAO

Art. 11 Encerrado o prazo previsto no Art. 10, o Departamento de
Compras consolidara as demandas encaminhadas pelo requisitante ou
pela area técnica e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagédo de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacéo
de esforgos de contratagédo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual; e

Il - elaborar o calendario de contratacédo, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de
contratacéo e a disponibilidade orgcamentéria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitagdo do processo de contratacéo ao setor de
contratagdes constara do calendéario de que trata o inciso Il do caput.

§ 2° O processo de contratagéo de que trata o § 1° ser4 acompanhado
de estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto
bésico, considerando o tempo necessario para realizar o procedimento
ante a disponibilidade da forca de trabalho na instru¢cao do processo.

§ 3° O setor de contratagfes concluird a consolidagdo do plano de
contratacdes anual até 30 de abril do ano de sua elaboragédo e o
encaminhara para aprovagdo da autoridade competente.

CAPITULO VIII
DA APROVACAO

Art. 12 Até a primeira quinzena de maio do ano de elaborag&o do Plano
de Contratacbes Anual, a autoridade competente aprovara as
contratacdes nele previstas.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de
contratagbes anual ou devolvé-lo ao setor de contratagbes, se
necessario, para realizar adequagdes junto as areas requisitantes ou
técnicas, observado o prazo previsto no caput.

CAPITULO IX
DA PUBLICAGAO

Art. 13 O Plano de Contratacdes Anual sera disponibilizado
automaticamente pelo Departamento de Compras no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas, no site da Prefeitura Municipal de Vargem
Alta e no Orgéo Oficial do Municipio no prazo de quinze dias, contado
da data de encerramento das etapas de aprovacao, reviséo e alteracéo.

CAPITULO X
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 14 Durante o ano de sua elaboragdo, o Plano de Contratagcbes
Anual podera ser revisado e alterado por meio de inclusao, excluséo ou
redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 31 de outubro do ano de elaborag&o
do Plano de Contratagdes Anual, para a sua adequagdo a proposta
orgamentaria; e

Il - na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orcamentaria Anual, para
adequacéo do Plano de Contratag6es Anual ao orcamento aprovado
para aquele exercicio.

Paragrafo tnico Nas hipéteses deste artigo, as altera¢des no Plano de
Contratacdes Anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos
prazos previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 15 Durante o ano de sua execugéo, o Plano de Contratagdes Anual
podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade
competente.

Paragrafo tnico O Plano de Contrata¢des Anual atualizado e aprovado
pela autoridade competente sera disponibilizado automaticamente no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

CAPITULO XI
DA EXECUCAO E COMPATIBILIZAGAO DE DEMANDA

Art. 16 O Departamento de Compras verificard se as demandas
encaminhadas constam do plano de contrata¢des anual anteriormente
a sua execugao.

Paragrafo Unico As demandas que ndo constarem do Plano de
Contratagbes Anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas,
observado o disposto no art. 15.

Art. 17 As demandas constantes do Plano de Contrata¢des Anual serdo
formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas ao
Departamento de Compras com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data pretendida.

Art. 18 Ao final do més de outubro do ano de execugdo do Plano de
Contrata¢des Anual, o Departamento de Compras elaborara relatérios
de riscos referentes a provavel ndo efetivacéo da contratagao de itens
constantes do plano de contratagGes anual até o término daquele
exercicio.

§ 1° O relatdrio de riscos sera encaminhado a autoridade competente
para ado¢é@o das medidas de corre¢do pertinentes.

§ 2° Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagdes Anual, as
contratacdes planejadas e néo realizadas seréo justificadas quanto aos
motivos de sua ndo consecugao e, se permanecerem necessarias,
serdo incorporadas ao plano de contratacBes referente ao ano
subsequente.

CAPITULO XII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 A Controladoria Geral do Municipio, através de procedimentos
de auditoria interna, aferira a fiel observancia dos dispositivos a serem
cumpridos pela Unidade Responsavel e pelas Unidades Executoras da
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal.

Art. 19 A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instrucao
Normativa pelos agentes publicos acarretara instauragdo de processo
administrativo para apurar responsabilidade, conforme rege o Estatuto
do Servidor Publico Municipal e demais san¢@es previstas na legislacéo
pertinente a matéria em vigor.

CAPITULO XIlI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 20 Esclarecimentos adicionais a respeito da matéria poderéo ser
obtidos, junto ao Departamento de Compras, a quem compete orientar
todos os envolvidos, e ainda por meio de pesquisas, consulta a
legislagdo, bem como a equipe da Unidade de Controle Interno.

Art. 21 Os casos ndo previstos nesta Instru¢cdo Normativa deverao ser
dirimidos pelo Departamento de Compras.

Art. 22 Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Vargem Alta — ES, 28 de novembro de 2022.

ELIESER RABELLO
PREFEITO MUNICIPAL

BERG DA SILVA B
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

DANIELA APARECIDA BALBINO FERRACO
CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO
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ANEXO |

DFD — DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

JUSTIFICATIVA

OBJETO

QUANTITATIVO ANUAL
ITEM |
QUANT |

VALOR MEDIO DE MERCADO
VALOR ESTIMATIVO DA CONTRATACAO
PRAZO PARA CONCLUSAO
PRIORIDADE  |( )ALTA ( )MEDIA () BAIXA
SETOR REQUISITANTE
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Requisitante (Secretaria)

f Elabora e protocola o

| documento de formalizacdo

! de demanda
Prazo: 1° de abril 4

Departamento de Compras
Consolida as demandas encaminhadas
> pela requisitante e encaminha para a
aprovacao do Prefeito
Prazo: 30 de abril

Para corregdo

- Prefeito
Nao Analisa o processo
h Prazo: 12 quinzena

de maio

v

Departamento de Compras
Disponibiliza o Plano de Contratacbes
Anual no PMCP, site da Prefeitura e Orgao >
Oficial

Departamento de Compras
Realiza revisdo do Plano de Contratactes
Anual

Depal de C: pras
Elabora relatorio de niscos
Prazo: final do més de outubro

y Departamento de Compras
i ContratagSes nao efetuadas
e ainda necessarias serao "|
incorporadas ao Plano de /
Contratacbes Anual do ano
subseguente
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ATOS DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ADITIVO CONTRATUAL N° 002/2022

2° TERMO ADITIVO AO CONTRATO ADMINISTRATIVO N°
009/2021 CELEBRADO ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE
VARGEMALTA-ES E A EMPRESA LE CARD ADMINISTRADORA
DE CARTOES LTDA

A CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, Espirito Santo, pessoa
juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
39.289.723/0001-98, com sede na Rua Nelson Lyrio, N° 77, Centro,
Vargem Alta — ES, CEP 29.295-000, neste ato representada pela
Presidente da Camara Municipal, a Senhora ALESSANDRA OLGA
BORGES FASSARELLA, I, i sc'it= no
cPF/MF sob o N° . portadora da carteira de identidade
Ne . csidente e domiciliada na |G
|
doravantedenominada CONTRATANTE e do outro lado, a empresa
LE CARD ADMINISTRADORA DE CARTOES LTDA, pessoa juridica
de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o N° 19.207.352/0001- 40,
com sede na Avenida Andrémeda, N° 885, Salas 3521 e 3522, BCO,
Green Valley Alphaville, Barueri-SP, CEP: 06.473-000, neste ato
representada pelo seu representante legal, o senhor MARCELO
ALVES FISCHER, I s rito no CPF/MF
sob o N° | portador da carteira de identidade N° [ N
B (sidente e domiciliado na [ ENEGTGTNNGTNGG
. coravante

CONTRATADO, resolvem firmar o 2° Termo Aditivo ao Contrato
Administrativo N° 009/2021, mediante as Clausulas e Condi¢des que
subseguem.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 - O objeto do Contrato Administrativo principal permanecera
inalterado, sendo este, acontratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de administragdo e gerenciamento do
beneficio de Auxilio Alimentagdo mediante fornecimento de cartao
eletrdnico ou magnético com recargas mensais, para uso pelos
servidores ativos da Céamara Municipal de Vargem Alta-ES,
conforme proposta apresentada pela contratada datada em
10/03/2021 e especificagbes constantes no Pregdo Presencial N°
002/2021 eseus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

2.1 - O prazo de vigéncia do contrato fica prorrogado por 01 (um)
ano, com inicio em 01/01/2023 e término em 31/12/2023.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 - O presente Aditivo Contratual tem por valor total estimado, a
quantia de R$ 83.916

(oitenta e trés mil, novecentos e dezesseis reais).

CLAUSULA QUARTA — DOS RECUSROS ORCAMENTARIOS

4.4 - As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta da
Atividade n° 2.001 - Manutenc¢&o das Atividades da Camara Municipal
- Elemento de despesa: N° 3.3.90.46.00000 - Auxilio Alimentacao.

CLAUSULA QUINTA — DA FISCALIZACAO

5.1 - O acompanhamento e a fiscalizagdo da execug¢éo do contrato

serdo realizados pela servidora || N |} N . ros termos

do Artigo N° 67 da Lei 8.666/93, que deverdatestar a adequada
prestacdo dos servigos contratados, para cumprimento das normas
estabelecidas nos Artigos N° 62 e N° 63 da Lei N° 4.320/64

CLAUSULA SEXTA — DO FUNDAMENTO LEGAL

6.1 - O Presente Aditivo Contratual tem fundamento legal no Artigo 57
da Lei N° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA — DA RATIFICACAO

7.1 - Ficam inteiramente ratificadas, em todos os seus termos,
clausulas e condigdes, as disposi¢des contratuais originais no que
nédo tiverem sido retificadas, alteradas ou modificadaspelo presente
termo, o qual fica fazendo parte integrante e inseparavel do Contrato
Administrativo principal N° 009/2021.

CLAUSULA OITAVA - DA EFICACIA

8.1 - O presente Aditivo Contratual passa a vigorar a partir da data de
sua publicacao.

CLAUSULA NONA - DO FORO

9.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Vargem Alta-ES, para dirimir
quaisquer duvidas oriundas deste Aditivo Contratual e que nao
possam ser resolvidas por meios administrativos, com renincia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o0 presente
instrumento, apo6s lido e achado conforme.

Vargem Alta -ES, 27 de dezembro de 2022

CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA-ES
CONTRATANTE ALESSANDRA OLGA BORGES FASSARELLA
REPRESENTANTE LEGAL

LE CARD ADMINISTRADORA DE CARTOES
CONTRATADA MARCELO ALVES FISCHER
REPRESENTANTE LEGAL

ATO N° 070/2022, de 27 de dezembro de 2022.

DECRETA PONTO FACULTATIVO NA CAMARA MUNICIPAL DE
VARGEM ALTA.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais,
considerando a festividade de final de ano;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica decretado PONTO FACULTATIVO nas reparticdes da
Camara Municipal de Vargem Alta - ES, nos dias 30 de dezembro de
2022 e 02 de janeiro de 2023, sexta e segunda-feira, respectivamente.

Art. 2° - Este ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢Bes em contrario.

ALESSANDRA OLGA BORGES FASSARELLA

Vereadora-Presidente

i R
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ELIESER RABELLO
PREFEITO MUNICIPAL

ALAN LOPES ALTOE
VICE-PREFEITO

PAULA SARTORIO DOS SANTOS PAIVA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

DANIELA APARECIDA BALBINO FERRACO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

SECRETARIOS MUNICIPAIS:

ELIANE PERIM TURINI
GABINETE

EMERSON CEREZA SOUZA
FINANCAS

CAMILA MARIA JUFFU LORENZONI
ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

DEOCLACINO DE SOUZA CARDOSO NETTO
OBRAS, SERVICOS URBANOS E INTERIOR

CULTURA, TURISMO E ESPORTES

MICHELE DE OLIVEIRA SAMPAIO
EDUCACAO

HELIMAR RABELLO
MEIO AMBIENTE

JHONATA SILVA SCARAMUSSA
SAUDE

OZEAS PASTI
AGRICULTURA

BERG DA SILVA
ADMINISTRACAO
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GABINETE DO PREFEITO

Rua Zildio Moschen,22-Centro Vargem Alta — Espirito Santo
CEP: 29.295-000 — Tel.: (28) 3528 1900
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