MUNICIPIO DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

OFICIAL

ELIESER RABELLO
PREFEITO MUNICIPAL

VARGEM ALTA - SEGUNDA-FEIRA, 15 DE SETEMBRO DE 2025 — N° 2678

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
DECRETOS

DECRETO N° 5873, DE 12 DE SETEMBRO DE 2025.

APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA SEMMA N° 001/2025 -
VERSAO 01, QUE DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA
SOLICITACAO DE MUDANGA DE TITULARIDADE E ALTERAGAO
DE RAZAO SOCIAL EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
AMBIENTAIS NO AMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO
AMBIENTE DE VARGEM ALTA - SEMMA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa SEMMA n° 001/2025 -
Versdo 01, de responsabilidade da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente, que dispde sobre os procedimentos para solicitagcdo de
mudanca de titularidade e alteracdo de razdo social em processos
administrativos ambientais no ambito da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente de Vargem Alta — SEMMA.

Art. 2° Cabera a Secretaria Municipal de Meio Ambiente a divulgacao
da Instru¢é@o Normativa ora aprovada.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Alta-ES, 12 de setembro de 2025.

ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal

DECRETO N° 5874, DE 15 DE SETEMBRO DE 2025.

APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA SCL N° 001/2025 - VERSAO
01, QUE DISPOE, COM BASE NO § 2° DO ART. 95 DA LEI FEDERAL
N° 14.133/2021, SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE CARATER
EXCEPCIONAL PARA A FORMALIZAGAO DE CONTRATOS
VERBAIS E REGULAMENTA A CONCESSAO E PRESTAGAO DE
CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE VARGEM ALTA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribui¢des legais;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrucdo Normativa SCL N° 001/2025 - Versao
01, de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administracao, que
dispde, com base no § 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021,
sobre os procedimentos de carater excepcional para a formalizagdo de
contratos verbais e regulamenta a concessao e prestagdo de contas de
suprimento de fundos no ambito do municipio de Vargem Alta.

Art. 2° Cabera a Secretaria Municipal de Administracéo a divulgacéo da
Instrucdo Normativa ora aprovada.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagado.
Art. 4° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta-ES, 15 de setembro de 2025.

ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal

PORTARIAS

ERRATA DE PUBLICACAO

NO ORGAO OFICIAL DO DIA 08 DE SETEMBRO DE 2025, EDIGAO
N° 2673 — PORTARIA N° 214 DE 08 DE SETEMBRO DE 2025.

ONDE SE LE:

Art. 1° Fica concedida licenca-maternidade a servidora Edilene da
Silva Rigo Machado, Cargo: Cuidador, matricula n°® 010566, tipo de
vinculo: Efetivo, na forma da Lei Complementar n°® 010/2003 e Lei n°
580/2006, pelo periodo de 04/09/2025 a 02/03/2025 (180 dias).

LEIA-SE:

Art. 1° Fica concedida licenca-maternidade a servidora Edilene da
Silva Rigo Machado, Cargo: Cuidador, matricula n°® 010566, tipo de
vinculo: Efetivo, na forma da Lei Complementar n°® 010/2003 e Lei n°
580/2006, pelo periodo de 04/09/2025 a 02/03/2026 (180 dias).

Vargem Alta/ES, 15 de setembro de 2025.
ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal
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PORTARIA N° 217/2025

PRORROGA LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE AO
SERVIDOR OLDAIR JOSE GUMIEIRO TEIXEIRA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes que lhe confere o artigo
116, da Lei Complementar n° 010, de 02 de julho de 2003;

RESOLVE:

Art. 1° Fica prorrogada a licenga para tratamento de saude ao Servidor
Oldair José Gumieiro Teixeira — Cargo: Motorista | , matricula n°
010548, tipo de vinculo: efetivo, concedida pela Portaria n® 155/2025 e
prorrogada pela Portaria n° 188/2025, na forma da Lei Complementar
n° 010/2003, pelo periodo de 29/08/2025 a 27/09/2025.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
retroagindo seus efeitos a 29/08/2025.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Vargem Alta-ES, 15 de setembro de 2025.
ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal

PORTARIA N° 218/2025

PRORROGA O REMANEJAMENTO DA SERVIDORA LUCIA MOURA
ZUCHETTO MACHADO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso das atribuigdes que lhe confere o artigo 51-
A, da Lei Complementar n°® 010/2003 — Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais, inserido pela Lei Complementar n°® 037/12 e
alteracéo;

RESOLVE:

Art. 1° Fica prorrogado o remanejamento da Servidora LUCIA MOURA
ZUCHETTO MACHADO - Cargo: Servente, matricula funcional n°
000350, concedida pela Portaria n® 177/2024 e prorrogada pela Portaria
n® 055/2025, para exercer temporariamente funcao administrativa
pelo periodo de 18/09/2025 a 16/03/2026.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacédo,
retroagindo seus efeitos a 18/09/2025.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Vargem Alta-ES, 15 de setembro de 2025.
ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal

PORTARIA N° 219/2025

PRORROGA O REMANEJAMENTO DA SERVIDORA ROSA
HELENA POLONINI COSTA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso das atribui¢des que Ihe confere o artigo 51-
A, da Lei Complementar n° 010/2003 - Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais, inserido pela Lei Complementar n® 037/12 e
alteracao;

RESOLVE:

Art. 1° Fica prorrogado o remanejamento da Servidora ROSA HELENA
POLONINI COSTA - Cargo: Servente, matricula funcional n® 001201,

concedida pela Portaria n® 123/2025, para exercer temporariamente
fungdo auxiliar de cozinha pelo periodo de 16/09/2025 a 14/03/2026.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
retroagindo seus efeitos a 16/09/2025.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Vargem Alta-ES, 15 de setembro de 2025.
ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal

LEIS

LEI N° 1577, DE 12 DE SETEMBRO DE 2025.

ALTERA A COMPOSIGAO DO CONSELHO MUNICIPAL DOS
DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE - COMDCAVA, NO
MUNICIPIO DE VARGEM ALTA - ES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO; faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O artigo 8°, da Lei n® 886/2010, que dispde sobre a sobre a nova
Politica Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente e o
funcionamento do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente de Vargem Alta — COMDCAVA, passa a vigorar com a
seguinte redacao:

“Art. 8° O Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente
de Vargem Alta — COMDCAVA é composto por 10 (dez) membros com
direito a voto, sendo:

I - 5 (cinco) membros e seus respectivos suplentes representando o
Poder Publico Municipal, indicados pelos seguintes 6rgéos:

a) 01 titular e 01 suplente representantes da Secretaria Municipal de
Saude;

b) 02 titulares e 02 suplentes representantes da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, podendo ser da propria Secretaria, da Protecédo
Basica, da Protecéo Especial ou de 6rgéo publico municipal correlato;

c) 01 titular e 01 suplente representantes da Secretaria Municipal de
Educacéo;

d) 01 titular e 01 suplente representantes da Secretaria Municipal de
Financas;

Il - 5 (cinco) membros e seus respectivos suplentes representando a
Sociedade Civil, segundo critérios descritos no art. 7° desta Lei." (NR)

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas
as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta-ES, 12 de setembro de 2025.

ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal

AVISO DE RESULTADO CREDENCIAMENTO 000001/2025

O Municipio de Vargem Alta/ES, por intermédio da Comissdo de
Contratacdo, torna publico o resultado da Credenciamento N°
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000001/2025, ap6és analise dos documentos apresentando a empresa
G. B. PARAJARA ALLEDI, sendo a mesma considerada
CREDENCIADA para o item 06 do certame. Considerando a vigéncia do
edital, novas inscrigcdes poderdo ser aceitas até o prazo maximo de 23
de janeiro de 2026, momento em que serdo agendadas novas sessbes
para analises de documentos, conforme demanda. O inteiro teor do
resultado estara a disposicao dos interessados, na Sala de Licitacdes e
contratos ou no e-docs, através do Processo 2025-PZ94R.
Esclarecimentos no mesmo endereco, pelos telefones (28) 99968-8191
ou pelo e-mail cpl.vargemalta@gmail.com.

ID: 2025.071E0700001.17.0001

Vargem Alta/ES, 15 de setembro de 2025
Comisséo de Contratagéo
Portaria 056/2024

Aviso de Dispensa de Licitagao
ID CidadES: 2025.071E0700001.09.0031

O Municipio de Vargem Alta/ES, torna publico para conhecimento dos
interessados, que em conformidade com a Legislagdo pertinente, ratifica
a Dispensa de Licitagdo, com fundamento no LEI 14.133/21, ART. 75,
INCISO lI, na contratacéo da empresa ASSISTENCIAL SUL PLANOS
& SERVICOS FUNERARIOS LTDA, pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ sob o n.° 03.141.209/0001-63 |,
especializada na CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS FUNERARIOS COM FORNECIMENTO
DE URNAS MORTUARIAS, TRANSLADO TERRESTRE DE CORPO,
ARRANJOS DE FLORES E COROAS A FIM DE ATENDER AS
FAMILIAS CARENTES DO MUNICIPIO DE VARGEM ALTA/ES., o valor
global da presente contratagédo é de R$ 47.600,00 (quarenta e sete mil
seiscentos reais), conforme planilha orgamentaria presente no processo
de licitagdo com protocolo n°® 2025-4P07X/2025.
Vargem Alta, 11 de setembro de 2025.

Elieser Rabello
Prefeito Municipal

Aviso de Inexigibilidade de Licitagao
ID CidadES: 2025.071E0700001.10.0032

O Municipio de Vargem Alta/ES, torna publico para conhecimento dos
interessados, que em conformidade com a Legislag&o pertinente, ratifica
a Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento no LEI 14.133/21, ART
74, INCISO Il, na contratacdo da empresa VIENA PRODUCOES
MUSICAIS LTDA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ sob o n.° 34.457.782/0001-04, especializada na CONTRATACAO
DE SHOW ARTISTICO NACIONAL COM GUILHERME E BENUTO,
PARA COMPOR A PROGRAMACAO DO EVENTO 27° EXPO VARGEM
ALTA., o valor global da presente contratacdo é de R$ 380.000,00
(trezentos e oitenta mil reais), conforme planilha orgcamentéria presente
no processo de licitagdo com protocolo n°® 2025-ZHSD2/2025.
Vargem Alta, 15 de setembro de 2025.

Elieser Rabello

Prefeito Municipal

EDITAIS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 003/2025 — PMVA
EDITAL N° 012/2025

CONVOCACAO

O Exmo. Senhor Prefeito do Municipio de Vargem Alta, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicGes legais, CONVOCA o(s)
candidato(s) abaixo relacionado(s), classificados(s) em Processo
Seletivo Simplificado, objetivando a contrata¢éo de pessoal para suprir
necessidades temporérias de excepcional interesse publico, na forma
do Edital de Processo Seletivo Simplificado n° 003/2025, de

23/07/2025, com classifica¢éo final por meio do EDITAL N° 004/2025,
de 18/08/2025, para comparecer(em) a Prefeitura Municipal de Vargem
Alta — Geréncia de Recursos Humanos, situada a Rua Vereador Pedro
Israel David, S/N°, Parque de Exposi¢cdes “Lair Alvarenga”, Centro,
Vargem Alta — ES, no periodo de até cinco (05) dias Uteis ap6s a data
de convocag&o, no horario de 12:00 as 17:00h, para manifestar
interesse na contratagdo temporaria, munidos da documentac&do
constante no item 6.1, do Edital de abertura do Processo Seletivo.

Os candidatos convocados serdo submetidos a Avaliagdo Médica do
Servigo de Medicina do Trabalho contratado pelo Municipio de Vargem
Alta na forma do item 6.1 — u, do Edital de Abertura do Processo
Seletivo, que decidira se o candidato esta apto ou ndo para assumir o
respectivo cargo, cujo atendimento devera ser agendado pela Geréncia
de Recursos Humanos, junto ao Servi¢o de Medicina do Trabalho.

O ndo comparecimento a presente convocacdo, bem assim a ndo
apresentacdo da documentagédo do item 6.1, e 0 ndo comparecimento
a avaliagdo médica sera considerado desisténcia, sem direito de
recursos administrativos.

Para informag®es e esclarecimentos, entrar em contato:

- Prefeitura Municipal de Vargem Alta — Geréncia de Recursos
Humanos:

Telefones: 28 99956 3044 — 28 99974 6303 — 12:00 as 17:00 horas.

ABRIGO INSTITUCIONAL

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

CLASSIFICACAO | INSCRICAO NOME

8 016 ANA TEREZA REIS
(COTISTA) -

(DESISTENTE)

9 064 JAMILI DA COSTA SILVA

(COTISTA)

Vargem Alta, 15 de setembro de 2025.
ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2025 — PMVA
EDITAL N° 058/2025

CONVOCACAO

O Exmo. Senhor Prefeito do Municipio de Vargem Alta, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais, CONVOCA o(s)
candidato(s) abaixo relacionado(s), classificados(s) em Processo
Seletivo Simplificado, objetivando a contratagcao de pessoal para suprir
necessidades temporarias de excepcional interesse publico, na forma
do Edital de Processo Seletivo Simplificado n° 001/2025, de
20/01/2025, com classificac&o final homologada por meio do EDITAL
N° 005/2025, de 10/03/2025, para comparecer(em) a Prefeitura
Municipal de Vargem Alta — Geréncia de Recursos Humanos, situada a
Rua Vereador Pedro Israel David, S/N°, Parque de Exposigbes “Lair
Alvarenga”, Centro, Vargem Alta — ES, no periodo de até dois (02) dias
Uteis ap6s a data de convocagado, no horario de 12:00 as 17:00h, para
manifestar interesse na contratacdo temporaria, munidos da
documentagdo constante no item 6.1, do Edital de abertura do
Processo Seletivo.

Os candidatos convocados serdo submetidos & Avaliagdo Médica do
Servigo de Medicina do Trabalho contratado pelo Municipio de Vargem
Alta na forma do item 6.4, do Edital de Abertura do Processo Seletivo,
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que decidira se o candidato esta apto ou ndo para assumir o respectivo
cargo, cujo atendimento devera ser agendado pela Geréncia de
Recursos Humanos, junto ao Servigo de Medicina do Trabalho.

O ndo comparecimento a presente convocagdo, bem assim a nédo
apresentacdo da documentacgao do item 6.1, e 0 ndo comparecimento
a avaliacdo médica sera considerado desisténcia, sem direito de
recursos administrativos.

Para informacdes e esclarecimentos, entrar em contato:

- Prefeitura Municipal de Vargem Alta — Geréncia de Recursos
Humanos:

Telefones: 28 99956 3044 — 28 99974 6303 — 12:00 as 17:00 horas.

QUADRO GERAL

CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

CLASSIFICACAO | INSCRICAO NOME

7 217 CASSIA DA SILVA

FARIA LIMA

Vargem Alta, 15 de setembro de 2025.
ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal

QUADRO GERAL

CARGO: MOTORISTA |

CLASSIFICACAO | INSCRIGAO NOME

FLAVIO DE AZEVEDO
SARTORIO

3 123

Vargem Alta, 15 de setembro de 2025
ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 002/2023 — PMVA
EDITAL N° 135/2025

CONVOCACAO

O Exmo. Senhor Prefeito do Municipio de Vargem Alta, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuigcées legais, CONVOCA o(s)
candidato(s) abaixo relacionado(s), classificados(s) em Processo
Seletivo Simplificado, objetivando a contratacéo de pessoal para suprir
necessidades temporérias de excepcional interesse publico, na forma
do Edital de Processo Seletivo Simplificado n® 002/2023, de
26/09/2023, com classificagao final por meio do EDITAL N° 003/2023,
de 31/10/2023, para comparecer(em) a Prefeitura Municipal de Vargem
Alta — Geréncia de Recursos Humanos, situada a Rua Vereador Pedro
Israel David, S/N°, Parque de Exposigdes “Lair Alvarenga”, Centro,
Vargem Alta — ES, no periodo de até dois (02) dias Uteis apds a data
de convocagdo, no horério de 12:00 as 17:00h, para manifestar
interesse na contratagdo temporaria, munidos da documentacédo
constante no item 6.1, do Edital de abertura do Processo Seletivo.

Os candidatos convocados serdao submetidos a Avaliagdo Médica do
Servico de Medicina do Trabalho contratado pelo Municipio de Vargem
Alta na forma do item 6.1 — u, do Edital de Abertura do Processo
Seletivo, que decidira se o candidato esta apto ou ndo para assumir o
respectivo cargo, cujo atendimento devera ser agendado pela Geréncia
de Recursos Humanos, junto ao Servi¢o de Medicina do Trabalho.

O ndo comparecimento a presente convocagdo, bem assim a ndo
apresentacdo da documentacdo do item 6.1, e 0 ndo comparecimento
a avaliacdo médica sera considerado desisténcia, sem direito de
recursos administrativos.

Para informac¢des e esclarecimentos, entrar em contato:

- Prefeitura Municipal de Vargem Alta — Geréncia de Recursos
Humanos:

Telefones: 28 99956 3044 — 28 99974 6303 — 12:00 as 17:00 horas.

SECRETARIA MUNICIPAL DE

ADMINISTRACAO

INSTRUCAO NORMATIVA SCL N° 001/2025

Versao: 001

Data de Aprovagéao: 12/09/2025

Ato de Aprovacao: Decreto n° 5874/2025

Unidade Responsével: Secretaria Municipal de Administracéo

DISPOE, COM BASE NO § 2° DO ART. 95 DA LEI FEDERAL N°
14.133/2021, SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE CARATER
EXCEPCIONAL PARA A FORMALIZAGAO DE CONTRATOS
VERBAIS E REGULAMENTA A CONCESSAO E PRESTACAO DE
CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE VARGEM ALTA.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos de
controle e rotinas administrativas para a realiza¢é@o de contratos verbais
de carater estritamente excepcional, bem como para a concesséo,
utilizacéo e prestacao de contas de suprimento de fundos, assegurando
a conformidade legal, a transparéncia e a correta aplicagdo dos
recursos publicos.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta norma se aplica a todas as Secretarias, Unidades Gestoras,
Fundos Municipais, Autarquias e demais 6rgdos que compdem a
Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal de
Vargem Alta.

CAPITULO 1lI
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instru¢cdo Normativa, considera-se:

| — Contrato verbal de pronto pagamento: aquele realizado em
carater excepcional para pequenas compras ou prestacdo de servicos,
cujo valor nao ultrapasse R$ 10.000,00 (dez mil reais), conforme art.
75, Il, da Lei n° 14.133/2021;

Il — Suprimento de fundos: adiantamento ou ressarcimento de
numerario a servidor publico para despesas de pequeno vulto, urgentes
ou inadiaveis, cuja natureza impecga o processamento regular;

Il - Unidade Executora de Controle Interno: cada 6rgao ou unidade
da Administragdo responsavel pela execugdo das rotinas descritas
nesta norma, nos termos da IN SCI n° 001/2015.

Paragrafo Gnico. O valor mencionado no inciso | deste artigo sera
corrigido anualmente, por intermédio de Decreto publicado pelo
Governo Federal.
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CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° Esta Instrucdo Normativa tem fundamento nos seguintes
diplomas:

| — Constituicdo Federal, arts. 31, 70 e 74;
Il — Constituicdo Estadual do Espirito Santo, arts. 29, 70, 76 e 77;

Il — Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),
art. 59;

IV — Lei Federal n® 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos), especialmente arts. 75, Il e 95, § 2°;

V — Lei Federal n® 4.320/1964,

VI — Lei Federal n® 8.429/1992;

VIl — Resolug8es TCE-ES n° 227/2011 e n° 257/2013;
VIII — Lei Municipal n°® 1029/2013;

IX — Instrugdo Normativa SCI n°® 001/2015, versdo 02, aprovada pelo
Decreto n° 3986/2019.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete:

| — Ao Ordenador de Despesa: autorizar previamente a realizagao de
contratos verbais e a concessao de suprimento de fundos;

Il — A Unidade Requisitante: formalizar a demanda, justificar a
excepcionalidade e apresentar documentacéo comprobatoria;

Il — Ao Servidor Suprido: aplicar corretamente os recursos recebidos,
observar os limites estabelecidos e prestar contas no prazo legal;

IV — A Contabilidade Municipal: registrar, conferir e acompanhar as
prestacdes de contas;

V — A Controladoria Geral do Municipio (Unidade Central de
Controle Interno): orientar, fiscalizar, auditar e propor ajustes
necessarios as rotinas previstas nesta norma.

CAPITULO VI
DAS HIPOTESES DE APLICACAO

Art. 6° Os contratos verbais serdo admitidos nas seguintes hipoéteses:

| — Aquisicdo de materiais ou contratacdo de servicos de pronto
pagamento em situagcdes emergenciais, imprevisiveis ou eventuais,
cuja necessidade ndo permita aguardar o tramite regular da contratacao
formal, desde que ndo haja procedimento licitatorio vigente nem
possibilidade de adesdo a atas de registro de pregos, devidamente
justificadas com documentacéo comprobatéria da excepcionalidade;

Il - Despesas especificas, tais como:

a) taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, despesas
bancérias, cartorarias, reproducdes de documentos e publicacGes
diversas;

b) taxas de inscrigdo em cursos, palestras, congressos e eventos que
tenham como objetivo a capacitagdo, o0 treinamento e o
aperfeicoamento de pessoal, voltados ao interesse publico;

c) anuidades de entidades necessarias ao funcionamento ou a
representagéo institucional;

d) servigos gréficos, postais e fotograficos;

e) servigos de confeccéo de carimbos;

f) servicos de chaveiro em geral, como confecgéo de chaves, abertura
de portas, entre outros;

g) aquisi¢do de certificado digital;
h) aquisicdo de medicamentos em razéo de determinagao judicial;

i) locacé@o ou aquisicdo de estandes em feiras de carater regional ou
estadual, desde que devidamente justificado o interesse publico
envolvido;

Ill - despesas de pequeno vulto, cujo valor ndo ultrapasse 10% (dez
por cento) do limite previsto para a contratagdo direta com fundamento
no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, desde que caracterizado o
interesse publico e devidamente autorizadas pelo Ordenador de
Despesa;

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 7° A formalizag&o de contratos verbais exige, obrigatoriamente:

| — Documento de Formalizagdo de Demanda com identificagdo do
solicitante, justificativa e autoriza¢é@o do gestor;

Il — Pesquisa de precos simplificada a fim de justificar a compatibilidade
de precos;

Il — Autorizagdo expressa da autoridade competente.

Paréagrafo unico. Nos casos em que néo seja viavel a elaboracgao prévia
do Documento de Formalizacdo de Demanda ou a obtengdo de
cotagbes de pregos, a justificativa detalhada devera constar do
processo, acompanhada de relatério circunstanciado da ocorréncia e
comprovagdo documental da necessidade imediata; os demais
requisitos deverdo ser cumpridos tdo logo cesse a situacado
excepcional.

CAPITULO VIII
DO EMPENHO E PAGAMENTO

Art. 8° O contrato verbal sera sucedido de:
| — Documento fiscal ou similar;
Il - Emisséo de empenho especifico;

IIl — Pagamento conforme as disposi¢des da Lei n® 4.320/1964 e demais
normas correlatas.

CAPITULO IX
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 9° Suprimento de fundos é o adiantamento ou ressarcimento de
numerario a servidor publico para despesas de pequeno vulto e
urgentes, cuja natureza impega o processamento regular da despesa.

Art. 10° Aplicar-se-a o suprimento de fundos nos seguintes casos:
| — Despesas eventuais de pronto pagamento em espécie;
Il — Despesas urgentes ou inadiaveis, devidamente justificadas;

Il — Despesas em viagens ou servicos especiais de carater
emergencial;

IV — Aquisicdo emergencial de material de consumo ou servigos
essenciais desde que caraterizada a inviabilizacdo do mesmo por outro
tramite.

Art. 11° O limite para suprimento de fundos sera de R$ 10.000,00 (dez
mil reais), sendo que cada despesa individual ndo podera ultrapassar
30% (trinta por cento) deste total.

Paragrafo dnico. O valor mencionado no caput sera corrigido
anualmente, por intermédio de Decreto publicado pelo Governo
Federal.
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Art. 12° E vedada a concesséo de suprimento de fundos para:

| — Aquisicao de bens permanentes;

Il — Servidores com prestacdo de contas pendente ou inadimplentes;
11l — Servidores sob processo administrativo disciplinar.

Art. 13° A concesséo do suprimento devera ser precedida de:

| — Emissao de empenho especifico;

Il — Identificacdo do servidor suprido;

11l — Abertura de conta bancéaria especifica, quando necessario;

IV — Justificativa formal e documentos comprobatérios da despesa.

Art. 14° O descumprimento implicara instauracdo de Tomada de
Contas Especial.

CAPITULO X
DA PRESTAGAO DE CONTAS E CONTROLE

Art. 15° A prestacéo de contas devera conter:

| — Justificativa, documentagdo comprobatéria, pesquisa de pregos e
recibos fiscais;

Il — Entrega da documentagdo ao setor de contabilidade em até 5
(cinco) dias Uteis ap6s a realizagao da despesa.

§ 1° A exigéncia de prestacao de contas prevista neste artigo aplica-se
exclusivamente aos casos de suprimento de fundos.

§ 2° Nos casos de contratos verbais sem suprimento de fundos, o
processo devera conter apenas a documentagdo comprobatéria da
despesa e a devida autorizagdo, observados os controles internos
administrativos e contabeis.

CAPITULO Xl
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 16° E vedado:
| — Fracionar despesas para burlar limites;
Il — Realizar contratos verbais sem documentagao comprobatoria;

Il — Utilizar estes procedimentos para despesas rotineiras ou
previsiveis.

Art. 17° O agente publico que autorizar ou realizar despesas em
desacordo com esta norma respondera administrativa, civil e
penalmente, de forma solidaria com os demais responséaveis, nos
termos da legislagéao vigente.

Art. 18° Os casos omissos e as duvidas de interpretagdo decorrentes
da aplicagdo desta Instrugdo Normativa seréo dirimidos pela Unidade
Central de Controle Interno.

Art. 19° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposi¢ées em contrario.

ELIESER RABELLO
PREFEITO MUNICIPAL

BERG DA SILVA -
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

PAULO SERGIO SARTORI DE OLIVEIRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE CONTROLE E TRANSPARENCIA
ANEXO |
FLUXOGRAMA
O fluxograma a seguir representa o trAmite para a formalizacdo e
execucgdo de contratos verbais e suprimento de fundos no ambito do

Municipio de Vargem Alta.

1 - Secretaria/Setor Requisitante:

- Documento de Formalizagdo da Demanda
- Pesquisa de Precos Simplificada

- Autorizagao da Autoridade Competente
2 - Chefe do Executivo:

- Autorizagéo

3 - Secretaria/Setor Requisitante:

- Anexar Documento Fiscal ou Similar

4 - Contabilidade:

- Emiss@o de Empenho

5 - Tesouraria:

- Pagamento e Arquivo

SECRETARIA  MUNICIPAL DE

ASSISTENCIA E

DESENVOLVIMENTO SOCIAL

RESOLUGCAO COMDCAVA N° 004/2025

NOMEIA OS MEMBROS DA COMISSAO SETORIAL PERMANENTE
DE MONITORAMENTO DO COMDCAVA, PARA
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DAS ENTIDADES E DO
CONSELHO TUTELAR, CONFORME O REGIMENTO INTERNO.

O Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de
Vargem Alta — COMDCAVA, no uso de suas atribuicdes legais e
conforme o Regimento Interno,

CONSIDERANDO que o Art. 45 do Regimento Interno prevé que a
Comissdo Setorial Permanente de Monitoramento compete
acompanhar a execuc¢do de projetos, programas e acdes voltados a
promogao, protecao e defesa dos direitos da crianga e do adolescente,
bem como monitorar o cumprimento das deliberagées do COMDCAVA
pelas entidades executoras e pelos 6rgaos publicos parceiros;

CONSIDERANDO que a nomeagao dos membros da referida comissédo
foi deliberada na Reuni&@o Ordinaria do COMDCAVA realizada em 20
de agosto de 2025;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir que a fiscalizagdo do
Conselho Tutelar e das entidades registradas ou conveniadas seja
realizada por membros capacitados, garantindo o cumprimento das
normas e das deliberagdes do COMDCAVA;

RESOLVE:

Art. 1° Ficam nomeados os membros da Comissédo Setorial
Permanente de Monitoramento, nos termos do Art. 45 do Regimento
Interno do COMDCAVA:

Emerson Cereza Souza

Samuel Cole Pereira das Neves

Ana lgnéz Cereza

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo,
permanecendo em pleno vigor até eventual substituicdo ou designagao
de novos membros.
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Vargem Alta — ES, 15 de setembro de 2025.
Emerson Cereza Souza
Presidente do COMDCAVA - Conselho Municipal dos
Direitos da Crian¢a e do Adolescente de Vargem Alta

Resolugdo n°® 001/2024

RESOLUGAO COMDCAVA N° 005/2025

APROVA AS RESOLUGOES AD REFERENDUM N° 003, 004 E
005/2025, REFERENTES A CONVOCAGAO E SUBSTITUIGAO DE
CONSELHEIROS TUTELARES, CONFORME DELIBERAGAO DA
REUNIAO ORDINARIA DO COMDCAVA.

O Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de
Vargem Alta — COMDCAVA, no uso de suas atribui¢cdes legais e
conforme o Regimento Interno,

CONSIDERANDO que as Resolugdes Ad Referendum n° 003, 004 e
005/2025 tratam da convocagéo de conselheiros tutelares suplentes e
da substituico temporaria de conselheiros titulares afastados;

CONSIDERANDO que as referidas resolucdes foram submetidas a
deliberagdo da Reunido Ordinaria do COMDCAVA realizada em 20
de agosto de 2025;

CONSIDERANDO que as resolugbes foram aprovadas por
unanimidade pelos conselheiros presentes;

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovada a Resolugdo Ad Referendum n° 003/2025, que
declara a vacéancia definitiva do cargo de Conselheiro Tutelar e
convoca suplente para assumir a titularidade, no ambito do
Municipio de Vargem Alta/ES.

Art. 2° Fica aprovada a Resolucé@o Ad Referendum n° 004/2025, que
dispde sobre a convocacéo de Conselheiro Tutelar suplente para
substituicdo temporéaria de Conselheira Tutelar titular afastada por
motivo de salde.

Art. 3° Fica aprovada a Resolucé@o Ad Referendum n° 005/2025, que
dispde sobre a convocacéo de Conselheiro Tutelar suplente para
substituicao temporaria de Conselheira Tutelar titular afastada por
motivo de salde.

Art. 4° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.
Vargem Alta — ES, 15 de setembro de 2025.
Emerson Cereza Souza
Presidente do COMDCAVA - Conselho Municipal dos
Direitos da Crian¢a e do Adolescente de Vargem Alta

Resolugdo n° 001/2024

SECRETARIA MUNICIPAL DE

MEIO AMBIENTE

INSTRUGAO NORMATIVA 001/2025 -SEMMA

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO DE
MUDANCA DE TITULARIDADE E ALTERAGCAO DE RAZAO SOCIAL
EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTAIS NO AMBITO DA

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE VARGEM ALTA
- SEMMA.

Verséo : 01

Data de Aprovagédo: 08/09/2025

Ato de Aprovagao: Decreto n°® 5873/2025

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Meio Ambiente

CAPITULO | DA FINALIDADE

Art. 1° O Secretario Municipal de Meio Ambiente de Vargem Alta,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais, e
considerando a necessidade de padronizar e regulamentar os
procedimentos administrativos de mudanca de titularidade e alteracdo
de razdo social nos processos ambientais, com fundamento na Lei
Municipal n° 767/2009, que institui o Sistema de Licenciamento
Ambiental Municipal (SLAAP), e no Decreto n°® 5044/2023, regulamenta
os procedimentos administrativos do licenciamento ambiental.

Paréagrafo Unico. Esta Instru¢gdo Normativa observa, ainda, os principios
previstos na Constituicdo Federal, na Lei Complementar n® 140/2011,
na Lei Federal n® 6.938/1981 (Politica Nacional de Meio Ambiente), bem
como na legislacdo ambiental estadual vigente, de modo a garantir
alinhamento com o ordenamento juridico mais amplo.

CAPITULO Il

DO PROCEDIMENTO
Art. 2° Fica estabelecida a seguinte documentacédo exigida para
mudangca de titularidade de processo administrativo fisico ou digital da
SEMMA:

| — Oficio da pessoa juridica ou fisica anterior autorizando a mudanca
da titularidade do processo para a nova pessoa juridica ou fisica,
contendo declaracdo expressa de ciéncia, por parte do novo titular,
guanto ao cumprimento de todas as condicionantes e pendéncias
existentes na licenca vigente, bem como seus prazos;

Il — Requerimento de transferéncia de titularidade, conforme modelo
disponibilizado pela SEMMA;

Il — Certiddo Negativa de Débitos Ambientais — CNDA valida. Sera
admitido comprovante de abertura de processo de solicitagdo da
certidao;

IV— Anotac&o de Responsabilidade Técnica — ART, assinada e
quitada, em nome do profissional Responsavel Técnico vinculado ao
empreendimento;

V- Cépia do documento de identidade do representante legal que
assina o requerimento;

VI — Copia dos atos constitutivos da cessionéria, devidamente
registrados (estatuto, contrato social ou ata de eleigdo da Ultima diretoria
quando se tratar de Sociedade ou do Contrato Social registrado quando
se tratar de Sociedade de Quotas de responsabilidade Limitada);

Vil — Copia do CNPJ da cessionaria, no caso de pessoa juridica,
ou CPF no caso de pessoa fisica;

Vil — Copia do comprovante de pagamento da taxa
correspondente ao servico de mudanga de titularidade.

Art. 3° A solicitacdo de alteracdo de titularidade ou de razdo social
devera ser formalizada via protocolo administrativo, preferencialmente
pelo sistema E-Docs, conforme procedimentos disponiveis no portal
oficial da Prefeitura Municipal de Vargem Alta.

Art. 4° Ndo sera exigida nova anuéncia municipal de localizagdo em
nome do novo titular ou da nova razdo social, desde que ja exista
anuéncia vélida emitida para o empreendimento.
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Art. 5° O procedimento de verificagdo documental e andlise das
solicitagdes de mudanga de titularidade ou de razdo social sera
realizado pelo Setor Administrativo da SEMMA.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 6° Esta Instrugdo Normativa aplica-se a todos os processos
administrativos ambientais de competéncia da SEMMA, em
conformidade com a legislagdo municipal, estadual e federal.

Art. 7° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 8° Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

ELIESER RABELLO
Prefeito Municipal
PAULO SERGIO SARTORI DE OLIVEIRA
Secretario Municipal de Controle e Transparéncia
HELIMAR RABELLO

Secretario Municipal de Meio Ambiente

RATIFICACAO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

ID CidadES: 2025.071E0800001.10.0008

O Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio
de Vargem Alta - IPREVA torna publico para conhecimento dos
interessados que, em conformidade com a Legislacdo pertinente,
ratifica a Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento no Art. 74, da Lei
14.133 de 2021, inciso lll, alinea f, da Lei 14.133/2021, para inscri¢édo
de cinco servidores no curso “ChatGPT Para Gestdo e Atendimento
em RPPS”, conforme programacgdo e justificativa no processo de
Inexigibilidade de Licitagdo n° 000008/2025, protocolo 2025-FZPSP, no
valor global de R$ 996,00 (novecentos e noventa e seis reais).

GIZELA MARIA PARESQUI

Diretor Executivo

Vi =S

ELIESER RABELLO
PREFEITO MUNICIPAL

EUGENIO AGRIZZ|
VICE-PREFEITO

PAULA SARTORIO DOS SANTOS PAIVA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

SECRETARIOS MUNICIPAIS:

ALESSANDRA OLGA BORGES FASSARELLA
GABINETE

EMERSON CEREZA SOUZA
FINANCAS

CAMILA MARIA JUFFU LORENZONI
ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

ELIAS ABREU DE OLIVEIRA
OBRAS, DESENVOLVIMENTO E SERVICOS
URBANOS

DEOCLACINO DE SOUZA CARDOSO NETTO
INTERIOR

JOELMA FAVERO MARTINS
TURISMO E CULTURA

WALACI PIZETTA
EDUCACAO

HELIMAR RABELLO
MEIO AMBIENTE

EDNA MARIA DA SILVA
SAUDE

GEDISON CESATI CANAL
AGRICULTURA

BERG DA SILVA
ADMINISTRACAO

PAULO SERGIO SARTORI DE OLIVEIRA
CONTROLE E TRANSPARENCIA

JEAN SILVEIRA FIM
ESPORTES E JUVENTUDE
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