PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

DECRETO N° 3983, DE 10 DE JUNHO DE 2019.

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA [SPO N°
10012019, QUE DISPOE SOBRE OS
PROCEDIMENTOS DE REMESSA DE DADOS
PARA O SISTEMA INFORMATIZADO DE
CONTROLE DE OBRAS PUBLICAS (GEO
OBRAS) E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas competéncias e para dar cumprimento as exigéncias contidas
nas Resolugdes TC n® 245/2012 e TC 255/2013 do Tribunal de Contas do Estado do

Espirito Santo;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada e Instrugdo Normativa SPO n° 001/2019, de
responsabilidade da Coordenagdo do GEO-OBRAS e da Controladoria Geral do
Municipio, que dispde sobre o tramite de inser¢do de dados das obras e dos servigos de
engenharia no Sistema Informatizado de Controle de Obras Publicas — GEO-OBRAS do

Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Art. 2° Cabera a unidade responséavel a divulga¢do da Instrucdo Normativa ora

aprovada.
Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag@o.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vargem Alta-ES, 10 de junho de 2019.

JOAO CH&%O’S TOMO ALTOE

Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM
ALTA
~ Estado do Espirito Santo

INSTRUCAO NORMATIVA SPO N° 001/2019

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE
REMESSA DE DADOS PARA O SISTEMA
INFORMATIZADO DE CONTROLE DE OBRAS
PUBLICAS (GEO-OBRAS), A FIM DE ATENDER
LEGALMENTE AS EXIGENCIAS DAS RESOLUCOES
TCE/ES N° 2452012 E 255/2013, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar os procedimentos de envio de

dados (informagdes e documentos) do Sistema Geo-Obras, para atender as Resolugdes TC/ES
N°245/2012 e 255/2013.

CAPITULO 11
DA ABRANGENCIA

Art. 2° A presente instrugio normativa abrange todas as unidades da estrutura organizacional,

do poder executivo das administragdes direta e indireta do Municipio de Vargem Alta.

CAPITULO III

DOS CONCEITOS
Art. 3° Para fins desta Instru¢do Normativa considera-se:

I - Geo-Obras (Sistema Informatizado de controle de obras publicas): ¢ uma ferramenta de

informagdes geogréficas que recebe e dé tratamento computacional aos dados inseridos pelos

orgdos estaduais e municipais, referentes a execugdo fisico-financeira de obras publicas)
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mediante o georreferenciamento de dados cadastrais, fotografias convencionais e imagens de
satélite. O Geo-Obras permite ao controle externo, ao cidaddo e as entidades parceiras a

consulta dos investimentos publicos em obras e servigos;

II - Obra de engenharia: agdo de construir, reformar, fabricar, recuperar ou ampliar um bem,
na qual seja necessaria a utilizagdo de conhecimentos técnicos especificos envolvendo a

participagdo de profissionais habilitados conforme o disposto na Lei Federal n® 5.194/66;

I1I - Servigo de Engenharia: toda a atividade que necessite da participagdo e acompanhamento
de profissional habilitado conforme o disposto na Lei Federal n° 5.194/66, tais como:
consertar, instalar, montar, operar, conservar, reparar, adaptar, manter, transportar, ou ainda,
demolir. Incluem-se nesta defini¢io as atividades profissionais referentes aos servigos
técnicos profissionais especializados de projetos e planejamentos, estudos técnicos, pareceres,
pericias, avaliagdes, assessorias, consultorias, auditorias, fiscalizagdo, supervisdo ou

gerenciamento.
CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as Resolugdes TC/ES N°
245/2012 e 255/2013; a Orientagdo Técnica — OT — IBR 002/2009 do IBRAOP — Instituto
Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas, bem como demais normas legais e regulamentares

sobre a matéria objeto desta instru¢do normativa, inclusive as de &mbito interno.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 5° E de competéncia da Unidade Responsavel:

I - promover a divulga¢io e a implementagdo desta Instrugdo Normativa, mantendo-a

atualizada;

IT - exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das Instrugdes Normativas a que o

Sistema de Compras, Licita¢des e Contratos esteja sujeito;
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I1I - promover discussdes técnicas com as unidades executoras ¢ com a UCCI, para definir as
rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteragdo, atualizagdo ou expansdo, visando constante aprimoramento das Instrugdes

Normativas;

[V - manter a Instrugio Normativa a disposi¢do de todos os servidores envolvidos, zelando

pelo fiel cumprimento da mesma.

Art. 6° Sdo responsabilidades das Unidades Executoras:

[ - atender as solicitagdes do Responsével pelo Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos,

quanto ao fornecimento de informagdes e & participagdo no processo de atualizag@o;

II - alertar o Responsavel pelo Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos sobre as alteragdes
que se fizerem necessdrias nos procedimentos de trabalho, objetivando a sua otimizagdo,
tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento

da eficiéncia operacional;
II1 - cumprir fielmente as determinagdes desta Instru¢do Normativa;

[V - manter a Instru¢do Normativa a disposi¢do de todos os servidores da Unidade, zelando

pelo fiel cumprimento da mesma.
Art. 7° Sdo responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:

I - prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes de Instrugdo Normativa, em especial no
que tange a identificacdio e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos procedimentos de

controle;

II - acompanhar o desenvolvimento das atividades desenvolvidas pela Unidade Executora,

através do cumprimento das determinagdes desta Instrugdo Normativa;

III - através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes ao SCV, propondo alteragdes na Instru¢do Normativa para aprimoramento dos

controles.
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CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
SECAO1
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 7° A Comissdo Permanente de Licitacdo, quando da elaboragdo de Edital referente a
licitacdo de obras e servigos de engenharia de qualquer espécie, com valores iguais ou
superiores a RS 15.000,00 (quinze mil reais), a serem executados pelo Poder Executivo do

Municipio de Vargem Alta devera:

I - Repassar ao responsavel pelo sistema do Geo-Obras, no dia da publicagdo do Edital, em meio
digital, os dados do Edital, juntamente com planilha de orgamentaria e cronograma-fisico-
financeiro elaborados pela administragdo, bem como copia da publicagdo do extrato do edital;

II - Repassar ao operador do sistema, no dia da ocorréncia, qualquer alteragdo que acontecer no
edital ou no projeto da obra/servigos/projetos a ser licitada, para que o mesmo faca as alteragdes
necessarias, no prazo de 02 (dois) diastteis.

I1I - Concluido o procedimento licitatério, repassar ao responsavel pelo sistema do GeoObras,
até 24 (vinte e quatro) horas ap6s a homologagdo do certame os seguintes documentos:

a) ata da sessdo de abertura e julgamento das propostas;
b) planilha de orgamento do licitante vencedor;

¢) cronograma fisico-financeiro do licitante vencedor.

SECAO II
DA GERENCIA DE LICITACAO E CONTRATOS

Art. 8° A Geréncia de Licitacdo e Contratos devera encaminhar, imediatamente apos a

assinatura do contrato, ao operador do sistema os seguintes documentos:
a) termo de adjudicacdo e homologacio;

b) termo de contrato;
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¢) publicagdo do extrato do contrato;
d) ordem de servi¢o ou ordem de fornecimento, a partir de sua emissao.

Art. 9° Havendo aditivos ao contrato, sejam eles para prorrogagdo de prazo ou alterag¢do de
valor, a Geréncia de Licitacdo e Contratos deverd encaminhar imediatamente ao operador do

sistema:

a) termo aditivo ao contrato;

b) extrato da publicacdo do termo aditivo;

¢) cronograma fisico-financeiro do aditivo, para todos os casos;
d) planilha orgamentaria do aditivo, em caso de aditivos de valor.

Art. 10 Havendo qualquer tipo de paralisagdo da obra/servigo, enviar o referido termo, bem
como a publicagdo de seu extrato na imprensa oficial. Sendo reiniciada a obra/servigo,

encaminhar o termo de reinicio e sua respectiva publica¢do na imprensa oficial.

SECAO III
DA ENGENHARIA
Art. 11 E de responsabilidade do Setor de Engenharia:

[ — Enviar ao operador do Geo-Obras imediatamente apds o recebimento da solicita¢do da 1
medi¢do da obra/servigo:

a) ART do responsavel pela execugdo;

b) ART do responsével pela fiscalizago;

¢) coordenadas geograficas da local da realizag@o dos servigos.
II - Entregaraoresponsavel pelo Geo-obrasa ART do Engenheiro de Execugdo das Obra/Servigo,
apds a emissdo da ordem de inicio de execucdo de obras/servigos/projeto.
IIT - Quando do ateste da obra, encaminhar a planilha de medi¢&o em formato (.xls), bem como,

no minimo, 05 (cinco) fotos que comprovem a execugdo dos servicos.

IV — Encaminhar ao operador do sistema o termo de recebimento provisotio no prazo de 15

(quinze) dias apés o ateste da ultima medigao.

.
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V - IV — Encaminhar ao operador do sistema o termo de recebimento definitivo no prazo de

90 (noventa) dias apos o ateste da ultima medigéo.

SECAO III
DA CONTABILIDADE
Art. 12 Sdo responsabilidades do Setor de Contabilidade do Municipio:

I - Informar ao operador do sistema os empenhos das respectivas obras/servigos

imediatamente apOs sua emissdo, sendo necessario conter o nimero e o valor do documento.

SECAO IV
DOS RESPONSAVEIS PELO GEO-OBRAS
Art. 13 Das responsabilidades do (s) Responsavel (s) pelo Sistema do Geo-Obras:

I - Alimentar o sistema conforme recebimento dos documentos dos setores acima citados;

IT - Enviar ao TCEES as situagdes das obras e servicos de engenharia tais como: inicio,
medigdes, paralisa¢des, reinicios e recebimentos dentro dos prazos estabelecidos pelo Tribunal
de Contas;

I1I - Inserir outros arquivos no sistema, quando solicitados pela equipe técnica de auditoria do
sistema do Geo- Obras do Tribunal de Contas, em 05 (cinco) dias uteis ap6s a solicitagao;

IV - Manter registro de todos os fatos e atos que vierem acarretar o registro fora do prazo das
informacdes;

V - Enviar aos 6rgdo de controle relatorios do andamento e pendéncias dos contratos inseridos

no Sistema Geo Obras sempre que solicitado..

CAPITULO VIII

DAS CONSIDERACOES FINAIS
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Art. 14 Toda a documentagio informada na presente instru¢do normativa podera ser enviada
ao operador e a coordenagdo do Geo-Obras em meio digital, devidamente escaneada, em

endereco eletronico a ser informado.

Art. 15 Cada setor devera indicar um servidor, que serd o responsavel pelo envio das

informagdes a coordenacdo do Geo-Obras.

Art. 16 Caso o responsavel pelo setor ndo envie as informagdes necessdrias ao operador e a
coordenagdo do Geo-Obras, respondera solidariamente pela inadimpléncia das informagdes
junto ao Tribunal de Contas — TCEES, conforme o disposto nos Arts. 8° e 9° da Resolugdo TC
N° 245, de 24 de julho de 2012 e suas alteragdes.

Art. 17 Os prazos para insercio dos dados e documentos no sistema Geo-Obras estdo

discriminados no Anexo I desta instrugdo normativa.

Art. 18 Na auséncia de qualquer documento e terminadas todas as buscas por tal, fica o
operador do sistema autorizado a inserir a informagdo dessa auséncia, ndo podendo o mesmo

ser responsabilizado pela incompletude dos dados.

Art. 19 Esclarecimentos adicionais a respeito da matéria poderdo ser obtidos, junto a
Coordenacdo do Geo-Obras, a quem compete orientar todos os envolvidos, e ainda por meio
de pesquisas, consulta a legislagdo, bem como & equipe da Unidade de Coordenagdo de

Controle Interno.

Art. 20 Os casos ndo previstos nesta Instrugdo Normativa deverdo ser dirimidos pela

Coordenacgdo o Geo-Obras.
Art. 21 Integram-se esta Instru¢do Normativa os seguintes anexos:
a) ANEXO I — Relagdo de documentos e prazos para inser¢io

Art. 22 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Vargem Alta — ES, 10 de junho de 2019.
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ANEXO 1

DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERCAO

LEGENDA
Documentos obrigatérios, conforme o caso
Documentos a serem enviados, quando solicitados pelo TCEES
1 - DOCUMENTOS DE LICITAGAO
Fase Interna e Externa
1.1 - FASE INTERNA
EXTENSAO
DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA DO ARQUIVO
2 {deig}fmweis PDE
; R dias Uteis apés a publicagao do | mre
Publicagéo do Extrato do Edital aviso de licitacio PDF
= e 2 (dois) dias uteis apos a data de
Termo de Anulagéo da Licitagéo publicacio ou emisso do Termo PDF
- = 2 (dois) dias Uteis apds a data de
Termo de Revogacao da Licitagao publicacsio ou emiss3o do Termo PDF
= 2 (dois) dias uteis ap6és a data de
Termo de Cancelamento da Licitacdo publicacdo ou emisso do Termo PDF
iy 2 (dois) dias uteis apdés a data de
Termo de Suspensé&o da Licitagdo publicac3o ou emiss3o do Termo PDF
. - 2 (dois) dias uteis apdés a data de
Termo de Paralisagdo da Licitagao publicacao ou emissao do Termo PDF
- S 2 ({dois) dias uteis apés a data de
Termo de Prorrogacdo da Licitagdo publicacdo ou emisso do Termo PDF
Carta Convite encaminhada a empresa | 2 (dois) dias Uteis apés a expedicdo do PDF
convidada convite
j o 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da
Projetc Basico equipe de auditoria P
Planitha de composicao de custos unitarios da | &5 (cinco) dias Gteis apds solicitagdo da PDF
Administracdo equipe de auditoria
; i 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da
Memorial Descritivo equipe de auditoria PDF
Demonstrativo de previsdo da | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDE
obra/projeto/servigo no PPA/LDO/LOA equipe de auditoria
Outro documento de Licitagdo (Fase Interna) 5 (gmco) dtag ut.els apds solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
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1.2 - FASE EXTERNA

DESCRICAO DO DOCUMENTO

PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA

P&amtha de Orgamento da Licitante Vencedor

Ata da sessdo de aben‘uxa e ;uigamenta’ das

EXTENSAO
DO ARQUIVO

2 (dois) dias Gtels apos a data de
el :

__ PDE

Cmnograma fisico-financeiro do Licitante | 2

data

2 (dois) dias dteis apos a

Termo de Anulacdo da Licita¢do publicacio ou emissao do Termo PDF
Termo de Revogagao da Licitagéo gub(i?gasg)é od;?,se,gt:sig 4 3?.? en?\ odata de PDF
Termo de Cancelamento da Licitag&o gutﬁl(ijg‘a'sg)éodgisenﬂfsigo 3201&:’8"?‘0(’&8 te PDF
Termo de Suspenséo da Licitacdo guéggé)é od;tajse r:ntsesg " 3?)6? err?l odata de PDF
Termo de Paralisagao da Licitagao gué;’:ai?é odgisen‘fitseslg . zg"’Tser; odata a8 PDF
Termo de Prorrogacao da Licitagdo guéﬁgz)é od(iisen?itsesiz " 3‘36.?6"?] odata e PDF
Planilha de composi¢ao de custos unitarios do | 5 (c;inco) diag ugeis apos solicitagdo da PDFE
Vencedor(a) equipe de auditoria
Outro documento de Licitagdo (Fase Externa) 2 qfﬁg‘: 3L gf;tgégis apds soiicilagdo da PDF
2 - DOCUMENTOS DE CONTRATO
Contrato, Alteragao Contratual e Situacdo do Contrato
2.1 - CONTRATO
DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA EENSH0

DO ARQUIVO |

Pabtmgﬁsdeextmodocmto - . = .
Autorxzagéo para contratagao por | 2 (dois) dias Uteis apos a pub!scagao do PDF ‘
dispensa/inexigibilidade extrato do contrato
; : e 2 (dois) dias Uteis apds a publicagao do
Publicagado da dispensa/inexigibilidade exirdio 4o benkats PDF
5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da
Nota de Empenho equipe de auditoria il
: e 5 (cinco) dias uteis apés solicitagdo da
Parecer da Assessoria Juridica equipe de auditoria PDF
Chitro docunento de Corlrato 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da PDE

equipe de auditoria

2.2 - ALTERAGAO CONTRATUAL

X

€N

31.923.5370/0001-33
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EXTENSAO
pE,S?S‘GAO DO DOCUMENTO - PRAZO PARA INSERIR NO S!STEMA‘ / DO AR,QU!VO
Pubﬁcaqaed&exzra{aéo'femnmvo . o | - ;
Planilha Servigos Acrescxdos Decresc;dos e 2 (dois) dias utels ‘apés a pubhcag.éo do PDF
Extracontratuais extrato do termo aditivo
Cronograma fisico-financeiro atualizado pelo | 2 (dois) dias uteis apds a publicagdo do PDE
Termo Aditivo extrato do termo aditivo
i i 5 (cinco) dias uteis apo6s solicitagdo da
Justificativa Técnica equipe de auditoria PDF
Planilha de composicao de custos unitérios do | 5 (cinco) dias Gteis apos solicitagdo da PDF
Termo Aditivo equipe de auditoria
Outro documento de Termo Aditivo de | 5 (cinco) dias Uteis apés solicitacdo da PDFE
Contrato equipe de auditoria
2.3 - SITUAGAO DO CONTRATO
EXTENSAO
DESCRICAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA DO ARQUIVO
: 2 (dois) dias uteis apds a publicagdo do
Termo de Rescisdo Contratual axtrain s rescisso PDF
2 g 2 (dois) dias uteis apos a publicagdo do
Publicagdo da Rescisdo Contratual axtrat s rescisto PDF
o . 5 (cinco) dias Uteis apés solicitagdo da
Notificagdo de Rescisédo Contratual equipe de auditoria PDF
Publicagdo da Notificagdo de Rescisdo | 5 (cinco) dias uteis ap6s solicitagdo da PDF
Contratual equipe de auditoria
Parecer da Assessoria Juridica 5 (c;mco) d;as' ut_els apés solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
2 X 5 (cinco) dias Uteis apés solicitagdo da
Outro documento de situagéo do Contrato equipe de auditoria PDF
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3 -DOCUMENTOS DE EXECUGAOQ INDIRETA
Execuc3o Indireta, Medigdes, Materiais, Maquinas e Equipamentos, Tipos de Projetos e Situacdo das
Obras/Servigos

3.1 - EXECUGAO INDIRETA

DESCRIQAO DO DOCUMENTO

PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA

~ representante

para
amtmio {ﬁsca] ‘

/Outro do pfoﬁssiéﬁél

de

5 (cmco) dtas Gteis apds solicitagcdo da 93

EXTENSAOC

documento PDE
fiscalizagdo da Obra/Servigco equipe de auditoria
Outro documento do profissional de execucdo | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da
{ : e PDF
da Obra / Servigco equipe de auditoria
; 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da
Outro documento da Obra / Servigo equipe de auditoria PDF
3.2 - MEDIGOES
DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA bt

DO ARQUIVO

JPG

Medicdo de Termo Aditivo

: 5 (cmco) dias uteis apés sohcnag:éo da '

5 5 30 (tnnta) dias corridos ‘apés‘a data t" nal
Medicao de reajuste do periodo de medicao XLS
c 30 (irinta) dias corridos apds a data final
Medicao complementar do perfodo de medicao XLS
30 (trinta) dias comdos apo6s a data final

XLS

A DEFINIR

:se (tinta) étas corridos apos daiaﬁnal -

Nota fiscal
equipe de auditoria
; 5 {(cinco) dias Uteis apds solicitagdo da
Outro documento de Medig&o equipe de auditoria A DEFINIR
3.3 - MATERIAIS
DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA u%ngz%?\?o
Bocunmnto de L{eﬁa{ﬁn para aqmsxgao de 30 {mata}dias corridos apés mﬁm e

Nota de Empenho

5 {(cinco) dias uteis 'apos so!smtag:ao da

equipe de auditoria PDF
Nota Fiscal 5 (cinco) dias Uteis apés solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
Recibo 5 (cinco) dias (teis apds solicitacdo da PDF

o
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM

ALTA

Estado do Espirito Santo

equipe de auditoria

Outro documento de material para Obra e

5 (cinco) dias Uteis apés solicitagdo da

: Planﬂha de maqmasiequmentes

Servico equipe de auditoria POF
3.4 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
DEscmc,Ao DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENSAO

DO ARQUIVO

equipe de auditoria

w ~ e . ‘/‘»
Wistrmenie Canlrakinl 5 (cmco) dias Uteis apods solicitacao da PDE
equipe de auditoria
sge 5 (cinco) dias Uteis apOs solicitacdo da
Termo Aditivo de Contrato equipe de auditoria PDF
Nota de Empenho 5 (qinco) diag ﬂgeis apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria
: 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da
i equipe de auditoria ol
: 5 (cinco) dias Uteis apés solicitacdo da
e equipe de auditoria o
Outro documento de maquinas/equipamentos | ° (¢nc0) dias Uteis apos solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
3.5 - TIPOS DE PROJETOS
EXTENSAO
DESCRICAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA DO ARQUIVO
v 5 {cinco) dias uteis apés solicitacdo da
Levantamento Topografico equipe de auditoria PDE
5 (cinco) dias uteis ap6s solicitacdo da
Sondagem equipe de auditoria PDF
: s 5 (cinco) dias Uteis apés solicitacdo da
Projeto Arquiteténico equipe de auditoria PDF
Projeto de Terraplenagem 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagao da PDF

CNPE 31.723.5370/6001-33
Rua Zildio Moschen 122, Centro - Vargem Alta - Espirito Santo - Telefones: (28) 3328-1010
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ALTA

Estado do Espirito Santo

3.6 - SITUACAO DAS OBRAS/SERVICOS

DESCRIGCAO DO DOCUMENTO

Ordemdeinicmdeﬁxemda(}bra!
Sewii;o

PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA
30 {tmﬁa} d«i& ‘

EXTENSAO
DO ARQUIVO

T&rrm de moebmenta meséna ‘
Tm&RWMn&m | A . .
: : 30 (tnnta) dias corridos apés a data de
Ordem de Paralisacao da Obra/Servigo etk d Chtlaen PDF
e : 30 (trinta) dias corridos apds a data de
Ordem de Reinicio da Obra/Servigo emissBo da Ofdein PDF
e T 5 (cinco) dias Uteis apods solicitagdo da
Publicacdo da Ordem de Paralisagao equipe de auditoria PDF
Publicagao da Ordem de Reinicio 2 (CRN0). (i (s Bp0s. BORCRAcRD. 09 PDF
equipe de auditoria
Outro documento de situagdo da Obra/Servigo U (W0l s s apds Soliciagao o8 PDF

equipe de auditoria

4 - DOCUMENTOS DE EXECUGAO DIRETA
Execucao Direta, Mao de Obra, Materiais, Maquinas e Equipamentos, Tipos de Projetos e Sltuagao da

Obra

4.1 - EXECUGAO DIRETA

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA Dm%?voo
Pastana;“ de mmeac;éo ~do engenheiro p6: i
ARTdofespmsavel pelaexecu@aodaow 30 |
Outro documento do proﬂssaonal responsavel 5 (cinco) dnas ute:s apés sohcntac;,éo da PDF
pela Obra/Servngo equ:pe de audltona i
Planilha de Or{:amento etahorada peia ) dis PDF
Projeto Basico 3 (gmco) d!as_ ut‘e;s apds solicitagdo da PDF

equipe de auditoria
Planilha de composicao de custos unitarios da | 5 (cinco) dias Uteis apos solicitagdo da PDF
Administragdo equipe de auditoria

; = 5 (cinco) dias uteis apos solicitagdo da
Memorial Descritivo equipe de auditoria PDF
Demonstrativo de previsdo da Obra/Servico | 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da PDF
no PPA/LDO/LOA equipe de auditoria

; 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitagdo da
Outro documento da Obra/Servigo equipe de auditoria PDF
4.2 - MAC DE OBRA
DESCRICAO DO DOCUMENTO [ PRAZO PARAINSERIR NO SISTEMA | EXTENSAO

CNES 31.723.5370/0001-33
Rua Zildie YMoschen 122, Centro « Vargem Alta - Espirito Santo - Telefones: €3) 3528-1010

CERP: 29295-000
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2 B 5 {cinco) dias uteis apds solicitagdo da
Projeto de Fundagées equipe de auditoria PDF
. 5 (cinco) dias uteis apds solicitagao da
Projeto Estrutural equipe de auditoria PDF
Projeto de instalagdes Hidraulicas 5 (qmco) d:as_ UT:ElS apés solicitacdo da PDF
equipe de auditoria
: : 5 (cinco) dias Uteis apos solicitagdo da
Projeto de Instalagbes Elétricas equipe de auditoria PDF
F 9 S 5 (cinco) dias uteis apds solicitagao da
Projeto de Instalagbes Telefonicas equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagbes de Prevencdo de | 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo da PDF
Incéndio equipe de auditoria
Projeto de Instalagdes Especiais (logica, | 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da PDF
alarme, etc.) equipe de auditoria
Projeto de Instalagdes de Ar Condicionado 9 ((;moo) dias_ ut_e:s apos: soliciiacio da PDF
equipe de auditoria
Projeto de Instalagdes de Transporte Vertical ? (qnco) dlas_ ut.exs 05 soRcagio o8 PDF
equipe de auditoria
. e 5 (cinco) dias Gteis ap6s solicitagdo da
Projeto de Paisagismo equipe de auditoria PDF
L 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitagdo da
Desepropriogio equipe de auditoria il
Projeto Geométrico 5 (c_inco) diag (Jt.eis apds solicitacdo da PDF
equipe de auditoria
. 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da
Projeto de Drenagem equipe de auditoria PDF
Projeto de Pavimentagao 5 (c:,mco) d|a§ ut.eis apés solicitacdo da PDF
equipe de auditoria
; o 5 (cinco) dias Uteis apés solicitagdo da
Projeto de Obras de Arte Especiais equipe de auditoria PDF
F ey 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo da
Projeto de Sinalizagao equipe de auditoria PDF
; sk 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da
Projeto de Hluminagdo equipe de auditoria PDF
: : 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo da
Projeto de Protegdo Ambiental equipe de auditoria PDF
Orgamento 5 (gtnco) dlas_ ut_els apos solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
Memoarial Descritive 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
5k : - 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da
Cronograma Fisico-Financeiro equipe de auditoria PDF
g 5 (cinco) dias uteis apés solicitagdo da
ART do(s) autor(es) do Projeto equipe de auditoria PDF
Outro tipo de projeto 5 (qnco) dsa§ ut_e:s ap6s solicitacdo da PDF
equipe de auditoria
CNPPJ 31.723.570/0001-33 \
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ALTA

Estado do Espirito Santo

| do

Termo Aditivo de Contrato

ﬁaﬂﬂhademﬁdﬁﬁademéo@m .

DO ARQUVO

30 (tﬁnfa) dias corridos épés a data final
do enodo em que ocorrer [o} adltwo

PDF

5 (cmco) dias utels apos solicitacdo da

Nota de Empenho PBE
equipe de auditoria

Mol Flecal 5 (c_;mco) dna; ut.ets apds solicitagdo da PDE
equipe de auditoria

fecise 5 (c“mco) d|a§ ut_els apods solicitacdo da PDF
equipe de auditoria

Outro documento de méao de obra 5 (c;mco) d1a§ ut'els MO S A PDF
equipe de auditoria

4.3 - MATERIAIS
DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENSAO

Nota de Empenho

5 (cihvco‘)’dlas uteisbapos solicitacdo da

‘DO ARQUIVO

PDF

Instrumento Contratual

equipe de auditoria
Nots Fissal S (qinco) dias- L'Jt_eis apos solicitagdo da PDE
equipe de auditoria
Recibo 5 (gunco) dias_ ut'els apos solicitagao da PDE
equipe de auditoria
Outro documento de material para | 5 (cinco) dias Uteis apos solicitagdo da
: 5 S PDF
Obra/Servico equipe de auditoria
4.4 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
DESCRI(}AO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENSAO

5 \(cmco) dias uteis apods sohcntag:ao da
equipe de auditoria

R

Termo Aditivo de Contrato

5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da
equipe de auditoria

CNPS 31.723.370/0001-33 \

RBua Zildio Moschen 122, Centro - Vargem Alta - Espirito Santo = Telefones: (28) 3528-1010
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5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da
S 08 Eipenin equipe de auditoria ol
; 5 (cinco) dias uteis apés solicitagdo da
Nota Fiscal equipe de auditoria PDF
: 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da
s equipe de auditoria ol
? : 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da
Outro documento de maquinas/equipamentos equipe de auditoria PDF
4.5 - TIPOS DE PROJETOS
EXTENSAO
DESCRIGCAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA DO ARQUIVO
: 5 (cinco) dias uteis apos solicitacdo da
Levantamento Topografico equipe de auditoria PDF
5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitagdo da
Sondagem equipe de auditoria PDF
: R 5 (cinco) dias (teis apés solicitagdo da
Projeto Arquitetonico equipe de auditoria PDF
Projeto de Terraplenagem 5 (qlnco) dla§ Ut.e's apds solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
= = 5 (cinco) dias uteis apos solicitagdo da
Projeto de Fundagtes equipe de auditoria PDF
Projeto Estrutural o (c;mco) dsag u'{ets apos solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
: ) 5 (cinco) dias uteis ap6s solicitagdo da
Projeto de Instalagbes Hidraulicas equipe de auditoria PDF
; > . 5 (cinco) dias Uteis apés solicitagdo da
Projeto de Instalagdes Elétricas equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes Telefonicas > (glnco) deas_ ut_els apds solicitacdo da PDF
equipe de auditoria
Projeto de Instalagdes de Prevengdc de | 5 (cinco) dias Uteis apés solicitagdo da PDF
Incéndio equipe de auditoria
Projeto de Instalacbes Especiais (ldgica, | 5 (cinco) dias Uteis apéds solicitagdo da PDF
alarme, etc.) equipe de auditoria
; = = 5 (cinco) dias uteis apés solicitagdo da
Projeto de InstalagGes de Ar Condicionado equipe de auditoria PDF
: ; 5 (cinco) dias uteis ap6s solicitagdo da
Projeto de Instalagdes de Transporte Vertical equipe de auditoria PDF
- e 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitagdo da
Projeto de Paisagismo equipe de auditoria PDF
s 5 (cinco) dias Gteis apds solicitagdo da
st equipe de auditoria il
: . 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitagdo da
Projeto Geométrico equipe de auditoria PDF
Projeto de Drenagem 5 (qnco) d;as_ ut_els ap6s solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
. . 5 (cinco) dias ateis ap6s solicitagdo da
Projeto de Pavimentagao equipe de auditoria PDF
Projeto de Obras de Arte Especiais 5 (c;lnco) dcag u’gels apos solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
Projeto de Sinalizagao S (gmco) dca§ ut'els apds solicitagdo da PDF
equipe de auditoria /

CNP3 31.923.570/06001-33
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CER: 29295-0060 4



PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM
Estado do Espirito Santo

Projeto de lluminagdo 5 ((_:mco) dla§ u@eus apds solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
; ] 5 (cinco) dias uteis apés solicitacao da
Projeto de Protegao Ambiental equipe de auditoria PDF
Orcamento < (gmco) d|a§ ut'eis apés solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
Mertictat Descritive 5 {(cinco) dias uteis apds solicitagao da PDF

equipe de auditoria
5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo da

Cronograma Fisico-Financeiro equipe de auditoria PDF
. 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da
ART do(s) autor(es) do Projeto equipe de auditoria PDF
: : 5 {cinco) dias tteis apds solicitagdo da
Qutro tipo de projeto equipe de auditoria PDF
4.6 - SITUAGAO DA OBRA
EXTENSAO
DESCRIGAO DO DOCUMENTO PWO PARA fNSEI?IR NO SISTEfJA DO ARQUIVO
Ordem de Inicio de Execugao da Obra/Servigo s oan . OPDE

Termo de Recebimento Provisdrio

Wi s e | emissaodo T e L PR
: . 30 (trinta) dias corridos apds a data de
Ordem de Paralisagdo da Obra/Servigo eriiltaih da: Oter PDF
g J 30 (trinta) dias corridos apds a data de
Ordem de Reinicio da Obra/Servigo ceiilciil; dia Tidbn PDF
Publicagao da Ordem de Paralisagao 9 (gmco) dla§ ut'e!s apds solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
Publicagdo da Ordem de Reinicio S (c_:inoo) d;ag ut_e|s apés solicitacao da PDF
equipe de auditoria
; : 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da
Outro documento de situagéo da Obra/Servigo equipe de auditoria PDF

CNPS 31.723.5370/00061-33
Rua Zildie Moschen 122, Centro - Vargem Alta - Espirito Santo - Telefones: (28) 3328-1010
CLP: 29295-000
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5 - DOCUMENTOS DE PROJETOS
Documentos de Projetos, Medigoes, Tipos de Projetos e Situacdo dos Projetos

5.1 - DOCUMENTOS DE PROJETOS

DESCRICAO DO DOCUMENTO

PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA

EXTENSAC

| pelo recebimento do Projeto

Pmmaéemeagaodoﬁscaimspensévet

30 (trinta) dias con

DO ARQUIVO

‘5 (dhco) dias ute;s apos sohcxtagéo da

DESCRIGAO DO DOCUMENTO

ART do fiscal do Projeto equipe de auditoria PDF
QOutro documento do fiscal do Projeto = (SN0 (DBE TRES 25 saiacio aa PDF
equipe de auditoria
: 5 (cinco) dias dteis ap6s solicitacdo da
Outro documento do Projeto equipe de auditoria PDF
5.2 - MEDICOES
EXTENSAOC

PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA

30 (trinta) dias corridos apos a data final

DO ARQUIVO

Outro documento de Medigao

Medicao de reajuste do perfodo de medicio XLS
. 30 (trinta) dias corridos apds a data final

Medigao complementar do perfodo de medicao XLS

Medig3o de Termo Aditivo 30 (trinta) dias corridos ap6s a data final XLS

do perfodo de medica

5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da

equipe de auditoria AN
5.3 - TIPOS DE PROJETOS
X EXTENSAO
DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA DO ARQUIVO
Levantamento Topografico - (qnco) dlag Ut.e’S apds solicitaggio da PDF
equipe de auditoria
Sondagem 5 (gxnco) d|a§ u(eis apds solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
: e 5 (cinco) dias uteis apos solicitagdo da
Projeto Arquitetbnico equipe de auditoria PDF
: 5 {cinco) dias Uteis ap6s solicitagdo da
Projeto de Terraplenagem equipe de auditoria PDF
. 5 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da
Projeto de Fundacdes equipe de auditoria PDF
. 5 (cinco) dias uteis ap6s solicitagdo da
Projeto Estrutural equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes Hidraulicas 2 (c?mco) dlas' ut.els apés solicitacao da PDF
equipe de auditoria
Projeto de Instalagdes Elétricas S {(cinco) dias Uteis apds solicitagdo da PDF

equipe de auditoria |
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