PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEN
ALTA

Estado do Espirito Santo

DECRETO N° 4068, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019.

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA STR N°
002/2019, QUE DISPOE SOBRE OS
PROCEDIMENTOS PARA PREENCHIMENTO
DO BOLETIM DIARIO DE MAQUINAS,
VEICULOS E EQUIPAMENTOS EM GERAL E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA,ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas competéncias e, para dar cumprimento as
exigéncias contidas no artigo 31 da Constituigdo Federal, art. 59 da Lei de
Responsabilidade Fiscal, Resolugao TC n°®227/2011 e TC 257/2013 do Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo, além da Lei Municipal n° 1029 de 27 de
agosto de 2013 e Decreto n° 3094 de 28 de setembro de 2015;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada e Instrugdo Normativa STR n° 002/2019, de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragdo, que dispde sobre o
Gerenciamento e Controle do Uso da Frota Municipal e da Outras Providéncias

no ambito do Poder Executivo Municipal.

Art. 2° Cabera a unidade responsavel a divulgagdo da Instrucdo
Normativa ora aprovada.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Vargem Alta/ES, 17 de dezembro de 2019.
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INSTRUCAO NORMATIVA STR N° 002/2019

Versao: 01

Data de Aprovacao: 17/12/2019

Ato de Aprovacao: Decreto n° 4068, de 17 de dezembro de 2019.
Unidade Responsavel: Geréncia e Controle do Uso da Frota

REGULAMENTA NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
DO MUNICIPIO DE VARGEM ALTA, A UTILIZAGAO E
0S PROCEDIMENTOS PARA PREENCHIMENTO DO
BOLETIM DIARIO DE MAQUINAS, VEICULOS E
EQUIPAMENTOS EM GERAL.

A UNIDADE DE CONTROLE INTERNO do Municipio de Vargem Alta, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuigées constitucionais, legais e regimentais, vem
por meio desta dispor sobre o preenchimento do Boletim Diario de Maquinas,
Veiculos e Equipamentos em Geral, no ambito do municipio de Vargem Alta/ES.

Considerando que as agdes dos agentes publicos devem obedecer aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, elencados no artigo
37 da Constituicao Federal;

Considerando que a economicidade, o planejamento, a coordenagdo e o controle
sao principios norteadores dos atos da Administracao Publica;

Considerando o disposto nos artigos 70 e 76, da Constituicdo do Estado, que
preveem a agao do controle interno para fiscalizar e avaliar a gestao de dinheiros,
bens e valores publicos;

Considerando a necessidade de fortalecer o Sistema de Controle Interno no ambito
do Poder Executivo Municipal;

Considerando que na fungdo administrativa de controle, os orgaos da administragao
devem assegurar que a existéncia de erros e riscos potenciais devem ser
devidamente controlados e monitorados, atuando de forma preventiva, concomitante

ou corretiva;
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Considerando a necessidade de disciplinar e normatizar o uso da frota de veiculos e
magquinas do Municipio, principalmente no que tange ao preenchimento correto do
Boletim Diario de Maquinas, Veiculos e Equipamentos em Geral;

RESOLVE:

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade regulamentar no ambito da
administragao municipal direta, do Municipio de Vargem Alta a utilizacdo e 0s
procedimentos para preenchimento do Boletim Diario de Maquinas, Veiculos e
Equipamentos em Geral.

Art. 2°. Os deslocamentos de veiculos, maquinas e equipamentos em geral do
Municipio de Vargem Alta serdo controlados em conformidade com o que dispde
esta instrugdo normativa.

Art. 3°. Para o controle dos veiculos, maquinas e equipamentos em geral devera ser
preenchido o Boletim Diario de Maquinas, Veiculos e Equipamentos em Geral
identificado como Anexo | desta instrugao normativa.

Art. 4°. Nenhum veiculo, maquina ou equipamento devera circular sem o Boletim
Diario de Maquinas, Veiculos e Equipamentos em Geral.

Art. 5°. Toda vez que um veiculo, maquina ou equipamento for deslocado devera
ser preenchido o Boletim Diario de Maquinas, Veiculos e Equipamentos em Geral
constando:

- Local de Trabalho: n.° do veiculo; placa; nome e matricula;

- Data;

- Horario - inicio e fim;

- Hodémetro (Velocimetro ou horimetro) — inicio e fim;

- Percurso — origem e destino;

- Responsavel — nome e assinatura do motorista ou operador;

- Total km;

- Assinatura do motorista (responsavel pelo veiculo) e data da entrega do Boletim
Diario de Maquinas, Veiculos e Equipamentos em Geral.

Art. 6°. A Ficha do Boletim Diario de Maquinas, Veiculos e Equipamentos em Geral
devera ser identificada com:

- o Nome do motorista ou operador;

- Placa do Veiculo ou identificagdo da maquina ou equipamento.
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Art. 7°. No final de cada més, ou do preenchimento total do Boletim Diario de
Maquinas, Veiculos e Equipamentos em Geral o motorista ou operador devera
encaminhar o documento devidamente preenchido por completo ao Secretario da
respectiva Secretaria e retirar outro Diario de Bordo em branco, para 0 uso no més
seguinte ou continuidade.

Art. 8°. O Secretario devera vistar todos os Boletins Diario de Maquinas, Veiculos e
Equipamentos em Geral de sua Secretaria e entregar ao responsavel pelo Setor de
Gerenciamento de Frotas.

Art. 9°. Os procedimentos instituidos por esta Instrucdo Normativa se sujeitam a

fiscalizagao in loco realizada periodicamente pelo Sistema de Controle Interno do
Municipio.

Art. 10. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de publicacao.

Vargem Alta/ES, 17 de Dezembro de 2019.

7 o Luiz Panetto
//éecretaria de Administracao
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Claudio Fiorio Camilyéartério de Oliveira
Controlador G do Municipio Gerente do Controle de Frotas
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