PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

DECRETO N° 4581, DE 28 DE OUTUBRO DE 2021.

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA N’
002/2019, QUE DISPOE SOBRE O SISTEMA
DE TRANSPORTES - STR E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigoes legais;

DECRETA:
Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa n° 001/2019, de responsabilidade
da Secretaria de Administragdo, que dispde sobre o Sistema de Transportes - STR e da

Outras Providéncias no Municipio de Vargem Alta - ES.

Art. 2° Cabera a Secretaria de Administragio a divulgagdo da Instrugao

Normativa ora aprovada.
Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 4° Revogam-se as disposigoes em contrario.

EL RABELLO

Prefeito Municipal

CNPJ 31.723.570/0001-33
Rua Zildio Moschen, 22, Centro - Vargem Alta - Espirito Santo - Telefones: (28) 3528-1900
CEP: 29295-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM
ALTA
Estado do Espirito Santo

INSTRUGAO NORMATIVA STR — SISTEMA DE TRANSPORTES
N° 002/2019 — VERSAO 02

Versao: 02

Data de Aprovagao: 20/10/2021

Ato de Aprovagéo: Decreto n° 4581 de 28/10/2021

Unidade Responsavel: Geréncia e Controle do Uso da Frota

REGULAMENTA NO AMBITO DA ADMINISTRACAO DO
MUNICIPIO DE VARGEM ALTA, A UTILIZACAO E OS
PROCEDIMENTOS PARA PREENCHIMENTO DO
BOLETIM DIARIO DE MAQUINAS, VEICULOS E
EQUIPAMENTOS EM GERAL.

A UNIDADE DE CONTROLE INTERNO do Municipio de Vargem Alta, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes constitucionais, legais e regimentais, vem
por meio desta dispor sobre o preenchimento do Boletim Diario de Maquinas, Veiculos
e Equipamentos em Geral, no &mbito do municipio de Vargem Alta/ES.

Considerando que as agdes dos agentes publicos devem obedecer aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, elencados no artigo
37 da Constituigao Federal

Considerando que a economicidade, o planejamento, a coordenagdo e o controle
sao principios norteadores dos atos da Administragao Publica;

Considerando o disposto nos artigos 70 e 76, da Constitui¢ao do Estado, que preveem
a acao do controle interno para fiscalizar e avaliar a gestéo de dinheiros, bens e
valores publicos;

Considerando a necessidade de fortalecer o Sistema de Controle Interno no ambito
do Poder Executivo Municipal;
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devem assegurar que a existéncia de erros e riscos potenciais devem ser
devidamente controlados e monitorados, atuando de forma preventiva, concomitante
ou corretiva;

Considerando a necessidade de disciplinar e normatizar o uso da frota de veiculos e
maquinas do Municipio, principalmente no que tange ao preenchimento correto do
Boletim Diario de Maquinas, Veiculos e Equipamentos em Geral;

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade regulamentar no &mbito
da administragdo municipal direta, do Municipio de Vargem Alta a utilizacdo e os
procedimentos para preenchimento do Boletim Diario de Maquinas, Veiculos e
Equipamentos em Geral.

Art. 2°. Os deslocamentos de veiculos, maquinas e equipamentos em geral do
Municipio de Vargem Alta serdo controlados em conformidade com o que dispde
esta instrugdo normativa.

Art. 3°. Para o controle dos veiculos, maquinas e equipamentos em geral devera ser
preenchido o Boletim Diario de Maquinas, Veiculos e Equipamentos em Geral
identificado como Anexo | desta instrugdo normativa.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA
Art. 4°. A presente instrugdo normativa abrange todas as unidades setoriais
consumidoras da frota de veiculos do poder executivo da administragao direta do
Municipio de Vargem Alta.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS
Art. 5°. Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| — Frota: considera-se frota de veiculos o conjunto de quaisquer veiculos,
automoveis, maquinas, equipamentos, caminhées, 6nibus, micro 6nibus, vans,
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Municipal, incluidos aqueles em cessao de uso;

Il — Unidades Consumidoras: todas as unidades usuarias de veiculos e de
equipamentos pesados da Prefeitura de Vargem Alta ou das entidades da
Administracao Indireta;

Il — Veiculo Oficial: veiculos de apoio administrativo, utilitarios, automoveis,
caminhoes, 6nibus e “vans” escolares, ambulancias, motocicletas e congéneres,
integrantes do patriménio publico municipal e os colocados a servigo de todas as
unidades da estrutura administrativa;

IV — Equipamento Pesado: abrange todos os equipamentos méveis, incluindo seus
acessorios, integrantes do patriménio publico municipal, e os colocados a servigo de
todas as unidades da estrutura administrativa, tais como: retroescavadeiras, tratores
de esteira, rolos compressores, motoniveladoras (patrolas), tratores agricolas e
congéneres.

V' —Motorista: profissional cuja atividade é a condugédo de automoveis de passageiros
ou de carga,

VI — Condutor Autorizado: qualquer Servidor autorizado por autoridade superior a
dirigir veiculo oficial, ainda que nao ocupante de cargo de motorista profissional;

VIl — Operador de Maquina: motorista profissional de equipamento pesado;

VIl — Usuario: servidor ou Membro representante do Municipio que efetue
deslocamento em veiculo oficial da Prefeitura de Vargem Alta;

IX — Boletim Diario de Bordo: € um documento tipo planilha que sera usado para
controle e acompanhamento do uso do veiculo.

X — Infragao: constitui infragdo de transito a inobservancia de qualquer preceito do
Codigo de Transito Brasileiro — CTB, da legislagdo complementar ou das
Resolugdes do Conselho Nacional de Transito - CONTRAN, sendo o infrator sujeito
as penalidades e medidas administrativas indicadas em cada artigo.

CAPITULO IV
DO FUNDAMENTO LEGAL
Art. 6°. A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de agbes baseadas nas
seguintes legislagdes:

| - Constituicao Federal;
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Il - Lei Organica do Municipio de Vargem Alta/ES;
Il - Lei Federal n® 9.503/1997 — Codigo Brasileiro de Transito;

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 7°. Sao responsabilidades das Secretarias e das unidades consumidoras da
frota de veiculos municipal:

Art. 8°. Nenhum veiculo, maquina ou equipamento devera circular sem o Boletim
Diario de Maquinas, Veiculos e Equipamentos em Geral.

Art. 9°. As secretarias devem orientar os motoristas quanto ao adequado e completo
preenchimento do Boletim Diario de Bordo (Anexo I);

Art. 10°. As secretarias devem exigir a entrega do Boletim Diario completamente
preenchido e sem rasuras até o dia 5 (cinco) do més subsequente ao de referéncia
para o setor administrativo da Secretaria responsavel,

Art. 11. O boletim diario de bordo deve ser entregue mesmo que o veiculo ndo esteja
funcionando, relatando no diario de bordo o motivo e a data que o veiculo estiver
parado.

Art. 12°. Toda vez que um veiculo, maquina ou equipamento for deslocado devera ser
preenchido o Boletim Diario de Maquinas, Veiculos e Equipamentos em Geral
constando:

- Local de Trabalho; n.° do veiculo; placa; nome e matricula;

- Data;

- Horario - inicio e fim;

- Hodémetro (Velocimetro ou horimetro) — inicio e fim;

- Percurso — origem e destino;

- Responsavel — nome e assinatura do motorista ou operador;

- Total km;

- Assinatura do motorista (responsavel pelo veiculo) e data da entrega do Boletim
Diario de Maquinas, Veiculos e Equipamentos em Geral.
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Art. 13°. A Ficha do Boletim Diario de Maquinas, Veiculos e Equipamentos em Geral
devera ser identificada com:

- o Nome do motorista ou operador;

- Placa do Veiculo ou identificagdo da maquina ou equipamento.

?;ci\:ltu,d

Art. 14°. No final de cada més, ou do preenchimento total do Boletim Diario de
Maquinas, Veiculos e Equipamentos em Geral o motorista ou operador devera
encaminhar o documento devidamente preenchido por completo ao Secretario da
pasta e retirar outro Diario de Bordo em branco, para o uso no més seguinte ou
continuidade.

Art. 15°. O Secretario devera vistar todos os Boletins Diario de Maquinas, Veiculos
e Equipamentos em Geral de sua Secretaria e entregar ao responsavel pelo Setor
de Geréncia e controle de Frotas até o dia 10 (dez) do més subsequente ao de
referéncia, para adequado arquivamento em suas dependéncias, em ordem
cronologica, ficando a disposigdo das demais Unidades gestoras e dos érgéos de
controle, para fins de fiscalizagdo e acompanhamento;

Art. 16°. A entrega do boletim diario de bordo dos veiculos para o controle de frota
sera oficializada por meio do Termo de Entrega dos Mapas Diarios dos Veiculos,
conforme Modelo — Anexo Il

§ 1° Caso os procedimentos acima nao sejam rigorosamente respeitados, a utilizagéo
do veiculo sera suspensa até a regularizagao pela chefia imediata, que também
podera ser responsabilizada por qualquer ocorréncia e/ou multa de trénsito que venha
a ocorrer e nao seja possivel a identificagdo devido ao ndo cumprimento das
obrigacdes deste artigo.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 17°. Os procedimentos instituidos por esta Instrugdo Normativa se sujeitam a
fiscalizagéo in loco realizada periodicamente pelo Sistema de Controle Interno do
Municipio.

Art. 18°. O ndao cumprimento do preceituado nesta Instrugdo Normativa implicara em
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sangdes civis e administrativas, conforme dispositivos legais.

Art. 19°. Integram-se esta Instrugao Normativa os seguintes anexos:
| — Anexo | — Modelo de Boletim Diario de Bordo;
Il = Anexo |l - Modelo de Termo de Entrega dos Mapas Diarios dos Veiculos.

Vargem Alta/ES, 20 de outubro de 2021.

ksl

Elieser Rabello
Prefeito Municipal

Berg Da Silva
Secretaria’de Administracao

250 bindbinago

Daniela Aparecida Balbino Fefrago
Controladora Geral do Municipio

Matheus Grillo Campos
Gerente do Controle de Frotas
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ANEXO 1l

TERMO DE ENTREGA DOS MAPAS DIARIO DOS VEICULOS

Encaminhamos para arquivamento na Geréncia e Controle de Frota, os mapas
diarios de bordo dos veiculos abaixo que pertencem a Secretaria Municipal de

PLACA MES ANO

Vargem Alta, de de

Servidor responsavel pelo envio
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