PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo

DECRETO N° 3384, DE 30 DE AGOSTO DE 2016.

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SCO N°
001/2016, QUE DISCIPLINA NORMAS GERAIS
ACERCA DO PROCESSO DE EXECUCAO
ORCAMENTARIA E EXTRAORCAMENTARIA
NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
DO MUNICIiPIO DE VARGEM ALTA — ES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas competéncias e, para dar cumprimento as exigéncias
contidas no artigo 31 da Constituicdo Federal, art. 59 da Lei de Responsabilidade
Fiscal, Resolu¢do TC n® 227/2011 e TC 257/2013 do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo, além da Lei Municipal n° 1029 de 27 de agosto de 2013 e Decreto
n° 3094 de 28 de setembro de 2015;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada e Instrugdo Normativa SCO n° 001/2016, de
responsabilidade do Departamento de Contabilidade, que disciplina normas gerais
acerca do processo de execugdo orgcamentaria e extraorgamentdria no ambito da
Administragdo Publica do Municipio de Vargem Alta, objetivando a execugdo de

acOes de controle, sendo parte integrante deste Decreto.

Art. 2° Cabera a unidade responsavel a divulgacdo da Instru¢do Normativa ora
aprovada.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 4° Revogam-se as disposig¢des em contrario.

V?gewfh a-ES, osto de 2016.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

INSTRUCAO NORMATIVA SCO N° 001

DISCIPLINA NORMAS GERAIS ACERCA DO
PROCESSO DE EXECUGAO ORGAMENTARIA
E EXTRAORCAMENTARIA NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO
DE VARGEM ALTA - ES

Verséo: 01

Data de Aprovacgao: 30/08/2013

Ato de Aprovagao: Decreto n° 3384 de 30 de agosto de 2016.

Unidade Responsavel: Setor de Financeiro — Contabil

CAPITULO |
DAFINALIDADE

Art. 1° Dispor sobre as normas gerais acerca do processo de Execugédo
Orgcamentaria e Extraorgamentaria pela Administracdo do Municipio de

Vargem Alta, Estado do Espirito Santo.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a estrutura do Setor Financeiro — Contabil da Administragéo
Direta e Indireta, enquanto unidades responsaveis, e todas as unidades da
estrutura organizacional respectiva, que participe como unidades executoras,

em especial.

Paragrafo unico — Os 6rgaos da administracao indireta que se constituirem
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
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orgéaos gestores de orcamentos proprios, adaptara ao seu ambito de atuagéo,
as rotinas e procedimentos ora estabelecidos.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS
Art. 3°  Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:
| — despesa publica: aquela efetuada por entidade publica;

Il - despesa resultante da execugdo orgcamentaria: aquela que depende de
autorizagdo orgamentaria para acontecer. Exemplo: despesa com salario,

despesa com servigo, efc;

lll — despesa independente da execugdo orgamentaria: aquela que independe
de autorizacdo orgamentaria para acontecer. Exemplo: constituicdo de

provisao, despesa com depreciagao, etc;

IV — despesa orcamentaria efetiva: aquela que, no momento da sua realizagao,
reduz a situacdo liquida patrimonial da entidade. Constitui fato contabil
modificativo diminutivo;

V - despesa orgcamentaria nao-efetiva: aquela que, no momento da sua
realizacao, ndo reduza situacgao liquida patrimonial da entidade e constitui fato
contabil permutativo. Neste caso,além da despesa orgcamentaria, registra-se
concomitantemente conta de variagao ativa para anular o efeito dessa despesa

sobre o patriménio liquido da entidade;

VI — empenho: ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado
obrigagdo de pagamento pendente ou ndao de implemento de condigdo.

Consiste na reserva de dotacdo orgamentaria para um fim especifico;

VIl - licitagdo: compreende um conjunto de procedimentos administrativos que
objetivam adquirir materiais, contratar obras e servigos, alienar ou ceder bens a
terceiros, bem como fazer concessdes de servicos publicos com as melhores

condicbes para o Estado, observando os principios da legalidade, da

CNPJ 31.723.570/0001-33
Rua Zildio Moschen, 22, Centro - Telefone: (28) 3528-1010 - CEP: 29295-000 Vargem Alta - Espirito Santc



PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento
objetivo e de outros que lhe sdo correlatos;

VIl - liquidagcao: consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor tendo
por base os titulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédito;

IX — orgamento: instrumento de planejamento de qualquer entidade seja
publica ou privada, e representa o fluxo previsto de ingressos e de aplicacéo de

recursos em determinado periodo;

X — pagamento: consiste na entrega de numerario ao credor por meio de
cheque nominativo, ordens de pagamentos ou crédito em conta, e s6 pode ser

efetuado apoés a regular liquidagéo da despesa;
Xl - receita orgamentaria publica: aquela executada por entidades publicas;

Xl — receita orcamentaria efetiva: aquela que, no momento do seu
reconhecimento, aumenta a situagdo liquida patrimonial da entidade e constitui

fato contabil modificativo aumentativo;

Xlll - receita orgamentaria ndo-efetiva: aquela que nao altera a situacao liquida
patrimonial no momento do seu reconhecimento, constituindo fato contabil
permutativo e que, neste caso, além da receita orcamentaria, registra-se
concomitantemente conta de variagdo passiva para anular o efeito dessa

receita sobre o patriménio liquido da entidade.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de agdes, de
responsabilidade do Chefe do Poder Executivo, no sentido de atendimento aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
dispostos no art. 37, 31, 70 e 74 da Carta Republicana de 1988; Lei Federal n°
4.320/64 — Lei de Finangas Publicas; Lei Complementar Federal n® 101/00 -
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Lei de Responsabilidade Fiscal/LRF; Lei Federal n° 8.666/93 — Lei de
Licitagbes e Contratos/LLC; MTCASP - Manual Técnico de Contabilidade
Aplicavel ao Setor Publico / STN — Secretaria do Tesouro Nacional, e conjunto
de Normas Brasileiras de Contabilidade — NBC, editadas pelo Conselho
Federal de Contabilidade — CFC, aplicaveis ao Setor Publico; Lei Organica do
Municipio de Vargem Alta; Lei Complementar Municipal n® 1029/2013 que
institui o Sistema de Controle Interno Municipal e Instrugdo Normativa SCI n°

001/2015 e demais normas aplicaveis a matéria.

CAPITULOV
DAS RESPONSABILIDADES
Art.5° E de competéncia da Unidade Responsavel:

| - promover divulgar e implementar as diretrizes estabelecidas nesta Instrucao

Normativa, mantendo-a atualizada;
Il — orientar as Unidades Executoras e supervisionar sua aplicagao;

Il — promover discussdes técnicas com as Unidades Executoras e com a
Unidade Responsavel pelo Controle Interno, para definir as rotinas de trabalho
e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracao,

atualizac&o ou expansao;

IV — elaborar fluxograma dos procedimentos e atividades a serem adotados.
Art. 6° Sao responsabilidades das Unidades Executoras:

| — atender as solicitagées da Unidade Responsavel pela Instrugdo Normativa,
quanto ao fornecimento de informacdes e a participagao no processo de

atualizagao;

Il — alertar a Unidade Responsavel pela Instrugdo Normativa sobre alteragoes
que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua

otimizacdo, tendo em \vista, principalmente, o aprimoramento dos
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procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

Il — manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos servidores da
Unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma;

IV — cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial
quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos

procedimentos na geragao de documentos, dados e informacdes.

Art. 7°  Séao responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:
| — prestar apoio técnico por ocasido das atualizagbes da Instrugdo Normativa,

em especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos pontos de controle e

respectivos procedimentos de controle;

Il — avaliar a eficacia dos procedimentos de controle, através da atividade de
auditoria interna;

Il — propor alteragbes na Instrugdo Normativa para aprimoramento dos

controles.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
SECAO |
DOS PRINCIPIOS

Art. 8° A Contabilidade Publica no tratamento das receitas patrimoniais e
orcamentarias e no tratamento das despesas orientara pelos principios
fundamentais aplicaveis.

§1°. Quanto aos principios fundamentais de contabilidade, sob o enfoque

patrimonial compreende:
| — principio da entidade;

Il - principio da continuidade;
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lll — principio da oportunidade;

IV — principio do registro pelo valor original;
V - principio da atualizagao monetaria

VI - principio da competéncia;

VIl — principio da prudéncia.

§2°. Quanto aos principios fundamentais de contabilidade, sob o enfoque

orgcamentario, compreende:

| - principio orcamentario da unidade;

Il - principio orgamentario da universalidade;

Ill - principio orcamentario da anualidade ou periodicidade;

IV — principio orgamentario da exclusividade;

V — principio orgamentario do equilibrio;

VI - principio orgamentario da legalidade;

VIl - principio orgamentario da publicidade;

VIl - principio orgamentario da especificagdo ou especializagao;

IX — principio orgamentario da nao afetagéo da receita.

SECAO Il

DOS PRE-REQUISITOS DA EXECUGAO ORGAMENTARIAE
EXTRAORGCAMENTARIA

Art. 9° O processo de Registro da Execugdo Orgamentaria e
Extraorcamentaria ficam a cargo do Setor de Contabilidade, devendo

(@]

profissional responsavel pela execugao:

| — observar as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
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—NBC T 16, aprovadas por Resolugdes do Conselho Federal de Contabilidade
(CFC);

Il — observar Manuais de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP),
voltados a padronizacdo dos procedimentos contabeis tanto na etapa de
planejamento quanto em relagao realizagdo da receita e despesa publica, a
serem adotado pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, editados

pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN);

Il - manter plano de contas organizado e atualizado, segundo legislacao

aplicavel;
IV — realizar registros contabeis adequados, obedecendo a doutrina, principios
contabeis e legislagao aplicavel.
SECAO |
DAS ROTINAS DE CONTABILIZAGAO DA RECEITA E DA DESPESA

Art. 10  As rotinas de Contabilizagao da Receita e da Despesa Or¢gamentaria
e Extraorcamentaria se desenvolverdo atendendo aos conceitos e linhas de
procedimentos legais definidas no Manual de Receita e da Despesa Nacional,
homologado pela Portaria Conjunta STN/SOF n° 3, de 2008.

SECAO Il
DAS PARTICULARIDADES FUNCIONAIS INTERNAS
SUBSECAO |
DA RECEITA PUBLICA

Art. 11 Compete ao setor de tesouraria efetuar o registro das receitas,
sejam elas provenientes da arrecadagdo propria, de transferéncias ou

CONVénios.

Art. 12 No ato dos registros contabeis das receitas as quais se referem o

CNPJ 31.723.570/0001-33
Rua Zildio Moschen, 22, Centro - Telefone: (28) 3528-1010 - CEP: 29295-000 Vargem Alta - Espirito Santo



PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

artigo anterior serdo observadas as rotinas internas especificas, na forma

definida nesta Instrugao Normativa.

Art. 13 Quando se tratar de receitas préprias, o setor de Tesouraria
recebera planilha de arrecadagédo diaria emitida pelo Setor de Tributagdo e
procedera a conferéncia confrontando os valores expressos na planilha com os
avisos de crédito emitidos pela Instituicdo Financeira responsavel pela
arrecadagdo, em seguida efetuara o registro da receita no campo especifico no

sistema/software de gestao dos fatos contabeis.

Paragrafo unico — No ato de registro das receitas a que se refere este artigo,
devera o Setor de Tesouraria classifica-la separando quanto a Divida Ativa, as

decorrentes de multa, juros e encargos.

Art. 14 Quanto aos recursos de transferéncias, o setor de Tesouraria
procedendo a rotina de consulta diaria via internet banking, registrara no
sistema/software especifico, no campo de langamento da receita, as receitas
confirmadas, classificando-as corretamente, de acordo com a sua origem,
quais sejam: receitas de transferéncias constitucionais ou receitas de recursos
vinculados (convénios), conforme orientages expressas no Manual de Receita

Nacional.

§1°. Em se tratando de recursos vinculados, sujeito a prestacdo de contas
cabera ao Setor de Tesouraria, encaminhar formalmente cépia do extrato, ao

Setor de Convénios.

§2°. Quando os recursos nao forem vinculados, e, portanto, ndo sujeitos a
prestagdo de contas, o Setor de Tesouraria, procedera ao registro na forma
definida no caput, encaminhando o respectivo extrato para arquivo interno do

proprio setor.

Art. 15 Diariamente o Setor de Contabilidade procedera a integracdo da

Receita por meio do sistema de dados finaceiro-contabil.

Art. 16 As Receitas Financeiras auferidas com a aplicagéo das
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Disponibilidades de Caixa serao registradas em contas de receitas do grupo
remuneragdo de depositos bancarios, de forma a preservar a sua vinculagao
original (art. 116, §5° da LLC e Portaria STN 300/2002).

Art. 17 As retengdes constantes da Ordem de Pagamento, relativas ao
INSS e IRRF, serdao objeto de registro contabil de ingresso na Receita

Orcamentaria.

Art. 18 Autorizada a restituicdo de receitas orgcamentarias no proprio
exercicio em que ocorrera 0 seu ingresso, a contabilizacdo se dara como
anulacdo de receita em contrapartida com a conta restituicgdo a pagar do

Passivo Financeiro.
Art. 19 O ingresso de recursos pelo fluxo extraorgamentario se dara:

| — através da retencao obrigatéria em pagamentos efetuados a fornecedores,
prestadores de servicos e servidores municipais a titulo de caucao, fianca,

consignagao e outras, por determinagao constitucional, legal ou contratual;

Il = por convénio firmado com outros entes da federagdo para execugao de
obras ou servigos de sua competéncia por delegagado de encargo; e,

lll - por operagcdo de crédito por antecipacdo de receitas para atender

eventuais insuficiéncias de caixa dentro do exercicio financeiro.

SUBSECAO II
DA DESPESA PUBLICA

Art. 20 O processo de despesa publica obedecera a sequencia de
procedimentos definidas neste artigo:

| — reserva orgamentaria;
Il - emissao da nota de empenho;

lll - liguidagao da despesa;
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IV — pagamento;

V —langamento (extratos);

VI - conciliagéo bancaria;

VIl - fechamento dos balancetes mensais;

Art. 21 A reserva orgamentaria sera realizada por profissional contabil do

Setor de Contabilidade, responsavel pela operagao que processara:

| — recebimento da ordem de compra/contratagdo, advinda do Setor de

Compras;

Il — procede a checagem do objeto verificando a conformidade em relacao a

classificagdo orgamentaria,

Il - certifica-se através de consulta ao sistema/software a existéncia de saldo

na dotagdo e unidade orgamentaria respectiva;

IV — procede a emissao da NR — Nota de Reserva, individualizada, para cada
RC - Requisi¢ao de Compra, ainda que integrante de unico processo;

V - o agente responsavel pela emissdo da NR imprimira assinatura no
documento, anexando ao processo, 0 encaminhara para autorizagdo do

ordenador de despesas.

§1°. Na etapa definida no inciso Il deste artigo, caso se verifique nao
conformidade em relagéo ao cadastro de materiais (material uso/ permanente),
em relacéo a classificagdo orgamentaria, sera procedida a devolugao dos autos

ao Setor de Compras para retificagao.

§2°. Na hipotese de indeferimento, ainda que parcial, pelo ordenador de
despesas, os autos deverdo retornar ao Setor de Contabilidade para efetivo

cancelamento da NR respectiva.

Art. 22 O processo de empenho da despesa se dara depois de concluida a
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etapa de licitagao e contrato.

Art. 23 Recebidos os autos no Setor de Contabilidade o agente responsavel
procedera check list de todas as etapas do processo e, para tanto, levara em

conta o conjunto de normas aplicaveis a cada fase.

Paragrafo unico — Nesta etapa, caso se verifiqgue a ndo conformidade em
qualquer fase do processo, devolvera os autos ao setor respectivo para os
ajustes/corre¢des, e, caso nao sejam sanadas, o declinara ao Ordenador de
Despesas para autorizagdo de cancelamento da NR, com vistas cessar a

indisponibilidade do respectivo saldo da dotacao.

Art. 24 Procede a emissdo da nota de empenho, suplementando ou
cancelando saldo da NR emitida na etapa inicial do processo, de acordo com o
valor final do compromisso financeiro firmado.

Art. 25 ApoGs execucgéo efetiva da despesa, procedera a emissdo da nota de

liquidag&o no valor correspondente, conforme estabelecido neste artigo.

| — apresentada a Nota Fiscal ou documento equivalente, o agente competente
procedera a verificagao:

a) da conformidade do documento em relacado ao bem adquirido de acordo
com o contrato e/ou autorizagao de fornecimento;

b) atestado de recebimento pelo Gestor/Fiscal do Contrato;

c) em se tratando de bem moével, nota de entrada no Setor de Almoxarifado;

Il - procede a emissdo da respectiva liquidagdo no valor correspondente ao

faturado;

lll - em se tratando de despesa de capital incorporavel, encaminha copia do

documento fiscal ao Setor de Patrimdnio para que proceda a incorporagao.

§1°. A liquidagao da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo
credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo

crédito, devendo ser verificado:
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| — a origem e o objeto do que se deve pagar;
Il - a importancia exata a pagar; e

lll - a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacao.

§2°. Quando o compromisso patrimonial cujo fato gerador do passivo exigivel
ocorrer antes do empenho, ou entre o0 empenho e a liquidagéo, sera procedido
o registro de uma etapa intermediaria entre o empenho e a liquidagao, que

consiste no empenho em liquidagao.

Art. 26 Emitida a nota de liquidagdo, os autos serao remetidos ao Setor de

Tesouraria que procedera ao pagamento na forma definida em norma prépria.

Art. 27 Confirmado o pagamento pelo Setor de Tesouraria, os autos
retornarédo ao Setor de Contabilidade para que proceda a baixa da obrigagdo

financeira correspondente, no sistema/software de gestao Contabil.

Art. 28 Diariamente o Setor de Tesouraria emitira extratos bancarios e
procedera ao langamento da movimentagao financeira (resgates, aplicacées).

Art. 29 O Setor de Tesouraria procedera a conciliagdo bancaria resolvendo
as pendéncias que por ventura possam surgir durante o processo de

conciliagao.

Art. 30 Todo 5° (quinto) dia do més subsequente o Setor de Contabilidade
procedera o fechamento de balancetes mensais e atendera as seguintes

etapas:

| — efetuada a conciliagdo bancaria adequada, na forma do art. 29, procedera

ao langamento da movimentagao de entrada e saida do setor de almoxarifado,
Il - proceder o langamento de incorporagdes ou baixas de bem imobilizado;

lll - proceder ao langamento de inscricdo e/ou baixa da divida fundada;

IV — proceder langcamento da inscrigdo, baixa ou cancelamento de valores

inscritos em divida ativa;
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V — emitir balancete da Receita e da Despesa e outros relatérios, de acordo
com a Lei de Finangas Publicas, encaminhando @ Camara Municipal até o 10°

(décimo) dia do més subsequente.

Art. 31 No processo de registro contabil da liguidagdo da despesa, em
especial, se for o caso, far-se-a também o registro contabil das variagdes ativas
ou passivas por mutagdes patrimoniais em contrapartida com as contas

correspondentes do Ativo e Passivo Permanente.

Art. 32 Na execugdo de obras caracterizadas como bens de uso especial ou
dominicais sera objeto de registro em conta especifica e individualizada, de

forma a expressar o seu custo final para fins de registro e controle patrimonial.

Art. 33 Autorizada a restituicdo da despesa orcamentaria em exercicios
seguintes em que ocorreu 0 seu ingresso, a contabilizacdo se dara como

despesa orgamentaria no elemento “93 — indenizagdes e restituigdes”.

Art. 34 Autorizada a restituicdo de receitas extraorcamentaria, ela se
efetivara com a emissdo de ordem de pagamento e registro contabil
envolvendo a respectiva conta do Passivo Financeiro e conta do Disponivel do
Ativo Financeiro.

CAPITULO VI
CONSIDERAGCOES FINAIS

Art. 35 Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa, ndao exime a

observancia das demais normas aplicaveis, que deverao ser respeitadas.

Art. 36 Ficara a cargo da Unidade Responsavel as atualizacbes e alteragbes
desta Instrucdo Normativa.

Art. 37 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo

ser obtidos junto a Unidade Responsavel.

Art. 38 A Controladoria Geral Municipal, por sua vez, atraves de
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procedimentos de auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus
dispositivos a serem cumpridas pela Unidade Responsavel e pelas Unidades

Executoras da estrutura administrativa da Prefeitura Municipal e Autarquias.

Art. 39 A inobservancia das normas estabelecidas nesta  Instrucéo
Normativa pelos agentes publicos acarretara instauragdo de processo
administrativo para apurar responsabilidade, conforme rege o Estatuto do
Servidor Publico Municipal e demais sangdes previstas na legislagao pertinente

a matéria em vigor.

Vargem Alta, 30 de agosto de 2016.

it

Inete Medeiros Cereza
Controladora Geral do Municipio
Decreto n® 3.020/2015 — Mat. n° 6265
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ANEXO | - SCO N° 001

IN SCO N° 001- Execucao Orgamentaria e Extra Orgamentaria — Da Receita

Setor Tributario Setor de Tesouraria Setor Contabil

Receita Propria — elabora

planilha diaria de
ARRECADACAO
Encaminha ao Setor Procede a conferéncia em relago aos
de Tesouraria —_— Avisos de Crédito emitidos pelas
instituigdes financeiras credenciadas
—
SR |

A

Procede Registro da entrada da
receita no campo especifico no
Sistema de Contabilidade /
Software (arl. 13)

Receita de Transferéncia

A4

Realiza consulta DIARIA
aos sistema bancario

| : ¥y |

Procede langamento de acordo
com a oritern (Transferéncias | » ‘
Constitucionais ou Recursos Procede DIARIAMENTE a
Vinculados) —art. 14 ‘ Integragio da Receita através
do Sistema Contabil (art. 150

SCO - SISTEMA DE CONTABILIDADE

®
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ANEXO Il - SCO N° 001

IN SCO N° 001 - Execugdo Orgamentaria e Extra Orgamentaria — Da Despesa

‘ Setor de Compras

Setor Contabil

Setor de Tesouraria

<; Inicio k

| Instrui a INICIAL com o Prego
| Medio de Mercado

|
| |
"

Encaminha os autos ao
Setor Contabil

Procede a checagem em relagdo a classificagao |

Pt orgamentaria e da existéncia de saldo na

- i | rubrica respectiva
| o Bl
| '

e Sl L v
cretizado o d |
S St odedl ) | emite aNR @t 21
Setor Contabil | Nl e e

Procede a check list levando em conta

SCOC - SISTEMA DE CONTABILIDADE

as diversas etapas do processo (arl. 23)

Y
Emite a NE (art. 24)

| S L == ——

Recebida a NF ou documento equivalente |
procede verificagao (art. 25, I} |

PAGAMENTO

| == |
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