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TERMO DE REFERENCIA

MODALIDADE DE LICITACAO
( X') Dispensa () Carta Convite () Tomada de Preco
( ) Concorréncia () Inexigibilidade ( ) pregdo

() Pregdo para Registro de Precos

TIPO

(X) Menor Preco Global ( ) Menor Preco por Lote () Menor Preco por ltem

TIPO DE CONTRATACAO

( ) Bens (x ) Servicos () Obras

1 - OBJETO

1. Este Termo de Referéncia tem por objetivo a Contfratacdo de hospedagem
para contrapartida a instrutores de cursos recebidos pelo municipio por
parcerias com outras instituicoes.

1.1 DA NATUREZA DO OBJETO: O objeto desta contratacdo ndo se enquadra

como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°® 10.818, de 2021.

2 - JUSTIFICATIVA

A contfratacdo do item se justifica pois o municipio atualmente recebe cursos
de instituicdes parceiras, tais com SENAC, SENAR, SEBRAE e outros, entretanto,
fica a cargo do municipio, como contrapartida, o pagamento de

hospedagem e alimentacdo dos instrutores, o que € um custo simbdlico a se
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tratar de cursos de formacdes importantes e profissionalizantes aos municipes

de Vargem Alta.

3 - QUANTITATIVO/ESPECIFICAGOES TECNICAS/VALORES REFERENCIAIS DE
MERCADO

Planilha de Custo/Mapa de Pesquisa de Pregcos e Orcamentos (anexo)

ltem Especificagcdo Quant.| Und. V. Unit V. Total
Contratacdo de Servico de
Hospedagem o

01 Quarto arejado com cama 100 | Didria R$99.33| R$9993,30

individual, ar condicionado e
café da manhad.

TOTAL R$9933,00

Turismo Meio Ambiente Total

ltem 01 50 didrias 50 didrias 100 didrias

3.3 O custo estimado total da contratacdo € de R$9.933,00, conforme os

custos unitdrios apostos na tabela acima.

4 - DOTACOES ORCAMENTARIAS

Orgdo: 100 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO E ESPORTES

Unidade: 100 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO E ESPORTES

Programa: 100100.1369500242.071 - Manutencdo das Atividades do Departamento de

Turismo

Elemento de Despesa: 33.90.39.00000

Fonte de Recurso: 1500000

Ficha: 386

Orgdo: 120 - SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
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Unidade: 100 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DE MEIO AMBIENTE

Programa: 120100.1854200292.085

Elemento de Despesa: 33.90.39.00000

Fonte de Recurso: 1500000999

Ficha: 415

5 - PRAZO DE ENTREGA E EXECUGAO CONTRATUAL.

5.1 Os servicos terdo que ser atendidos até 24 (vinte e quatro) horas apds a
solicitacdo da Secretaria de Cultura, Turismo e Esportes e em todos os dias da
semana.

5.3 O conftrato terd validade até 31 de dezembro de 2024.

7 - REQUISITOS DA CONTRATACAO E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de dispensa,
na forma convencional, que culminard com a selecdo da proposta de

menor preco por item.

7.2 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:
7.2.1. Habilitacdo Juridica

e Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

e Microempreendedor Individual - MEl: Cerfificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEl, cuja aceitacdo ficard
condicionada &  verificacdo da  autenficidade no @ sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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e Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constfifutivo, estatuto ou contrato
social no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatdrio de seus administradores;

e Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatdrio de seus administradores;

e Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas Mercantis

onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

e Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas

as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.
7.2.2. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

e Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos fributdrios
federais e a Divida Atfiva da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

e Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
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e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

e Prova de inscricdo no cadastro de conftribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

e Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa &

atividade em cujo exercicio confrata ou concorre;

e Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei.

e O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8 - ACOMPANHAMENTO DA ENTREGA DO MATERIAL E FISCALIZAGAO

REPRESENTANTE DA ADMINISTRAGAO PARA ®) RECEBIMENTO,
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

Nome do servidor Funcdao/ Cargo Lotagdo

Titular Rebeca Gomes | Chefe de | Secretaria de Cultura, Turismo e
Machado Silveira Departamento Esportes

Suplente | Joao Henrique | Chefe de | Secretaria de Cultura, Turismo e
Bastianello Favero Departamento Esportes
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8.1 O acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato consiste

na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais,
técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo execidos por um ou mais representantes
da Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos 117 e 140
da Lein® 14.133/21.

8.2 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14,133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

8.3 A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art.
117, caput).

8.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas & execucdo do confrato, determinando o que for necessdrio
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°).

8.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo hdbil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117,
§2°).

8.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou
de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

8.5. O contratado serd responsdvel pelos danos causados diretamente &
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo
excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

8.6. Somente o confratado serd responsdvel pelos encargos frabalhistas,
previdencidrios, fiscais € comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei

n° 14.133/2021, art. 121, caput).
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8.6.1. A inadimpléncia do confratado em relacdo aos encargos trabalhistas,

fiscais e comerciais ndo transferird & Administracdo a responsabilidade pelo
seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).

8.7. As comunicagodes entre o érgdo ou entidade e a confratada devem ser

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade.

09 - HABILITACAO TECNICA

9.1 A contratada deverd comprovar sua capacidade técnica através de atestado
que demonstrem sua aptid@o para a prestacdo dos servicos em caracteristicas e

prazos compativeis a contratacdo a ser realizada.

10 — RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

10.1 - Obriga-se a Administragcdo/Contratante:

Q) comunicar a Contratada tfoda e quaisquer ocorréncias relacionadas
ao objeto entregue/executado;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de
pagamento estipulada na licitacdo e no Contrato;

c) promover o} acompanhamento e a fiscalizacdo do
fornecimento/prestacdo dos servicos, sob os aspectos qualitativo e
quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as medidas
corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora
das especificacdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas
as obrigacodes assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas
as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

f) aplicar as sangcdes administrativas, quando se fizerem necessdrias;
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9) prestar & CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a

ser solicitados;

h) demais condicoes constantes do edital de licitacdo.

11 — RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1 - Enfregar as instalacdes em pleno funcionamento e que ndo apresente
risco a vida;

11.2 - Obriga-se a empresa vencedora:

qa) atender a todas as solicitacdes efetuadas durante a vigéncia do
Conftrato, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento/execucdo do objeto, de acordo com as
especificacdes constantes no Termo, em consondncia com a proposta
apresentada e com a qualidade e especificacdes determinadas pela
legislacdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do
produto/execucdo do servico objeto do termo;

d) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo
confratante quando da entrega da execucdo do servico;

e) Notificar a Confratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes, falhas ou irregularidades constadas no curso da execucdo dos
servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se de que as
solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

f) ndo subcontratar, ceder ou fransferir, total ou parcialmente, o objeto
do conftrato, sem previa autorizacdo da contratante;

9) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdes exigidas na licitacdo;

h) a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promogdes
oferecidas aos demais clientes da contfratada;

i) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais
causados a Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de
impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito ds normas de seguranca,

quando da execucdo do fornecimento;
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)i responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa

de natureza previdencidria, fiscal, trabalhista ou civi, bem como
emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes a

execucdo do objeto contratado;

Vargem Alta/ES, 12 de maio de 2024

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Nome: Cristiane das Gragcas Demartini Viana

Assinatura:

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO E ESPORTES

Nome: Joelma Favero Martins

Assinatura:
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