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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
Modalidade de licitação 

 Dispensa    Pregão  
    

 Inexigibilidade   
 
Tipo 

Menor preço global Menor preço por lote 
  

Menor preço por item  
 
Tipo de contratação 

 Bens  Serviços  
   

 
   

1 – OBJETO 

 

Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de ensaio/ aferição e manutenção 

de tacógrafos com todos os serviços, insumos e equipamentos necessários, observados as 

especificações técnicas e parâmetros mínimos descritos e especificados.  

1.1  DA NATUREZA DO OBJETO: O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem 

de luxo, conforme Decreto nº 10.818, de 2021. 

 

2 – JUSTIFICATIVA  
 

A presente contratação se faz necessária manter a regularidade da frota dos veículos da prefeitura 

conforme legislação vigente. 

 

3 – QUANTITATIVO / ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS / VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO 
 

 

ESPECIFICAÇÃO E VALOR  

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO  

Item 
Especificação/Descrição (Especificação 

Técnica) 
UNIDADE  QUANTIDADE  

PREÇO MAXIMO 
ADMITIDO  

01 
Serviço de ensaio/ aferição de tacógrafo com 
pagamento de guia GRU 

UND 38 R$ 481,11 

02 Serviço de manutenção de tacógrafo  UND 38 R$ 217,25 

3.1 O custo estimado total da contratação é de R$ 26.537,68, conforme custos unitários apostos na tabela 

acima. 

 
Secretaria de Educação: Item 01 = 25 und  

                                         Item 02 = 25 und 
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Secretaria de Interior: Item 01 = 13 und 

                                      Item 02 = 13 und 

 

4 – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
A contratação será atendida pela seguinte dotação: 
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO  

Órgão: 090 
Unidade: 100 
Programa: 090100.1236500502.062 
Elemento de Despesa: 33903900000 
Fonte de Recurso: 150000250000 
Ficha: 269 
 

SECRETARIA MUNICIPAL DE INTERIOR  
Órgão: 150 
Unidade: 100 
Programa: 150100.0412200282.151 
Elemento de Despesa: 33903900000 
Fonte de Recurso: 15000000 
Ficha: 462 
 

5 – LOCAIS DE ENTREGA DOS BENS/EXECUÇÃO DO SERVIÇO 

 
O serviço deverá ser realizado nas dependências da empresa contratada.   
O prazo de entrega do laudo de aferição será imediato após a realização do serviço. 
A empresa deverá responsabilizar-se pelos veículos entregues para o serviço, assumindo total 
responsabilidade por quaisquer danos ou prejuízos causados ao veículo ou a terceiros, enquanto o 
veículo estiver sob sua guarda e quando seus empregados ou prepostos o estiverem conduzindo. 
Os serviços de manutenção (quando houver) deverão ser listados e indicados o veículo pela placa.  

6 – PRAZO DE ENTREGA E EXECUÇÃO CONTRATUAL 

 
6.1 O início dos serviços dar-se-á após a assinatura do contrato;  
 
6.2 O prazo de vigência da contratação será de 09 (nove meses), podendo ser prorrogada. 
 
6.3 Os serviços deverão ser realizados no ônibus escolar pertencentes à Prefeitura Municipal de 
Vargem Alta, porém para tal serviço é necessário o deslocamento do veículo até o pátio da empresa 
contratada, de acordo com agendamento prévio. 
 
6.4 Os bens/serviços serão recebidos provisoriamente, de imediato após a assinatura do contrato 
dias, pelo(a) responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior 
verificação de sua conformidade com as especificações constantes neste Termo de Referência e na 
proposta.  
 

6.5 Os bens/serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no 
prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da 
aplicação das penalidades. 
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6.6 O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela 
segurança do serviço nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execução do contrato. 

 
 

7 – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

 

7.1 (Não) Será admitida a subcontratação do objeto contratual. 
 
7.2 Não haverá exigência da garantia da contratação dos arts. 96 e seguintes da Lei nº 

14.133/21, pelas razões abaixo justificadas: 
 

7.3 O fornecedor será selecionado por meio da realização de dispensa, na forma eletrônica, que 
culminará com a seleção da proposta de menor preço por lote. 
 
 
7.4 Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 

 
HABILITAÇÃO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA: 
 
Inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ); 
Inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicílio ou 
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual; 
Regularidade perante a Fazenda Federal; 
Regularidade perante a Fazenda Estadual; 
Regularidade perante a Fazenda Municipal, relativa ao Município da sede do licitante; 
Regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos 
sociais instituídos por lei; 
Regularidade perante a Justiça do Trabalho (certidão negativa de débitos trabalhistas); 
Certidão Negativa de Débitos emitida pelo Município de Vargem Alta (essa certidão pode ser 
emitida através da Internet, pelo site do município (www.vargemalta.es.gov.br) 
Todos os documentos neste tópico mencionados deverão ser apresentados na forma prevista na 
Lei 14.133/2021, essencialmente em seu artigo 68, ou naquelas legislações por ela referenciadas. 
 
 
 

7.5 HABILITAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA (Art. 69 da Lei nº 14.133/2021): 
 

Certidão negativa de falência, recuperação judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da 
sede da pessoa jurídica ou do domicílio do empresário individual. 

 
 
 

7.6 - QUANTO A QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: 
 

Apresentação de, no mínimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica em nome da Proponente,    
emitido por pessoa jurídica de direito público ou privado, no qual se ateste que a empresa executou 
a qualquer tempo serviços de complexidade similar ou superior à do objeto deste edital. 
 

 

8 – ACOMPANHAMENTO DA ENTREGA DO MATERIAL E FISCALIZAÇÃO 

 
REPRESENTANTE DA ADMINISTRAÇÃO PARA O RECEBIMENTO, ACOMPANHAMENTO E 
FISCALIZAÇÃO:  
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
Fiscal Titular 
Nome do servidor: Luiz Carlos Ravera   
Nº matrícula: 000024 
Função/ Cargo: Motorista 
Lotação: Secretaria Municipal de Educação 
 
Fiscal Suplente 
Nome do servidor: Daiane Morosini  
Nº matrícula: 004942 
Função/ Cargo: Chefe de Departamento de Transporte Escolar 
Lotação: Secretaria Municipal de Educação  
 
SECRETARIA MUNICIPAL DE INTERIOR  
Fiscal Titular 
Nome do servidor: Marina Rosa Favero  
Nº matrícula: 009778 
Função/ Cargo: Auxiliar Administrativo 
Lotação: Secretaria Municipal de Interior 
 
Fiscal Suplente 
Nome do servidor: Drieli Cardoso  
Nº matrícula: 00010154 
Função/ Cargo: Auxiliar Administrativo 
Lotação: Secretaria Municipal de Interior 
 
8.1 O acompanhamento e fiscalização da execução do contrato consiste na verificação da conformidade 
da prestação dos serviços, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar 
o perfeito cumprimento do ajuste, que serão execidos por um ou mais representantes da Contratante, 
especialmente designados, na forma dos artigos 117 e 140 da Lei nº 14.133/21. 
 
8.2 O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e 
as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução 
total ou parcial (Lei nº 14.133/2021, art. 115, caput). 
 
 8.3 A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou 
pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133/2021, art. 117, caput).  
 
8.3.1. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à execução do 
contrato, determinando o que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados 
(Lei nº 14.133/2021, art. 117, §1º).  
 
8.3.2. O fiscal do contrato informará a seus superiores, em tempo hábil para a adoção das medidas 
convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua competência (Lei nº 
14.133/2021, art. 117, §2º).  
 
8.4. O contratado será obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, 
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções 
resultantes de sua execução ou de materiais nela empregados (Lei nº 14.133/2021, art. 119).  
 
8.5. O contratado será responsável pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros 
em razão da execução do contrato, e não excluirá nem reduzirá essa responsabilidade a fiscalização ou 
o acompanhamento pelo contratante (Lei nº 14.133/2021, art. 120).  
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8.6. Somente o contratado será responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e 
comerciais resultantes da execução do contrato (Lei nº 14.133/2021, art. 121, caput).  
 
8.6.1. A inadimplência do contratado em relação aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais não 
transferirá à Administração a responsabilidade pelo seu pagamento e não poderá onerar o objeto do 
contrato (Lei nº 14.133/2021, art. 121, §1º).  
 
8.7. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre 
que o ato exigir tal formalidade. 

 

9 – CRITÉRIOS DE ACEITABILIDADE 

 
Cumprimento de todos os requisitos básicos para habilitação, bem como a execução do serviço 
solicitado de acordo com o descrito no termo de referência. 

 

10 – CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

 
O contratante realizará o pagamento em até 30 (trinta) dias contados da apresentação do documento 
fiscal correspondente. 
O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, creditada na conta corrente da contratada. A 
nota fiscal será emitida pela contratada após a conclusão do serviço, conforme agendamento, e em 
inteira conformidade com as exigências legais, especialmente as de natureza fiscal, acrescida das 
seguintes informações: 
a) indicação do número do contrato; 
b) indicação do objeto do contrato; 
c) destaque, conforme regulação específica, das retenções incidentes sobre o faturamento, (ISS, INSS, 
IRRF e outros), se houver; 
d) placa do veículo na qual o serviço foi executado. 
A nota fiscal deverá ser emitida com o Imposto de Renda retido na fonte, conforme tabela de retenção 
constante no Anexo I da Instrução Normativa da Receita Federal do Brasil nº 1.234 de 2012 e suas 
alterações posteriores. Cabe à contratada o destaque deste imposto no corpo das notas fiscais. As 
pessoas jurídicas amparadas por isenção, não incidência ou alíquota zero devem informar essa 
condição no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se não o fizerem, 
sujeitarem-se à retenção do IR e das contribuições sobre o valor total do documento fiscal, no percentual 
total correspondente à natureza do bem ou serviço. Havendo erro no documento de cobrança ou outra 
circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará com o pagamento pendente até que a 
contratada providencie as medidas saneadoras necessárias, não ocorrendo, neste caso, qualquer ônus 
à contratante. 
Deverão ser apresentados pela contratada com a nota fiscal, podendo acarretar possível atraso no 
pagamento na pendência de qualquer uma das situações abaixo especificadas, sem que isso gere 
direito a alteração de preços ou compensação financeira: 
 
a) apresentação de Certidão Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos 

Federais e à Dívida Ativa da União; 

b) apresentação de Certidão Negativa de Débitos junto aos Governos Estadual e 

Municipal, inclusive com o Município de Erval Velho/SC; 

c) apresentação de Certificado de Regularidade do FGTS; 

d) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas. 

O contratante fará a retenção, com repasse ao Órgão Arrecadador, de qualquer tributo ou contribuição 

determinada por legislação específica, sendo que a contratante se reserva o direito de efetuá-la ou não 
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nos casos em que for facultativo. O Serviço será prestado de acordo com o calendário escolar municipal, 

sendo, ao final do mês, solicitado pagamento através de relatório emitido pelo setor de Transporte 

Escolar. 

 

11 – RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE 

 
Obriga-se a Administração/Contratante: 

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorrências relacionadas ao objeto entregue/executado; 

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na licitação e 
no Contrato; 

c) promover o acompanhamento e a fiscalização do fornecimento/prestação dos serviços, sob os 
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro próprio as falhas e solicitando as medidas 
corretivas; 

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificações do contrato; 

e) observar para que durante a vigência do Contrato sejam cumpridas as obrigações assumidas pela 
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 
licitação; 

f) aplicar as sanções administrativas, quando se fizerem necessárias; 

g) prestar à CONTRATADA informações e esclarecimentos que venham a ser solicitados; 

h) demais condições constantes do edital de licitação. 

 

12 – RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA 

 
Obriga-se a empresa vencedora: 

a) atender a todas as solicitações de contratação efetuadas durante a vigência do contrato; 

b) ao fornecimento/execução do objeto, de acordo com as especificações constantes no Edital, em 
consonância com a proposta apresentada e com a qualidade e especificações determinadas pela 
legislação em vigor; 

c) responsabilizar-se pela boa execução e eficiência no fornecimento da execução do serviço objeto 
do edital; 

d) providenciar a imediata correção das deficiências apontadas pelo contratante quando da execução 
do serviço; 

e) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a execução do serviço, para análise 
pela Administração, sem qualquer ônus adicional; 

f) não subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da Ata de 
Registro de Preços, sem previa autorização da contratante; 

g) manter, durante a vigência do contrato ou do Registro de Preços, todas as condições de habilitação 
e qualificações exigidas na licitação; 

h) a estender aos contratos objeto da Ata, os benefícios e promoções oferecidas aos demais clientes 
da contratada; 

i) manter endereço eletrônico (e-mail) válido para fins de comunicação com a contratante por todo o 
período de contratação; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteração. 
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13 – DISPOSIÇÕES GERAIS/INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 

 
 13.1 A Fundamentação da Contratação e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tópico 
específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. 
 
13.2 A descrição da solução como um todo, encontra-se pormenorizada em tópico específico dos 
Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. 
 

 
Vargem Alta - ES, 24 de julho de 2024. 

 
 
 

RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA 
Nome: DAIANE MOROSINI 
 
 
 
______________________________ 
Assinatura 

 

SECRETÁRIO (A) MUNICIPAL 
Nome: ROSEANE MOULAIS GERALDO ALTOÉ 
 
 
________________________________ 
Assinatura 

 


