MUNICIPIO DE VARGEM ALTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEMAD

TERMO DE REFERENCIA
Modalidade de licitagcéo:
() Dispensa
() Pregéo
( x) Inexigibilidade
Tipo:
() Menor preco global
() Menor preco por item
() Menor preco por lote
Tipo de Contratacao:
() Bens

(x) Servicos

[l OBJETO |

1.1 Contratacdo de empresa para fornecimento de vale transporte da linha municipal, para uso dos
servidores e funcionarios da Secretaria Municipal de Administracéo.

1.2 DA NATUREZA DO OBJETO: O objeto desta contratacio NAO se enquadra como sendo de
bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 2021.

A contratacdo do servico constante no objeto do presente Termo de Referéncia dar-se-4 por
ocasido da obrigatoriedade de concessdo de vale-transporte por parte dos empregadores e
orgaos publicos aos seus empregados e servidores publicos, face a existéncia de servidores que
residem nas mais diversas localidades do municipio.

Justifica-se ainda, que a empresa a ser contratada é a Unica que realiza a linha de transporte
municipal.

ﬁ

Planilha de Custo/Mapa de Pesquisa de Precos e Orcamentos (anexo)

. Valor
CATSER| Item [Especificacdo/Descricao (Especificacéo Técnica)Unldade Quant.| unitario Valor total
fornec (R$) (R$)
16470 |01 Contratacdo de empresa para fornecimento, Més | 12 |R$ R$
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de passagens de vale transporte da linha 4.500,00 (54.000,00
municipal aos funciondrios da Secretarial
Municipal de Administragao.

3.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima

4.1 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Org&o: 040 - Secretaria Municipal de Administracio

Unidade: 100 - Secretaria Municipal de Administracao

Programa: 040100.0412200052.012 - Manutencéo das Atividades da Secretaria Mun. de
Administracao

Elemento de Despesa: 33903900000 - Servicos de terceiros - pessoa juridica

Fonte de Recurso: 150000009999

Ficha: 086

4.2 A dotacao relativa ao exercicio financeiro subsequente serd indicada ap6s aprovacédo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

5.1 A entrega dos bens/execucdo do servico se dara no local abaixo especificado:

Endereco: Rua Vereador Pedro Israel David, Centro, Vargem Alta.

O prazo de entrega do bem/execucao do servico é de 24 horas, contados da solicitacdo expedida
pela Secretaria Municipal de Administrag&o.

Caso nao seja possivel a entrega no prazo assinalado, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 02 (duas) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

Os bens/servigos deverao ser entregues no endereco descrito no Iltem 5.1

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.1. Nao sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

7.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, pelas razbes abaixo justificadas:

7.5 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

7.5.1. Habilitacdo Juridica
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() Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territdrio nacional,

( ) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

() Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficar4 condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

() Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

( ) Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

( x) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

( ) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz,;

() Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

() Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

() Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

( ) Ato de autorizagdo para o0 exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizagao), expedido por ....... (especificar o érgdo competente) nos termos
do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidagéo respectiva.

7.5.2. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

( x) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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(x) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

( x ) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

( x ) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

( X) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

( x ) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.5.3. Qualificacdo econémico-financeira

() Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art.
59 inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

( x ) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

( ) Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacédo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracao
de resultado de exercicio e demais demonstracbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais e obtidos pela aplicacédo das seguintes formulas:

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e

Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
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Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo [capital minimo] OU [patrimdnio liquido minimo] de......% [até 10%] do [valor total
estimado da contratacdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, 86°)

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contéabil, apresentada pelo fornecedor.

7.5.4. Qualificacéo técnica

() Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se 0
caso), em plena validade.

() Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.

Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

[...]
[...]
[...]

Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacado da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

() Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............

Outras exigéncias de qualificacdo técnica:
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Caso admitida a participagcdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

() Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl,
21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

() A declaracdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

( ) A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

() Oregistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

() A comprovacédo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

() Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

ata de fundacéo;

estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais; e

ata da sessao que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

REPRESENTANTE DA ADMINISTRACAO PARA O RECEBIMENTO, ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO:

Fiscal Titular

Nome do servidor: Neia Gava Rocha
N° matricula: 000095
Funcao/ Cargo: Telefonista

Lotacdo: Geréncia de Recursos Humanos

Fiscal Suplente

Nome do servidor: Matheus Grillo Campos
N° matricula: 08808

Funcao/ Cargo: Gerente

2024-4R5Z8B - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  26/11/2024 12:05 PAGINA6/11



Lotagcéo: Geréncia de Frotas

8.1 O acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato consiste na verificacdo da
conformidade da prestacao dos servi¢os, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo execidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos 117 e 140 da Lei
n° 14.133/21.

8.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisédo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, 82°).

8.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execuc¢ao ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021,
art. 119).

8.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

8.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagcdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.7. As comunicacdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade.

9.1 Obriga-se a Administragao/Contratante:

9.1. comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas ao objeto
entregue/executado;

9.2. efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
licitagéo e no Contrato;

9.3. promover o acompanhamento e a fiscalizagcdo do fornecimento/prestacdo dos servicos, sob
0s aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as
medidas corretivas;

2024-4R5Z8B - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  26/11/2024 12:05 PAGINA7/11



9.4. rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificacdes do
contrato;

9.5. observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagfes assumidas
pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condicfes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacao;

9.6. aplicar as sanc¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

9.7. prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;
9.8. Efetuar, em tempo habil, o pagamento dos vale transporte.

9.9 Comunicar previamente a CONTRATADA qualquer alteracéo na prestagéo de servico.

10. Obriga-se a empresa vencedora:

10.1. atender a todas as solicitacdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato ou
Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

10.2. ao fornecimento/execucéo do objeto, de acordo com as especificacdes constantes no Edital,
em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacdes determinadas
pela legislacdo em vigor;

10.3. responsabilizar-se pela boa execucéo e eficiéncia no fornecimento do produto/execucéo do
servico objeto do edital;

10.4. reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata substituicéo
dos mesmos;

10.5. providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto/execucao do servico;

10.6. apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administracéo, sem qualquer 6nus adicional,

10.7. n&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da Ata
de Registro de Precos, sem previa autorizagao da contratante;

10.8. manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacbes exigidas na licitacao;

10.9. a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promoc¢des oferecidas aos demais
clientes da contratada;

10.10. responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execucao do fornecimento;

10.11. responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdencidria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer
espécie e origem, pertinentes a execucédo do objeto contratado;
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10.12. mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus
produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e
autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes da fabricacdo ou
transporte, constatado visualmente ou em laboratorio, correndo estes custos por sua conta;

10.13. manter endereco eletronico (e-mail) valido para fins de comunicacédo com a contratante por
todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteracao.

10.14 Seguir integralmente as disposi¢cdes constantes no presente Termo de Referéncia,

10.15 Informar a Prefeitura Municipal de Vargem Alta os acontecimentos que possam afetar a
operacionalizacdo das rotinas relacionadas a realizagdo das recargas, eventuais reajustes de
tarifas e o que se fizer necessarias ao bom andamento do servico;

10.16 A prestacdo de suporte técnico por parte da CONTRATADA inclusive com a
disponibilizacao de profissional a cargo da CONTRATADA,

10.17 Os questionamentos e solicitacdes realizadas pela Prefeitura Municipal a CONTRATADA
deveréo ser atendidos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

10.18 Responder por quaisquer espécies de danos que ocasionar a Prefeitura Municipal de
Vargem Alta/ES e/ou aos seus servidores, empregados e assemelhados.

10.19 Reparar, as suas expensas, 0s vicios, defeitos e incorre¢cées a que der causa em razdo da
execucao inadequada dos servicos atribuidos a si;

10.20 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais e de qualquer natureza
decorrentes da prestacdo dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia, imposto por
qgualquer esfera federativa.

10.21 Manter, durante a execucéo do contrato todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacado
exigidas no procedimento licitatorio;

10.22 Fornecer os documentos fiscais exigiveis na forma da legislacao cabivel;
10.23 Fornecer boletos/faturas para o pagamento dos pedidos de recarga, taxas de servigos.

11.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

11.2. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

11.3 As passagens que nao forem utilizadas pelos funcionarios serdo devolvidas pela
CONTRATANTE a CONTRATADA para desconto em Nota Fiscal, sendo que o prazo maximo
para envio dos créditos serdo de 06 (seis) meses.

Vargem Alta, 22 de novembro de 2024.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:
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ZELMA DA SILVA RAMOS
GERENTE
Gerencia Administrativa - GADSEMAD - SEMAD

GESTOR RESPONSAVEL:

BERG DA SILVA
SECRETARIO MUNICIPAL
Secretério Municipal de Administracdo- GASEMAD - SEMAD
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:
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