MUNICIPIO DE VARGEM ALTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - SEFIN

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Este Estudo Técnico Preliminar - ETP - tem como objetivo assegurar a viabilidade técnica e
razoabilidade da contratacdo publica, servindo como base para a elaboracdo do Termo de
Referéncia ou o Projeto Basico.

ETP N°. 0002/2025 Data da Elaboracgéo: 05/02/2025

Secretaria/servidor responsavel:
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - Servidor(a): RENATA DE JESUS MERCON

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1 Abertura de processo na modalidade Dispensa de Licitagcéo, cujo objeto consiste em
aquisicdo de materiais de limpeza e higiene para atender as demandas constantes e diarias de
assepsia de diversas secretarias e setores pertencentes a Prefeitura Municipal de Vargem Alta —
ES.

1.2 A presente aquisicdo sdo essenciais para manter um ambiente de trabalho saudavel para os
funcionarios publicos e para o publico em geral que frequenta as dependéncias municipais. I1sso
contribui para a prevencao de doencas e melhoria da qualidade de vida no ambiente de

1.3 Existem regulamentacdes sanitarias e de seguranca que exigem que os locais publicos sejam
mantidos limpos e higienizados. A aquisi¢cao regular de materiais apropriados € essencial para
garantir a conformidade com essas normas.

1.4 Ter materiais de limpeza e higiene disponiveis em quantidade adequada e de qualidade
assegura que os servi¢os de limpeza possam ser realizados de forma eficiente e Isso promove
um ambiente de trabalho mais organizado e produtivo.

1.5 A limpeza regular contribui para a conservagao e manutencao das instalacdes e
equipamentos publicos, prolongando sua vida Gtil e reduzindo custos com reparos e substituicdes
prematuras. Manter um ambiente limpo e bem cuidado reflete diretamente na imagem e
reputacdo do 6rgdo publico perante os cidadaos e outras entidades. Isso demonstra
compromisso com a qualidade dos servicos prestados e com o bem-estar da comunidade.

1.6 Em suma, a aquisicao de materiais de limpeza e higiene para um érgéo publico municipal ndo
€ apenas uma necessidade operacional, mas também uma medida crucial para garantir a satude
publica, conformidade regulatoria, eficiéncia operacional e uma imagem institucional positiva.
Esses materiais sdo essenciais para promover um ambiente de trabalho seguro, limpo e
acolhedor para todos os envolvidos.

1.7 Considerando que o item n° 32 - PAPEL HIGIENICO 12 ROLOS DE 60 M se deu
fracassado no Pregéo Eleterdnico n° 00031/2024, Processo Administrativo n° 004543/2024,
faz-se necessario a abertura de novo processo para aquisicao de tais, sob os mesmos
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termos contidos no Edital do referido pregdo.




2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa devera apresentar documento que comprove que possui capacidade técnica de
atender aos itens ganhos na licitacdo e que ndo houve no mercado nos ultimos 6 (seis) meses
desabastecimento ou dificuldade de nenhum dos itens ganhos na licitacéo.

2.1 Validade do Produto

Os materiais entregues deverdo possuir a data de fabricacao recente, sendo no minimo de 06
meses e validade superior a 12 meses a partir da data de fabricacéo.

Tendo a hipotese da impossibilidade de atender a condicdo estipulada por este 6rgéo, a empresa
devera obrigatoriamente, encaminhar documentacéo com a justificativa prévia, com todas as
informacdes que constem para a impossibilidade do atendimento da validade conforme solicitado,
devendo a secretaria municipal, analisar junto aos Gestores de Contrato a possibilidade ou néo
do atendimento da proposta.

Na possibilidade da contratada enviar o material sem a devida justificativa, os fiscais e gestores
de contrato poderéo analisar a possibilidade de aceitar ou ndo o recebimento do material, sendo
que em caso excepcional, onde a mesma admitir a entrega, o fornecedor, quando acionado e
notificado, devera proceder a substituicdo imediata, & vista da inviabilidade de utilizacdo dos
materiais no periodo de validade.

2.2 Garantia do Produto

A garantia consiste na prestacao pela empresa, de todas as obrigacfes previstas na Lei n°.
8.078, de 11/09/1990 Cddigo de Defesa do Consumidor - e alteragcfes subsequentes.

A empresa fornecedora dos materiais de limpeza devera ser responsével pela troca, substituicao
ou reposicado de materiais entregues com defeito, danificados, ou ndo compativeis com o
solicitado conforme a descricao do termo de referéncia.

A substituicdo de materiais defeituosos devera ser feita por outro produto com qualidade igual ou
superior, através de documentacdo comprovando a disponibilidade da empresa na substituicéo,
com a validade, lote, marca, quantidade a serem trocadas e s6 podendo ser efetuada com
aprovacao prévia do contratante, sem custo adicional para o contratante.

2.3 Ato de Entrega por Transporte Terrestre

Os materiais deverao obrigatoriamente ser entregues por transportadoras nos almoxarifados de
cada orgao conforme endereco repassado por cada secretaria municipal, ndo devendo de forma
alguma a empresa entregar materiais de 2 (duas) ou mais secretarias juntas em um unico local.

A empresa ndo poderd impor sobre a secretaria o ato de buscar em outros locais o materialde
limpeza sendo que a responsabilidade da entrega é da empresa vencedora da licitacao.

A transportadora poderda trazer o material de 6rgaos distintos, mas devera identificar nas caixas e
embalagem a qual secretaria pertence os materiais para facilitar inclusive a transportadora a
distribuir o material em cada local adequado.

Os materiais de limpeza enviados por transportadora deverao ser conferidos no ato de entrega
pelos fiscais de contrato de cada secretaria municipal, ndo podendo de maneira nenhuma a
transportadora atrapalhar ou impedir o ato de conferéncia pelo profissional.

2025-MH50T6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  05/02/2025 14:15 PAGINA2/8




O impedimento por parte da transportadora podera ocasionar notificacdo a empresa licitante,
tendo em vista que esta obrigacdo devera ser informada as transportadoras ao aceitarem realizar
0 envio do material.

A empresa transportadora devera obedecer ao horario de funcionamento da Prefeitura do
Municipio de Vargem Alta: das 12h00min as 17h00min (Horario de Brasilia). Cabera a cada
secretaria se responsabilizar por receber o material de seu 6rgédo se a entrega ocorrer fora do
prazo do horario estabelecido pelo termo de referéncia.

2.4 Escolha da Marca de Referéncia e Critérios de Aceitacdo de Amostras
N&o se aplica.

2.5 Entrega e Critério de Aceitacdo do Objeto

A entrega serd efetuada em razao da emissao de Autoeiza¢do de Fornecimento, ao longo do
periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos (ARP), em conformidade com as necessidades
do 6rgéo.

O prazo de entrega dos materiais inicia a partir de 10 (dez) dias corridos, a partir da

confirmacédo por email de recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, em caso de nao haver a
confirmacédo, cada secretaria devera ligar para as empresas apos 2 (dias) corridos e solicitar a
confirmacédo ou ndo do recebimento da mesma.

A entrega ocorrera no local indicado por cada 6rgdo ao enviar a Autorizacdo de Fornecimento e
deverarespeitar o horario de funcionamento da Prefeitura e das secretarias.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

O prazo estabelecido acima podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada do licitante,
formulada em até 48 (quarenta e oito horas) horas ap6s a confirmacao da data de recebimento
da AF, e formalmente aceito pela Autoridade Competente do 6rgéo.

Cabera aos Fiscais, o0 recebimento dos materiais, incumbindo-lhe a declaracdo do aceito dos
materiais conforme as especificacdes do edital.

O recebimento do objeto de contrato em se tratando de compras devera obedecer o Art. 140,
Inciso Il, Alineas a) e b) e os seus paragrafos da Lei 14.133/2021.

Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.
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3. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Com base nos requisitos definidos, foram realizados levantamentos para identificar solu¢coes
existentes no mercado para atender os requisitos estabelecidos, objetificando alcancar os
resultados pretendidos e atender a necessidade da aquisi¢éo, levando em considerando os
aspectos de economicidade, eficécia, eficiéncia e padronizacao.

3.1 Das Solugdes:

Solucédo 1: Contratar mercado local para entrega parcelada conforme empenhos expedidos
pelas secretarias municipais;

Solucéo 2: Realizar dispensas de licitagdo ou adesdes a ata de outros 6rgaos publicos;

Solucéo 3: Realizar Licitacao Propria.

3.2 Da andlise:
Solucéo 1: O preco ndo seria vantajoso e o mercado poderia nao ter todos os itens em
guantidades que consigam atender o funcionamento diario dos érgaos.

Solucéo 2: A adesao/carona e dispensas nao atende toda a necessidade de material de limpeza
necessarios solicitadas pela secretarias municipais do municipio.

Solucéo 3: E possivel a realizago de licitacdo, pois a mesma € mais viavel, tendo em vista
atender as necessidades continuas recorrentes, mas nao diarias, durante o prazo de vigéncia da
ata, sem implicar em obrigatoriedade de contratac&o.

3.3 Da Concluséo:

Considerando que o Pregéo Eletronico n°® 00031/2024, Processo Administrativo n°® 004543/2024
cujo objeto de aquisicao referia-se a materiais de limpeza, teve o item n° 032 (papel higiénico)
fracassado, fez-se necessério a abertura de novo processo para aquisi¢ao de tal.

Considerando que a Dispensa de Licitacao para itens fracassados esta prevista no Inciso Ill do
Artigo 75 da Lei 14.133/2021.

Considerando que a abertura de um novo Processo Licitatorio levaria mais tempo, ocasionando
ainda mais atrasos no processo de contratacdo, acarretando prejuizos para a Administracao
Pulblica no que se refere ao desabastecimento do estoque do item em tela.

Com o exposto, esta equipe conclui que a solugcédo n°® 2 é a mais viavel para aquisi¢cao dos itens.
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 A descricdo da solugdo como um todo para a contratacdo de materiais de limpeza e higiene
pelo Municipio abrangeu diversos aspectos que visaram garantir a eficiéncia, transparéncia e
legalidade do processo. Alguns dos pontos essenciais incluiram:

4.2 Levantamento de Necessidades: Inicialmente, foi realizado um levantamento detalhado das
necessidades de materiais de limpeza e higiene para atendimento das demandas constantes e
diarias de assepsia das dependéncias da Prefeitura Municipal e diversas secretarias, levando em
consideracao as especificagdes técnicas e quantidades necessarias.




4.3 A solucédo especificada e que se pretende adquirir tais itens, refere-se a processo na
modalidade Dispensa de Licitacdo, através do Sistema de Registro de Precos. Verifica-se que se
optou pela contratacdo na modalidade de Sistema de Registro de Precos em virtude de visarmos
uma melhor gestao financeira, administrativa e uma melhor gestdo orcamentaria.

4.4 Acredita-se, ainda, que este modelo, torna o processo mais enxuto e reduz desperdicios de
tempo e informacgéo, facilitando a gestéo contratual e o gerenciamento de riscos, com reducgao de
procedimentos administrativos, além de se reduzir custos financeiros, bem como, viabilizar o
critério de economicidade e sustentabilidade para a Administragéo.

4.5 A implementacéo desta solucao visa assegurar que a aquisicdo de materiais de limpeza e
higiene no ambito publico municipal seja realizada de maneira eficiente, econémica e
transparente, atendendo as necessidades das unidades e servicos e respeitando normas legais e
principios de A gestédo cuidadosa desses processos contribui para um ambiente mais limpo,
seguro e bem administrado, promovendo a qualidade dos servi¢os publicos e o bem- estar da
populacao.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Item Descricao/Especificacao técnica QUANT. MIN. | QUANT. MAX.

Papel higiénico - picotado, folha dupla, sem perfume,
cor branca, composicao e informacgdes do fabricante
estampados na embalagem. Validade minima 12 meses.
32 |Unidade de fornecimento: embalagem c/ 12 rolos de 60 120 4.440
metros.

AMPLA CONCORRENCIA

5.1 ESTIMATIVA DE QUANTIDADES - Os estimativos foram realizados com base nos
levantamentos realizados pelos departamentos e repassados através do DFD — Documento de
Formalizacdo de Demanda — anexos ao processo.

5.2 As secretarias solicitantes consideraram as quantidades registradas nas ultimas Atas de
Registro de Preco que continham estes objetos (Pregao Eletrénico n° 0006/2023), bem como o
histérico de consumo nos Gltimos 12 meses e a politica de ampliagdo deste Orgdo Publico com
criacdo de novas unidades administrativas e/ou judiciarias.
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6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

De acordo com as pesquisas de mercado realizadas para a elaboracdo do Processo
Administrativo n° 04543/2024 que deu origem ao Pregao Eletrénico n°® 00031/2024, o preco
meédio do item de acordo com o Edital € de R$ 14,07 (unitario).

Considerando a estimativa de quantidade maxima do item, o valor estimado para esta
contratacdo é de R$ 62.470,80.




7. PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

7.1 As empresas licitantes deveréo atender todas as capacidades e competéncias estabelecidas
no instrumento convocatério para a efetiva participacdo no certame, evitando assim que
empresas sem a devida qualificacéo interfiram num processo cujo objetivo é a selecéo de
empresa(s) realmente capaz(es) de atender as necessidades da instituicdo com eficiéncia,
gualidade e economicidade.

7.2 A quantidade de itens licitados sera comprada parceladamente, de forma mensal ou semanal,
de acordo com a necessidade e com a disponibilidade financeira, através da Autorizacdo de
Fornecimento, dando prazo razoavel para que a empresa possa fazer a entrega no municipio.

8. CONTRATAQ@ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

8.1 N&o se faz necessaria a realizacdo de contrataces correlatas e/ou interdependentes para
gue o objetivo desta aquisi¢do seja atingido. Assim destaca-se ainda que a aquisicdo de
materiais de limpeza e higiene para suprir a demanda da PMVA e demais 6rgéos a ela
vinculados, ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacao entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacédo direta.

9. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

9.1 A presente aquisicéo esta prevista no Plano Anual de Contrata¢des de 2024, com objetivos
estratégicos de promover melhores condi¢gfes de trabalho aos serventuarios deste Orgao
Publico.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1 Pretende-se contratar os itens descritos no Edital ao menor preco, com qualidade e
especificacdes garantidas, visando atender as necessidades das secretarias municipais, de
forma eficaz e eficiente.

10.2 Garantir o fornecimento de materiais de qualidade, sempre embasados no principio de
eficiéncia e Integrar e proporcionar ambientes limpos e harmoniosos; com qualidade no
fornecimento e entrega dos materiais.

2025-MH50T6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  05/02/2025 14:15 PAGINA6/8

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

11.1 Apos a realizacdo do ETP, o termo de referéncia sera elaborado, respeitando todas as
normas e etapas da fase interna e caso aprovado pela Procuradoria Geral do Municipio, sera
realizado a licitacao através de Dispensa de Licitacdo na modalidade de Sistema de Registro de
Preco. A licitagdo estando homologada e o Contrato assinado podera ser emitida a nota de
empenho e autorizacao de fornecimento para aquisi¢cao dos itens licitados.




11.2 Justifica-se devido a necessidade de manutencao dos estoques dos almoxarifados centrais
de cada 6rgdo de materiais de limpeza cuja finalidade € manter as unidades limpas e
higienizadas para propiciar um ambiente confortavel e seguro rotineiramente.

11.3 O 6rgéo dispbe de espaco fisico adequado para armazenamento e distribuicdo dos
materiais.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1 Nao se verifica impactos ambientais relevantes, mas no que diz respeito as obrigacfes da
Secretaria solicitante, 0 mesmo deve proceder o uso responsavel do material adquirido, assim
como dar destino adequado aos residuos gerados.

12.2 A Prefeitura consta algumas préticas de gestdo adequadas de residuos, incluindo a
separacao e a destinacao correta dos materiais descartados, no qual € fundamental para reduzir
0 impacto ambiental.

13. VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA CONTRATACAO

Desta forma, esta equipe/comisséo de planejamento declara VIAVEL esta contratacdo com base
neste Estudo Técnico Preliminar.

Em tempo, sugere-se como modalidade de licitagido DISPENSA DE LICITACAO, de acordo com
a Lei 14.133/2021, em regime de MENOR PRECO POR ITEM.

RENATA DE JESUS MERCON
CHEFE DE DEPARTAMENTO
Departamento de Compras - DECOM - SEFIN
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RENATA DE JESUS MERCON
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