MUNICIPIO DE VARGEM ALTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE - SEGAB

TERMO DE REFERENCIA
verséo 3
Modalidade de licitagéo:
(x) Dispensa
() Pregéo
() Inexigibilidade
Tipo:
() Menor preco global
(x) Menor prego por item
() Menor preco por lote
Tipo de Contratacao:
() Bens

(x) Servicos

[l OBJETO |

1. Contratacdo de profissional para producdo e divulgacdo de conteudo institucional e apoio a
comunicacdo governamental em canais fisicos e digitais.

1.1 DA NATUREZA DO OBJETO: O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de
bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 2021.

A contratacdo de profissional para prestacdo de servicos de producdo de conteudo institucional
com o objetivo de fortalecer a comunicacdo governamental, ampliar a visibilidade das acdes
publicas, garantir a transparéncia e facilitar o acesso da populacéo as informacdes de interesse
coletivo, visa suprir a caréncia existente na estrutura da Prefeitura no que tange a comunicacao
institucional e divulgacdo das acdes governamentais. Atualmente, o quadro de servidores é
reduzido e ndo contempla profissional com capacitacdo especifica para acompanhar eventos
oficiais, elaborar matérias jornalisticas, apoiar campanhas institucionais e realizar a comunicacéo
em canais fisicos e digitais. Essa limitacdo tem comprometido a visibilidade das a¢fes publicas,
dificultando a transparéncia e o0 acesso da populacéo as informacdes de interesse coletivo.

A contratacdo é justificada, portanto, pela necessidade de atender ao interesse publico com uma
comunicacao eficaz, continua e profissional, que reforce a imagem institucional e promova o
direito a informacéao.
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A publicidade, como principio da administracdo publica, é definida por Hely Lopes Meirelles como
“toda atuacéo estatal, ndo sO sob o aspecto de divulgacédo oficial de seus atos com também de
propiciacdo de conhecimento de conduta interna de seus agentes” (MEIRELLES, 2008). Assim,
caracteristicas tais como o carater informativo e educativo e a obrigacdo de um fim social em toda
a publicidade oficial devem ser preponderantes. E o que diz a Constitui¢éo, na seguinte redago:

“Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte: (...), § 1° "A
publicidade dos atos, programas, obras, servicos e campanhas dos 6rgaos publicos deverd ter
carater educativo, informativo ou de orientacdo social, dela ndo podendo constar nomes,
simbolos ou imagens que caracterizem promoc¢do pessoal de autoridades ou servidores
publicos".

Os eventos em geral, sdo considerados de extrema relevancia para a Administragdo Publica, pois
representam o potencial institucional, contribuindo significativamente para concretizacdo dos
objetivos e metas. Os mesmos destinam-se a realizagdo de acgdes estratégicas na formulagéo de
politicas publicas, com objetivo maior de dar publicidade nas areas rurais e urbanas, além de
levar informacbes a populacdo quanto aos servicos prestados pela Prefeitura e as agbes
praticadas em todo Municipio.

Assim, a aquisicdo do servico mencionado, para veiculagdo em redes sociais e no sitio
“www.vargemalta.com.es.gov.br”, garantira a aplicacdo de principio em comento, assegurando a
administracdo o direto as informagBes sobre os atos da Administracdo que podem, direta ou
indiretamente, invadir sua esfera de interesses, possibilitando uma forma mais eficaz de controle
de tais atos pelo particular.

F

Planilha de Custo/Mapa de Pesquisa de Precos e Orcamentos (anexo)

Especificacdo/Descricdo (Especificacéo Unidade Valor unitario

CATSER Item . ant.
Técnica) fornec Qu (R$)

\Valor total (R$)

Contratacdo de  profissional  parg]
producdo e divulgacdo de conteudo

governamental em canais fisicos e
digitais.

30251 01 |(institucional e apoio a comunicacdo| Més | 02 |R$5.366,66 |R$ 10.733,32
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3.1 A producdo de conteudo institucional, compreendendo o planejamento, elaboracdo e
divulgacdo de matérias jornalisticas, reel, story, post, acompanhamento de eventos oficiais, apoio
a campanhas institucionais e gerenciamento de comunicacdo em canais fisicos e digitais.

3.1.1 O custo estimado total da contratagdo € de R$ 16.099,98 (dezesseis mil e noventa e nove
reais e noventa e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

3.2 Planilha de precos:

FONTE VALOR (R$)
Painel de Precos - CANAL SERVICE LTDA 6.100,00
PNCP - GUILHERME DETONI - ME 4.000,00
Fornecedor local - Giovanni Agrizzi 6.000,00




4.1 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Orgao: 030

Unidade: 100

Programa: 030100.0412200032.007
Elemento de Despesa: 339039
Fonte de Recurso: 15000009999
Ficha: 042

4.2 A dotacao relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apos aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

5.1. Os servicos serdo executados preferencialmente junto a Assessoria de Comunicagdao. O
Gestor do Contrato ira definir, oportunamente, o horario de realizagcdo dos trabalhos a serem
executados, bem como as pautas das matérias.

5.2.0s prazos para entrega dos trabalhos serdo controlados e definidos pelo Setor de
Comunicacdo Social da Prefeitura, analisando caso a caso, de acordo com 0 nivel de
complexidade e as condi¢gOes determinantes das tarefas.

5.3. A producédo de servicos sob demanda tera de ser previamente solicitada e aprovada pela
Assessoria de Comunicacédo, que atestara o pagamento correspondente.

5.4. As tarefas necessarias para a perfeita execucdo do objeto deste termo de referéncia seréo
realizadas de segunda a sexta-feira, em horarios compreendidos entre 8 horas e 20 horas, exceto
em situacdes especiais que serdo definidas pela CONTRATANTE.

5.5. Eventualmente, serédo solicitados deslocamentos as comunidades rurais, para cobertura in
loco de eventos e solenidades realizados pela Prefeitura, com a realizacao de fotos e transmissao
de textos jornalisticos para publicagdo e divulgacdo a midia em geral;, e em caso de
deslocamento, a contratada devera arcar com todas as despesas de alimentacéo, hospedagem e

servigo extraordinario, bem como os demais encargos trabalhistas incidentes sobre o traslado.

5.6. A empresa/organizacao contratada devera contratar sob sua exclusiva responsabilidade todo
0 pessoal necessario a execucao dos servicos ora contratados, eximindo a Prefeitura Municipal
de qualquer vinculo empregaticio, respondendo pelos recolhimentos e demais obrigacdes
decorrentes da legislacéo trabalhista, previdenciaria, fiscal e tributaria, e manter rigorosamente
em dia os salarios, de acordo com os acordos e/ ou dissidios coletivos, inerentes ao seu
fornecimento.

6.1. Os servicos terdo que ser atendidos até 24 (vinte e quatro) horas ap6és a solicitagdo do setor
de Comunicacdo.

6.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

2025-VHO3NN - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  15/10/2025 15:23 PAGINA 3/13



6.3. O contratado dever& buscar informacdes junto as demais secretarias, visando a divulgacao
seletiva de atividades que sejam de interesse publico, apds autorizacdo da Assessoria
Comunicagéo Social, para publicagdo no sitio eletrénico da Prefeitura e em todos 0s seus meios
de comunicacéo social;

6.4. O contratado devera acompanhar informac6es de jornais, radios, televisdo e agéncias de
noticias para produzir os servi¢os dos temas de interesse desta Municipalidade;

6.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 03 trés) horas,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

6.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 (cinco) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

6.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 08 (oito) horas, contados do
recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

6.7.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4& como realizada, consumando-se 0 recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

6.9 Realizar a cobertura jornalistica dos eventos realizados pela Prefeitura, e demais secretarias
fotografando os eventos e produzindo para divulgacéo junto & imprensa e no sitio eletrénico da
Prefeitura;

6.10. O Contrato ter& vigéncia de 03 (trés) meses, considerando o fim do exercicio anual.

7.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

7.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

7.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, pelas razbes abaixo justificadas:

Considerando que a contratagdo tem por objeto a prestacéo de servicos de natureza intelectual,
sem fornecimento de bens ou execucdo de obras, e que ndo envolve riscos relevantes a
integridade patrimonial da Administracdo, entende-se desnecessaria a exigéncia de garantia
contratual.

7.4. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de dispensa, que culminard com a
selecdo da proposta de menor preco por item.
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7.5 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
7.5.1. Habilitac&o Juridica

() Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territdrio nacional,

(x) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

(x) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficar4 condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

(x) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

(xX) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

(x) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

(x) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz,;

(x) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

() Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

() Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

() Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizagéo), expedido por ....... (especificar o érgdo competente) nos termos
do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidagéo respectiva.

7.5.2. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista
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(x) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

(x) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

(x) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

(x) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

(x) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

(x) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.5.3. Qualificacdo econémico-financeira

() Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art.
59, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

() Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

( ) Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracao
de resultado de exercicio e demais demonstracbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais e obtidos pela aplicacédo das seguintes formulas:

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e

Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
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Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo [capital minimo] OU [patrimdnio liquido minimo] de......% [até 10%] do [valor total
estimado da contratacdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, 86°)

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contéabil, apresentada pelo fornecedor.

7.5.4. Qualificacéo técnica

() Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se 0
caso), em plena validade.

(x) O licitante devera comprovar aptiddo para a execucao de servicos compativeis com o objeto
desta contratacdo, por meio da apresentacdo de, no minimo, um (01) atestado ou certidao
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, ou regularmente emitido pelo
conselho profissional competente, que comprove:

Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

A execucdo anterior, satisfatoria, de servicos de producdo de conteudo institucional,
jornalistico ou publicitario, incluindo a elaboracdo e divulgacdo de matérias jornalisticas
e/ou conteudos, acompanhamento de eventos oficiais e/ou gestdo de comunicacdo em
canais digitais e fisicos;

Servicos de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior (aptacéo e
edicdo de audio, video e imagem com qualidade profissional) aos ora contratados,
demonstrando experiéncia em atividades relacionadas a comunicacdo governamental, assessoria
de imprensa, marketing institucional ou areas correlatas;

A indicacdo do periodo, local e escopo dos servicos prestados, de forma a evidenciar a
compatibilidade com o objeto licitado.

ou

(xX) Comprovando sua formacdo na area de jornalismo, publicidade, marketing ou
comunicacdao social, por meio de diploma de graduacao e/ou p6s graduacao (lato sensus).

Serd admitida, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
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O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessérias a comprovagdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

() Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............

Outras exigéncias de qualificacao técnica:

Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

(x) A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl,
21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

(x) A declaracéo de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

(X) A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

(x) O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

(x) A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

(x) Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

ata de fundacéo;

estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunioes seccionais; e

ata da sessao que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

REPRESENTANTE DA ADMINISTRACAO PARA O RECEBIMENTO, ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO:

Fiscal Titular

Nome do servidor: Julimar Paiva Ferraz Neves

N° matricula: 11007
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Funcéo/ Cargo: Assessor

Lotacdo: Comunicacao Social

Fiscal Suplente

Nome do servidor: Thadeu dos Santos Orletti
N° matricula: 01866

Funcao/ Cargo: Assessor

Lotacdo: Comunicacao Social

8.1 O acompanhamento e fiscalizagcdo da execugcdo do contrato consiste na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo execidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos 117 e 140 da Lei
n° 14.133/21.

8.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢cédo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execuc¢ao ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021,
art. 119).

8.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagéo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

8.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucgéo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais néo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.7. As comunicagfes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade.
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9.1. A licitante devera comprovar experiéncia anterior por meio de atestado(s) ou certiddo(6es)
emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, demonstrando aptiddo para a execucao
dos servic¢os descritos no Termo de Referéncia.

9.2. O fornecedor devera dispor de equipamentos préprios adequados a producédo de conteudo
institucional, incluindo, no minimo:

Celulares, Cameras fotograficas e/ou filmadoras de alta resolucéo;
Equipamentos de captacdo de audio;

Computadores e softwares para edicdo de imagens, videos e textos;

Acesso a rede de internet estavel para upload e gerenciamento de conteudo.

9.3. O profissional deveréa estar disponivel para cobertura de eventos e atividades fora do horario
normal de expediente, incluindo noites, finais de semana e feriados, conforme demanda da
Administracdo, sem 6nus adicional ao Municipio além do valor contratual.

9.4. O contratado devera realizar, quando necessario, deslocamentos para outras cidades ou
estados para cobertura de eventos ou producdo de conteudo institucional, sem prejuizo do
cumprimento do cronograma local.

9.4.1.0s custos com deslocamento, hospedagem e alimentacdo serdo de responsabilidade
do contratado, salvo quando previamente autorizados e expressamente previstos no
contrato.

9.5. Todo o conteudo produzido deverd respeitar padrdes técnicos de qualidade, identidade visual
institucional e as normas legais de comunicacgao publica, incluindo acessibilidade e adequacéo de
linguagem.

9.6. O fornecedor devera zelar pela confidencialidade de informacles estratégicas e manter
conduta ética, ndo podendo utilizar os materiais produzidos para outros fins sem autorizagédo da
Prefeitura.

10.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 05 (cinco) horas

Prazo de recebimento definitivo do objeto/servico: 08 (oito) horas
Prazo de liquidacdo do documento fiscal: 30 (trinta) dias

Prazo de pagamento: 30 (trinta) dias

11.1 Obriga-se a Administrag&do/Contratante:

11.1. comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas ao objeto
entregue/executado;

11.2. efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
licitag&o e no Contrato;
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11.3. promover o acompanhamento e a fiscalizacao do fornecimento/prestacéo dos servigos, sob
0s aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as falhas e solicitando as
medidas corretivas;

11.4. rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificacdes do
contrato;

11.5. observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacfes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacéo exigidas na licitacao;

11.6. aplicar as sanc¢des administrativas, quando se fizerem necesséarias;
11.7. prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;
11.8. demais condi¢bes constantes do edital de licitag&o.

12. Obriga-se a empresa vencedora:

12.1. atender a todas as solicitacdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato ou
Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

12.2. ao fornecimento/execucéo do objeto, de acordo com as especificacdes constantes no Edital,
em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacdes determinadas
pela legislacdo em vigor;

12.3. responsabilizar-se pela boa execucéo e eficiéncia no fornecimento do produto/execucéo do
servico objeto do edital;

12.4. reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata substituicéo
dos mesmos;

12.5. providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto/execucao do servico;

12.6. apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administracéo, sem qualquer 6nus adicional,

12.7. n&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da Ata
de Registro de Precos, sem previa autoriza¢ao da contratante;

12.8. manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacbes exigidas na licitacao;

12.9. a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promoc¢des oferecidas aos demais
clientes da contratada;

12.10. responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execucao do fornecimento;
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12.11. responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer
espécie e origem, pertinentes a execucdo do objeto contratado;

12.12. mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus
produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e
autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorre¢des, resultantes da fabricacdo ou
transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo estes custos por sua conta;

12.13. manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a contratante por
todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteracéo.

13.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

13.2. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Vargem Alta, 15 de outubro de 2025.
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:

ELLEN PETERLE GOUVEIA ALTOE AGRIZZI
SUBSECRETARIO MUNICIPAL
SUBSECRETARIA - SSEGAB - SEGAB

GESTOR RESPONSAVEL:

ALESSANDRA OLGA BORGES FASSARELLA
SECRETARIO MUNICIPAL
GASEGAB - SEGAB
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