TERMO DE REFERENCIA

Modalidade de licitagao
X Dispensa [ ] Pregéo

[] Inexigibilidade

Tipo
XIMenor prego global [_IMenor preco por lote

[IMenor preco por item

Tipo de contratagcao
X Bens [ ] Servigos

Registro de precos? [_] Sim X Nao

Trata-se de bem de luxo, conforme IN SCL n° 004/2023, aprovada pelo Decreto n°® 5104, de 12 de
dezembro de 2023? [_] Sim X] Nao

1-OBJETO
1.1 Contratacdo de empresa especializada no fornecimento e instalacdo de PELICULA DE PROTECAO

SOLAR destinado ao Prédio do CRAS-Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social.

2 — JUSTIFICATIVA

Ha necessidade de contratacao de empresa especializada para o fornecimento e instalacido de peliculas
para janelas no prédio do Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS, tendo em vista que o
imovel foi atingido por enchente, ocasionando danos aos materiais existentes, e que recentemente
passou por reforma estrutural para o restabelecimento de suas condi¢des de funcionamento.

Apds a conclusao da reforma, constatou-se a inexisténcia de elementos adequados para controle de
luminosidade, conforto térmico e garantia de privacidade nos ambientes internos, especialmente nas
salas destinadas a realizacdo de atendimentos individuais e familiares, onde é imprescindivel a
preservacao do sigilo e a criagdo de ambiente acolhedor.

A incidéncia excessiva de luz solar e calor compromete as condicdes ambientais de trabalho e
atendimento, impactando negativamente o bem-estar de usuarios e servidores, bem como a qualidade
dos servigos socioassistenciais prestados.

Diante das alternativas analisadas, verificou-se que a contratacdo de empresa especializada para
fornecimento e instalagdo de peliculas para janelas apresenta-se como a solugdo mais adequada,
considerando a eficiéncia no controle da luminosidade e da temperatura interna, a garantia de
privacidade, a durabilidade do material, o melhor custo-beneficio e a compatibilidade com a estrutura
fisica do imovel recentemente reformado.

Dessa forma, a presente contratagdo visa assegurar a plena funcionalidade do equipamento publico, a
melhoria do conforto térmico e ambiental, a preservagao da estrutura fisica e a manutengao da qualidade
dos servigos socioassistenciais prestados a populagdo em situagao de vulnerabilidade.

3 — QUANTITATIVO / ESPECIFICAGOES TECNICAS / VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

Planilha de Custo/Mapa de Pesquisa de Pre¢os e Orcamentos (anexo)
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CATMAT/C
ATSER

Item

Especificagdo/Descri¢ao (Especificagdao
Técnica)

Und.

Quant.

Valor
unitario

Valor
Total (R$)

(R$)

607654 01

FORNECIMENTO e INSTALACAO de
peliculas Nano Ceramica protegao 70/90.
Com dimensdes variadas.

Material: Pelicula Nano Ceramica, M2 80 155,71
bloqueando 92.8% dos raios infravermelhos
(IR), 99.2% dos raios UV (ultravioletas)
oferecendo 70.1% de visibilidade (VLT).
Com garantia de 10 anos.

12456,80

TOTAL ESTIMADO

12456,80

*Havendo divergéncia entre a descricdo e c6d. CATMAT, prevalecera a descricao do item.

3.2 Especificagédo dos servigos:

3.2.2 A CONTRATADA devera fornecer e instalar peliculas jateadas de protecao solar para vidros,
com dimensoes variadas, conforme especificado abaixo:

08 janelas 2,58x1,82 com 06 vitrais de 0,81x0,77

1 janela 2,53x1,40 com 06 vitrais de 0,80x0,65

1 porta de 2,00x2,00 com 04 vitrais de 0,98x0,98

1 porta de 2,00x1,75 com 04 vitrais de 0,81x0,97

1 bascula 1,00x3,93 com 10 vitrais de 1,60x0,06 e 01 vitral de 1,00x0,07

06 janelas de 02 bandeiras medindo 1,05x1,41

3.2.3 A CONTRATADA devera garantir a boa qualidade e durabilidade dos materiais aplicados, os
mesmos deveréo vir acondicionado em embalagens adequadas para o seu transporte.

3.2.4 - Os materiais utilizados devem ser de facil higienizagao e resistentes aos materiais utilizados
para limpeza.

3.2.5 - A CONTRATADA devera remover dos vidros, quando houver, pelicula protecdo solar
instalada anteriormente e/ou qualquer outro objeto ou residuo que possa atrapalhar a instalagdo das
novas peliculas protetoras.

3.2.6 - ACONTRATADA ao mover qualquer objeto (cortinas, persianas etc.) e/ou mobiliario (mesas,
cadeiras, armarios, estantes etc.) que atrapalhe a execugdo dos servigos, devera reposicionar os
mesmos em seu local apds a instalagdo da pelicula protecdo solar. 8.6 - Apds a instalagédo da
pelicula de protecao solar, o vidro ndo devera apresentar frestas que permitam a passagem do sol
e/ou luminosidade.

3.2.7 - A CONTRATADA devera retirar as borrachas de fixagdo dos vidros nas janelas para instalar
as peliculas recolocando as mesmas no local apds a instalagdo. Os cantos (frestas) deverao ser
siliconados, utilizando borracha de silicone, para que as borrachas de fixagdo dos vidros nao fiquem
caindo e/ou soltando apds a instalagao das peliculas protegao solar.
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3.2.8 - O produto da instalagdo devera estar sem bolhas e/ou vincos nas peliculas protecéo solar,
com as bordas aderindo perfeitamente a superficie do vidro.

3.2.9-0 custo estimado total da contratacdo é de RS 12456,80(doze mil, quatrocentos e cinquenta
e seis reais e oitenta centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela acima

4 —- DOTAGAO ORGCAMENTARIA
- A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Orgao: 070 — Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social

Unidade: 100 — Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social

Programa: 070002.0824500682.035- Bloco da Protegao Social basica

Dotagao Orgcamentaria: 33903900000-Outros servigos de terceiros pessoa juridica

Fonte de Recurso: 166100000000

Ficha: 0000284

- A dotacao relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apds aprovacido da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagcao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

5 — LOCAIS DE ENTREGA DOS BENS/EXECUGAO DO SERVIGO

A entrega dos bens/execugao do servigo se dara no local abaixo especificado:
Enderecgo: Avenida José Joao Sartori

Telefone de contato:28 999864027

E-mail: semadesva@gmail.com

6 — PRAZO DE ENTREGA, EXECUGAO CONTRATUAL E GARANTIA

- O prazo de entrega do bem/execugédo do servico é de 120 (cento e vinte) dias, contados da
autorizacao de fornecimento, em remessa unica.

- Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 10(dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

- Os bens/servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 30 (trinta) dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

- Os bens/servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades.
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- Os bens/servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 90(noventa dias), contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

- Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

- O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execu¢céo do contrato.

-O Contrato tera vigéncia de 120(cento e vinte) dias, contados a partir da data de sua assinatura
para cumprimento integral do objeto, compreendendo o fornecimento, a instalacdo e demais
providéncias administrativas decorrentes, prazos definidos no Termo de Referéncia.

- Considerando que o objeto se refere a aquisicdo Unica e definitiva, caracterizando-se como
fornecimento nao continuado, nao se aplica a prorrogag¢ao contratual por continuidade, nos termos
da Lei n® 14.133/2021, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e formalizados por
meio de termo aditivo, quando houver justificativa técnica e legal.

7 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

- Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

o Utilizacdo de peliculas que contribuam para a reducdo da incidéncia de calor e da radiagao
solar, promovendo maior eficiéncia térmica do ambiente e colaborando para a diminuicdo do
consumo de energia elétrica com climatizagao;

e Preferéncia por materiais que possuam prote¢ao contra raios ultravioleta (UV), contribuindo
para a preservacao de mobiliarios, equipamentos e materiais internos, aumentando sua vida
atil;

e A empresa contratada devera realizar o descarte ambientalmente adequado de residuos
gerados durante a instalagao, tais como sobras de peliculas, embalagens ou outros materiais;

e Sempre que possivel, utilizacdo de materiais e embalagens reciclaveis ou de menor impacto
ambiental, em conformidade com as normas ambientais vigentes;

o Observancia das normas de seguranga do trabalho e protecdo ambiental durante a execugao
do servico.

- N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual com base na justificativa prevista no item
04 do Estudo Técnico Preliminar).

- Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

- Habilitagao Juridica

- Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional

- Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

- Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
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no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

- Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz;

- Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

- Ato de autorizagao para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada sujeita
a autorizagao), expedido por ....... (especificar o 6rgao competente) nos termos do art. ..... da
(Lei/Decreto) n° .......

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

- Habilitagao fiscal, social e trabalhista

- Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional;

- Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;
- Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;
- Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal,

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) expedida eletronicamente pela Justi¢ca do Trabalho,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°. 5.452,
de 1°. de maio de 1943. (Incluido pela Lei n°. 12.440, de 2011);

- Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

- Caso o licitante detentor do menor prego seja microempresa, empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual ou equiparado devera apresentar toda a documentacao exigida para
efeito de comprovagéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo, sob pena
de inabilitagao.

- Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos relacionados ao objeto licitatério, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentagao de declaragdo emitida pela correspondente Fazenda
do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

- Qualificacao econoémico-financeira
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- Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagdo/contratacao, ou de
sociedade simples;

- Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

- No caso de certidao positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a
comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art.
58, daLein.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar
todos os demais requisitos de habilitagao.

- Qualificagao técnica
- Comprovacgao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio

da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Sera admitida, para fins de comprovacado de quantitativo minimo, a apresentagcdo e o somatoério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

Outros documentos:

- Comprovacao da condicdo de micro ou pequena empresa através da apresentagao da Certidao
Simplificada da Junta Comercial, expedida no ano em curso, seguindo o delineamento do art. 8° da
Instrucao Normativa n° 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio e a Declaragao
de enquadramento da licitante como Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP ou
Microempreendedor Individual - MEI apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42
a 49 da Lei Complementar 123, de 2006, bem como suas alteragdes, bem como no art. 4° da Lei
14.133/2021;

- A apresentacédo declaragao mencionada no subitem anterior é facultativa e devera ser entregue tao-
somente pelas empresas efetivamente enquadradas que pretendam se beneficiar do regime legal
diferenciado e que nao tenham sido alcangadas por alguma hipétese de exclusdo do tratamento
juridico diferenciado.

- A participacdo na condigdo de microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa
equiparada, sem que haja o enquadramento nessas categorias, ensejara a aplicacdo das sangoes
previstas em Lei e a exclusdo do regime de tratamento diferenciado. O Agente de Contratagdo podera
realizar diligéncias para verificar a veracidade da declaragao.
- Declaragao conjunta conforme modelo a ser disponibilizado, onde conste:
- A inexisténcia de fato superveniente, impeditivo da participagédo da empresa na presente licitagao,
bem como de que aceita incondicionalmente de todas as condi¢cdes deste edital;
- O atendimento ao disposto no inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicdo Federal, de que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao de aprendiz;
- Possuir compromisso com a sustentabilidade ambiental;

- Dispor dos equipamentos, utensilios e pessoal adequados a plena execu¢ao do objeto licitado;
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- Nao possuir socio, administrador, gerente ou funcionario que seja servidor ou dirigente, atuando
na Prefeitura Municipal de Vargem Alta/ES;

- Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

- Que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da licitagéo;
- Que dispde de equipamentos, utensilios e pessoal para a execugéo do objeto.

- O Agente de Contratacao verificara mediante consulta “on line” nos respectivos sitios eletrénicos dos
orgaos oficiais, o eventual descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sangao que impeca a participacao no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

- Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

- Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU — (https://contas.tcu.gov.br);

- Existéncia de registros impeditivos de contratacdo por improbidade administrativa no Cadastro
Nacional de Condenacdes Civeis por ato de improbidade administrativa disponivel no Portal do CNJ
(https://lwww.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

- A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também em nome de seus
sécios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre as sangbes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

- Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

- As comunicagbes entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

- O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

- Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagéo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de execugado da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sang¢gdes aplicaveis, dentre
outros.

- A execugédo do contrato ou outro instrumento habil que o substitua devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (art. 117 da Lei n® 14.133,
de 2021).

Obrigacdes do gestor do contrato:

- Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo técnica e administrativa do contrato e realizar
o acompanhamento orgamentario e financeiro dos contratos sob sua gestéo;
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- Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execugcado do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

- Acompanhar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo do contratado e anotar os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa;

- Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execug¢ao, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

- Coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da documentagao pertinente
ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de que trata o inciso | do art. 3°;

- Elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacdes obtidas durante a execugao do contrato;

- Coordenar a atualizag&o continua do relatério de riscos durante a gestao do contrato, com apoio
dos fiscais técnico e administrativo;

- Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo
quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas;

- Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais;

- Tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizacio para fins
de aplicacao de sancgdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n°®
14.133, de 1° de abril de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;

- Verificar os impactos sobre o pagamento, nas situagbes em que o contratado:

- ndo produzir os resultados, atrasar a execugao, deixar de executar, ou ndo executar com
a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

- deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

- ndo adimplir com as obrigag¢des contratuais.

‘ 9 — ACOMPANHAMENTO DA ENTREGA DO MATERIAL E FISCALIZAGAO
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REPRESENTANTE DA ADMINISTRAGAO PARA O RECEBIMENTO, ACOMPANHAMENTO E

FISCALIZAGAO:

Fiscal Titular

Nome do servidor suplente: Fabio Ferreira Sant’Anna

Funcao/ Cargo: Coordenagao Servigo De Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos.
Lotagao: CRAS

N° matricula: 006223

Fiscal suplente

Nome do servidor: Mariana Abilio Miquelin

Funcao/ Cargo: Subsecretaria de Assistencia e Desenvolvimento Social
Lotagao: SEMADES




Matricula: 011185

- O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na verificacido da
conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos Art. 117 e 140 da Lei n°
14.133/2021.

Da fiscalizacdo administrativa

Cabe ao fiscal administrativo:

- Anotar de forma organizada e em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados, conforme §1° do Art. 117 da Lei 14.133/2021;

- Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas, especialmente o atendimento as
especificagdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os prazos fixados no contrato, registrando
os pontos criticos encontrados, inclusive com a produgao de provas, datando, assinando e colhendo a
assinatura do preposto da contratada para instruir possivel procedimento de sang¢ao contratual;

- Informar a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas convenientes, a situacao que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

- Exigir que a contratada substitua os produtos/bens que se apresentem defeituosos ou com prazo de
validade vencido ou por vencer em curto prazo de tempo e que, por esses motivos, inviabilizem o
recebimento definitivo, a guarda ou a utilizacao pelo contratante;

- Comunicar imediatamente a contratada, quando o fornecimento seja de sua obrigagao, a escassez
de material cuja falta esteja dificultando a execuc¢ao dos servigos;

- Recusar os servigos executados em desacordo com o pactuado e determinar desfazimento, ajustes
ou corregoes;

- Analisar, conferir e atestar as notas fiscais;
- Encaminhar a documentacao a unidade correspondente para pagamento.

Da fiscalizacdo técnica

Cabe ao fiscal técnico:

- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagbes pertinentes as suas
competéncias;

- Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados;

— Emitir laudos e relatérios a fim de subsidiar o fiscal administrativo no envio de notificagbes para a
correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicao de prazo
para a correcgao;

- Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

- Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucgao do contrato nas datas estabelecidas;
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- Fiscalizar a execugédo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢gdes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacgdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

- Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovacgao ou a prorrogacao contratual tempestiva;

- Participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto
com o fiscal administrativo;

- Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatorio da avaliagéo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacées assumidas pelo
contratado;

- Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

10 — CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

10.1 - Nao sera definitivamente recebido e consequentemente sera colocado a disposicédo da Contratada,
o objeto que nao for compativel com as caracteristicas exigida no Contrato, ou ainda, que apresente
qualquer tipo de avaria e/ou falha/defeito consoante ao Contrato;

10.2 - O aceite do objeto pelo setor competente do Contratante ndo exclui a responsabilidade da
Contratada por vicios de qualidade ou técnicos, aparentes ou ocultos, ou por desacordo com as
especificagdes estabelecidas neste Contrato, e no Termo de Referéncia, verificadas posteriormente;

10.3 - E de responsabilidade da Contratada, devendo ser executado as suas expensas, todo e qualquer
procedimento de fornecimento, inclusive o transporte para a entrega.

11 — CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

- Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de XX dias uteis para
fins de liquidagéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

- O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

- Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

- 0 prazo de validade;

- a data da emisséo;

- 0s dados do contrato e do érgao contratante;

- 0 periodo respectivo de execugao do contrato;

- o valor a pagar; e

- eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

- Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impecga a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagado da situacdo, sem
onus ao Contratante;

2026-G446BD - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  13/03/2026 14:32 PAGINA 10/ 17



- A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais.

Prazo de pagamento

- O pagamento sera efetuado no prazo de até 30(trinta) dias uteis contados da finalizagédo da liquidagao
da despesa.

- Os pagamentos efetuados apds o prazo estipulado no item anterior, desde que nao provado pela
CONTRATADA, deverao contemplar atualizagdo monetaria, nos seguintes termos:

AM=VF x 12 x ND
100~ 360

Onde:
AM = Valor da atualizagao monetaria
VF = Valor da nota fiscal referente ao més em atraso
ND = Numero de dias em atraso
Reajuste

- Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgcamento estimado, em 04/03/2026.

- Apé6s o interregno de um ano, a pedidos da contratada, os pregos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice INPC(indice de pregos ao consumidor),
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

- Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

- No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

- Nas aferigbdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

- Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislagcao entao em vigor.

- Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

- O reajuste sera realizado por apostilamento.

12 — RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

- Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

- Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao especialmente
designada, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

- Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigoes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se de
que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
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- Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao contratual, conforme cronograma fisico-financeiro;

- Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

- Publicar o presente Contrato, em resumo, no Orgdo do Oficial do Municipio ou outros érgdos da
imprensa oficial.

12 — RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

- O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto,
observando, ainda, as obrigag¢des a seguir dispostas:

- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor;

- Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (VINTE E QUATRO) horas que antecede a data da
entregalinicio da execugao, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

- Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacéao por eles solicitados;

- Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugao ou dos materiais empregados;

- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou o acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

- Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da contratacao;

- Comunicar ao Fiscal, no prazo de 02(DUAS) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execugao do objeto contratual.

- Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nado esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

- Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitagdo ou para qualificagao;

- Cumprir, durante todo o periodo de execugao contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacao;

- Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagao
contratual, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas;

- Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;

- Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

2026-G446BD - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  13/03/2026 14:32 PAGINA 12/ 17



- Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
segurancga do Contratante;

13 — INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
- Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecuc¢ao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

- Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

1) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

2) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

3) Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave.

4) Multa:

- Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5 (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias

- Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao,
suplementac&o ou reposicao da garantia;

- O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacéo, suplementagado ou reposi¢céo da garantia
autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

- Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratagao.

- Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 40% (quarenta por
cento) a 50% (cinquenta por cento) do valor da contratagao.

- Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 30% (trinta por cento) a 35% (trinta e
cinco por cento) do valor da contratacéo.

- Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infragéo descrita acima na alinea “d”, de 20%
(vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

- Compensatdria, para a infragao descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratagao .

- A aplicagéo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.
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- Todas as sancoes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

- Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagao.

- Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

- A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15(quinze) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagéao enviada pela autoridade competente.

- A aplicacido das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

- Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
cadastro municipal.

- Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no cadastro municipal serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

- Na aplicacao das sangdes serao considerados:

- a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

- as peculiaridades do caso concreto;

- as circunstancias agravantes ou atenuantes;

- os danos que dela provierem para o Contratante; e

- a implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

- Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, seréo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

- A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagéo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

- O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagéo da
sangéao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no d&mbito do Poder Executivo Federal.

- As penalidades serao obrigatoriamente registradas no Cadastro Municipal de Empresas Punidas -
https://vargemalta-es.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=86.

- As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.
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- Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com
os creditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o0 mesmo 6rgao ora Contratante.

14 — OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

- As partes deverdao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagcao da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragao ou de aceitacdo expressa.

- Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

- E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

- A Administragao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de sub-operacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

- Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excegao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentagao para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou
contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacdes.

- E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

- O Contratado devera exigir de sub-operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

- O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

- O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

- Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissoes,
desvios ou abusos.

- Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir
a reutilizagéo desses dados pela Administragdo nas hipéteses previstas na LGPD.

- O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, por meio de opinides técnicas ou
recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

- Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

15 — DISPOSIGOES GERAIS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES

- A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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Vargem Alta - ES, 12 de Fevereiro de 2026.

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO PROJETO BASICO
Nome: Roselane Pastor Conti

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Nome: Camila Maria Juffu Lorenzoni
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