PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA mf J
ESTADO DO ESPIRITO SANTO J']

VARGEM ALTA SECRETARIADE

PROJETO BASICO

Modalidade de licitagao

X Dispensa [ ] Concorréncia

Tipo de execugado
X Direta [ ] Indireta

Regime de execucao
] Empreitada por preco unitdrio ] Empreitada por preco globall
X] Empreitada integrall [] Contratacdo por tarefa
[ ] Contratacdo integrada [ ] Contratacdo semi-integrada

Critério de julgamento

X Menor preco [] Melhor técnica ou conteldo artistic
[ ] Técnica e preco ] Maior retorno econémico

[ ] Maior desconto

Registro de precos2 [] Sim X Néo

1. Contratacdo de empresa especializada na producdo de videos de alta performance,
voltados & divulgacdo de atrativos, (turisticos/culturais/naturais/institucionais), com
foco em alcance, engajamento e conversdo, para veiculacdo em midias digitais e
institucionais.

2. NATUREZA DO OBJETO: O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo

de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 2021.
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A presente contratacdo direta tem por objeto a producdo de videos de alta performance
para divulgacdo de atrativos, visando atender ao interesse publico e aos principios da
eficiéncia, economicidade e publicidade, conforme disposto no art. 37 da Constituicdo
Federal e na Lein® 14.133/2021.

A contratacdo direta justifica-se em razdo da necessidade de atendimento célere e
especializado, uma vez que a producdo de conteUudo audiovisual de alta performance exige
conhecimento técnico especifico, experiéncia comprovada, equipe qualificada e
equipamentos profissionais, ndo disponiveis no quadro permanente da Administracdo.
Ressalta-se que a execucdo do objeto demanda padronizacdo estética, linguagem
estratégica e dominio de técnicas contemporéneas de comunicacdo digital, fatores
essenciais para garantir a efetividade da divulgacdo institucional. A contratacdo de empresa
especializada assegura a qualidade técnica do material produzido e a obtencdo dos
resulfados pretendidos, evitando refrabalho e custos adicionais.

Além disso, considerando o valor estimado da contratacdo, esta se enquadra nos limites
legais para contratacdo direta, nos termos da Lei n° 14.133/2021, mostrando-se mais
vantajosa para a Administracdo, por reduzir prazos, custos operacionais e procedimentos
burocrdaticos, sem prejuizo da competitividade e da transparéncia.

Dessa forma, a contratacdo direta revela-se necessdria, adequada e proporcional,
garantindo a correta aplicacdo dos recursos publicos, o atendimento tempestivo da
demanda e a observ@ncia das normas legais e das orientacdes dos érgdos de controle.

3 - VALORES REFERENCIAIS

Planilha de Custo/Mapa de Pesquisa de Precos e Orcamentos (anexo)

CATMAT/CA

TSER Item Unidade| Quant.

Especificagcao/Descricdo Valor aferido conforme
(Especificagdo Técnica) planilha orgamentdria

Producdo de videos afetivos e alta
performance, voltados & divulgacdo

de afrativos
(turisticos/culturais/naturais/instituciona| Und/Vid
] is), com foco em «alcance,| eo 25 R$ 2.591,67

engajaomento e conversdo, para
veiculacdo em midias digitais e
institucionais.
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A contratada serd responsdvel por:

— Planejamento criativo e estratégico
o DefinicGo de conceito, narrativa
e linguagem visual
e Adequacdo ao publico-alvo e
as plataformas de veiculacdo

_ Roteirizacdo
e Criacdo de roteiros dinGmicos,
com storytelling e chamadas de

impacto

_ Captacdo de imagens
e Filmagens em alta resolucdo

(minimo 4K)
e Uso de equipamentos
profissionais (cGmeras,

estabilizadores, drones FPV e
convencional

e lluminacdo Profissional

e Microfone sem fio

~ Pés-producdo
e Edicdo profissional
e Correcdo de cor
e Design de som e trilha sonora
e Insercdo de legendas, grafismos
e identidade visual
~ Versdes para multiplas plataformas
e Adequacdo de formatos
(horizontal, vertical e quadrado)
e Duracdo compativel com redes
sociais e midia digital

Todos os direitos patrimoniais dos videos
produzidos deverdo ser cedidos
integralmente a confratante,
permitindo uso irrestrito, por prazo
indeterminado, em qualguer meio ou
plataforma, sem custos adicionais.

A empresa deverd comprovar
experiéncia prévia na producdo de

videos promocionais ou institucionais,
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por meio de portfélio compativel com

o objeto desta contratacdo.

A confratada serd responsdvel por

toda a equipe técnica, equipamentos,

logistica e autorizacdes necessdrias a

execucdo dos servicos.

TOTAL R$ 64.791,75

4 - DOTACAO ORCAMENTARIA

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
Orgédo: 150 - Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
Programa: 150001.2769500762.057 - Promogdo e Divulgacdo Turistica
Elemento de Despesa: 33203900000
Fonte de Recurso: 15000000999
Ficha: 0000731

5 - MODELO DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar
as razoes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forca maior.

6.2 Os bens/servicos deverdo ser entregues/realizados no seguinte endereco
sectur.omva@gmail.com em formato em alta resolucdo e redes sociais.

6.3 Os bens/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 02(dois) dias, a contar da notificacdo da
contfratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.4 Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias,
contados do recebimento provisdrio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.4.1 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-&4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.
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6.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

6 - HABILITACAO

7.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Confratacdes
Sustentdveis;

7.2 (NGo) Serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

7.3 NGo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arfs. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, pelas razées abaixo justificadas:

7.3 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de dispensa, na forma
eletrénica/presencial, que culminard com a selecdo da proposta de menor preco por
item.

7.5 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
7.5.1. Habilitagdo Juridica

( x ) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

(x) Empresdrio individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

( x ) Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEIl, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

(x ) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL: inscricGo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

(x ) Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

—
ESTADO DO ESPIiRITO SANTO J -‘

SECRETARIA DE
CULTURAE TURISMO

Rua Jalvas Paiva, n° 190, Centro - Vargem Alta/ES - CEP: 29.295-000
E-mail: sectur.pmva@gmail.com Telefone: (28) 99957-1219

2026-PCTPCB - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  10/03/2026 15:56 PAGINA 5/ 19




PREFEITURA MUNICIPAL DE

VARGEM ALTA

PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

( x ) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

( x ) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

(x ) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lein®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

() Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrdrio, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

() Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

() Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (especificar o 6érgdo competente)
nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacdo respectiva.

7.5.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
( x ) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

( x ) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

( x ) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

(x ) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do

—
ESTADO DO ESPIiRITO SANTO J -‘
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Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;

( ) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distritall ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

( x ) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atfividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

7.5.3. Qualificagao econémico-financeira

( x) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
Nn° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

() Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis dos 2 (dois)
Ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
Liguidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido
para fins de habilitacdo [capital minimo] OU [patrimdnio liquido minimo] de......% [até 10%)]
do [valor total estimado da contratacdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco
de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

—
ESTADO DO ESPIiRITO SANTO J -‘
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O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo
fornecedor.

7.5.4. Qualificagao técnica

( X )Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica
de direito puUblico ou privado, comprovando a execucdo de servicos compativeis com o
objeto da confratacdo, especialmente na producdo de videos institucionais,
promocionais ou publicitdrios voltados & divulgacdo turistica, cultural, natural ou
institucional.

( X ) Apresentacdo de portfédlio com, no minimo, X (ex.: 3 ou 5) videos produzidos,
contendo:

Link para visualizacdo;

Breve descricdo do projeto;

Cliente/contratante;

Objetivo do video (institucional, promocional, digital, etc.);

Plataformas de veiculacdo (redes sociais, sites, campanhas digitais).

( X') Declaracdo de que a empresa dispde de estrutura técnica e equipamentos
compativeis com a execucdo dos servicos, incluindo:

Equipamentos de captacdo de imagem e dudio;

Recursos de iluminacdo;

Software de edicdo profissional.

7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

- O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

- Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstncias mediante simples apostila.

- As comunicacodes entre o 6rgdo ou entidade e a contfratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrébnica para esse fim.

- O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

- Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
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apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

- A execucdo do confrato ou outro instrumento hdbil que o substitua deverd ser
acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).

Obrigacdes do gestor do contrato:

- Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagcdo técnica e administrativa do
contrato e realizar o acompanhamento orcamentdrio e financeiro dos contratos sob
sua gestdo;

- Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas d execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar &
autoridade superior adquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

- Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo do contratado e anotar
0s problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa;

- Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execugdo, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdoes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade
de adequacdes do confrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo;

- Coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de confratos para a formalizacdo dos
procedimentos de que trata o inciso | do art. 3°

- Elaborar o relatdrio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacdes obtidas durante a
execucdo do contrato;

- Coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico e administrativo;

- Emitir documento comprobatdério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas;

- Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

- Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo

JA

SECRETARIA DE
CULTURAE TURISMO
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de que trata o art. 158 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;

- Verificar os impactos sobre o pagamento, nas situagcdes em que o contratado:

- ndo produzir os resultados, atrasar a execucdo, deixar de executar, ou nGo
executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

- deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada;

- ndo adimplir com as obrigacdes contratuais.

8 - ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DO SERVIGCO

REPRESENTANTE DA ADMINISTRACAO PARA O RECEBIMENTO, ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO:

Fiscal Titular

Nome do servidor: Lorena Massarute Veriato Serpa
N° matricula: 011283

Fungdo/ Cargo: Chefe de Departamento

Lotagao: Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Fiscal Suplente

Nome do servidor: Andressa Bachetti

N° matricula: 011035

Funcao/ Cargo: Chefe de Departamento

Lotagdo: Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

- O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do confrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
ser@o exercidos por um ou mais representantes da Contfratante, especialmente
designados, na forma dos Art. 117 e 140 da Lein® 14.133/2021.

Da fiscalizacdo administrativa

Cabe ao fiscal administrativo:

- Anotar de forma organizada e em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas &
execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados, conforme §1° do Art. 117 da Lei 14.133/2021;

- Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas, especialmente o
atendimento as especificacdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os prazos
fixados no contrato, registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a producdo
de provas, datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da confratada para
instruir possivel procedimento de sancdo contratual;
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- Informar a seus superiores, em tempo hdbil para a adocdo das medidas convenientes,
a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

- Exigir que a contratada substitua os produtos/bens que se apresentem defeituosos ou
com prazo de validade vencido ou por vencer em curto prazo de tempo e que, por esses
motivos, inviabilizem o recebimento definitivo, a guarda ou a utilizacdo pelo contratante;

- Comunicar imediatamente a confratada, quando o fornecimento seja de sua
obrigacdo, a escassez de material cuja falta esteja dificultando a execucdo dos servicos;

- Recusar os servicos executados em desacordo com o pactuado e determinar
desfazimento, ajustes ou correcoes;

- Analisar, conferir e atestar as notas fiscais;
- Encaminhar a documentacdo & unidade correspondente para pagamento.

Da fiscalizacdo técnica

Cabe oo fiscal técnico:

- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias;

- Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contfrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados;

— Emitir laudos e relatdrios a fim de subsidiar o fiscal administrativo no envio de notificacoes
para a corre¢cdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com
a definicdo de prazo para a correcdo;

- Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagcdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultfrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

- Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

- Fiscalizar a execucdo do contfrato para que sejam cumpridas as condicoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com
a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e,
apds o ateste, que certifica o recebimento provisdrio, encaminhar ao gestor de contrato
para ratificacdo;

- Comunicar ao gestor do contrato, em tempo hdabil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas d renovacdo ou d prorrogacdo contratual tempestiva;

- Participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo;
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- Auxiliar o gestor do contfrato com as informacdes necessdrias, na elaboracdo do
documento comprobatdrio da avaliagcdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado;

- Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.

9 - CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

A proposta e o0s servicos apresentados pela contratada serdo considerados
aceitaveis desde que atendam integralmente aos seguintes critérios:

1. Conformidade com o Objeto
e Os servicos ofertados deverdo estar estritamente compativeis com o objeto
da contratacdo, contemplando a producdo de videos institucionais e
promocionais voltados & divulgacdo de atrativos turisticos, culturais, naturais
e institucionais.

2. Atendimento as Especificagoes Técnicas
Os produtos audiovisuais deverdo atender, no minimo, aos seguintes requisitos:
e Resolugdo minima Full HD (1920x1080) ou superior;
e Captacdo de dudio com qualidade profissional;
e Edicdo e pds-producdo profissional, incluindo correcdo de cor e tfratamento
de dudio;
e Adequacdo dos formatos de entrega para veiculacdo em midias digitais e
institucionais;
e Observancia &s diretrizes de identidade visual fornecidas pela contratante,
quando aplicavel.

3. Qualidade Técnica e Criativa

Os videos deverdo apresentar qualidade técnica compativel com padroes
profissionais de mercado, com narrativa coerente, linguagem adequada ao
publico-alvo e alinhamento aos objetivos de divulgacdo e comunicacdo
institucional.

4. Metodologia de Execugao

A proposta deverd apresentar metodologia clara e exequivel, contemplando as
etapas de planejamento, roteiro, captacdo, edicdo, pds-producdo e validacdo
junto a contratante.

5. Prazos
Cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos no cronograma aprovado,
incluindo prazos para ajustes e versoes finais.

6. Revisoes e Ajustes
Previsdo de, no minimo, X rodadas de ajustes, sem custos adicionais, desde que
solicitadas dentro do escopo originalmente contratado.
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7. Direitos Autorais e de Uso

Cessdo total dos direitos patrimoniais de uso dos videos produzidos d contratante,
para utilizagcdo em midias digitais e institucionais, por prazo indeterminado e sem
6nus adicional.

8. Conformidade Legal

Observancia a legislacdo vigente, especialmente no que se refere a:
Direitos autorais e de imagem;

Uso de trilhas sonoras e imagens com licencas regulares;

Normas aplicdveis & contratacdo publica, qguando couber.

9. Aceite Final
. O aceite dos servicos ocorrerd apds a aprovacdo formal da contratante,
mediante verificacdo do atendimento integral aos critérios técnicos e de qualidade
estabelecidos.

10 - CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

- O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o ateste pelo servidor
competente, condicionado este ato d verificacdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relacdo ao servico prestado e autorizacdo de
fornecimento

10.1 Prazos

Prazo de troca de servicos rejeitados: 02 (dois) dias.

Prazo de recebimento definitivo do objeto/servico: 05 (cinco) dias.
Prazo de liquidacdo do documento fiscal: 05 (cinco) dias Uteis.
Prazo de pagamento: 30 (frinta) dias

11 — RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
Obriga-se a Administracdo/Contratante:

a) comunicar a Contfratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas ao objeto
entregue/executado;

b) efetuar o pagamento da Confratada de acordo com a forma de pagamento
estipulada na licitacdo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos
servicos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas
e solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das
especificacdes do contrato;

—
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e) observar para que durante a vigéncia do Confrato sejam cumpridas as obrigacoes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

f) aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessdrias;

g) prestar @ CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

12 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitacdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do
Contrato, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento/execucdo do objeto, de acordo com as especificacdes constantes
no Edital, em consondncia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificacdes determinadas pela legislacdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do
produto/execucdo do servico objeto do edital;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que
se verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata correcdo das defici€ncias apontadas pelo contratante
quando da entrega do produto/execucdo do servico;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para andlise pela Administracdo, sem qualquer
6nus adicional;

g) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato, sem
previa autorizacdo da contratante;

h) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condicdes
de habilitacdo e qualificacdes exigidas na licitacdo;

i) a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promocdes oferecidas aos
demais clientes da contratada;

i) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito ds normas de seguranca, quando da execucdo do
fornecimento;

k) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdencidaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou encargos de
qualguer espécie e origem, pertinentes  execucdo do objeto confratado;

)  mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus
produtos, a empresa vencedora, responderd inteira e solidariamente pela qualidade e
autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes da
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fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo estes
custos por sua conta;

m) manter endereco eletrdnico (e-mail) vdlido para fins de comunicagdo com a
contratante por todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteracdo.

13 - INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
- Comete infracdo administrativa, nos fermos da Lein® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa d inexecucdo parcial do contrato que cause grave
dano & Administracdo ou ao funcionamento dos servigcos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa d inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do
objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa
durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execu¢cdo do confrato;
g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.
- Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:
1) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
2) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d" do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;
3) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g" e “h"” do subitem acima, bem como nas alineas “b", c”
e "d", que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.
- A aplicacdo das sangoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obriga¢cdo de reparacdo intfegral do dano causado ao Contratante.
- A aplicacdo das sangoes redlizar-se-G em processo administrativo que assegure o

contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
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impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
confratar.

- Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no cadastro municipal.

- Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
cadastro municipal serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo
alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

- Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

- a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

- as peculiaridades do caso concreto;

- as circunst@ncias agravantes ou atenuantes;

- 0s danos que dela provierem para o Contratante; e

- a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacodes dos érgdos de controle.

- Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contfratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, ser@o apurados e julgados conjuntamente,
Nnos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos
na referida Lei.

- A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos cos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, & pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou confrole, de fato ou de
direito, com o Confratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

- O Contratante deverd, no prazo mdximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos ds sancoes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
admbito do Poder Executivo Federal.

- As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro Municipal de Empresas
Punidas - https://vargemalta-es.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx2id=86.
- As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sGo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de
2021.
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14 - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

- As partes deverdo cumprir a Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoaqis a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da
proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou
de aceitacdo expressa.

- Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

- E vedado o compartihamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

- A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
confratos de sub-operacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

- Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, € dever do
confratado elimind-los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou confratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

- E dever do confratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

- O Contratado deverd exigir de sub-operadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente cldausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir
sua observancia.

- O Confratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula,
devendo o Confratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo
formulados.

- O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

- Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e registro da finalidade,
para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

- Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas
na LGPD.

JA
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- O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, por meio de
opinides técnicas ou recomendacgodes, editadas na forma da LGPD.

- Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

- A Fundamentac¢do da Contratac¢do e seus quantitativos encontram-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

Vargem Alta - ES, 10 de margo de 2026

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PROJETO BASICO

Nome: Cristiane das Gracas Demartini Viana

SECRETARIO (A) MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

Nome: Joelma Favero Martins
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