MUNICIPIO DE VARGEM ALTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE - SEGAB

TERMO DE REFERENCIA
versao 2
Modalidade de licitagao:
(x) Dispensa
() Pregéao
() Inexigibilidade
Tipo:
(x) Menor preco global
(') Menor prego por item
(') Menor precgo por lote
Tipo de Contratagao:
()Bens
(x) Servigos
Registro de precgos:
()Sim
(x) Nao

Trata-se de bem de luxo, conforme IN SCL n° 004/2023, aprovada pelo Decreto n° 5104, de
12 de dezembro de 20237

() Sim
(x) Nao

. OBJETO |

Contratacdo de empresa especializada na prestacido de servicos de comunicagao
institucional.

1.1 compreendendo a producgado, redacao, edicdo e divulgagcdo de conteudos informativos e
jornalisticos, cobertura de eventos oficiais, apoio a campanhas institucionais, gestdo e
alimentacao de canais oficiais de comunicacao (site institucional, redes sociais e outros meios
digitais), bem como demais atividades correlatas necessarias a adequada publicidade dos atos
administrativos.
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1.1.1 Os servigos deverdo ser executados de forma continua, mediante disponibilizacdo de
profissional(is) qualificado(s) e estrutura técnica prépria da contratada, conforme condigobes,
especificagdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

A presente contratacdo tem por objetivo suprir a necessidade permanente da Administragao
Municipal quanto a estruturagdo, execugdo e aprimoramento da comunicagao institucional,
atividade essencial para garantir a transparéncia, a publicidade dos atos administrativos e o
adequado acesso da populacao as informacgdes de interesse coletivo.

Atualmente, a estrutura administrativa da Prefeitura ndo dispde de equipe técnica especializada
suficiente para atender, de forma continua e profissional, as demandas relacionadas a produgao
de conteudo institucional, cobertura de eventos oficiais, divulgagcdo de politicas publicas,
campanhas informativas e gestao de canais digitais.

A insuficiéncia de estrutura técnica compromete:
* A visibilidade das a¢des governamentais;
* A padronizagao da linguagem institucional;
+ A tempestividade na divulgagao de informacgdes;
* A qualidade técnica das publicagdes oficiais;
» A efetividade da comunicagao com a populacgao.

A comunicagao publica constitui instrumento estratégico de governanga, estando diretamente
vinculada ao principio constitucional da publicidade e ao dever de transparéncia ativa da
Administracdo. A auséncia de servigo estruturado pode gerar desinformacgéao, baixa participagao
social e fragilidade na prestagcédo de contas a sociedade.

ﬁ

Planilha de Custo/Mapa de Pesquisa de Pregcos e Orcamentos (anexo)

CATMAT/ It Especificacdo/Descrigédo (Especificagao |Unidade Quant Valor unitario Valor total
CATSER em Técnica) fornec | on- (R$) (R$)
Contratacao de empresa
i especializada na prestagcdao de| . R$
33.90.39-49 01 servigos de comunica(;a”iomeS 12 R$ 5.139,75 61.677,00
institucional

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 61.677,00 (sessenta e um mil seiscentos e setenta
e sete reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

Descrigao dos pregos

ORCAMENTO VALOR
Painel de pregos ( CANAL SERVICE LTDA) R$ 6.100,00
Painel de pregos ( 63.442.666 ENIO EDUARDO
FERREIRA DE SOUSA) R$ 2.100,00
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Fornecedor direto (ALIVERY LTDA - ME) R$ 7.000,00
Contrato anterior (CONEXAO ES LTDA) R$ 5.359,00

A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

Orgéo: 030

Unidade:001
Programa:030001.041220562.080
Elemento de Despesa:339039
Fonte de Recurso:15000009999
Ficha: 009

A dotagao relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

A execucado do servico se dara em todo o territério estadual, com sede no local abaixo
especificado:

Endereco: Paco Administrativo Jodo Bosco Dias, localizado na Rua Ver. Pedro Israel David,
Municipio de Vargem Alta.

Telefone de contato: 28 999284794 - Gabinete

- O prazo de execugéao do servigo € de 05 (cinco) dias, apds a ordem de servigo.

- Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

- Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05 (cinco) dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagao de sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

- Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 01 (um) dia, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

- Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagcao mediante termo detalhado.

- Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

- O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

[7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR |
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Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

Inserir os critérios de sustentabilidade de acordo com o objeto licitado

* Priorizar a utilizagdo de meios digitais para produgéo, armazenamento e divulgacao de
conteudos, reduzindo o consumo de papel e insumos graficos;

+ Utilizar equipamentos com eficiéncia energética e que atendam a padrdes de redugao de
consumo de energia;

» Adotar praticas de descarte ambientalmente adequado de residuos eletrénicos
eventualmente gerados;

» Estimular o uso racional de recursos naturais durante a execucgao contratual.

- Fica vedada a subcontratagao total ou parcial do objeto contratual, tendo em vista a
natureza intelectual, estratégica e continuada dos servigos de comunicagao institucional, os quais
exigem padronizagdo de linguagem, coeréncia editorial e responsabilidade técnica direta da
CONTRATADA.

- Ndo havera exigéncia da garantia da contratagao dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

- Nos termos dos arts. 47 e 48 da Lei Complementar n°® 123/2006, a reserva de cota para
microempresas e empresas de pequeno porte € aplicavel aos processos licitatorios de natureza
competitiva, portanto, ndo havera reservas.

- Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
- Habilitagao Juridica

- Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional

- Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

- Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicado de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢cado Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

- Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgao no Registro onde tem sede a matriz;

- Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

- Relagcdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl,
21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

- Declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

- Comprovacgao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestagao
do servico;

- Registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

- Comprovagado de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

- Demais documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardao o contrato em assembleias gerais
OU nas reunides seccionais; e

f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;
A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéao
fiscalizador
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- Ato de autorizagao para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada
sujeita a autorizagdo), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. .....
da (Lei/Decreto) n° .......

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

- Habilitacao fiscal, social e trabalhista



- Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

- Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;
- Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;
- Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal;

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) expedida eletronicamente pela Justiga do
Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagcdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°. 5.452, de 1°. de maio de 1943. (Incluido pela Lei n°. 12.440, de 2011);

- Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

- Caso o licitante detentor do menor prego seja microempresa, empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual ou equiparado devera apresentar toda a documentagado exigida
para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao,
sob pena de inabilitagao.

- Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos relacionados ao objeto licitatério, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo emitida pela correspondente
Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

- Qualificagao econémico-financeira

- Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo/contratacado, ou de sociedade simples;

- Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

- No caso de certiddao positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagao,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

- Qualificagao técnica

- Comprovacgao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentagado de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

2026-L04J1G - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  27/04/2026 11:32 PAGINA 6/ 21



Declaracao, a execugao anterior, satisfatéria, de servicos de producdao de conteudo
institucional, jornalistico ou publicitario, incluindo a elaboragao e divulgagao de matérias
jornalisticas e/ou conteudos, acompanhamento de eventos oficiais e/ou gestiao de
comunicacao em canais digitais e fisicos; Servicos de complexidade tecnoldégica e
operacional equivalente ou superior (aptagdo e edicao de audio, video e imagem com
qualidade profissional) aos ora contratados, demonstrando experiéncia em atividades
relacionadas a comunicagdao governamental, assessoria de imprensa, marketing
institucional ou areas correlatas;

A indicacdo do periodo, local e escopo dos servicos prestados, de forma a evidenciar a
compatibilidade com o objeto licitado.

ou

Comprovante de formacgao na area de jornalismo, publicidade, marketing ou comunicagao
social, por meio de diploma de graduagao e/ou pés graduagao (lato sensus).

Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentagcao e o somatério
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragcédo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Outros documentos:

- Comprovacao da condi¢ao de micro ou pequena empresa através da apresentagao da Certidao
Simplificada da Junta Comercial, expedida no ano em curso, seguindo o delineamento do art. 8°
da Instru¢do Normativa n° 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio e a
Declaracdo de enquadramento da licitante como Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno
Porte — EPP ou Microempreendedor Individual - MEI apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos art. 42 a 49 da Lei Complementar 123, de 2006, bem como suas alteragdes,
bem como no art. 4° da Lei 14.133/2021;

- A apresentagao declaragdo mencionada no subitem anterior é facultativa e devera ser entregue
tdo-somente pelas empresas efetivamente enquadradas que pretendam se beneficiar do regime
legal diferenciado e que n&o tenham sido alcangadas por alguma hipotese de exclusédo do
tratamento juridico diferenciado.

- A participagdo na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa
equiparada, sem que haja o enquadramento nessas categorias, ensejara a aplicagdo das
sangdes previstas em Lei e a exclusdo do regime de tratamento diferenciado. O Agente de
Contratagao podera realizar diligéncias para verificar a veracidade da declaragéo.

- Declaragao conjunta conforme modelo a ser disponibilizado, onde conste:

- A inexisténcia de fato superveniente, impeditivo da participacdo da empresa na presente
licitacdo, bem como de que aceita incondicionalmente de todas as condi¢gdes deste edital;
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- O atendimento ao disposto no inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicdo Federal, de que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz;

- Possuir compromisso com a sustentabilidade ambiental,
- Dispor dos equipamentos, utensilios e pessoal adequados a plena execugao do objeto licitado;

- Nao possuir sécio, administrador, gerente ou funcionario que seja servidor ou dirigente, atuando
na Prefeitura Municipal de Vargem Alta/ES;

- Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

- Que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da licitagao;

- Que dispde de equipamentos, utensilios e pessoal para a execugao do objeto.

- O Agente de Contratac&o verificara mediante consulta “on line” nos respectivos sitios eletrénicos
dos drgaos oficiais, o eventual descumprimento das condi¢cdes de participacado, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

- Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

- Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU -
(https://contas.tcu.gov.br);

- Existéncia de registros impeditivos de contratagdo por improbidade administrativa no Cadastro
Nacional de Condenacdes Civeis por ato de improbidade administrativa disponivel no Portal do
CNJ (https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

- A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também em nome de
seus socios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicado de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

- Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

- As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

- O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
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- Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcao do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

- A execucédo do contrato ou outro instrumento habil que o substitua devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (art. 117 da Lei n°
14.133, de 2021).

Obrigacoes do gestor do contrato:

- Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa do contrato e
realizar o acompanhamento orgamentario e financeiro dos contratos sob sua gestao;

- Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

- Acompanhar a manutencao das condigdes de habilitagdo do contratado e anotar os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa;

- Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucéo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogag¢des contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

- Coordenar os atos preparatérios a instrucéo processual e ao envio da documentacao pertinente
ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de que trata o inciso | do art. 39

- Elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucéo do contrato;

- Coordenar a atualizagao continua do relatério de riscos durante a gestao do contrato, com apoio
dos fiscais técnico e administrativo;

- Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico e administrativo
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
€ a eventuais penalidades aplicadas;

- Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais;

- Tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicagdo de sancgbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso;

- Verificar os impactos sobre o pagamento, nas situagbes em que o contratado:

- ndo produzir os resultados, atrasar a execugdo, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas;
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- deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

- ndo adimplir com as obriga¢des contratuais.

REPRESENTANTE DA ADMINISTRAGAO PARA O RECEBIMENTO, ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO:

Fiscal Titular

Nome do servidor: Julimar Paiva Ferraz Neves
N° matricula: 11007
Funcao/ Cargo: Assessor

Lotagao: Comunicagao Social

Fiscal Suplente

Nome do servidor: Thadeu dos Santos Orletti
N° matricula: 01866

Funcao/ Cargo: Assessor

Lotagao: Comunicagao Social

- O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucado do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacao dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos Art. 117 e 140 da Lei n°
14.133/2021.

Da fiscalizacdo administrativa

Cabe ao fiscal administrativo:

- Anotar de forma organizada e em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos
observados, conforme §1° do Art. 117 da Lei 14.133/2021;

- Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigagdes pactuadas, especialmente o atendimento
as especificagdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os prazos fixados no contrato,
registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a produgdo de provas, datando,
assinando e colhendo a assinatura do preposto da contratada para instruir possivel procedimento
de sanc¢ao contratual;

- Informar a seus superiores, em tempo habil para a ado¢cdo das medidas convenientes, a
situagcado que demandar decisédo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

2026-L04J1G - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  27/04/2026 11:32 PAGINA 10/ 21



- Exigir que a contratada substitua os produtos/bens que se apresentem defeituosos ou com
prazo de validade vencido ou por vencer em curto prazo de tempo e que, por esses motivos,
inviabilizem o recebimento definitivo, a guarda ou a utilizagao pelo contratante;

- Comunicar imediatamente a contratada, quando o fornecimento seja de sua obrigacdo, a
escassez de material cuja falta esteja dificultando a execucéo dos servigos;

- Recusar os servigos executados em desacordo com o pactuado e determinar desfazimento,
ajustes ou corregoes;

- Analisar, conferir e atestar as notas fiscais;

- Encaminhar a documentagéo a unidade correspondente para pagamento.

Da fiscalizacao técnica

Cabe ao fiscal técnico:

- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

- Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagcdo das faltas ou dos
defeitos observados;

— Emitir laudos e relatérios a fim de subsidiar o fiscal administrativo no envio de notificacées para
a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicdo de
prazo para a corregao;

- Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

- Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execucao do contrato nas datas estabelecidas;

- Fiscalizar a execugado do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas
fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

- Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao ou a prorrogagao contratual tempestiva;

- Participar da atualizagdo do relatoério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo;

- Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagéo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado;

- Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
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- Os servicos serao considerados aceitos provisoriamente apds a verificagdo, pelo Fiscal do
Contrato, do cumprimento das atividades no Plano de Trabalho, quando houver.

- Para fins de aceitabilidade, os servigcos deverdo atender, cumulativamente, aos seguintes
critérios:

| — Observancia das especificagdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia;

Il — Qualidade técnica compativel com padrdes profissionais de comunicacéao institucional,

[l — Clareza, objetividade e corregao gramatical dos textos produzidos;

IV — Adequacdo da linguagem ao carater institucional e informativo da Administragéo Publica,
respeitando os principios da impessoalidade e publicidade;

V — Cumprimento dos prazos estabelecidos para entrega das demandas;

VI — Conformidade com as orientagdes e diretrizes fornecidas pela Administragao;

VIl — Coeréncia editorial e padronizacado da identidade institucional.

- Caso sejam constatadas inconsisténcias, falhas técnicas, inadequacbdes de linguagem ou
descumprimento das especificagdbes, a CONTRATADA sera notificada para promover as
corregbes necessarias no prazo estabelecido pela fiscalizagdo, sem 6nus adicional para a
CONTRATANTE.

- O recebimento definitivo dos servigos ocorrera apés a verificagdo do cumprimento integral das
exigéncias contratuais, mediante atesto do Fiscal do Contrato.

- A reiterada inobservancia dos critérios de aceitabilidade podera ensejar a aplicacdo das
penalidades previstas contratualmente, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

- O pagamento mensal a CONTRATADA ficara condicionado a comprovacgao da efetiva execugao
dos servigos, mediante apresentacdo de Relatério Mensal de Atividades, a ser entregue até o
quinto dia util do més subsequente ao da prestacédo dos servigos.

- A CONTRATADA devera possuir sede propria ou estabelecimento comercial regularmente
constituido, dotado de estrutura fisica e operacional compativel com a execugao dos servigos
contratados.

- A execugao do objeto ocorrera, ordinariamente, nas dependéncias da CONTRATADA, nao
sendo disponibilizado espaco fisico, estagao de trabalho, mobiliario, equipamentos ou quaisquer
materiais pela CONTRATANTE.

- A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo fornecimento de todos os recursos
necessarios a execugao contratual, incluindo, mas nao se limitando a:

| — Computadores, equipamentos de informatica e periféricos;

Il — Cameras, equipamentos de captacdo de imagem e audio, quando necessarios;
[l — Softwares de edigéo, design e gestdo de midias;

IV — Acesso a internet e ferramentas tecnoldgicas;

V — Materiais de expediente e demais insumos operacionais.

- A CONTRATADA devera assegurar meios proprios e adequados para o comparecimento a
eventos institucionais, reunides, solenidades e demais atividades oficiais previamente
comunicadas pela Administragao.
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- Considerando a natureza institucional dos servigos contratados, a CONTRATADA devera
assegurar atendimento e cobertura de eventos oficiais que ocorram fora do horario comercial,
inclusive em periodos noturnos, finais de semana e feriados, quando previamente demandado
pela CONTRATANTE.

- Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 30 dias uteis
para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

- O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

- Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

- 0 prazo de validade;

- a data da emisséo;

- 0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

- 0 periodo respectivo de execucio do contrato;

- o valor a pagar; e

- eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

- Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da
regularizagao da situagao, sem énus ao Contratante;

- A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais.

Prazo de pagamento

- O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacédo da despesa.

- Os pagamentos efetuados apds o prazo estipulado no item anterior, desde que ndo provado
pela CONTRATADA, deverao contemplar atualizagao monetaria, nos seguintes termos:

Onde:

AM = Valor da atualizacdo monetaria
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VF = Valor da nota fiscal referente ao més em atraso
ND = Numero de dias em atraso
Reajuste

- Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data da formalizagao do contrato.

- Apos o interregno de um ano, a pedidos da contratada, os precgos iniciais serao reajustados,
mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA — indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigag¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.

- Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

- No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

- Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

- Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

- Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

- O reajuste sera realizado por apostilamento.

- Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

- Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designada, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

- Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua
corregéo, certificando-se de que as solug¢des por ela propostas sejam as mais adequadas;

- Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao contratual, conforme cronograma fisico-
financeiro;

- Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

- Publicar o presente Contrato, em resumo, no Orgdo do Oficial do Municipio ou outros érgéos da
imprensa oficial.
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- A presente contratacdo ndo gera qualquer relacdo de subordinagdo direta entre a
CONTRATANTE e os profissionais da CONTRATADA, cabendo exclusivamente a esta a
responsabilidade pela gestédo técnica e administrativa de sua equipe.

- O eventual comparecimento de profissional da CONTRATADA as dependéncias da Prefeitura
de Vargem Alta para cobertura de eventos, reunides ou atividades institucionais ndo caracterizara
disponibilizagao de posto fixo de trabalho, tampouco vinculo funcional com a Administragao.

- A Administracdo compromete-se a comunicar, sempre que possivel, com antecedéncia
razoavel, a necessidade de cobertura de eventos extraordinarios.

- O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor;

- Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a o
inicio da execucdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

- Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

- Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

- Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdao especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da contratagao;

- Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

- Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

- Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo ou para qualificagao;

- Cumprir, durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislagao;
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- Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizagao contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

- Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execug¢ao do objeto;

- Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

- Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

- Todos os custos relativos a deslocamentos necessarios a execugdo do objeto contratual
correrao exclusivamente por conta da CONTRATADA, nao cabendo a CONTRATANTE qualquer
pagamento adicional a titulo de transporte, combustivel, manutencdo de veiculo, diarias ou
reembolso de despesas.

- O atendimento em horarios ou dias ndo uteis ndo implicara pagamento adicional, horas extras,
acréscimos ou qualquer outro tipo de compensagao financeira, estando tais condicbes ja
contempladas no valor global contratado.

- A eventual recusa injustificada no atendimento de demandas previamente comunicadas podera
caracterizar descumprimento contratual, sujeitando a CONTRATADA as penalidades previstas no
instrumento contratual.

- Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecucao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e. apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

- Serdao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

1) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

2) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

3) Declaragcao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.
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4) Multa:

- Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 10% (dezpor cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias

- Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementagao ou reposicédo da garantia;

- O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao, suplementagédo ou reposigédo da
garantia autoriza a Administracédo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133,
de 2021.

- Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a
15% (quinze por cento) do valor da contratagéo.

- Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “¢c”, de 15%
(quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

- Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 20% (vinte por cento) a 25%
(vinte e cinco por cento) do valor da contratagao.

- Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragcdo descrita acima na alinea “d”,
de 25% (vinte e cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

- Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 30% (trinta por cento) a 40%
(quarenta por cento) do valor da contratagdo [, ressalvadas as seguintes infragdes também
enquadraveis nessa alinea:]

- A aplicagao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

- Todas as sancgoes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

- Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

- Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

- A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

- A aplicacéo das sancgodes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e
de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

- Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no cadastro municipal.
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- Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no cadastro
municipal serdo considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

- Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

- a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

- as peculiaridades do caso concreto;

- as circunstancias agravantes ou atenuantes;

- 0s danos que dela provierem para o Contratante; e

- a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

- Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

- A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancgdes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

- O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao
da sanc¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

- As penalidades serao obrigatoriamente registradas no Cadastro Municipal de Empresas Punidas
- https://vargemalta-es.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=86.

- As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

- Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 06rgédo ora
Contratante.

[15. OBRIGAGOES PERTINETES A LGPD |

- As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagao da proposta no procedimento de
contratagao, independentemente de declaragao ou de aceitacdo expressa.
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- Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

- E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

- A Administragao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos
de sub-operacgao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

- Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigacgdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacdes.

- E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

- O Contratado devera exigir de sub-operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

- O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgao formulados.

- O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto
a eventual descarte realizado.

- Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais
omissoes, desvios ou abusos.

- Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

- O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, por meio de opinides técnicas ou
recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

- Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

- A Fundamentagao da Contratagcao e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Vargem Alta, 27 de abril de 2026.
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:

ELLEN PETERLE GOUVEIA ALTOE AGRIZZI
SUBSECRETARIO MUNICIPAL
SUBSECRETARIA - SSEGAB - SEGAB
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GESTOR RESPONSAVEL:

ALESSANDRA OLGA BORGES FASSARELLA
SECRETARIO MUNICIPAL
GASEGAB - SEGAB
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